INSTRUCŢIUNI PENTRU ELIBERAREA DE DUPLICATE LA
· DIPLOMA DE LICENŢĂ;

· DIPLOMA DE DOCTOR;

· DIPLOMA DE ABSOLVIRE;

· FOAIE MATRICOLĂ/SUPLIMENT LA DIPLOMĂ,

SE VA  ÎNTOCMI UN DOSAR CARE TREBUIE SĂ CUPRINDĂ URMĂTOARELE DOCUMENTE:

 - CERERE (scrisă olograf) PENTRU APROBAREA ELIBERĂRII DE DUPLICAT, ÎNREGISTRATĂ LA REGISTRATURA RECTORATULUI ÎN ZIUA DEPUNERII DOCUMENTELOR;

 - CHITANŢĂ PENTRU SUMA DE 200 LEI, ACHITATĂ LA CASIERIA RECTORATULUI (reprezentând taxa pentru eliberare duplicat), PENTRU FIECARE ACT DUPLICAT SOLICITAT;
 - MONITORUL OFICIAL CONŢINÂND ANUNŢUL DE PIERDERE SAU ADEVERINŢĂ DE LA R.A.M.O. CĂ S-A ACHITAT TAXA ŞI URMEAZĂ CA ANUNŢUL SA FIE PUBLICAT;

 - DECLARAŢIE NOTARIALĂ PE PROPRIA RĂSPUNDERE PENTRU PIERDEREA ACTULUI/ACTELOR  DE STUDIU;

 - COPIE LEGALIZATĂ A CERTIFICATULUI  DE NAŞTERE;
 - COPIE SIMPLĂ DUPA ACTUL DE STUDIU PIERDUT (dacă există);
 - 2 FOTOGRAFII ¾ (de buletin), color, recente;

 - 1 TIMBRU FISCAL DE 1 LEU.
· Respectivul dosar complet se va depune la Serviciul Secretariat-Rectorat, personal sau de către persoana desemnată de acesta prin procură notarială.
· Program de lucru cu publicul (pentru depunere dosar/ridicare duplicat) – luni- joi 12:00-15:30.
· Eliberarea duplicatului se va efectua la 1 lună de la depunerea cererii.
· Actele de studiu - Duplicat – se eliberează personal titularului, sau persoanei desemnate de acesta prin procură notarială.
Registratura şi Casieria Rectoratului se află la parterul clădirii.
