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CONCURS

-

nentru ccuparea postului de administrator financiar (S) din cadrul
Directici RUNOS
Concursul va avea loc in data de 09.07.2015, ora 12, la Directia RUNOS si
va consta in urmatoarele probe:

- Proba scrisa

- Interviu
Inscrierile au loc pana pe data de 01.07.2015, ora 15% la Rectorat - Biroul
Personal.

Telefon: 021-313.44.53

CONDITII CONCURS PENTRU POSTUL DE ADMINISTRAT OR FINANCIAR

e Studii superioare de lunga durata;

e Fxperienta in munca- minim 10 ani;

e Experienta in activitatea de lucru cu salariatii;
Cunoasterca legislatiei specifice resurselor umane, legislatiel fiscale;

e Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului in programe de
resurse umane;

e Competente si aptitudini tehnice: abilitati in utilizarca calculatorului si
de utilizare a programelor: Word, Excel, Internet Explorer, etc.;

e Competente si aptitudini organizatorice:abilitati pentru activitate in
echipa, buna comunicare, aptitudini de organizare privind documentatia
activitatii de personal in cadrul institutiei;

Director RUNOS
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BIBLIOGRAFIE CONCURS POST VACANT DE
ADMINISTRATOR FINANCIAR DIN CADRUL DIRECTIE RUNOS

I.Legea nr.284/2010, privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile ulterioare, Legea nr.285/2010, Legea nr.63/2011, ouG
nr. 192012, QUG nr.83/2014;

2 Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

3.Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

4.H.G.500/2011 actualizata, privind Registrul de evidenta a salariatilor;

5.0UG nr.158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari de sanatate; Legea
nr.40/2011;

6.Legea nr.76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea ocuparii
fortel de munca;

7 Hotararea nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant, modificata si
completata prin H.G. nr. 1027/2014;

8.Legea Educatiei Nationale nr.1/2011;
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Pentru ocuparea postului de administrator financiar (8) din cadrul Directiei RUNOS- Uni versitatea de
Medicina si Farmacic “Carol Davila™ Bucuresti:

i. Ocuparea functiilor si a posturilor didactice in invatamantul superior (Metodologie,
Conditiile de Ocupare) conform Legii nr. 1/2011 — Legea Educatiei Nationale cu modificarile si
completarile ulterioare si H.G. nr. 457/2011 - Mctodologia-cadru de concurs pentru ocuparea posturilor
didactice si de cercetare vacante din invatamantul superior.

2. Pensionarca personalului didactic si de cercetare, precum si pensionarca personalului
nedidactic din invatamantul superior conforin Legii nr. 1/2011 — Legea Educatiei Nationale cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si Legii nr. 263/2010 cu modificarile si completarile
ultericare.

3. Conditii de desfasurare a activitatii didactice in regim plata cu ora in invatamantul superior
srevazute in Legeanr. 1/2011 — Legea Educaliei Nationale cu modificarile si completarile uiterioare.

4. H. G. nr. 500/2011 si H.G. nr. 1105/2011 — REVISAL cu privire la Registrul General de
Evidenta a Salariatilor. (Completarea si inrcgistrarea in registrul a elementelor; termene de completare
si trimitere la Inspectoratul Teritorial de Munca, modalitati de transmitere, conditii, termene).

5. Metodologie de caleul a salariilor pentru personalul didactic si didactic auxiliar conform
Legii nr. 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice, cu medificarile
ulterioare . Legea nr. 285/2010, Legea nr. 63/2011, O.U.G. nr. 192012, O.U.G. nr. 83/2014.

6. Norma universitara si statele de functii pentru personalul didactic si de cercetare, conform
prevederilor Legii nr. 1/2011 — Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Structurile de conducere in institutiile de invatamant superior prevazute in Legea nr. 1/2011
— Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare, si in Carta Universitara a
LIMLF. * Carol Davila™ Bucuresti.

8. Drepturi si obligatii ale personalului didactic, personalului de cercetare si personalului
didactic auxiliar in invatamantul superior.

9. Cazurile de suspendare a contractului individual de munca conform Legii nr. 33/2003 -
Codul Muicii reactualizata.
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