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CONCURS 

pentru ocuparea unui post vacant de administrator financiar cu studii 
superioare din cadrul Directiei Financiar-Contabila 

Concursul va avea loc in data de 03.03.2016, ora 10, la Directia Financiar­
Contabila siva consta in urmatoarele probe: 

- Proba scrisa- in data de 03.03.2016 
- Interviu -in data de 08.03.2016 

Inscrieri1e au loc pana pe data de 23.02.2016, ora 15°0 la Rectorat- Biroul 
Personal. 

Telefon: 021 -318.07.33 
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DIRECTIA FINANCIAR -CONTABILA 

Conditii de inscriere Ia concursul pentru ocuparea postului de Administrator 
financiar (S) in cadrul Directiei Financiar-Contabile 

La concursul pentru ocuparea postului de Administrator financiar (I) (5), se 
pot inscrie persoanele care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii: 

studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau 
echivalenta (domeniul economic sau juridic); 

vechime minim 6 luni. 

Universitatea de Medicina $i Farmacie ,Carol Davila" din Bucure$ti 
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucure$ti, Sector2, 020022 Romania, Cod fiscal: 4192910 

+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722 
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DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURS 
PENTRU POSTUL DE ADMINISTRATOR FINANCIAR CU 

STUDII SUPERIOARE DIN CADRUL DIRECTIEI FINANCIAR CONTABILA 

- Cerere de inscriere la concurs. 
- Copia actului de identitate . 
- Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care 

atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care 
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului. 

- Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in 
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie ( actele vor fi 
prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu 
originalul). 

- Cazier judiciar. 
- Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate. 
- Curriculum vitae. 

Documentele se depun la Rectorat- Biroul Personal, pana la data de 
23.02.2016, ora 15°0

·. 

CALENDAR CONCURS POSTURI V ACANTE 

- 10.02.2016-23.02.2016 ORA 15°0
- INSCRIERI LA CONCURS 

(DEPUNERE DOSARE) 
- 24.02.2016-25.02.2016 ora 15°0

- SELECTIE DOSA.RE DE 
CONCURS 

- 26.02.2016- DEPUNERE CONTEST A Til DOSARE 
- 29.02.2016 -SOLUTIONARE CONTEST A Til DOSARE 
- 03.03.2016- CONCURS ORA 10°0 (proba scrisa) 
- 04.03.2016- DEPUNERE CONTEST A Til PROBA SCRISA pana la 

ora 15°0 

- 07.03.2016- SOLUTIONARE CONTEST A Til PROBA SCRISA 
- 08.03.2016- INTERVIU 
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Directia Financiar -Contabila, 

Bibliografie 

1. Legea Contabilitatii nr. 82/1991 republicata cu modificarile ~i completarile 

ulterioare; 

2. O.M.F.P.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind 

organizarea ~i conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi 

pentru institutiile publice si instruqiunile de aplicare a acestuia; 

3. Legea 500/2002 - privind finantele pub lice, cu completarile ~i modificarile 

ulterioare; 

4. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.1 792/24.12.2002 pentru 

aprobarea Normelor Metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea ~i 

plata cheltuielilor institutiilor publice, precum ~i organizarea, evidenta ~i 

raportarea angajamentelor bugetare ~i legale; 

5. Legea 186/2014 Legea bugetului de stat pe anul 2015, cu modificarile ~i 

completarile ulterioare; 

6. Legea nr. 112011 a educatiei nationale, cu modificarile ~~ completarile 

ulterioare. 
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Directia Financiar-Contabila, 

TEMATICA 

I
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1. Finantarea institutiilor publice. Cadrul general, principiile ~i procedurile privind 

fom1area, administrarea, angaJarea ~I utilizarea fondurilor publice. 

Particularitati ale finantarii institutiilor de invatamant superior. 

2. Bugetul de venituri ~i cheltuieli la institutiile publice. Principiile de baza ale 

elaborarii ~i executiei bugetului, etapele elaborarii, mecanismul aprobarii 

bugetului in institutiile publice, Clasificarea veniturilor ~i cheltuielilor bugetare 

pentru institutiile publice. 

3. Angajarea, lichidarea, ordonantarea ~i plata cheltuielilor institutiilor publice. 

Organizarea evidentei ~i raportarea angajamentelor bugetare si legale. 

4. Contabilitatea institutiilor publice. Principiile de baza ale contabilitatii, 

particularitati privind organizarea contabilitatii la institutii publice, reglementari 

contabile specifi.ce. 

5. Modalitati de organizare a activitatii financiar-contabile in institutiile publice. 

6. Cuno~tinte avansate privind lucrul cu tehnica de calcul, in utilizarea pachetului 

de programe Microsoft Office (Word, PowerPoint, Excel) ~i Windows, 

Outlook, Internet. 
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DECIZIA NR.3236 
din 9 februarie 2016 

Tinand seama de referatul nr.37888/2015, privind scoaterea la concurs a unui post 
vacant de administrator financiar cu studii superioare; 

Avand in vedere Hotararea Guvernului nr.286/20 11, cu modificarile si completarile 
ulterioare; 

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie "Carol Davila" Bucuresti, numit 
prin Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului s1 Sportului nr. 
3430/05.03.2012; 

DECIDE: 

Art.l- Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la concursul 
pentru ocuparea postului vacant de administrator financiar cu studii superioare din 
cadrul Directiei Financiar Contabila; 

Art.2 - Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea: 

Presedinte: Matac Liviu Marian 
Membri: Ionescu Camelia Lucica 

Calin Mihaela Constanta 
Secretar comisie-Tonciu Elena 

Art.3- Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire 
prevederile acesteia. 

Dire~cr RUNOS 
Ec.C . LUPU 

~ 
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RECTO RAT 
Directia RUNOS 

DECIZIA NR.3237 
din 9 februarie 2016 

Tinand seama de referatul nr.37888/2015, privind scoaterea la concurs a unui post 
vacant de administrator financiar cu studii superioare; 

Avand in vedere Hotararea Guvemului nr.286/20 11, cu modificarile si completarile 
ulterioare; 

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie "Carol Davila" Bucuresti, numit 
prin Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului s1 Sportului nr. 
3430/05.03.2012; 

DECIDE: 

Art.l- Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor depuse de candidatii 
inscrisi la concursul pentru ocuparea postului vacant de administrator financiar cu 
studii superioare din cadrul Directiei Financiar Contabila; 

Art.2- Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este urmatoarea: 

Presedinte: Brinzaru Ecaterina 
Membri: Marghescu Livia 

Gherasim Nicoleta 
Secretar comisie-Tonciu Elena 

Art.3- Persoanele 
prevederile acesteia. 

Direc~lJ~lJ~~ 
Ec.Co~ 

decizie vor duce la indeplinire 

Sef Serv.Juridic si Contencios 
Cons.juridic Raluc<:2A VRILA 

/~ 
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