N
o

UNIVERSITATEA DE MEDICINA STFARMACIE &%

“CAROL DAVILA” din BUCURESTI :

y

DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURS
PENTRU POSTULUI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR (S)
DIN CADRUL DIRECTIEL FINANCIAR-CONTABILA

. Cerere de inscriere la concurs.

. Copia actului de identitate .

. Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarca unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postulut.

4. Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie (actele vor fi
prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu
originalul).

5. Cazier judiciar.

6. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.
7. Curriculum vitae.
Documentele se depun la Rectorat - Biroul Personal, pana la data de

06.08.2015, ora 15°*,
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CALENDAR CONCURS POST VACANT
ADMINISTRATOR FINANCIAR (8) LA DIRECTTA FINANCIAR CONTABILA

- 31.07.2015 - 06.08.2015 ORA 15" INSCRIERI LA CONCURS
(DEPUNERE DOSARE)

- 07.08.2015 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

- 10.08.2015 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE

- 11.08.2015 —SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE

- 14.08.2015 — CONCURS ORA 12" (proba scrisa)

- 17.08.2015- DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA pana la
ora 15"

- 18.08.2015 — SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA

- 19.08.2015 — INTERVIU
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CONCURS

pentru ocuparea postului de administrator financiar (S) din cadrul
Directiei Financiar-Contabila, pe perioada determinata

Concursul va avea loc in data de 14.08.2015, ora 12, la Directia Financiar-
Contabila si va consta in urmatoarele probe:

- Proba scrisa (in data de 14.08.2015)
- Interviu

Inscrierile au loc pana pe data de 06.08.20135, ora 15" la Rectorat - Biroul
Personal.

Teleton: 021-318.07.29
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1. Finantarea institutiai de Tnvag@mant superior;

54

Cizsificarea veniturilor si cheltuislilor bugetare pentru institutiile publice;

wr

. Reevaluares si amorstizarea activelor fixe corporaie aflate in patrimoniul institutiilor

publice {OMEF nr. 3.471/2008); regimul bunuriior din domeniul public si privat al statului si

o

Funitdtilor administrativ teritorizie;

A

. Standardele Internationale de Contabilitate pentru Sectorul Pubiic (IPSAS);

5. Modul dz fnregistrare In contabilitate a decontdrilor cu personziul si a retinerilor din
szlarii;

6. Ceontul de disponibilitdti bancare - descriers, funciionare;

7. ALDOP — Angajarea, lichidsrag, ordonaniarea §i plata cheltuielilor la institutiile publice
{OMFP . 547/2009 peniru modificarea st completarea OMFP nr. 1.792/2002). Credite de

angajament si credite bugetare. Clasificatia economicd 2 cheltuieliior tn conformitate cu

Sistemul Europesn de Con

nr. 46372015 — Tntocmirea & depunersa situsiifior financiare T anul 2013:

N2

venituri, de cheltuieli st stabilirea

antate integral ssu partial din vanitur

=1}

proprii, precum § pentru activit8yl finentate din venituri propril. Monografii priving

fnregistrarea in contabilitate & opsratiuniior specifice;
2. Proceszrza datelor cu EXCEL 2010 formataraa spatiulul de lucru (inserare foi de caloul;

ffznumericd formaterse conditionaid; biocares

4]

e}

e uzuzsle; slaborares graficslor stg;
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Bibilografie

1. Legeas Contabilitdgii nr. 82/1881 republicata in M.O. 48/14.01.2005, pariea | 5i cu
modificri ulterioars;

2. Planul de Conturi pentru institutlile Publice si instruciiunile de aplicare ale acestuiz;

3. Legea 500/2002 - privind finaniele publice, cu completdrile si modificirile ukerioare
llegea 314/2003);

4, Ordonania de urgenid a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achiziiii publice, contractelor de lucriri publice si 2 contractalor de concesiune de servicii;

5, Ordinul Ministerului Finantelor Pubiice nr.1792/24.12.2002, pentru aprobarea Normeaior
Metodologice privind angajarea, lichidares, ordonanjarea §i plata cheltuielilor institugiiior
pubiice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
publicat in Monitorul Cficial al Romaniei, Partea |, nr. 37/23.01.2003;

5. legea nr. 1/201%1 a educaiiei naiionals, publicatd In Menitorul Oficial al Romaniei,
Fartea i, ar. 18/10.01.2611; cu modificirile si completirile ulterioare;

7. Ordinul 846/2005 pentru zprobarea Codului controlului intern/managerial cuprinzénd
standarde de control initern/managerial la entit3tile publice 5i pentru dezvoltarea sistemaior
de conirol intern/managerial;

8. Reguiamentul de Organizare si Functionare al Universit3tii de Medicing si Farmacie

“Carcl Davila” Bucuresti.



