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DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURS

PENTRU POSTURILE DE ADMINISTRATOR FINANCIAR CU STUDII SUPERIOARE
LA EDITURA UNIVERSITARA CU SEDIUL DIN BLD.EROII SANITARI NR.8,
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BUCURESTI

. Cerere de inscriere la concurs.
. Copia actului de identitate .
. Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care

atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.

Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii

N LN

copiilor cu originalul.

. Cazier judiciar.

Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.

. Curriculum vitae.

Documentele se depun la Rectorat, Str. Dionisie Lupu nr.37 - Biroul
Personal, pana pe data de 29.03.2016, ora 15%.

CALENDAR CONCURS ADMINISTRATOR FINANCIAR
LA EDITURA UNIVERSITARA “Carol Davila”

16.03.2016 - 29.03.2016 (ORA 15”) " INSCRIERI LA CONCURS
(DEPUNERE DOSARE)

30.03.2016 - 31.03.2016 ora 15* —SELECTIE DOSARE DE CONCURS
01.04.2016 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE

04.04.2016 —SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE

07.04.2016 — CONCURS ORA 10% (proba scrisa)

08.04.2016- DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA pana la ora 15%
11.04.2016 — SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA
12.04.2016 —-INTERVIU SI PROBA PRACTICA

13.04.2016 — CONTESTATII INTERVIU

14.04.2016- SOLUTIONARE CONTESTATII INTERVIU
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EDITURA UNIVERSITARA CAROL DAVILA
Bdul Eroii Sanitari nr. 8, Sector 5, Bucuresti, tel. 021/318.08.62/199

CONCURS PENTRU OCUPARE 1 POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR I (S) DIN
CADRUL EDITURII UNIVERSITARE CAROL DAVILA

Concursul va consta in:

. Proba scrisa .\ . 50?5 .
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BIBLIOGRAFIE

Pedagogic si psihopedagogie

Abric 1.C.. 2002. Psihologia comunicdrii. Teorii i metode. Editura Polirom. lagi.

Allport G.. 1991. Structura §i de=voltarea personalitdyii. Editura Didactici §i Pedagogica. Bucuresti,
Birliba M.C.. 1987. Paradigmele comunicarii. Editura Stiintifica si Enciclopedica. Bucuresti.

Cucos C.. 2000. Educatia. Dimensiuni culturale §i interculturale. Editura Polirom. lasi.

Cucos C.. 2000. Pedugogie. Editura Polirom, lasi.

6. Cucos C.. 2009. Psihopedugogie, pentru examenele de definitivare §i grade didactice. Editura Polirom. lagi.
7. Dafinoiu L.. 2002. Personalitate. Metode calitative de abordare. Observatia si interviul, Editura Polirom. lasi.
8. Joita Elena. 2000. Management educational. Profesorul - manager: roluri si metodologie. Editura Polirom., lagi.
9. Panisoari 1.0.. 2004. Comunicarea ¢ficientd. Editura Polirom. lasi.

10. Stan E.. 1999. Profesorul intre autoritate §i putere. Editura Teora, Bucuresti.

o L | e

Initiere in hardware si software

1. Bunzel T.. 2007. Microsofi Office — Power Point 2003. Editura Niculescu. Bucuresti.

Burcezan D.. Vulpe A.. 2000. Lectii de utilizare a calculatoarelor. Casa de Editurd Albastra. Cluj — Napoca.
Eder B.. Kodim W.. Lechner F.. 2002. Power Point — prezentdri. Editura All Educational. Bucuresti.
Habracken J.. 2002. Waord 2002 pentru incepatori. Editura Teora, Bucuresti.

Kovics S.. Bocu D.. 2005. Mwalul utilizatorului de PC. Editura Albastri. Cluj — Napoca.

6. Reisner T.. 2007. Microsofi Office — Exeel 2003, Editura Niculescu, Bucuresti.
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Legislatie universitari

**#* Carta Universititii de Medicina si Farmacie “Carol Davila™ Bucuresti.
**%* |egea 319/2006 privind securitatea §i sandtatea in munci.

**¥ Legea 1/2011 - Legea Educatiei Nationale

**% Regulamentul de ordine interioard al U.M.F. “Carol Davila™ Bucuregti.

TEMATICA

. Relationarea si comunicarea didactici.
Metodologia si tehnologia invitdrii.
Managementul calitdtii in educatie.
Personalitatea cadrului didactic.
Educatia pentru diversitate culturali.
Initiere in hardware si software.
Stocarea si manipularea datelor.
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8. Figuri si diagrame animate.

9. Rolul si obiectivele Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila™ Bucuregti.

10.Drepturile si indatoririle membrilor comunitatii universitare.

11.Raspunderea materiala si disciplinard a salariatului conform Codului Muncii.

[2.Raspunderea patrimoniala a angajatilor U.M.F. “Carol Davila™ Bucuresti.

13.Principii generale referitoare la prevenirea riscurilor profesionale, protecfia sanatatii si securitatea
lucratorilor.

I4.Promovarea calita{ii in invajamantul superior §i in cercetarea stiin{ifica.

I 5.Principiile care reglementeaza activitatea studentilor.

16.Drepturile si obligatiile personalului didactic.

I 7.Etica universitard si sanctiuni disciplinare.

18. Metodologia examenelor de admitere. licenie si rezidentiat. la Universitatea de Medicind §i Farmacie
“Carol Davila™ Bucuresti.

J""-“ E f"p
Director Editura Unwcrs:tara Ci#rol Davila,
Prof. Dr.; !nguNlcloqu:orlfg‘PurLerd
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EDITURA UNIVERSITARA ,,CAROL DAVILA”
BDUL EROII SANITARI NR. 8, SECTOR 5, BUCUREST]I,
Tel. 021.318.08.62/199

CONDITII DE INSCRIERE LA CONCURSUL
PENTRU OCUPARE A 1 POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR 1 (S)

- Pregatire de specialitate: studii superioare de lunga durata, studii
doctorale

- Specializare: psihopedagogie

- Competente de utilizare MS Office (Word, Excel, Power Point), Internet.

- Disponibilitate la efort si program prelungit, capacitate de adaptare. spirit
de echipa.

- Cunoasterca obligatorie a limbii engleze si a unei alte limbi strdinc
europene.

- Abilitati de comunicare i organizare.

- Persoane apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei.

- Sa nu aiba cazier juridic.

Director Editura.WUniversitaxa Carol Davila,
¥ &%

Prof. D& Ings,
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Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Roménia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO61TREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
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