
UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE 
' 

uCAROL DAVILA" din BUCURESTI 
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DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURSURILE 
PENTRU POSTURILE DE ADMINISTRATOR FINANCIAR (S) SI MUNCITOR LA 

EDITURA UNIVERSITARA CU SEDIUL DIN BLD.EROII SANITARI NR.8, BUCURESTI 

1. Cerere de inscriere la concurs. 
2. Copia actului de identitate . 
3. Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care 

atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care 
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului. 

4. Cametul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in 
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie. 

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii confonnitatii 
copiilor cu originalul. 

5. Cazier judiciar. 
6. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate. 
7. Curriculum vitae. 

Documentele se depun la Rectorat, Str. Dionisie Lupu nr.37- Biroul 
Personal, pana pe data de 29.03.2016, ora 15°0

. 

CALENDAR CONCURS ADMINISTRATOR FINANCIAR SI MUNCITOR 
LA EDITURA UNIVERSITARA "Carol Davila" 

- 16.03.2016-29.03.2016 (ORA 15°0
)- INSCRIERI LA CONCURS 

(DEPUNERE DOSARE) 
- 30.03.2016-31.03.2016 ora 15°0 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS 
- 01.04.2016- DEPUNERE CONTEST A Til DOSARE 
- 04.04.2016 -SOLUTIONARE CONTEST A Til DOSARE 
- 07.04.2016- CONCURS ORA 10°0 (proba scrisa) 
- 08.04.2016- DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA pana la ora 15°0 

- 11.04.2016- SOLUTION ARE CONTEST A Til PROBA SCRISA 
- 12.04.2016 -INTERVIU SI PROBA PRACTICA 
- 13.04.2016- CONTEST A Til INTERVIU 
- 14.04.2016- SOLUTIONARE CONTEST A Til INTERVIU 



UNJVERSITATEA DE MEDJCINA $1 FAJ~MACJ£ 

CONCURS PENTRU OCUPARE l POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR I (S) DIN 
CADRUL EDITURII UNIVERSITARE CAROL DAVILA 

Concurs ul va consta In : 

I . Proba scrisa 

2. Intcrviu 

BIBLIOG RAFIE 
• LEGEA NR. 1/2011 - Legea Educatiei Narionale cu moditicari le $i completari lc ultcrioarc: 
• LEGEA m·. 53/2003- Codul Munci i. republicat. cu modificarile ~i completaril e ulterioare: 
• LEGEA nr. 54-1/2001 privind liberul acces Ia informati i le de interes public. cu modi li carile ~i 

completari le ulterioare; 
• Hotara rea G uvernului nr. 123 I 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Lcgii 

544 2001 privind liberul acces Ia in formatiile de interes public 
• LEGE nr. 95 din 14 aprilie 2006, republicata. actualizata privind retorma In domeniul sanat ~l\ ii 

• LEGEA nr. 477/2004 privind --codul de conduita a personalului contractual din autori tatilc ~~ 

institutii lor publice .. 
• Legea 3 19/2006 privind securitatea $i sanatatea In munca. 
• S ite www.umf.ro 
• CA RTA UN IV ERSITATII DE MEDIC IN A Sl FARMACIE "Carol Dav ila" Bucu re$ti; 
• REGU LAMENTUL DE ORDI NE INT ERIOARA a l U.M.F. "Carol Davila" Bucure$ti; 

T EMATICA 
I . Reglementari generale privind relatii le de munca ~i privind raspunderea materiala ~ i disciplinara a 

salariatului contorm Codului Munci i ~ i a Regulamentului de Ordine lnterioara. 
2. Cadrul legal ~i reglementari le proprii de funqionare a U.M.F. "Carol Davila ... 

3. Caclrul legal pri vind accesul liberIa in i'Ormatiile de interes public. 
4. Noti un i despre conduita personalului contractual din institutiile publice. 
I. Rolu l $i obiectivele Universitatii de Medicina $i Farmacie --carol Davila .. Bucure$ti . 
2. Drcpturi le $i i ndatoriri le membrilor comuniU\\ii universitare. 
3. Raspunderca materiala $i disciplinara a salariatu lui conform Codului Muncii . 
4. Raspunderea patrimoniala a angajatilor U.M.F. --carol Davila .. Bucure~ti . 

5. Principii generale referitoare Ia preveni rea ri scurilor pro fesionale. proteqia sanatatii $i securi tatca 
I ucrMori lor. 

6. Promovarea calitatii In invatatmlntul superi or ~ i in cercetarea ~tiint itica. 
7. Principiilc care reglementeaza activitatea student ilor. 
8. Drepturi le $i obligati ile personalului didactic. 
9. Etica universitara ~i sanctiuni disciplinare. 
IO.Metodologia examenelor de admitere. l icente $i rezidentiat. Ia Universitatea de Medicina ~i Farmacie 

··carol Davila·· Bucure$t i. 
I I . Stocarea datelor pe calculator. 
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UNIVERSJTATEA DE MEDICTNA $ffARMlCJE 

"CAROL DAVILA" di11 BUCURE$TT -5 ~ ( t.o3 --?o~(p. 

EDITURA UNIVERSITARA ,CAROL DAVILA" 
BDUL EROII SANITARI NR. 8, SECTOR 5, BUCURESTI, 

Tel. 021.318.08.62/199 

CONDITII DE INSCRIERE LA CONCURSUL 

PENTRU OCUPARE 1 POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR I (S) 

Pregatire de specialitate: Studii supenoare ~~ postunivers itare 

economice, juridice sau informatice 

Specializari: Curs postuniversitar de specialitate 

- Vechime: minim I 0 ani 

- Competente de utili zare MS Oftice, Internet 

Disponibilitate Ia efort ~i program prelungit, capacitate de adaptare, spirit 

de echipa 

- Abilitati de comunicare ~ i organizare 

Persoana apta din punct de vedere medical pentru lndeplinirea functiei 

Sa nu aiba cazier juridic. 

Director Editura Universitara Carol Davila, 

Prof.D~~ 

Universitatea de Medici no ?i Farmacie ,Carol Davila" din Bucure?ti 
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucure?ti, Sector 1, 020022 Romania, Cod fiscal: 4192910 

Cont: R061TREZ701504601x000413, Banco: TREZORERIE sect. 1 
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722 
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EDITURA UNIVERSIT ARA CAROL DAVILA 
hf j )..5. o2. 2ol(p 

Bdul Ero ii Sanitari nr. 8, Sector 5. Bucure~ti . tel. 02 1/318.08.62/199 

CONCURS PENTRU OCUPARE 1 POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR I (S) DIN 
CADRUL EDITURII UNIVERSIT ARE CAROL DAVILA 

Concursul va consta in: 

1. Proba scrisa 

2. lntcrviu 

BIBLIOGRAFIE 

Pedagogic ~i psihopedagogie 
I. Abric J. C.. 2002. Psihologia conumiccirii. Teorii ,~i metode. Editura Polirom. l a~ i. 

2. Al lport G .. 1991. Stmctura .~i de:::voltarea personalihi{ii. Editura Didacti cft ~i Peclagogica. Bucure~ti. 
3. Birliba M.C.. 1987. Paradigmele conumictirii. Ecl itura Stiintilica ~i Enciclopedica. Bucu re~t i. 

4. Cuco~ C. . 2000. Educa(ia. Dimensiuni culturale .~i interculturale. Eclitura Polirom. la~ i. 

S. Cuco~ C. . 2006. Pedagogie. Eclitura Polirom. l a~i. 

6. Cuco~ C.. 2009. Psihopedagogie. pentru examene/e de definitivare .~i grade didactice. Editura Polirom. l a~i. 

7. Datinoiu 1.. 2002. Persona/ita/e. Metode ca/itative de abordare. Observafia ~- i interviu/. Editura Polirom. la~i. 
8. Joita Elena. 2000. Management educa(ional. Prqfesorul - manager: roluri ~-i metodo/ogie. Editura Polirom. la~i. 

9. Pani~oara 1.0 .. 2004. Com1micarea eficientti. Editura Polirom. l a~i. 
I 0. Stan E .. 1999. Pmlesorul i111re autoritate -~-i putere. Editura Teora. Bucure~t i . 

lnitiere in hardware ~i software 
I. Bunzcl T.. 2007. Microsofi qjjice - Power Point 2003. Ed itura Niculesc u. Bucure~t i. 
2. Burcezan D .. Vulpe A .. 2000. Lec{ii de utili:::ore a colculotoorelor. Casa de Editura Albastra. CILU- Napoca. 
3. Eder B .. Kocl im W .. Lechner F .. 2002. Power Point - Jm::::e111ciri. Eclitura Al l Educat ional. Bucurc~ti. 

4. Habracken L 2002. Word 2002 pentru incepcitori . Editura Teora. Bucure~ti. 
S. Kovacs S .. Bocu D .. 2005. Manualuluti/i:::atomlui de PC. Eclitura Albastrft. Cluj - Napoca. 
6. Reisner T.. 2007. Alicrosofi Office - Excel 2003. Editura Niculescu. Bucure~ti . 

Legislatie universitara 
***Carta Universi tatii de Mecl ici na ~i Farrnacie ··carol Davila .. Bucure~t i . 

*':'* Lcgca 319/2006 privind securitatca ~ i sanatatea inmunca. 
*** Legea 1/20 11 - Legea Educatiei Nationale 
*** Regulamentu l de orcline interioara al U.M.F ... Carol Davila .. Bucure~ti. 

TEMATICA 
I. Relationarea ~i comunicarea cl iclacti ca. 
' Metodologia ~i tehnologia invatarii. 
3. Managementul calitatii in educatie. 
4. Personali tatea cadrului didactic. 
5. Educa(i a pentru diversitate culturala. 
6. lni \iere in hardware ~i soliware. 
7. Stocarea ~i manipularea clatelor. 



8. Figuri ~i diagrame animate. 
9. Rolul ~i obiectivele Universitatii de Medicina ~i Farmacie ··carol Davila·· Bucure~ti . 

IO.Drepturile ~i lndatoriril e membrilor comunitati i uni versitare. 
II.Raspunderea materiala ~ i disciplinara a salariatului conform Codului Muncii. 
12.Raspunderea patrimonial& a angajatilor U.M.F. ··carol Davila·· Bucure~ti. 
13.Principii generale referitoare Ia prevenirea riscurilor profesionale. protectia sanatatii ~ ~ securitatea 

lucratorilor. 
14.Promovarea cal itatii In lnvatamantul superior ~ i In cercetarea ~tiintifica. 
15. Principii le care reglementeaza activitatea studenti lor. 
16. Drepturi le ~i obi igati ile personalului didactic. 
17. Et ica uni versitara ~i sanctiuni disciplinare. 
18. Metodologia examenelor de admitere. licente ~ i rezidentiat. Ia Universi tatea de Medicina $i Farmacie 

··carol Davila" Bucure~ti . 
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UNIVERSITATEA f)[ ,\ll[DICINA $1 f A I< iVIACI[ 

"CAI~OL DAVILA" tli11 BUCURE~Tl 

EDITURA UNIVERSITARA ,CAROL DAVILA" 
BDUL EROII SANITARI NR. 8, SECTOR 5, BUCURE~TI, 

Tel. 021.318.08.62/199 

CONDITII DE INSCRIERE LA CONCURSUL 

PENTRU OCUPARE A 1 POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR I (S) 

Pregatir·e de specialitate: studii superioare de lunga duraUi. studii 
doctorate 

- Specializare: psihopedagogie 

- Competente de utilizare MS Onice (Word, Excel, Power Point), Internet. 

Disponibilitate Ia e lort $i program prelungit, capacitate de adaptarc, spirit 

de echipa. 

- Cunoa$terea obligatorie a limbii engleze $1 a une1 altc limbi strainc 
europene. 

- Abil itati de comunicare $i organizare. 

Persoane apte din punct de vedere medical pentru lndeplinirea funct ici. 

Sa nu aiba cazier jurid ic. 

Universitatea de Medicinii ~i Farmacie , Carol Davila" din Bucure~ti 
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucure?ti, Sector 1, 020022 Romania, Cod fisca l: 4192910 

Cant: R061 TREZ701504601x000413, Banco: TREZORERIE sect. 1 
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722 



UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE 
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EDITURA UNIVERSITARA CAROL DAVILA 
Bdul Eroii Sanitari nr. 8, Sector 5, Bucure~ti, tel. 0211318.08.621199 

I 
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CONCURS PENTRU OCUPARE 1 POST DE LEGATOR CARTI IN CADRUL 
' 

EDITURII UNIVERSITARE CAROL DAVILA 

Concursul va consta in: 
1. Proba scrisa 
2. Proba practica 
3. Interviu 

BIBLIOGRAFIE 
1. Carta Universitatii de Medicina si Farmacie "Carol Davila" Bucuresti. 

' ' ' 
2. Regulamentul de Ordine Interioara al U .M.F. "Carol Davila". 
3. Legea 319/2006 privind securitatea ~i sanatatea In munca. 
4. Site www.umf.ro 

TEMATICA 
1. Raspunderea disciplinara a angajatilor U.M.F. "Carol Davila". 
2. Raspunderea patrimoniala a angajatilor U.M.F. "Carol Davila". 
3.Pregatirea ~i gestionarea procesului de legare/lipire a cartilor, repararea ~~ 

restaurarea cartilor, In special a copertilor. 
4. Servicii de finisare- indoire, capsare, spiralare, perforare, taiere ~i lipire. 
5. Identificarea problemelor ~i lntretinerea echipamentelor de productie. 

Director Editura Universitara Carol Davila, 
\ .. •:\i.,C. ·.;· .- ... .. 

Prof. Dr. Ing\'-~Vic.tor "t~in Purcarea 
. t~=' ~· ·~ '(') 



UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE , 
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EDITURA UNIVER"SITARA ,CAIWL DAVILA" 

BDUL EROII SANITARI NR. 8, SECTOR 5, BUCURE~TI, 

Tel. 021.318.08.62/199 

CONDITII DE INSCRIERE LA CONCURSUL 
' 

PENTRU OCUPARE 1 POST DE LEGATOR CARTI LA 
' 

EDITURA UNIVERSITARA ,CAROL DAVILA" 

- Pregatire de specialitate: studii gimnaziale 

- Experienta: minim 12 ani ca legator de carti in tipografie 

- Disponibilitate la efort ~i program prelungit. 

- Pregatire 1n domeniu, simt estetic, rabdare, acuratete, abilitati practice. 

- Persoane apte din punct de vedere medical pentru 1ndeplinirea funqiei. 

- Sa nu aiba cazier juridic. 

Universitatea de Medicinii ~; Farmacie ,Carol Davila" din Bucure~ti 
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucure?ti, Sector 1, 020022 Romania, Cod fiscal: 4192910 

Cant: R061TREZ701504601x000413, Banco: TREZORERIE sect. 1 

+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722 
www. umfcaroldavila. ro 



UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE 
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EDITURA UNIVERSITARA CAROL DAVILA 
Bdul Eroii Sanitari nr. 8, Sector 5, Bucuresti, tel. 021/318.08.62/199 

' 

CONCURS PENTRU OCUPARE 1 POST DE MUNCITOR PRIMITOR 
DISTRIBUITOR IN CADRUL EDITURII UNIVERSITARE CAROL DAVILA 

Concursul va consta in: 
1. Proba scrisa 
2. Proba practica 
3. Interviu 

BIBLIOGRAFIE 
1. Carta Universitatii de Medicina si Farmacie "Carol Davila" Bucuresti. 

' ' ' 
2. Regulamentul de Ordine Interioara al U.M.F. "Carol Davila". 
3. Legea 319/2006 privind securitatea ~i sanatatea 1n munca. 
4. Site www.umf.ro 

TEMATICA 
1. Raspunderea disciplinara a angajatilor U.M.F. "Carol Davila". 
2. Raspunderea patrimoniala a angajatilor U.M.F. "Carol Davila". 
3. Manevrarea, stocarea ~i evidentierea materialelor tipografice. 



UNIVERSITATEA DE MEDJCINA $I rAa!VTACIE 
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EDITURA UNIVERSITARA ,CAROL DAVILA" 

BDUL EROII SANITARI NR. 8, SECTOR 5, BUCURE~TI, 

Tel. 021.318.08.62/199 

CONDITII DE INSCRIERE LA CONCURSUL 

PENTRU OCUPARE I POST DE MUNCITOR PRIMITOR 

DISTRIBUITOR LA EDITURA UNIVERSITARA CAROL DAVILA 

Pregatire de specialitate/studii- absolvent 10 clase 

- Experienta: minim 14 ani ca muncitor primitor distribuitor 

- Disponibilitate Ia efort $i program prelungit, deplasari , expozitii de carte 
medicala). 

- Persoana apta din punct de vedere medical pentru lndeplinirea functiei 

- Sa nu aiba cazier juridic. 

Universitatea de Medicinii $i Farmacie ,Carol Davila" din Bucure?ti 
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucure?ti, Sector 1, 020022 Romania, Cod fiscal: 4192910 

Cant: R061 TREZ701504601x000413, Banco: TREZORERIE sect. 1 
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722 


