0@0

CONDITII CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR DE:

SECRETAR CU STUDII SUPERIOARE , ADMINISTRATOR FINANCIAR,
REFERENT- din cadrul Serviciului Secretariat —

FACULTATEA DE MEDICINA

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa
indeplineasca urmétoarele conditii generale:
a) are cetétenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European gi domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit + engleza scris si vorbit { atestat)
c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercitiu;
e) are o stare de sanatate corespunzéatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
g) nu a fost condamnaté definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica Inféptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Pentru Tnscrierea la concurs, candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmatoarele documente:

a. cererea de Tnscriere la concurs adresata conducatorului institutiei organizatoare;

b. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

c. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

d. carnetul de muncé sau, dupé caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

ACTELE VOR FlI PREZENTATE Sl IN ORIGINAL IN VEDEREA VERIFICARII
CONFORMITATII COPIILOR CU ORIGINALUL

e. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care
sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;



f. adeverinta medicala care sa ateste starea de sénétate corespunzatoare eliberata cu cel mult
6 luni anterior derul3rii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate;

g. Scrisoare de recomandare de la ultimul loc de munca
h. curriculum vitae.

Documentele se depun la Rectoratul universitatii — Birou personal, pana pe data de 26.04.2016,
ora 15.00.

Tematica de concurs pentru proba scrisa
Post Secretar cu studii superioare

1)  Principiile care guverneaza invatdmantul superior din Romania;

2) Structura organizatorica si conducerea institutiilor de invatamant superior din Romania;

3) Organizarea studiilor universitare in Romania;

4) Promovarea calitatii in invatdmantul superior si in cercetarea stiinfificd Tn Romania;

5) Universitatea centrata pe student — principii, admiterea la studii, inmatricularea studentilor,
frecventa, promovabilitate, mobilitate, echivalare studii,finalizare studii, drepturi si obligatii ale
studentilor;

6) Statutul personalului didactic i de cercetare din invatamantul superior;

7) Principiile care guverneaza invatamantul superior;

8) Structura organizatorica gi conducerea ;

10) Creditele transferabile: nofiune, aplicabilitate;

11) Criterii, standarde si indicatori de performanta de evaluare pentru obtinerea acreditarii unui
program de studii.

Bibliografie recomandata:

+ Legea nr.1/2011 privind educatia nafionala
» Carta Universitatii

- Standarde specifice ARACIS

+ Regulament privind activitatea profesional& a studentilor.
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Tematica de concurs pentru proba scrisa
Post Administrator financiar studii superioare

1) Principiile care guverneaza invatamantul superior din Romania;

2) Structura organizatorica si conducerea institutiilor de invatamant superior din Romania;
3) Organizarea studiilor universitare in Romania;

4) Promovarea calitatii in Tnvatdmantul superior si in cercetarea stiintifica in Romania;

5) Universitatea centrata pe student — calculare burse studii, statistici privind acordarea
burselor

8) Statutul personalului didactic si de cercetare din invaiamantul superior;

7) Principiile care guverneaza invaiamantul superior;

8) Structura organizatorica i conducerea ;

10) Creditele transferabile: notiune, aplicabilitate;

11) Criterii, standarde si indicatori de performanta de evaluare pentru obtinerea acreditarii unui
program de studii.

Bibliografie recomandata:

« Legea nr.1/2011 privind educatia nationala
« Carta Universitatii

« Standarde specifice ARACIS
+ Regulament privind activitatea profesionala a studentilor

« Metodologie privind acordarea burselor

Tematica de concurs pentru proba scrisa
Post Referent cu studii medii.

1) Principiile care guverneaza invatdmantul superior din Romania;

2) Structura organizatorica si conducerea institutiilor de invatamant superior din Romania;
3) Organizarea studiilor universitare in Romania;

4) Promovarea calitaii in invaiamantul superior si in cercetarea stiinfifica in Romania;

5) Statutul personalului didactic si de cercetare din invatamantul superior,;
6) Principiile care guverneaza invajamantul superior;



7) Structura organizatorica si conducerea ;

8) Creditele transferabile: notiune, aplicabilitate;

9) Criterii, standarde si indicatori de performanta de evaluare pentru obtinerea acreditarii unui
program de studii.

Bibliografie recomandata:

+ Legea nr.1/2011 privind educatia nationala
» Carta Universitatii

+ Standarde specifice ARACIS

+ Regulament privind activitatea profesionala a studentilor

Calendarul desfasurari concursului:
13.04.2016- 26.04.2016 ora 15.00 Inscrieri la concurs( depunere dosare);
27.04.2016 ora 16.00 — selectie dosare concurs;
03.05.2016 ora 15.00- depunere contestatii dosare;
04.05.2016 ora 15.00 - solutionare contestatii dosare;
09.05.2016 — concurs ora 10.00- proba scrisa;
10.05.2016 — depunere contestatii proba scrisa pana la ora 15.00;
11.05. 2016 — solutionare contestatii proba scrisa;
12.05.2016 — interviu;
13.05.2016 — contestatii interviu.

Informatii suplimentare la telefon - 0745 969 973




