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CONCURS 
pentru o·cuparea postului de Administ:rato:r Financiar {l'II) 

in cadrul 
Directie Administrative 

Concursul va avea loc 1n data de 10 Decembrie, ora 10.00, la 

Directia Administrativa siva cons a in proba scrisa. 

Inscrierile au loc pana pe data de 3 Decembrie 2015, ora 

15.00 la Registratura Rectoratului Universitatii de Medicina s1 

Farmacie "Carol Davila" din strada Dionisie Lupu nr.37, Sector 2. 

Telefon: 021.318.07.24. 

Director Economic Administrativ 
Ec.Adri~n Vasilescu 
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UI\TIYERSITA.TEA DE "\JEDICI?\~_:~i $1 FAR'\JACIE 

JJCA.ROL DA "~l1LA77 din BUCURESTI 
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c .onditii de insc:ri-e:re la concu:rsul pent:ru ocupa..rea 
p·ostu1ui de Administrator financia:r {M) in cad:rul 

Directiei Administ:rative 

La concursul pentr .1 ocuparea functLi '"""e Administrator Financiar {M), se 
pot inscrie persoane1e care indeplinesc cu:mulativ urmatoarele c nditii: 

1. Are cetatenia romana, cetatenie a altor state member a \;; n1unii 
-Euro-]Jen-e--sau a --stat'e1or -ap-arHn-and -s ·pa:tiului Ecorromic -Errrope·an -si 

domiciliul in Pomania. 
2. Cunoaste limba romana, scris si vorbit. 
3. Are varsta minima reglementata de pz-evederile legale. 
4. Are o stare de sanatate co:respunzatoare postului pentru care 

candideaza, atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul 
de families au de unitatile sanitare abilitate. 

5. Nu a fost conda:n.nat de~nitive Dentru savarsirea unei infractiuni 
contra umanitatii, contra stat"lui ori contra autoritatii, d"" se:rviciu sa" 
in legatura cu serviciul, care impiedica in_aptuirea justitiei, de fals ori a 
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care 
a:r face~o incompatibila cu exercitare2. runctiei, cu exceptia s;tuatiei in 
care a intervenit reabilitarea. 

6. Studii medii absolvite cu diploma de Bacalaureat. 

Dir"'ctor Econ\Dmic Administrat~v 
' i 

Ec.Adriah Vasilescu 
,t 
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"JCAROL DAVILA" din BUCliRE$TI 

Calendar desfasu:ral"'e Concurs pent:ru ocuparea 
unui post de Administrator Financial" 1M) :in cadru1 

Dil"erctiei Administrative 

18 Noiemb:rie - 03 Decembrie - Depunerea dosarului de 
concurs, intre orele 10. - 5 . 0 la Registratura Rectoratului din 
Strada- Bionisie l::;upu-nr-:-37--;-Sector2.-

04 Decembrie - Selectia dosarelor de concurs. 
07 Decembrie - Afisare selectie dosare . 
08 Decembrie - Depun ere contestatii. 
09 Decemb:rie - Solutionare contestatii dosare. 
10 Decembrie - Concurs la Directia Administrativa, orele 

1 .00, Strada Dion isie Lupu nr.37, Sector 2, Telefon: 021.318.07.24. 
11 Decembrie - Afisare rezultate concurs. 
14 Decembr:ie - Depunere contestatii. 
15 Decembrie- Solutionare si afisare contestatii. 
16 Decembrie - Interviu 
17 Decembrie - Depunere cant statii. 
18 Decembrie - Solu_ionare si afisare contestatii. 

Director Administrativ 
' ' 

Ec.Adrian Vasilescu 
,• 
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DOCUMENTE PENTRU lNSCRIEREA LA CONCURS PENTRU 
OClTPAREA POSTULUI DE AD~IINlST:R.t;.TOR FINANCIAR {1'1!) 

1. Cerere de inscriere la concurs. 

3. Copiile documentelo:r care atesta nivelul studiilor. 

4 ~ Carnetul _de munca sau, dupa caz, adeverintele care a testa 

vechimea in munca, in meserie. 

5 . Cazier judiciar. 

6. Adeverinta medicala. 

7. Curriculum vitae. 

Director Economic Administrativ 
E---.i~"driart Vasilescu 
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TEMATICA 
pentru ocuparea postului de Administrator Financiar {M) 

1. N orme privind organizarea si inventarierea gestiunii. 

2. Cot:_ditii c:le ?cupare a functiei de gestionar. 

3. Constituirea de garantii materiale pentru gestionari. 

4. Responsabilitatea gestionarului. 

5. Raspunderea disciplinara a salariatului conform Codului 

Muncii. 

6. Raspunderea materiala a salariatului conform Codului 

Muncii. 

7. Reguli de securitate s1 sana tate 1n munca s1 situatii de 

urgenta. 

Director A .. dministrativ 
Ec.Adriart V £silescu 
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BIBLIOGRAFIE 
pentru ocuparea postului de Administrator Financia:r (M) 

1. Ordin nr.2861 din 9 octombrie 2009 
2. Legea 22/1969 - actualizata 
C< r'rv~, -d rn,-;-nr--i-i 
'---' • "-"'-.J'-L. \,...1.~ .L.J....!. "-L.l.~'-'~.1. 

4. Ordinul MECTS nr.3666/2012 
5. Carta Univeristara 
6. Legea 1/2011 a Educatiei Nationale 
7._Legea 319..,[2006 privind securitatea si sanatateain munca­

actualizata 
8. Legea 307/2006 privind apararea impotriva incediilor ­

actualizata 

Director Administrativ 
' l 

Ec.Adri~ \fasilescu 
l. j /"' 
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