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CONCURS

pentru ocuparea postului de SEF SERVICIU (administrator financiar)
(S) din cadrul Directiei Generale Administrativa, Directia Achizitii
Publice

Concursul va avea loc in data de 26.11.2015, ora 10, la Directia Achizitii si
va consta in urmatoarele probe:

- Proba scrisa (in data de 26.11.2015)
- Interviu

Inscrierile au loc pana pe data de 18.11.2015, ora 15% 1la Rectorat - Biroul
Personal.

Telefon: 021-313.44.53
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I. Conditii de participare

Poate participa la concurs persoana care indeplineste urmitoarele
conditii:

a) are cetdtenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romé4nia;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu
serviciul, care impiedica inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
sau a unei infractiuni s@varsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) studii superioare tehnice/economice absolvite cu diploma de licenta

h) dovada absolvirii unui curs in domeniul achizitiilor publice

1) experientd in domeniul achizitiilor publice in functie de director/sef serviciu
de cel putin 5 ani
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TEMATICA

1. Programul anual al achizitiilor publice

2. Reguli de elaborare a documentatiei de atribuire

3. Achizitiile publice, derularea procedurii de licitatie deschisa
4. Achizitiile publice, derularea procedurii de cerere de oferte

5. Operatiile ce se efectueazi pentru includerea lucrarilor si serviciilor in Bugetul
de Venituri si Cheltuieli si in Programul Achizitiilor Publice

6. Urmarirea contractelor, atriutiile responsabilului de contract
7. Modalitati speciale de atribuie a contractului de achizitie publica
8. Circuitul documentelor in procesul achizitiilor publice

9. Elaborarea, fundamentarea, si aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli la
nivelul Directiei Achizitii

10. Garatii de participare si executie

11. Achizitia directa
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BIBLIOGRAFIE

1.- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii,
aprobatd cu modificarile si completarile ulterioare;

2.- Hotdrarea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii

3.- Ordin nr. 314 din 29.06.2011, al presedintelui Autoritatii Nationale pentru Reglementarea si
Monitorizarea Achizitiilor Publice, cu privire la interpretarea anumitor dispozitii privind procedurile
de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii

4.- Hotarare nr. 1660 din 22 noiembrie 2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica prin mijloace electronice din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 34/2006 cu toate modificarile si completarile ulterioare

5.- Legea 500/2002 privind finantele publice, publicatd in Monitorul oficial, partea | nr.597 din
13.08.2002, cu modificarile si completarile ulterioare;-
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6.- Ordinul Ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor entitatilor publice, precum si

organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si
completarile ulterioare;

7.- Legea Educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si completarile ulterioare;
9. Regulamentul de Organizare si Functionare UMF

10. Carta UMF

11. Ordinul 509/2011, Ordinul 314/2010 si Ordinul 302/2011 al ANRMAP
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