UNIVERSITATEA DE MEDICINA 51 EFARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

CONCURS
pentru ocuparea postului de secretar § din cadrul disciplinei Organizare
Profesionala si Legislatie Medico-Bentara a Universitatii de Medicinga si Farmacie

“Carol Davila” Bucuresti

Concursul va avea loc in data de 14.04.2015, ora 12:00. la Directia Generali
Secretariat Universitate si va consta in urmétoarele probe:

Proba teoreticd
Proba practica

Inscrierile au loc pand pe data de 03.04.2015, ora 15.00 la Directia General
Secretariat Universilate, Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1.
Telefon: 021.318.67.22, interior 185

Asist, Univ. Dr.Silviu Mirel PITURU
Nes, o
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Universitoten de Medicing sf Fermocie Corol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucurest, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4182510
Cont:ROZSTREZZOI20F3305000 XXX, Bonca: TREZODRERIE sect. 1
+40.21 318.0718; +40.21 315.0721; +40.21 318.0722; FAX: 021/3158.07.30
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“"CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Condifii de inseriere la concursul

nrivind ocupares unui post de SECRETAR S Ia disciplina OQrganizare

Profesionala si Legislatie Medico-Dentara a Universitatii de Medicina si
Farmacie “Carol Davila” Bucuresti

s

La concursul pentru ocuparea functiei de SECRETAR § la disciplina Organizare
Prolesionala si Legislatic Meadico-Dentara se pot inscrie persoane care indeplinesc,

cumulativ, urmatoarele conditii;

Studil superioare de specialitate

Cunostinte de uiilizare a calculatorului, procesare a textelor;

Cunosc o iimba de circulatie internationala;

Nu au suferit vreo condamnare pentru fapte ce le-ar face incompatibile cu
funetia pentru care candideaza;

5. Sunt apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea funciiei.
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Asist, Univ. De Silyiy Mirel PITURU
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UNIVERSITATEA DE MEDI CENA SI PAE{;’:’MCIE
"CAROL DAVILA” din BUCURESTI

DOCUMENTE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS PENTRU OCUPAREA
POSTULUI DE SECRETAR S

{Cerere de inscriere la concurs

Copia actului de identitate

Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesti

efectuarea unor specializarl, precum si copiile documentelor care atestd Indeplinirea

conditiilor specifice ale postului.

4. Cametul de muncd sau, dupd caz, adeverintele carg atestd vechimes Tn muncd, in
mesene $ifsau in specialitatea siudiilor, in copic

5. Cawrier judiciar

6. Adeverinia medicald care s8 ateste starca de sindtate

7. Cumculwn vitae

o=

Documeniels se depun la Directia Generald Secretariat Universitate, pdnd la daia de
03.04.2015, ora 15:00, Strada Dionisie Lupu nr, 37 Bucuresti, Sector 1.
Telefon: 021.318.07.22, interior 185,

Asist, Qﬁﬁbhﬁuh‘iri PITURD
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LUNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA" din BUCURESTI

TEMATICA

pentru ocuparea anut post de seeretar S | IES{RE tE,

L PROBA SCRISA

1. Legea educatiei nationale (Leges nr.1/2011)

Oroanizarea studiilor oniversitare

- Structura anului universitar

T

Raspundera publica in institutiile de invatamant supertor, de stat sau particular

Programele de studil universitare de master

Pxamenele de finalizare a studiilor in myvatamantul superior

2. Ordinul Ministrului pentra aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
de siudii in sistemul de invatamant superior (0N, 3313/2012)

- Tipul actelor de studi

- Cestionarea actelor de studii

- Completarea aciclor de studii

- Eliberarea actelor de studii si a duplicatelor actelor de studn
I. FROBA PRACTICA

1. Abilitafi in folosirea unei limbi de circulatie internationald (traducere).
2. Cercetare on-line pe un subiect dat.

FTL. BIBF. I MGRAFIE:
- Carta Universitaiii de Meadicing =t Farmacie " Carol Davila” Bucurestd

- Deogane 12011
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“"CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Calendar desfisurare Coneurs pentiru ocuparea unui
post de secretar S Ia disciplina Organizare Profesionala si Legislatie
hMedico-Dentara a Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila™
Bucuresti

23 martie - 3 aprilie 2015 — Depunerea dosarului de concurs, intre orele 12:00 - 13:00,
Dhrectia Generald Secretariat Universitate, Strada Dionisic Lupu nr, 37 Bucuresti, Sector 1.

& - 7 aprilic 2015 - Selectia dosarelor de concurs

8 aprilie 2015 - Depunere contestalii

2 apritie 2015 — Solutionare contestatii dosare

14 aprilie 2015 — Concurs la Directia Generald Secretariat Universitate, ora 12.00, Strada
Dionisic Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1. Telefon: 021.318.07.22, interior 183,

15 aprilic 2015 — Depunere contestatii

16 aprilie 2015 — Rispuns contestatii

Asist. Ugiiv. D?ﬁ:ﬁvﬂl Mirel PITURLJ
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