UNIVERSITATEA DE MEDICINA SIFARMACIE T4
"CAROL DAVILA"” din BUCURESTI
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pentru ocuparea postului de administrator financiar (8) din cadrul
Directiei RUNOS
Concursul va avea loc in data de 15.05.2015, ora 12, la Directia RUNOS i
va consta in urmatoarele probe;

- Proba scrisa

- Interviu
Inscrierile au loc pana pe data de 06.05.2015, ora 15% Ia Rectorat - Biroul
Personal.

Telefon: 021-313.44.53

CONDITHT CONCURS PENTRU POSTUL DE ADMINISTRATOR F INANCTAR

e Studii superioare de lunga durata;

e Experienta in munca- minim 10 ani;

e Experienta in activitatea de lucru cu salariatii;

¢ Cunoasterca legislatiei specifice resurselor umane, legislatiei fiscale;

e Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului in programe de
resurse umane;

e Competente si aptitudini tehnice: abilitati in utilizarea calculatoruluj si
de utilizare a programelor: Word, Excel, Internet Explorer, ete.;

¢ Competente si aptitudini organizatorice:abilitati pentru activ itate in
echipa, buna comunicare, aptitudini de organizare privind documentatia
activitatii de personal in cadrul institutiei;
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA STFARMACIE ;-:ar.ﬁ‘;;.’s
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURS

PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR
FINANCIAR (S) LA DIRECTIA RUNOS

L) b —

Cerere de inscriere la concurs,
(R T

. Copia actului de identitate .

Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
alesta eflectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.

- Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in

munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie,

. Cazier judiciar.
0.

- Curriculum vitae,

Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.

Documentele se depun la Directia RUNOS- Biroul PERSONAL. pana lg data
de 06.05.2015, oral 5%
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“CAROL DAVILA” din BUCURESTT

DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURS
PENTRU POSTULUI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR (S)
RUNQOS

I. Cerere de inscriere la concurs.

2. Copia actului de identitate .

5. Copiile docuinenielor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care

atesta efectuarca unor specializari, precum si copiile documentelor care

atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.

4. Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverinicle care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie.

5. Cazier judiciar,

6. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.

7. Curriculum vitae.

e

Documentele se depun fa Rectorat - Biroul Personal, pana la data de
06.05.2015, orals™,

CALENDAR CONCURS POST VACANT
ADMINISTRATOR FINANCIAR (S) LA DIRECTIA RUNOS

- 22,04.2015-06.05.2015 ORA 15" INSCRIERI LA CONCURS
(DEPUNERE DOSARE)

- 07.05-08.05.2015 -SELECTIE DOSARE DE CONCURS

- 11.05.2015 -DEPUNERE CONTESTATII DOSARE

- 12.05.2015 —-SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE

- 15.05.2015 - CONCURS ORA 12%

- 19.05.2015- DEPUNERE CONTESTATI CONCURS

- 20.05.2015 - RASPUNS. CONTESTATII CONCURS
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