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pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul Directiei de Sisteme
Informatice si Comunicatii Digitale, dupa cum urmeaza:

1.doua posturi analist programator cu studii superioare la Serviciul de
Implementare si Suport Sisteme Informatice;

2.doua posturi administrator financiar cu studii superioare la Serviciul de
Implementare si Suport Sisteme Informatice;

3.doua posturi operator date cu studii medii la Serviciul de Implementare si
Suport Sisteme Informatice;

4.un post de administrator financiar cu studii superioare la Serviciul de
Comunicatii Digitale;

5.doua posturi de tehnoredactor cu studii superioare la Serviciul de
Comunicatii Digitale;

6.doua posturi inginer sistem cu studii superioare la Biroul de Asistenta si
Mentenanta, Retele si Servere;

7.un post de inginer sistem cu studii superioare la Biroul de Asistenta
Tehnica si Mentenenta, Echipamante Periferice;

8. un post de referent cu studii superioare la Biroul de Asistenta Tehnica si
Mentenenta, Echipamante Periferice;

9. un post de referent cu studii medii la Biroul de Asistenta Tehnica si
Mentenenta, Echipamante Periferice.

Concursul va avea loc 1a Rectorat, str.Dionisie Lupu nr.37, sector 2 si va

cuprinde doua probe:
- Proba scrisa in data de 27.02.2017 ora 10%
- Interviu in data de 02.03.2017

Inscrierile au loc pana pe data de 17.02.2017, ora 15% la Rectorat - Biroul
Personal.

Telefon: 021/313.44.53
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DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURSUL ORGANIZAT
PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DIN CADRUL DIRECTIEI DE
SISTEME INFORMATICE SI COMUNICATII DIGITALE

o Opis

o Cerere de inscriere la concurs.

e Copia actului de identitate .

e Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.

e Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.
e Cazier judiciar.
e Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.
e Curriculum vitae.
Documentele se depun la Rectorat, Str. Dionisie Lupu nr.37 - Biroul
Personal, pana pe data de 17.02.2017, ora 15%.

CALENDAR CONCURS

- 06.02.2017 — 17.02.2017 ~ INSCRIERI LA CONCURS (DEPUNERE
DOSARE)

- 20.02.2017 -SELECTIE DOSARE DE CONCURS si Afisare ora 16"

- 21.02.2017 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE

- 22.02.2017 —-SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE

- 27.02.2017 - CONCURS ORA 10" (proba scrisa) si afisare rezultate

- 28.02.2017 — DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA

- 01.03.2017 ~SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA

- 02.03.2017 -INTERVIU

- 03.03.2017 — CONTESTATII SI SOLUTIONARE INTERVIU




IHF°CAREN AT BUIEST]

S

L 4

T FID_
CER lE) P

Directia de Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale

Biroul de Asistenta Tehnica si Mentenanta Echipamente Periferice

CONDITII CONCURS — REFERENT (M)

e Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliu Tn Romania;

e Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplind de execitiu;

e Nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

e Studii: absolvent de studii medii

e Experienta in munca - minim 1 ani;

e Cunoasterea legislatiei specifice activitatii din invatamantul superior;

e Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului;

e Competente si aptitudini tehnice: abilitati de utilizare a programelor: Word, Excel,
Internet Explorer, si cunostinte hardware;

¢ Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru desfasurarea activitatii Tn
echipa, buna comunicare, aptitudini de organizare privind activitatea de
informatizare in cadrul institutiei;

”
Director /1
Dr. Stefan Busnatu //;
{.
( \\}b‘\*&m&k\_
Sef Biro
Razvan Mischi

Cf

Universitatea de Mediciné si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Roménia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umf.ro
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Directia de Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale
Biroul de Asistenta Tehnica si Mentenanta Echipamente Periferice

TEMATICA $I BIBLIOGRAFIA DE CONCURS

PENTRU OCUPAREA POSTURILOR DE REFERENT CU STUDII MEDII IN CADRUL BIROUL DE
ASISTENTA TEHNICA SI MENTENANTA ECHIPAMENTE

Tematica:

Cunostiinte fundamentale ale sistemelor de calcul si operare;

Aplicatii specifice, lucru cu baze de date, instalare si utilizare diverse aplicatii;
Utilizarea pachetului Microsoft Office (editare text, calcul tabelar, prezentari);
Aplicatii internet si protocoale la nivel de aplicatie;

Principiile generale privind desfasurarea activitatilor din invatamantul superior;

o o W Y e

Admiterea in programe de studii;
7. Metodologia si Regulamentul propriu de admitere in UMF;
Bibliografie:
1. Tratat de baze de date: vol. 1: lon Lungu, Adela Bara, Constanta Bodea, luliana
Botha, Vlad Diaconita, Alexandra Florea, Anda Velicanu, Editura ASE

Sisteme de calcul si operare, Floarea NASTASE, Razvan Daniel ZOTA, Editura ASE;
Carta UMF Carol DAVILA

2
3
4. Beginning Microsoft Office 2010, Guy Hart-Davis
5. Regulament studenti-2015

6

Regulament de ordine interna

Director
Dr. 7tefan Busnatu

QTR

Intocmig,
RazvanUM'i\Sc‘h'\e

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umf.ro
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Directia de Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale

- Anul 20

Biroul de Asistenta Tehnica si Mentenanta Echipamente Periferice

CONDITII CONCURS - REFERENT

e Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliu in Romania;

e Cunoaste limba roman3, scris si vorbit;

e Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplind de execitiu;

* Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedicd infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

e Studii: absolvent de studii superioare (informatica, stiinte economice, cibernetica,
matematica);

e Experienta in munca - minim 1 ani;

* Cunoasterea legislatiei specifice activitatii din invatamantul superior;

e (Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului;

e Competente si aptitudini tehnice: abilitati de utilizare a programelor: Word, Excel,
Internet Explorer, si cunostinte hardware;

e Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru desfasurarea activitatii in
echipa, buna comunicare, aptitudini de organizare privind activitatea de
informatizare in cadrul institutiei;

Director /?

Dr. Stefan Busnatu ¥ f

Universitatea de Medicing si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umjf.ro
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Directia de Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale
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CONDITII CONCURS - INGINER SISTEM= 0,

Are cetatenia roména, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliu in Romaénia;

e Cunoaste limba roman4, scris si vorbit;

e Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplind de execitiu;

¢ Nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
inpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea; :

o Studii: absolvent de studii superioare (tehnic, informatica, stiinte economice,
cibernetica, matematici);

¢ Experienta in munca - minim 1 ani;

e Cunoasterea legislatiei specifice activitatii din invatamantul superior;

o Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului;

e Competente si aptitudini tehnice: abilitati de utilizare a programelor: Word, Excel,
Internet Explorer, si cunostinte hardware;

¢ Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru desfasurarea activitatii in
echipa, buna comunicare, aptitudini de organizare privind activitatea de
informatizare in cadrul instituties;

Director

Dr{?ﬂsnatu

Sef Bfrou
Razvan Mischie

A

Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila" din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romania, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfed.ro
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Directia de Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale
Biroul de Asistenta Tehnica si Mentenanta Echipamente Periferice

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE CONCURS

PENTRU OCUPAREA POSTURILOR DE REFERENT SI INGINER DE SISTEM CU STUDII
SUPERIOARE IN CADRUL BIROUL DE ASISTENTA TEHNICA S| MENTENANTA ECHIPAMENTE

Tematica:

Cunostiinte fundamentale ale sistemelor de calcul si operare;

Aplicatii specifice, lucru cu baze de date, instalare si utilizare diverse aplicatii;
Utilizarea pachetului Microsoft Office (editare text, calcul tabelar, prezentari);
Aplicatii internet si protocoale la nivel de aplicatie;

Principiile generale privind desfasurarea activitatilor din invdtdmantul superior;
Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior;

Structurile si functiile de conducere in institutiile de invatamant superior;

Organizarea studiilor universitare cu particularitati ale invatamentului medical;

g Hogr R W M B

Admiterea in programe de studii;
10. Metodologia si Regulamentul propriu de admitere in UMF;

Bibliografie:

i. Tratat de baze de date: vol. 1: lon Lungu, Adela Bara, Constanta Bodea, luliana
Botha, Vlad Diaconita, Alexandra Florea, Anda Velicanu, Editura ASE
Sisteme de calcul si operare, Floarea NASTASE, Razvan Daniel ZOTA, Editura ASE;
Carta UMF Carol DAVILA
Legea Educatie Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
Beginning Microsoft Office 2010, Guy Hart-Davis

Regulament studenti-2015

pogv A g B

Regulament de ordine interna

Director
Dr. Stefan, Busnatu

ANTNSOWIN

Sef Birdu

Razvan Wc ig

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdénia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umf.ro
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Directia de Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale

Biroul de administrare echipamente active, retele si servere

CONDITII CONCURS

Are cetatenia romand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii
Europene sau a statelor apartindnd Spatiului Economic European si
domiciliu Tn Romania;

Cunoaste limba romana, scris si vorhbit;

Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitate deplina de execitiu;

Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in
legatura cu serviciul, care inpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor
fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-
o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

Studii: absolventi de studii superioare cu specializarea (informatica,
cibernetica, matematica, automatica);

Experienta in munca - minim 1 ani;

Experienta in activitatea de informatica — minim 1 anij;

Cunoasterea legislatiei specifice activitatii din invatamantul superior;
Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului - atestat;
Competente si aptitudini tehnice: abilitati de utilizare a programelor:
Word, Excel, Internet Explorer, cunostinte de programare si cunostinte
de administrare retele si servere

Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru desfasurarea
activitatii In echipa, buna comunicare, aptitudini de organizare privind
activitatea de informatizare in cadrul institutiei;

Director
Dr. Stefan Busnatu

@7 | Sef Birou
Ciobanu Soyin-Stefan

Universitatea de Medicing si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti

Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umf.ro
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE CONCURS

PENTRU OCUPAREA A DOUA POSTURI DE INGINER SISTEM CU STUDII

SUPERIOARE IN CADRUL BIROULUI DE ADMINISTRARE ECHIPAMENTE
ACTIVE, RETELE $I SERVERE

Tematica:

1. Retele de calculatoare — Retele LAN, WAN, topologia retelelor

2. Protocolul TCP/IP

3. Sisteme de operare — Scripturi Linux, Windows,Active Directory

4. Administrarea utilizatorilor si a drepturilor acestora in conformitate cu

politicile de securitate si acces; (utilizatori/grupuri/drepturi);

5. MS Office (Word , Excel , Power Point , Access , Outlook )

6. Metodologia examenului de admitere al U.M.F. "Carol Davila"
Bucuresti.

7. Regulamentul examenului de admitere al U.M.F. "Carol Davila"
Bucuresti.

8. Programe de asigurare a securitatii IT. Descriere.

9. Retele private virtuale

Bibliografie:

1. Primii pasi in Linux - MARIUS MARUSTERI, SABIN BURAGA,
DRAGOS ACOSTACHIOAIE
2. hupsi//www.microsoft.com/en-us/learning/course.aspx?cid=64235

Cours 6425C:

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umf.ro
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. Retele locale de calculatoare - proiectare administrare - Adrian
Munteanu, Valerica Greavu Serban — EdituraTeora

4, http://www.securitatea-informatiilor.ro/
5. Andrew S. Tanenbaum Retele de calculatoare ed 4 Romana
6. hup://ucd.ro/index.php/viitori-studenti/admitere-2016/regulament-

admitere-2016
7. http://ucd.ro/index.php/viitori-studenti/admitere-2016/metodologie-
admitere-2016

Director
Dr. Stefan Busnatu

o Sef Birou
Ciobanu Sorjn-Stefan

cH_

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umf.ro
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Serviciul Comunicatii Digitale

CONDITII CONCURS

Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

[ ]
apartindnd Spatiului'Economic European si domiciliu in Romania;

e Cunoaste limba romaéna, scris si vorbit;

e Arevarsta minima reglementata de prevederlle legale;

e Are capacitate deplina de execitiu;

e Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care inpiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exermtarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

e Studii absolventi de studii superioare;

e Experienta in munca in invatamantul superior universitati/minister - minim 1 an;

e Cunoasterea legislatiei specifice activitatii din invatamantul superior;

e Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului;

e Experienta in lucru cu CMS-uri php (ex. Wordpress)

e Competente si aptitudini tehnice: abilitati de utilizare a programelor: HTML, Word, Excel,
Power Point, cunostiinte php nivel mediu; cunostiinte WordPress; Cunostiinte mysql;

e Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru desfasurarea activitatii in echipa,
buna comunicare, aptitudini de organizare privind activitatea de informatizare in cadrul
institutiei;

e Cunostiinte limba engleza avansat
Experienta de munca in domeniul proiectelor finantate din fonduri europene dovedita
prin copie a contractului sau a contractelor de munca.

Director

Dr. Stefan Busnatu

(207 Sef Serviciu

_(% | Ing. Doc}u_f etrescu
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Serviciul Comunicatii Digitale 0266 0/ S TE,

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR CU STUDII SUPERIOARE TN
CADRUL SERVICIULUI DE COMUNICATI!I DIGITALE

Tematica:

Cunostiinte fundamentale ale sistemelor de calcul si operare;

Cunistiinte de baza PHP

Aplicatii specifice, lucru cu baze de date, instalare si utilizare diverse aplicatii;
Utilizarea pachetului Microsoft Office (editare text, calcul tabelar, prezentari);
Wordpress. Lucru efectiv. Configurare, Pagini, Categorii, Continut HTML
Structuriile si functiile de conducere in institutiile de invatamant superior;
Organizarea studiilor universitare cu particularitati ale invatamentului medical;

Admiterea in programe de studii; Metodologia de admitere UMFCD.

© O N o U kAW N

Metodologia si Regulamentul propriu de admitere in UMF;

Bibliografie:
1. Tratat de baze de date: vol. 1: lon Lungu, Adela Bara, Constanta Bodea, luliana Botha,
Vlad Diacbnita, Alexandra Florea, Anda Velicanu, Editura ASE

2. Sisteme de calcul si operare, Floarea NASTASE, Razvan Daniel ZOTA, Editura ASE;
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Carta UMF Carol DAVILA _
Legea Educatie Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
H.G.500/2011 actua_lizéta, privins Registrul de evidenta a salariatilor
Beginning Microsoft Office 2010, Guy Hart—D-a_vis

Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare

XN DU w

http://umfcd. rofwo COntent/uploads/desore umf/regulamente/ReQuIament student

i_cu_2 amendamente si transferurl -2015.doc

9. htto./fumfcd.ro/wD-content/uoloads/ZOlS/lO/roi.Ddf

10.http://php.punctsivirgula.ro/

| 11.http://wptut.ro/cursuri-wordpress/

Director

Dr. Stefan Busnatu

"'E?"L//Z Sef Serviciu
o= ) Ing. Dodu Petrescu

///




Directia de Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale

Serviciul Comunicatii Digitale

a4
f
ce&T({*&.’t

Drge——
lalty et § ey

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE 180 9001
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

CONDITII CONCURS

Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliu Tn Romania;

e Cunoastelimba romana, scris sivorbit; ~

e Arevarsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplina de execitiu;

e Nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care inpiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibil3 cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

e Studii absolventi de studii superioare;

e Experientain munca - minim 1 an;

e Cunoasterea legislatiei specifice activitatii din invatamantul superior;

e Competente siaptitudini in utilizarea calculatorului;

e Experienta in lucru cu CMS-uri php (ex. Wordpress)

e Competente si aptitudini tehnice: abilitati de utilizare a programelor: HTML, Word, Excel,
Power Point, cunostiinte php nivel mediu; cunostiinte WordPress; Cunostiinte mysql;

e Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru desfasurarea activitatii in echipa,
buna comunicare, aptitudini de organizare privind activitatea de informatizare in cadrul
institutiei;

e Cunostiinte limba engleza avansat

Director

Dr. Stefan Busnatu

%‘ Sef Serviciu
Ing. Dody®etrescu
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TEMATICA S1 BIBLIOGRAFIA DE CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTURILOR DE TEHNOREDACTOR CU STUDII SUPERIOARE TN CADRUL
SERVICIULUI DE COMUNICATII DIGITALE '

Tematica:

Cunostiinte fundamentale ale sistemelor de calcul si operare;

Cunistiinte de baza PHP

Aplicatii specifice, lucru cu baze de date, instalare si utilizare diverse aplicatii;
Utilizarea pachetului Microsoft Office (editare text, calcul tabelar, prezentari);
Wordpress. Lucru efectiv. Configurare, Pagini, Categorii, Continut HTML
Structuriile si functiile de conducere in institutiile de invatamant superior;
Organizarea studiilor universitare cu particularitati ale invatamentului medical;

Admiterea in programe de studii; Metodologia de admitere UMFCD.

- - i

Metodologia si Regulamentul propriu de admitere in UMF;

Bibliografie:
1. Tratat de baze de date: vol. 1: lon Lungu, Adela Bara, Constanta Bodea, luliana Botha,
Vlad Diaconita, Alexandra Florea, Anda Velicanu, Editura ASE

2. Sisteme de calcul si operare, Floarea NASTASE, Razvan Daniel ZOTA, Editura ASE;
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Carta UMF Carol DAVILA

Legea Educatie Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
H.G. 500/2011 actualizata, privins Registrul de evidenta a salariatilor
Beginning Microsoft Office 2010, Guy Hart-Davis

Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare

3.
4.
5.
6.
7
8.

http://u mfcd.ro/wo—content/unloadé{des pre-umf/regulamente/Regulament_student

i_cu 2 amendamente si transferuri -2015.doc

9. http://umfcd.ro/wp-content/uploads/2016/10/roi.ndf

10.http://oho.puncisivirgula.ro/

11.http://wptut.ro/cursuri-wordpress/

Director
Dr. Stefan Busnatu

/;j/%f——-ﬂ Sef Serviciu

Ing. Dodu Petrescu
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Serviciul de Implementare si Suport Sisteme Informatice

CONDITII CONCURS

e Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii
Europene sau a statelor apartindnd Spatiului Economic European si
domiciliu Tn Romania;

e Cunoaste limba romand, scris si vorbit;

e Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplina de execitiu;

e Nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in
legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor
fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-
o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

e Studii: studii medii, diploma de bacalaureat;

e Cunoasteiea legislatiei specifice activitatii din invatamantul superior;

e Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului -atestat;

e Competente si aptitudini tehnice: abilitati de utilizare a programelor:

Word, Excel, Internet Explorer;

e Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru desfasurarea
activitatii in echipa, buna comunicare, aptitudini de organizare privind
activitatea de informatizare in cadrul institutiei;

Director
Dr. Stefan Busnatu

ﬁ Sef Serviciu

Analist progr Mirela Dinescu

Universitatea de Medicing si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4182910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umf.ro
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE CONCURS
PENTRU OCUPAREA A DOUA POSTURI DE OPERATOR DATE CU STUDII MEDII TN
CADRUL SERVICIULUI DE IMPLEMENTARE SI SUPORT SISTEME INFORMATICE

Tematica:

1. Aplicatii specifice, lucru cu baze de date;

2. Utilizarea pachetului Microsoft Office (editare text, calcul tabelar,
prezentari);

3. Aplicatii internet si protocoale la nivel de aplicatie;

4. Principiile  generale privind desfasurarea activitatilor din
fnvatamantul superior;

5. Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior;

6. Structurile si functiile de conducere in institutiile de invatamant
superior;

7. Organizarea  studiilor universitare cu particularitati  ale
invatamentului medical;

8. Admiterea in programe de studii;

9. Metodologia si Regulamentul propriu de admitere in UMF;

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdénia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umf.ro
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Bibliografie:

1. Tratat de baze de date: vol. 1: lon Lungu, Adela Bara, Constanta
Bodea, luliana Botha, Vlad Diaconita, Alexandra Florea, Anda
Velicanu, Editura ASE

2. Sisteme de calcul si operare, Floarea NASTASE, Razvan Daniel ZOTA,
Editura ASE;

3. Carta UMF Carol DAVILA

4. Legea Educatie Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare

5. Beginning Microsoft Office 2010, Guy Hart-Davis

6. Regulament studenti-2015 (http://umfed.ro/despre-
umfcd/regulamente/)

7. Regulament de ordine interna (http://umfcd.ro/wp-
contant/uploads/2016/10/)

8. http://ucd.ro/index.php/viitori-studenti/admitere-2016/regulament-
acdmitere-2016

9. htip://ucd.rofindex.php/viitori-studenti/admiitere-
2016/metodologie-admitere-2016

Director
Dr. Stefan Busnatu
Sef Serviciu
Analist progr Mirela Dinescu

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Roménia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umf.ro
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Directia de Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale

Serviciul de Implementare si Suport Sisteme Informatice

CONDITII CONCURS

e Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii
Europene sau a statelor apartindnd Spatiului Economic European si
domiciliu Tn Romania;

o Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e Arevarsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplinad de execitiu;

e Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in
legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor
fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-
o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

o Studii: absolventi de studii superioare (informatica, stiinte economice,
cibernetica, matematica);

o Experienta in munca - minim 1 anij;

o Experienta in activitatea de informatica — minim 1 ani;

o Cunoasterea legislatiei specifice activitatii din invatamantul superior;

o Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului -atestat;

¢ Competente si aptitudini tehnice: abilitati de utilizare a programelor:
Word, Excel, Internet Explorer si cunostinte de programare;

o Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru desfasurarea
activitatii Tn echipa, buna comunicare, aptitudini de organizare privind
activitatea de informatizare in cadrul institutiei;

Director
Dr. Stefan Busnatu

ﬁ Sef Serviciu

Analist progr Mirela Dinescu

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umf.ro
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TEMATICA S1 BIBLIOGRAFIA DE CONCURS
PENTRU OCUPAREA A DOUA POSTURI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR CU
STUDII SUPERIOARE TN CADRUL SERVICIULUI DE IMPLEMENTARE
SI SUPORT SISTEME INFORMATICE

Tematica:

1. Cunostiinte fundamentale ale sistemelor de calcul si operare;

2. Aplicatii specifice, lucru cu baze de date, instalare si utilizare diverse
aplicatii;

3. Utilizarea pachetului Microsoft Office (editare text, calcul tabelar,
prezentari);

4. Aplicatii internet si protocoale la nivel de aplicatie;

5. Principiile generale privind desfasurarea activitatilor din
fnvatamantul superior;

6. Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior;

7. Structurile si functiile de conducere in institutiile de invatamant
superior;

8. Organizarea  studiilor  universitare cu  particularitati ale
invatamentului medical;

9. Admiterea in programe de studii;

10. Metodologia si Regulamentul propriu de admitere in UMF;

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umyf.ro
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11. Activitatea de creatie si cercetare universitara;

12. Metodologia raportarii datelor cercetarii stiintifice.

Bibliografie:

1. Tratat de baze de date: vol. 1: lon Lungu, Adela Bara, Constanta

Bodea, luliana Botha, Vlad Diaconita, Alexandra Florea, Anda
Velicanu, Editura ASE

2. Sisteme de calcul si operare, Floarea NASTASE, Razvan Daniel ZOTA,
Editura ASE;

3. Carta UMF Carol DAVILA

4. Legea Educatie Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare

5. Beginning Microsoft Office 2010, Guy Hart-Davis

6. Regulament studenti-2015 (http://umfcd.ro/despre-
uinicd/regulamente/)
7. Regulament de ordine interna (http://umfcd.ro/wp-

content/uploads/2016/10/)
8. http://www.cnfis.ro/raportare-ic2015

9. http://ucd.ro/index.php/viitori-studenti/admitere-2016/regulament-
zdmitere-2016

10. htte://ucd.ro/index.php/viitori-studenti/admitere-
2018/ metodologie-admitere-2016

Director
Dr. Stefan Busnatu

,ﬁ%‘ Sef Serviciu
- Analist progr Mirela Dinescu
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Universitatea de Medicing si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Roménia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umf.ro
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TEMATICA S| BIBLIOGRAFIA DE CONCURS

PENTRU OCUPAREA A DOUA POSTURI DE ANALIST PROGRAMATOR CU STUDII

Tematica:

S.

SUPERIOARE TN CADRUL SERVICIULUI DE IMPLEMENTARE
SI SUPORT SISTEME INFORMATICE

Cunostiinte fundamentale ale sistemelor de calcul si operare;

Aplicatii specifice, lucru cu baze de date, instalare si utilizare diverse
aplicatii;

. Utilizarea pachetului Microsoft Office (editare text, calcul tabelar,

prezentari);
Aplicatii internet si protocoale la nivel de aplicatie;

Principiile generale privind desfasurarea activitatiilor din
fnvatamantul superior;

Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior;

Structuriile si functiile de conducere in institutiile de invatamant
superior;

Organizarea  studiilor  universitare cu  particularitati  ale
invatamentului medical;

Admiterea in programe de studii;

10.H.G. 500/2011 completarea si inregistrarea in registru a elementelor,

termene de completare si transmitere la Inspectoratul Teritorial de
Munca, modalitati de transmitere, conditii, termene);

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti

Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Roménia, Cod fiscal: 4192910

+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
: www.umf.ro
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11.Metodologia si Regulamentul propriu de admitere in UMF;

12.Activitatea de creatie si cercetare universitara.

fl

Bibliografie:

1. Tratat de baze de date: vol. 1: lon Lungu, Adela Bara, Constanta
Bodea, luliana Botha, Vlad Diaconita, Alexandra Florea, Anda
Velicanu, Editura ASE

2. Sisteme de calcul si operare, Floarea NASTASE, Razvan Daniel ZOTA,
Editura ASE;

3. Carta UMF Carol DAVILA (http://umfcd.ro/despre-
umfcd/regulamente/)

4. Legea Educatie Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare

5. H.G.500/2011 actualizata, privins Registrul de evidenta a salariatilor
6. Beginning Microsoft Office 2010, Guy Hart-Davis

7. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile
ulterioare

8. Regulament studenti-2015 (http://umfcd.ro/despre-
umfcd/regulamente/)

9. Regulament  de ordine interna (hitp://umfcd.ro/wp-
content/uploads/2016/10/)

Director
Dr. Stefan Busnatu

@ Sef Serviciu

Analist progr Mirela Dinescu
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