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DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURSUL ORGANIZAT
PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DIN CADRUL DIRECTIEI DE
SISTEME INFORMATICE S1 COMUNICATI DIGITALE

e Opis

e Cerere de inscriere la concurs.

e Copia actului de identitate .

e Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.

e Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.
e Cazier judiciar.
e Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.
e Curriculum vitae.
Documentele se depun la Rectorat, Str. Dionisie Lupu nr.37 - Biroul
Personal, pana pe data de 31.07.2017, ora 15%.

PUBLICARE IN DATA DE 17.07.2017
CALENDAR CONCURS

. 18.07.2017 - 31.07.2017 " INSCRIERI LA CONCURS (DEPUNERE
DOSARE)

. 01.08.2017 -SELECTIE DOSARE DE CONCURS si Afisare ora 16™

- 02.08.2017 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE

- 03.08.2017 -SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE

- 08.08.2017 - CONCURS ORA 10* (proba scrisa)

_ 09.08.2017 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA ORA16"

_ 10.08.2017 — DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA

- 11.08.2017 ~SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA

- 14.08.2017 -INTERVIU

- 16.08.2017 — CONTESTATII SI SOLUTIONARE INTERVIU
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CONCURS

pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul Directiei de Sisteme
Informatice si Comunicatii Digitale, dupa cum urmeaza:

1.un post de operator date cu studii medii la Serviciul de Implementare si
Suport Sisteme Informatice;

2.un post administrator financiar cu studii superioare la Serviciui de
Implementare si Suport Sisteme Informatice;

3.un post de tehnoredactor cu studii superioare la Serviciul de Comunicatii
Digitale;

4.un post de operator date cu studii medii la Serviciul de Comunicatii
Digitale;

Concursul va avea loc la Rectorat, str.Dionisie Lupu nr.37, sector 2siva
cuprinde doua probe:

- Proba scrisa in data de 08.08.2017 ora 10%

- Interviu in data de 14.08.2017

Inscrierile au loc pana pe data de 31.07.2017, ora 15% la Rectorat - Biroul
Personal.

Telefon: 021/313.44.53




Directia de Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale

Serviciul de Comunicatii Digitale

TEMATICA $1 BIBLIOGRAFIA DE CONCURS

PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE OPERATOR DATE CU STUDII MEDII TN CADRUL

Tematica:

SERVICIULUI DE COMUNICATII DIGITALE

Aplicatii specifice, lucru cu baze de date;

Utilizarea pachetului Microsoft Office {editare text, calcul tabelar,
prezentari). Migrari si manipulari de date in Excel;

Principiile generale privind desfasurarea activitatilor din invatdmantul
superior;

Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior;
Structurile si functiile de conducere in institutiile de invatdmant superior;

Organizarea studiilor universitare cu particularitdti ale invitimantului
medical;

Admiterea in programe de studii;

Metodologia si Regulamentul propriu de admitere in UMF;

Universitotea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuregsti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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Bibliografie:
1. Tratat de baze de date: vol. 1: lon Lungu, Adela Bara, Constanta Bodea,
luliana Botha, Vlad Diaconita, Alexandra Florea, Anda Velicanu, Editura ASE

2. Sisteme de calcul si operare, Floarea NASTASE, Razvan Daniel ZOTA,
Editura ASE;

3. Carta UMF Carol Davila

4. Legea Educatie Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile
ulterioare

5. Beginning Microsoft Office 2010, Guy Hart-Davis
6. https://umfcd.ro/educatie-umf/admitere-licenta/

7. https://umfcd.ro/despre-umfcd/regulamente/

Director
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