UNIVERSITATEA DE MEDICINA S$I FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Centlilcate 7267 C

RECTORAT
Directia RUNOS

CONCURS
pentru ocuparea postului de Referent (M)

din cadrul Disciplinei Biochimie, Facultatea de Medicina Dentara

Concursul va avea loc in data de 29.11.2017, ora 10:00, la Disciplina
Biochimie, Facultatea de Medicina Dentara, cu sediul in Bulevardul Eroii Sanitari,
nr. 8, sector 5, si va consta in urmétoarele probe:

e Probi scrisa (29.11.2017 ora 10%)
e Interviu  (07.12.2017 ora 10*)

Inscrierile se pot face pana pe data de 20.11.2017 ora 15:00, la Rectorat
Universitatea de Medicina si Farmacie, str Dionisie Lupu nr. 37, sector 2.

Telefon informatii suplimentare: - 021.318.08.62-65

In caz contrar nu se admite participarea la concurs.

Rezultatul selectiei dosarelor admise la concurs se va afisa pe data de 20.11.2017.

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuregti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcaroldavila.ro



UNIVERSITATEA DE MEDI CINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

DIRECTIA SOCIAL

PUBLICARE MO 06.112017

CALENDAR CONCURS POST VACANT

DE REFERENT (M), DISCIPLINA BIOCHIMIE, FACULTATEA DE MEDICINA
DENTARA

- 07.11.2017-20.11.2017, ORA 15.00 - INSCRIERI LA CONCURS
(DEPUNERE DOSARE)

_ 21.11.2017 — SELECTIE DOSARE DE CONCURS
. 22.11.2017 — AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE
- 23.11.2017 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE

- 24.11.2017, ORA 15.00 - SOLUTIONARE SI AFISARE
CONTESTATII , SELECTIE DOSARE, ORA 16.00

- 20.11.2017 - CONCURS ORA 10.00 (PROBA SCRISA)
- 04.12.2017 - AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

- 05.12.2017 - DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA PANA LA
ORA 15.00

- 06.12.2017 - SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA,
AFISARE ORA 16.00

- 07.12.2017 - INTERVIU ORA 10.00

- 08.12.2017 - AFISARE REZULTAT INTERVIU

- 11.12.2017 - DEPUNERE CONTESTATII INTERVIU

- 12.12.2017 - SOLUTIONARE CONTESTAII SI SI AFISARE

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA $I FARMACIE R
“CAROL DAVILA” dinn BUCURESTI —

ISO 9001

Certificate 7267 €

DOCUMENTE NECESARE IN VEDEREA INSCRIERI LA
CONCURSUL PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE EXECUTIE
VACANT DE REFERENT (M) DIN CADRUL DISCIPLINEI

|OCHIMIE, FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA

BIOCHIMIE, FACULTATEA Dt MELILINA LR IS

1. Cerere de inscriere la concurs;
2. Actul de identitate: (original si copie);

3. Documentele care atesta nivelul studiilor si alte acte care atesta
efectuarea unor specializari, documentele care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului : (originalele si copiile);

4. Carnetul de munca si adeverintele care atesta vechimea in munca, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor: ( originalele si copiile);
Actele vor fi_prezentate si_in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul

Cazier judiciar: (original);
Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate: (original);

Curriculum vitae,

® 2

OPIS documente

Documentele solicitate se depun la Rectorat - UMF ,,Carol Davila”
Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, pana pe data de 20.11.
2017 ora 15.00

Baza: HG 286 /23. 03. 2011
Informatii suplimentare la telefon. _021.318.08.62-65 int.105

Universitatea de Medicind si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romania, Cod fiscol: 4192910
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CONDITII_CONCURS OBLIGATORII

e Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene

sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliu in

Romania;

Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitate deplina de execitiu;

Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra

umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu

serviciul, care inpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de

coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie , care ar face-o

incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a itervenit

reabilitatrea;

Studii MEDII;

Experienta in munca- fara conditii de vechime;

Cunoasterea legislatiei specifice postului de referent;

Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului ;

Competente si aptitudini tehnice: abilitati in utilizarea calculatorului si de

utilizare a programelor: Word, Excel, Internet Explorer, etc.;

o Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru activitate in echipa,
buna comunicare.

Adresa unde se desfasoard examenul:
Disciplina de Biochimie, Facultatea de Medicind Dentard, B-dul Eroii Sanitari
nr.8, Sector 5, Telefon 3180862-65 int.105



DEPARTAMENTUL 1 3}1 fj( [
Disciplina BIOCHIMIE-Medidina Dentara e VO e | ;
FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA |

Tematica de examen:

1. Principii generale privind invataméntul superior in Roménia

2. Structura organizatoricd a institutiilor de invéitdmant superior in
Romania

3. Organizarea studiilor universitare cu particulari{ati ale invatdmantului
medical

4. Promovarea calititii in invitamantul superior si a universititii centrate
pe student

5. Statutul personalului didactic si de cercetare din invatamaéntul superior
Conceptul de birotici si locul sistemului birotic in cadrul insitutiei
Rolul si locul secretariatului si secretarei in cadrul departamentului
Functia secretarului modern de tratare a informatiei
Functia secretarului modern de informare si documentare

o e

10. Operatii de baza in documente in Microsoft Word

11. Comunicarea cu publicul

12. Navigarea pe Internet

13. Concentratiile solutiilor, pH si sisteme tampon

14. Metode moderne de determinare a compusilor biochimici din fluidele
biologice: cromatografia, electroforeza, ELISA, RIA, PCR

Sef disciplina,
Prof.?. Maria Greab

-



DEPARTAMENTUL 1
Disciplina BIOCHIMIE-Medidina Dentara
FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA

Bibliografie examen:

1. LEGEA EDUCATIEI NATIONALE NR. 1 /2011 (modificata si reactualizata): Titlul HI.
Invatamantul Superior si Titlul IV. Statutul Personalului Didactic

2. Adina Berciu Draghicescu (coordonator) Manual de Secretariat 5i Asistenta Manageriald,
Universitatea Bucuresti, 2003 (http:/ebooks.unibuc.ro/Stiinte ADM/secretariat/index.htm)

3. Fundatia Corona. Competente informatice — suport curs, 2011
(http:/www .fundatiacorona.ro/docs/startup/4.%20Publicatii/2.%20Suport%20curs %201 T.pdf)

4. Maria Greabu, Alexandra Totan, Radu Radulescu, Lucrdri practice de biocchimie pentru

studen(ii Facultdfii de Medicind Dentard, Editura Standardizarea , Bucuresti, 2017

Sef disciplina,




UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

ISQ 9001

Certticate 7267 C

RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 34140
din 3 noiembrie 2017

Avand in vedere referatul nr. 33382/30.10.2017, privind scoaterea la
concurs a postului contractual de executie vacant de referent (M) din cadrul
Disciplinei Biochimie, Facultatii de Medicina Dentara;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.l — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru
candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea postului contractual de
executie vacant de referent (M) la Disciplinei Biochimie, Facultatea de
Medicina Dentara;

Art.2 — Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea:
Presedinte: Prof. univ. Maria MOHORA
Membrii: Sef de lucrari Corina MUSCUREL
Sef de lucrari Bogdan CALENIC
Secretar comisie: Asist. Univ. dr. Radu Vasile RADULESCU

Art. 3 — Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia. AT
&)
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. TN - . )
Directoy RUNOS T ——— Sef Serviciu Juridic si Contencios
ec.C ia LUPU Cons. juridic Raluca GAVRILA
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA S$I FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Cerificate 7267 C

RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 34139
din 3 noiembrie 2017

Avand in vedere referatul nr. 33382/30.10.2017, privind scoaterea la
concurs a postului contractual de executie vacant de referent (M) din cadrul
Disciplinei Biochimie, Facultatii de Medicina Dentara;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.] — Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea postului contractual de executie vacant de
referent (M) la Disciplinei Biochimie, Facultatea de Medicina Dentara;

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Prof. univ. dr. Maria GREABU
Membrii: Conf. univ. dr. Alexandra TOTAN
Sefde lucrari dr. Daniela MIRICESCU
Secretar comisie: Asist. Univ. dr. Radu Vasile RADULESCU

Art. 3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.
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