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DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURSUL ORGANIZAT
PENTRU POSTURILE VACANTE DIN CADRUL DIRECTIEI
GENERALE SECRETARIAT UNIVERSITATE

Opis
Cerere de inscriere la concurs.
Copia actului de identitate .
Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.
5. Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie
Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu originalul.
6. Cazier judiciar.
7. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.
8. Curriculum vitae.

Documentele se depun [a Rectorat - Biroul Incadrari, pana pe data de
27.06.2018 , ora 15%,
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Data de publicare 13.06.2018
CALENDAR CONCURS

- 14.06.2018-27.06.2018 ' INSCRIERI LA CONCURS (DEPUNERE DOSARE)
pana la ora 15%

- 28.06.2018 -SELECTIE DOSARE DE CONCURS

- 29.06.2018- AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE ora 15"

- 02.07.2018-DEPUNERE CONTESTATII DOSARE pana la ora 15%

- 03.07.2018-SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE si afisare ora 15%

- 05.07.2018 — CONCURS ORA 10" (proba scrisa)

- 06.07.2018 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA pana la ora 15%

- 09.07.2018 - DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA pana la ora 15%

- 10.07.2018 — SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA afisare rezultate
pana la ora 15%

- 11.07.2018 - INTERVIU
- 12.07.2018 — DEPUNERE CONTESTATII SI SOLUTIONARE INTERVIU
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CONCURS

organizat pentru ocuparea a doua posturi vacante din cadrul Directiei
Generale Secretariat Universitate:

1 - Un post secretar (facultate) cu studii superioare la Scoala
Doctorala - Rectorat

2 — Un post de secretar (facultate) cu studii superioare la
Departamentul de Pregatire Postuniversitara si Educatie

Medicala Continua

Concursul va avea loc la Rectorat (str.Dionisie Lupu nr.37, sector 2) si va
consta in urmatoarele probe:

- Proba scrisa in data de 05.07.2018, ora 10
- Interviu in data de 11.07.2018

Inscrierile au loc pana pe data de 27.06.2018, ora 15 1a Rectorat - Biroul

Incadrari.
Telefon: 021- 318.07.20 int.115
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CONDITII CONCURS PENTRU POSTUL DE SECRETAR CU STUDII SUPERIOARE DIN
CADRUL DIRECTIEI GENERALE SECRETARIAT UNIVERSITATE — SCOALA
DOCTORALA

® Are cetitenie romini, cetitenie a altor state membre ale Uniunii
Europene sau a statelor apartinind Spatiului Economic European si
domiciliul in Romania;

e Cunoaste limba romana scris si vorbit;
e Are virsta minimi reglementati de prevederile legale;
e Are capacitate deplina de exercitiu;

¢ Nu a fost condamnat definitiv pentru sivirsirea unei infractiuni contra
umanititii, contra statului ori contra autoritiitii, de servicin sau in
legiturd cu serviciul, care impiedici infiptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sﬁvﬁr§ite cu intentie, care |
ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

e Studii superioare
o Experienta in activitiiti de organizare

e Operare programe specifice (nivel mediu, avansat M.S. Office Word,
Excel, posta electronici);

e Competente si aptitudini organizatorice;
e Firi conditii de vechime;
e Cunoasterea limbii engleza;

Director General Secretariat Universitate

Dr@i;uru

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Stroda Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO61TREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
wwiw, umfed.ro
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pentru ocuparea unui post de Secretar S — §coala Doctoralid

- Organizarea studiilor universitare

- Structura anului universitar

- Raspundera publica in institutiile de invatamant superior, de stat sau
particular

Programele de studii universitare de master

Examenele de finalizare a studiilor in invatamantul superior

Tipul actelor de studii

Gestionarea actelor de studii

Completarea actelor de studii

Eliberarea actelor de studii si a duplicatelor actelor de studii

Bibliografie:
- Carta Universitatii de Medicina si Farmacie " Carol Davila" Bucuresti
- Legeanr.1/2011
- Ordinul Ministrului pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii in sistemul de invatamant superior (O.M. 657/2014)
- H.G. nr. 134/2016
- H.G. 681/2011
- H.G. 185/2013
- O.M. 6102/15.12.2016

Secretar Sef Universitate,

Dr. Aurora PRUNESCU

Y

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr, 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Rom@énia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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DEPARTAMENTUL DE PREGATIRE POSTUNIVERSITARA S| EDUCATIE MEDICALA CONTINUA
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CONDITII CONCURS PENTRU POSTUL DE SECRETAR CU

STUDII SUPERIOARE DIN CADRUL DEPARTAMENTULUI DE
PREGATIRE POSTUNIVERSITARA SI EDUCATIE MEDICALA
CONTINUA

o Are cetitenie romani, cetitenie a altor state membre ale Uniunii
Europene sau a statelor apartinind Spatiului Economic European si
domiciliul in Roméania;

e Cunoaste limba roménai scris si vorbit;
o Are virsta minimé reglementati de prevederile legale;
e Are capacitate deplina de exercitiu;

e Nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanititii, contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in
legitura cu serviciul, care impiedicad infiptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savirsite cu intentie, care
ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

¢ Studii superioare in domeniul medicini, economic sau juridic
acreditate, absolvite cu diploma de licenta;

¢ Experientd min 3 ani in activititi de organizare

e Abilititi in utilizarea calculatorului si a programelor: word, excel,
internet, etc;

Universitatea de Mediciné si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdénia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO61TREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.io
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e Competente si aptitudini organizatorice;
e Cunoasterea limbii engleza;
PRORECTOR INVATAMANT POSTUNIVERSITAR,

Prof. UNIV. Dr. Citilina POIANA

W llyaeo

Universitatea de Medicing si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO6ITREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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Continui

BIBLIOGRAFIE CONCURS PENTRU POSTUL DE SECRETAR CU
STUDII SUPERIOARE DIN CADRUL DEPARTAMENTULUI DE
PREGATIRE POSTUNIVERSITARA SI EDUCATIE MEDICALA
CONTINUA

* ORDONANTA 18/2009 privind organizarea si finantarea rezidentiatului

* Ordinul 1509/2008 privind aprobarea Nomenclatorului de specialitati
medicale, medico-dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistenti
medicali cu modificirile si completarile ulterioare

e ORDINUL 1141/2007 privind modul de efectuare a pregitirii prin
rezidentiat in specialititile previzute de Nomenclatorului de specialititi
medicale, medico-dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistenti
medicald, cu modificarile si completirile ulterioare

* ORDINUL 418/2005 pentru aprobarea Catalogului national de
programe de studii complementare in vederea obtinerii de atestate de
citre medici, medici dentisti si farmacisti precum i
Normelemetodologice de organizare si desfasurare a acestora, cu
modificarile si completirile ulterioare.

* ORDINUL 973/4592/2010 privind aprobarea cuantumului taxei anuale
pentru efectuarea stagiului de pregitire in vederea obtinerii celei de a
doua specialititi de citre posesorii certificatului de specialist.

Prorector Invatamant Postuniversitar,

Prof. Univ. Dr. Cﬁtﬁlifa Poiana
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Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector I, 020022 Romania
Cod fiscal: 4192910, Cont: RO61TREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. |
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcaroldavila.ro
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CONCURS PENTRU POSTUL DE SECRETAR CU STUDII SUPERIOARE
DIN ~ CADRUL  DEPARTAMENTULUI DE  PREGATIRE
POSTUNIVERSITARA SI EDUCATIE MEDICALA CONTINUA

¢ Rezidentiatul pe loc

* Rezidentiatul pe post

® A 2a specialitate

* Conditiile de transmitere a taxelor incasate in cea de a 2 a specialitate
catre institutiile de invitimant superior

* Accesul Ia programele de studii complementare pentru dobindirea de
atestate

Prorector Invatamant Postuniversitar,

Prof. Univ. Dr. Citilina Poiani
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Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia
Cod fiscal: 4192910, Cont: RO61TREZ701504601x0004] 3. Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719: +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcaroldavila.ro




