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CONCURS

pentru ocuparea postului vacant de Referent {S) la Disciplina Medicina

Interna si Nefrologie — Spitalul Clinic de Nefrologie ,,Dr. Carol Davila”,
Facultatea de Medicina

Concursul pentru ocuparea postului vacant de Referent cu studii superioare,
va consta din urmatoarele probe:

= Proba scrisa (11.12.2018, ora 09:00)
* |nterviul {17.12.2018, ora 09:00)
Inscrierile se pot face pana pe data de 03.12.2018, ora 15:00, la

Rectorat — Biroul Incadrari.

Locatia desfasurarii concursului va fi: Disciplina Medicina interna si
Nefrologie situata la et. 4, Corpul A { in Sala de Conferinte), din cadrul
Spitalului Clinic de Nefrologie ,Dr. Carol Davila”, cu sediul in Calea Grivitei
nr.4, sector 1, Bucuresti.

Telefon informatii suplimentare pentru concurs: 0763 046 207 / 0723 264
234.

Universitatea de Mediciné si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722

www.umfcd.ro



Departament invitidmant Clinic 3
UNIVERSITATEA DE MEDICINA $| FARMACIE “CARQL DAVILA", Bucuresti

EEE I

12.

DISCIPLINA DE MEDICINA INTERNA S| NEFROLOGIE
SPITALUL CLINIC DE NEFROLOGIE “DR. CAROL DAVILA"

UNIVERSH AL & 1t MECTEm: |
sef disciplini: Prof, dr. GABRIEL MIRCESCU FARMACIE - CAHOL 3! )45%
L)

INTRA zwn .
Ziua Luna /[

Anmul 200

CONDITII OBLIGATORII
pentru inscrierea la concursul de ocupare a postului vacant de

Referent cu studii superioare

Are cetdifenie roména sau cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinind Spatiului Economic European si are domiciliul in Roméania;
Cunoagte limba roméana, scris §i vorbit;

Are virsta minim3 reglementati de prevederile legale;

Are capacitate deplini de exercitiu;

Nu a fost condamnat(#) definitiv pentru savérgirea unei infractiuni contra umanittii,
contra statului ori contra autoritafii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care
impiedicé infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de corupiie sau a unei
infractiuni sévérsite cu intentie, care ar conduce la incompatibilitate cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

Are o stare de séndtate corespunzitoare postului, atestati prin adeverin{d medicali;
Are studii superioare absolvite cu diploma de licent3;

Are vechime in munci de minim 5 ani;

Are experient3 in activitate directé cu publicul;

. Are cunostinfe de limba engleza (cel pufin nivel elementar A2);
. Competente si aptitudini tehnice: abilitafi de utilizare a aparaturii de birotica

(calculator, imprimanté, scanner, copiator, fax), abilititi de utilizare a programelor
Microsoft Office (cel putin Word, Excel), Internet si posta electronic, abilititi de
utilizare a sistemului videoproiector;

Competente si aptitudini organizatorice: capacitate de lucru in echipi, buni
comunicare, abilitdfi de organizare a documentatiei i de mentinere a evidentelor

privind activitatea studentilor, rezidentilor si personalului din cadrul Disciplinei

Sef Disciplini, " UNIVER EDIC] 12.11.2018
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DOCUMENTE PENTRU iNSCRIEREA LA CONCURSUL
ORGANIZAT

PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE REFERENT (S)

1. Cerere de inscriere la concurs;

2. Copia actului de identitate;

3. Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte
care atesti efectuarea unor specializdri, precum si copiile
documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

4. Carnetul de muncd si/sau dupd caz, adeverinfele care atesta

vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, In

copie;

Cazier judiciar;

Adeverin{a medicala care si ateste starea de sanatate;

Curriculum vitae;

8. OPIS.

NS

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.

Documentele solicitate se depun la rectorat UMF “Carol Davila”
Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2 pand pe data de
03.12.2018, ora 15:00.

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuregti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318,0721; +40.21 318.0722
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CALENDAR DE CONCURS
pentru ocuparea postului vacant de Referent la Disciplina Medicind Intern si

Nefrologie — Spitalul Clinic de Nefrologie “Dr. Carol Davila”

= 19.11.2018 - 03.12.2018 pin4 la ora 15:00 — Depunere dosare concurs

= 04.12.2018 - Selectie dosare de concurs

* 05.12.2018 - Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor de concurs

» 06.12.2018 — Depunere contestatii la selectia dosarelor, pani la ora 15:00

* 07.12.2018 - Solutionare contestatii selectie dosare

= 10.12.2018 - Afisare rezultate finale, dupa contestatii, ale selectiei dosarelor, ora
16:00

* 11.12.2018 — Proba scrisi de concurs - ora 09:00

* 12.12,2018 — Afigarea rezultatelor probei scrise

= 13.12.2018 - Depunere contestatii la proba scrisi, pana la ora 15:00

= 14.12.2018 - Solutionare contestatii proba scrisi si afigarea rezultatelor finale ale
probei scrise, ora 16:00

= 17.12.2018 — Proba Interviu - ora 09:00

* 18.12.2018 — Afisarea rezultatelor probei interviu

* 19.12.2018 — Depunere contestatii la proba interviu, pani la ora 15:00

= 20.12.2018 - Solutionare contestatii proba interviu si afisarea rezultatelor finale ale

probei interviu, ora 16:00

Sef Disciplini, 12.11.2018
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BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de ocupare a postului vacant de Referent la Disciplina Medicini

Interna si Nefrologie — Spitalul Clinic de Nefrologie “Dr. Carol Davila”

1. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificérile si completérile ulterioare
(disponibil la https://umfed.ro/wp-
content/uploads/legislatie/Legea Educatiei Nationale nr 1-
2011%20cu%20modificarile%20si%20completarile%20uiterioare, pdf)

2. Carta Universitifii de Medicina gi Farmacie “Carol Davila” Bucuresti, versiunea a

V-a (disponibil la https://umfed.ro/wp-content/uploads/2018/10/Carta-Universitatii-

de-Medicina-si-Farmacie-Carol-Davila-din-Bucuresti-Versiunea-a-V-a.ndf)

3. Codul de Etica 5i Deontologie Profesionala al Universitifii de Medicina si Farmacie
“Carol Davila” Bucuregti (disponibil la https://umfcd.ro/despre-umfcd/clasamente-
si-rapoarte/regulamente/)

4. Regulamentul de organizare §i functionare al Universititii de Medicina si Farmacie
“Carol Davila” Bucuresti, revizuit in 2017 (disponibil la https;//umfcd.ro/wp-

content/uploads/ROF-FINAL.pdf)

5. Regulament privind activitatea profesionald a studentilor (disponibil la

https:/‘'umfed.ro/studenti/norme-legale/regulament-activitate-profesionala/)

6. Manual de secreterariat si asistentd managerial, sub red. A. Berciu-Drighicescu,

Universitatea Bucuregti, 2003 (disponibil la
http.//www.amac.md/Biblioteca/data/13/romanian/4.pdf)

Sef Disciplina, 12.11.2018
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TEMATICA

pentru proba scrisa a concursului de ocupare a postului vacant de Referent Ia Disciplina

Medicind Interni si Nefrologie — Spitalul Clinic de Nefrologie “Dr. Carol Davila”

1.
2.

7.
8.
9.

Principii de organizare si functionare a invat&mantului superior din Roméania
Organizarea studiilor universitare

Structura organizatorici §i de conducere a Universitatii de Medicina si Farmacie
“Carol Davila”, Bucuresti (UMF “Carol Davila™)

Drepturile si indatoririle membrilor comunitiii universitare a UMF “Carol Davila”
(studenti, cadre didactice, personal administrativ si auxiliar)

Regulamentul privind frecventa studentilor UMF “Carol Davila”

Principii §i norme morale reglementate prin Codul de Etica si Deontologie
profesionald al UMF “Carol Davila”

Organizarea Secreteriatului General al UMF “Carol Davila”

Sistemul birotic — definitie, functii, structura

Rolul activitdtii de secretariat in cadrul unei organizatii

10. Echipamente si servicii de telecomunicatii necesare activitatii de secretariat

11. Corespondenta clasic si electronicd in activitatea de secretariat

12. Gestionarea documentelor din cadrul organizatiei

Sef Disciplin, 12.11.2018

P

i
A l
| 5 E MED) |

: Gabwtﬁ?m‘““r“r—-,




UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE @ﬁg.}
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI gt

1S0 9001

RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 2.081
din 13 noiembrie 2018

Avand in vedere referatul nr. 22.402/ 12.09.2018, privind scoaterea la
concurs a postului contractual de executie vacant de Referent (S) la Disciplina
Medicina Interna si Nefrologie — Spitalul Clinic de Nefrologie ,,.Dr. Carol
Davila”, Departamentul 3, Facuitatea de Medicina.

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286 / 2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.] — Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea postului contractual de executie vacant de
Referent (S) la Disciplina Medicina Interna si Nefrologie — Spitalul Clinic de
Nefrologie ,,.Dr. Carol Davila”, Departamentul 3, Facultatea de Medicina.

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Prof. univ. dr. Mircescu Gabriel
Membrii: Conf. univ. dr. Capusa Cristina Stela
Asist. univ. dr. Andreiana Iuliana
Secretar comisie: Asist. univ. dr. Mehedinti Ana Maria
Membru supleant: Asist. univ. dr. Verzan Constantin

DirectorsRUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. gfm%{ia\LUPU Cons. Juridic Raluca GAVRILA
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RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 2.082
din 13 noiembrie 2018

Avand in vedere referatul nr. 22.402/12.09.2018, privind scoaterea la
concurs a postului contractual de executie vacant de Referent (S) la  la
Disciplina Medicina Interna si Nefrologie — Spitalul Clinic de Nefrologie ,,Dr.
Carol Davila”, Departamentul 3, Facultatea de Medicina.

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.l1 — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru
candidatii inscrisi la la concursul organizat pentru ocuparea postului contractual
de executie vacant de Referent (S) la la Disciplina Medicina Interna si
Nefrologie — Spitalul Clinic de Nefrologie ,,Dr. Carol Davila”, Departamentul
3, Facultatea de Medicina.

Art.2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este

urmatoarea:
Presedinte: Conf. univ. dr. Girneata Liliana
Membrii: Asist. univ. dr. Petrescu Ligia
Asist. univ. dr. Stefan Gabriel
Secretar comisie: Asist. univ. dr. Mehedinti Ana Maria

Art.3 -~ Persoanele in prezenta decizie vor duce la

indeplinire prevederile ace
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Directox RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. ("@m‘ékiah LUPU Cons. Juridic Raluca GAY, A

__W 7Gnvg—u'.

BM /4 ex. Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuregsti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722

www.umfed.ro




