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CALENDAR CONCURS

Pentru ocuparea unui post vacant de administrator financiar
(casier) (M) la Disciplina Odontoterapie Restauratoare, Facultatea
de Medicina Dentara

e 11.06.2019 - 25.06.2019 pana la ora 15% - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 26.06.2019 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

e 27.06.2019 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE
e 28.06.2019 — DEPUNERE CONTESTATI selectie dosare
® 01.07.2019 — SOLUTIONARE CONTESTATII SI AFISARE CONTESTATII selectie

dosare, ora 15%

e 02.07.2019 - CONCURS ora 9°°{proba scrisa)

* 03.07.2019 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA
e 04.07.2019 — DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA — ora 9% - 11°°
e 05.07.2019 — SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA si afisare

e 08.07.2019 — INTERVIU ora 9

e 09.07.2019 — AFISARE REZULTATE INTERVIU
e 10.07.2019 — DEPUNERE CONTESTATII INTERVIU ora 9% — 11
e 11.07.2019 - SOLUTIONARE CONTESTATII Interviu si afisare
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CONCURS

pentru ocuparea unui post de executie vacant de administrator
financiar (casier) (M) la Disciplina Odontoterapie Restauratoare,
Facultatea de Medicina Dentara

Concursul se va desfasura la Disciplina Odontoterapie Restauratoare, Spitalul
Clinic de Chirurgie Oro-Maxilo-Faciala “Prof, Dr. Dan Theodorescu” Calea
Plevnei nr.17-21, sector 1, Bucuresti, etaj 1, si va consta in urmitoarele probe:

e Probi Scrisa  (02.07.2019 ora 9%)

e Interviu (08.07.2019 ora 9™

inscrierile se pot face pana pe data de 25.06.2019 ora 15:00, la Rectorat-
Biroul Resurse Umane - Incadrari, Universitatea de Medicina si Farmacie, str
Dionisie Lupu nr. 37, sector 2.

Telefon informatii suplimentare: Disciplina Odontoterapie Restauratoare -
0213158537

In caz contrar nu se admite participarea la concurs.
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CONDITII_CONCURS OBLIGATORII

Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliu in
Romania;

Cunoaste [imba romana, scris si vorbit;

Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitate deplina de execitiu;

Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care inpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie , care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a itervenit
reabilitatrea;

Studii ......medii cu diploma de bacalaureat;

Experienta in munca- fara conditii de vechime;

Experienta in activitatea .............cooeernenne. ;

Cunoasterea legislatiei Specifice ......coceververvcirirennneennenn. ;

Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului ;

Competente si aptitudini tehnice: abilitati in utilizarea calculatorului si de
utilizare a programelor: Word, Excel, Internet Explorer, etc.;

Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru activitate in echipa,
buna comunicare, aptitudini de organizare privind documentatia activitatii de
personal in cadrul institutiei;
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DOCUMENTE NECESARE iIN VEDEREA INSCRIERII LA
CONCURSUL PENTRU OCUPAREA A UNUI POST DE EXECUTIE
VACANT DE ADMINISTRATOR FINANCIAR (CASIER) {M) DIN
CADRUL DISCIPLINEI ODONTOTERAPIE RESTAURATOARE,
FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA

1. Cerere de inscriere la concurs;
2. Actul de identitate: (original si copie);

3. Documentele care atesta nivelul studiilor si alte acte care atesta
efectuarea unor specializari, documentele care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului : (originalele si copiile);

4. Carnetul de munca si adeverintele care atesta vechimea in munca, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor: ( originalele si copiile);
Actele vor fi prezentate si in_original in_vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul

Cazier judiciar: (original);
Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate: (original);
Curriculum vitae.

OPIS documente
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Dosar cu sina/plastic

Documentele solicitate se depun la Rectorat - UMF ,Carol Davila”
Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, pana pe data de 02.07.
2019 ora 15.00

Informatii suplimentare la telefon. 021.315.85.37

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
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UMF “Carol Davila” Bucuresti
Facultatea de Medicina Dentarad — Departamentul |l

Disciplina de Odontoterapie Restauratoare

Tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a postului
vacant de administrator financiar cu studii medii (casier)

Tematica

1. Gestionarea mijloacelor banesti si a altor valori de catre casier
2. Efectuarea incasarilor de catre casier

3. Evidenta si pastrarea numerarului

4, Documente care atesté mijloacele banesti si decontarile

5. Inventarierea titlurilor pe termen scurt si lung

6. Conditii de angajare a gestionarilor

7. Raspunderea gestionarilor

Bibliografie

1. Legea nr. 82/1991 a contabilitdtii, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Ordinul Ministrului Economiei i Finantelor nr. 3512/2008 privind documentele
financiar-contabile, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Decretul nr. 209 /1976 privind aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa

4. Legea nr. 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de
incasari si plati in numerar si pentru modificarea si completarea QUG nr. 193/2002

privind introducerea sistemelor moderne de plata



