Curriculum vitae

Carstocea Laura

Curriculum vitae

Informatii personale

Nume / Prenume

Nationalitate

Locul de munca vizat

Experienta profesionald
Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitdti si responsabilititi
principale

Cirstocea Laura

Romana

noiembrie 2018 pana In prezent - Compania Municipald Consolidari Bucuresti S.A.
Administrator (membru al Consiliului de Administratie)

Sa administreze prin supravegherea functionarii unor sisteme prudente si eficace
de control, care sa permitd evaluarea si gestionarea riscurilor;

S& aprobe strategia de dezvoltare a companiei prin asigurarea existentei resurselor
financiare si umane necesare pentru atingerea obiectivelor strategice si
supravegherea conducerii executive a intreprinderii publice;

Sa se asigure ca compania isi indeplineste cbligatiile legale si catre partile
interesate;

Sa monitorizeze performanta conducerii executive;

$a se asigure asupra faptului ca informatia financiara produsé de companie este
corecta si ca sistemele de control financiar si management al riscului sunt eficace;
Sa stablieasca si sa aprobe remuneratia directorilor si sa indeplineasca obligatiile
prevazute de lege In ceea ce priveste recrutarea, numirea, evaluarea si, dupa caz,
revocarea celorlalti direvtori ai companiei, cu care aceasta are incheiate contracte
de mandat;

Sa elaboreze rapoartele anuale si alte raportari, in conditiile legii.

Pagind 1 din 4



Curriculum vitae

Carstocea Laura

Perioada

Functia sau postul ccupat

Activitati si responsabilitati
principale

Perioada

Funciia sau postul ocupat

Activitdii si responsabilitati
principale

mai 2015 pand in prezent - Disciplina de Organizare Profesionald si Legislatie
Medicald-Malpaxis - Facultatea de Medicind Dentara din cadrul Universitatii de
Medicina si Farmacie "Carol Davila”din Bucuresti

Referent de specialitate (S) - Disciplina de Organizare Profesionala si Legislatie
Medicala-Malpaxis

- Gestioneazd activitatea Tn cadrul Disciplinei;

- Asigurd transparenta procedurilor de evaluare a studentilor si garanteaza accesul
la aceste informatii, inclusiv prin publicarea pe Internet si prin alte mijloace de
informare;

- Asigurd comandarea tuturor formularelor si materialelor necesare pentru
desfasurarea examenelor semestriale;

- Da relatii publicului, respective studentilor, privind toate solicitarile care {in de
disciplina.

iunie 2014 pana in prezent - Rectoratul Universitatii de Medicind si Farmacie “Carol
Davila” din Bucuresti

Secretariat Scoald Doctorald - Secretar (1) S, Cod COR 235901 conform Clasificarii
ocupatiilor din Romania

- Gestioneazd activitatea in cadrul $colii Doctorale;

- Asigura transparenta procedurilor de evaluare §i de selectie a candidatilor pentru
admiterea la doctorat pe locurile oferite de conducdtorii de doctorat titulari i
garanteaza accesul la aceste informatii, inclusiv prin publicarea pe Internet si prin
alte mijloace de informare;

~ Asigura comandarea tuturor formularelor si materialelor necesare pentru
desfasurarea concursului de admitere;

- Dupd terminarea concursului de admitere, centralizeaza datele cu privire la
rezultatele concursului (listele nominale cu candidatii admisi pe locurile la buget si pe
locurile cu taxa), publica situatia pe site-ul oficial al universitdtii, emite Deciziile de
inmatriculare la Studii universitare de doctorat, inainteaza listele cu rezultatele
concursului la Casieria Universitatii pentru a se putea achita taxa, inainteaza fiecarui
student doctorand, spre completare in 4 exemplare ,,Contractul de studii universitare
de doctorat”;

- Aproba cererea pentru susiinerea tezei de doctorat, dupa care programeazd
sustinerea tezei respective si emite un Ordin al carui numar va fi trecut in referatele
celor trei membri ai Comisiei;

- Efectueazd seturile in vederera sustinerii tezei de doctorat, programeazé sustinerile
tezelor tindnd legdtura cu decanatele facultatilor pentru stabilirea definitiva a datelor
de sustinere.

- Pregdteste dosarele dupa sustinere in vederea trimiterii la Ministerul Educatie
Nationale s confirmarea acestora cu titlul stiintific de doctor;

- D3 relatii publicului, respective studentilor doctoranzi, privind toate solicitirile care
tin de departamentul stiintific.

- Intocmeste si elibereazd adeverinte solicitate de studentii doctoranzi.

- Solutioneaza diverse solicitari, precum schimbari conducdtor doctorat, intreruperi
stagiu, cereri de prelungire a perioadei de studii universitare de doctorat si sustinere
tezd doctorat, etc. si transmite raspunsul solicitantului.

- Inregistreazd si pdstreaz in bibliorafturi Documentele din cadrul Consiliului pentru
Studii Universitare de Doctorat al U.M.F. ,,Carol Davila”, precum si documentele
privind doctoratul si documentele de cercetare stiintifica.
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Curricufum vitae

Carstocea Laura

Perioada

Functia sau postul ocupat

Activitdti si responsabilitdti
principale

Perioada

Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Educatie si formare

Pericada

Calificarea / diploma obtinuti

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale
dobandite

Numele si tipul institutiei de
fnvatdamant / furnizorului de
formare

Nivelul in ciasificarea nationald
sau internagionald

Aptitudini si competiente
personale

Limba(i) materna(e)

octombrie 2013 pana in mai 2014 —~ SC BLANCOREX SRL

Consilier economist in economie generald, Cod COR 263102 conform Clasificarii
ocupatiilor din Romania

- centralizarea tuturor datelor de la punctele de lucru - pregitire si obtinere de
rapoarte financiare si contabile periodice si legale {balanta de verificare lunaré,
bilant, cont de profit si pierdere,etc.);

- asigura organizarea si gestionarea in mod eficient a integritatii intregului
patrimoniu al societdtii in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si
normele sau reglementdrile interne ale societatii.

ianuarie 2012 - junie 2012
Asistent manager in cadrul companiei lonis CARM construct

Organizarea actelor companiei

Pregatirea actelor necesare pentru autorizatiilor de desfintare/construire;
proceselor verbale de receptie la terminarea lucrdrilor: desfintare/construire ;
cadastru, intabulare, extrasul de carte funciara; contractul de vanzare —
cumparare

2015-prezent - Universitatea de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti
- Doctorat

2010-2012 - Academiei de Studii Economice din Bucuresti - Master Managementul
afacerilor

2007-2010 - Academiei de Studii Economice din Bucuresti - Facultatea de
management

2003-2007 - Colegiul Economic Hermes din Bucuresti

- Master Tn domeniul Managementul afacerilor

- Licentiata in Stiinte Economice

- Certificat de Competente Profesionale: Tehnician in Activitati Financiare si
Comerciale

Managementul Resurselor Umane, Mamagementul Proiectelor, Managementul
Productiel, Metodologii Manageriale, Contabilitate Financiara, Managementul
IMM-urilor, Marketing, Fundamentele Managementului Organizatiei, Economie
Manageriala, Diagnosticare Strategica, Strategia Firmei, Flexibilitatea Firmei.

Academiei de Studii Economice din Bucuresti

Tnvatamant superior

Romdna
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Limbal(i) strdina(e) cunoscutd(e)
Autoevaluare

Nivel european (*)

Limba

Limba

Competente si ahilitati sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini
tehnice

Competente si aptitudini de
utilizare a calculatorului

Competente si aptitudini
artistice

Alte competente si aptitudini

Permis(e) de conducere

Franceza , engleza

intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la Discurs oral Exprimare scrisd
conversatie

E Utilizator e Utilizator r Utilizator . Utilizator ¢ Utilizator

elementar A2 elementar A2 elementar A2 elementar A2 elementar A2
ilizator

£ Utilizator E in:;' E::; nt | E Utilizator E Utilizator E Utilizator

independent B1 pgl independent B1 elementar A2 elementar A2

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referintd Pentru Limbi Strdine

Comunicarea, adapatabilitatea, initiativa si creativitate, lucrul in echipa,
construirea echipelor, creativitate, adoptarea de decizi

Coordonarea sau conducerea activitati altor persoane, proiecte la locul de munca
si in actiuni voluntare cum ar fi in domenii culturale, sportive si de distractie.

Utilizarea calculatorului atestat ECDL - European Computer Driving Licence

Utilizarea Microsoft Office: Word, Excel, PowerPoint, Outlook
Utilizarea programului Paint

Utilizarea Internet Explorer

Documente salvate de pe si pe CD si stick

7 ani gimnastica de performanta

Capacitatea de adaptare rapida la schimbarile ce pot aparea
Persoana sociahild, activa, ambitioasad, mereu cu o atitudine pozitiva
Persoana punctuala si responsabila

Permis de conducere categoria B
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