CHTTEENTTED
Y,

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE cem'f{“f.‘.’s
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

RECTORAT

=% et (=TS AP W]
LATELLIa "WNUINUO

CONCURS

pentru ocuparea unei jumatati de post de Referent (S) la
Disciplina Masterat Biofizica si Biotehnologie Celulara,
Departament Preclinic 1 — Stiinte Functionale

Concursul va avea loc la sediul Disciplinei Masterat Biofizica si
Biotehnologie Celulara, din str. Mr. Av. Stefan Sanatescu nr. 48, sector 1,
Bucuresti, et. 2, sala 221(cladire UNIFAM) si va consta in urmitoarcle probe:

o Probascrisa (13.09.2021 ora 9"
e Interviu (17.09.2021 ora 9%

inscrierile se pot face pana pe data de 03.09.2021 ora 15:00, la Rectorat
Universitatea de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str Dionisie
Lupu nr. 37, sector 2.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.
Telefon informatii suplimentare: 021.312.59.55 intre orele 11.00-16.00.

In caz contrar nu se admite participarea la concurs.
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PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE REFERENT STUDII SUPERIOARE

Candidatul trebuie sa indeplineascd urmatoarele conditii:

Are cetdtenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii
Europene sau a statelor apartindnd Spatiului Economic European si
domiciliul in Romania

Cunoasterea temeinica a limbii romane, scris si vorbit

Are varsta minima reglementata de prevederile legale

Are capacitate deplind de exercitiu

Nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii. contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau fin
legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor
fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care l-ar
face incompatibil cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea

Vechime in munca: 3 ani - Tnvdtamant superior

Nivelul studiilor: superioare, absolvite cu diploma de licenta si master
Domeniul studiilor: stiinte juridice/drept

Cunoasterea legislatiei specifice invatamantului superior si cercetarii
stiintifice

Cunostinte bune de limba engleza, scris si vorbit

Competente si aptitudini operare PC: cunostinte bune in utilizarea MS
Office, Word, Excel, Internet Explorer, navigare internet etc.

Competente si aptitudini organizatorice: abilitdti de lucru in echipj,
ordine si bund organizare privind diverse documentatii

Competente si aptitudini de comunicare

Aptitudini: corectitudine, seriozitate, atitudine principiala in relatiile cu
oamenii, capacitate de organizare a timpului si sarcinilor, atentie la
detalii, dorinta de a invata lucruri noi
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CALENDAR CONCURS

e 23.08.2021 — 03.09.2021 pana la ora 15% - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 06.09.2021 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

e 07.09.2021 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 08.09.2021 ~ DEPUNERE CONTESTATI! selectie dosare

* 09.09.2021 ~ SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare
10.09.2021 —AFISARE CONTESTATII selectie dosare

e 13.09.2021 - CONCURS ora 9% (proba scrisa)

* 14.09.2021 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

® 15.09.2021 — DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

e 16.09.2021 - SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare
e 17.09.2021 - INTERVIU ora 9%

e 17.09.2021 — AFISARE REZULTATE INTERVIU
e 20.09.2021 — DEPUNERE CONTESTATII interviu

e 21.09.2021 — SOLUTIONARE CONTESTATI! interviu si AFISARE REZULATE
FINALE

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721, +40.21 318.0722
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DOCUMENTE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS

OPIS

Dosar sina

Cerere de inscriere la concurs (formular Directia RUNOS);
Chitanta taxa inscriere concurs;

Copia actului de identitate;

Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte
care atestd efectuarea unor specializari, precum §i copiile
documentelor care atestd indeplinirea condifiilor ledicall ale
postului;

. Carnetul de munca si/sau dupd caz, adeveriniele care atesti

vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in
copie.

Cazier judiciar;

Adeverintd ledical care sa ateste starea de sanatate;

10.Curriculum vitae.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.
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PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE REFERENT CU STUDII SUPERIOARE
(jumatate de norma)

1. Principii generale privind fnvatamantul superior medical din Romania

2. Structura organizatorica a institutiilor de Tnvatamant superior medical si
de cercetare stiintificd in cadrul universitatilor de medicina

3. Organizarea studiilor universitare in Romania

4. Procedura de desfasurare a concursului de admitere pentru programele
de studii universitare de masterat

5. Regulament privind organizarea si desfasurarea activitatilor de studii
universitare de master si de licenta

6. Pachetul Microsoft Office

7. Resurse internet referitoare la organizarea activitatilor didactice si de
cercetare

BIBLIOGRAFIE
1. Legea nr. 1/2011 — a Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare
2. Legea nr. 288/2004, privind organizarea studiilor universitare, cu
modificdrile si completarile ulterioare
Legea nr. 324/2003 si OUG nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica
Codul muncii
5. Metodologia - cadru privind organizarea admiterii in ciclurile de studii
universitare de licenta, de master si de doctorat
6. Ordinul nr.4205/2020
Carta Universitatii UMF Carol Davila Bucuresti
8. Regulamentul Intern al UMF Carol Davila Bucuresti

s

.
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ATRIBUTII SPECIFICE POST REFERENT CU STUDII SUPERIOARE

1. Redactarea pe calculator a lucrarilor de cercetare stiintificd, a cursurilor si
lucrarilor practice

2. Procesarea documentelor administrative didactice si de cercetare stiintifica

3. Clasificarea si arhivarea documentelor disciplinei

4. Preluarea operativd a apelurilor telefonice si a corespondentei privind
activitatile disciplinei si asigurarea fluxului informational

5. intocmirea formalitdtior de prezentd pentru personalul disciplinei pentru
activitatea didactica si de cercetare stiintifica

6. Tinerea evidentei prezentei studentilor la cursuri si lucrari practice/seminarii

7. intocmirea si péastrarea evidentei legate de recuperarea absentelor, data
examenelor si desfasurarea examenelor studentilor si masteranzilor

8. Clasificarea si arhivarea electronicd si in format print a actelor normative pe
linie de invatamant si cercetare stiintifica

9. Preluarea audientelor si consulturilor adresate sefului disciplinei

10.Asigurarea cu promptitudine si competenta a fluxului informational intre
disciplina si institutiile cu care disciplina are colaborari, cu Decanatul Facultatii
de Medicina si cu Rectoratul UMF Carol Davila

11.Intocmirea demersurilor si asigurarea aprovizionarii cu materiale consumabile
necesare disciplinei in activitatile didactice si de cercetare

12.Intocmirea  documentatiilor specifice legate de intretinerea si repararea
echipamentelor disciplinei

13. Mentinerea evidentei cheltuielilor aferente derularii contractelor de cercetare
stiintifica ale disciplinei si intocmirea rapoartelor financiare de faza

14. Actualizarea inventarelor disciplinei

15.Intocmirea  documentatiilor specifice legate de participarea personalul
disciplinei la evenimente stiintifice
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DECIZIA NR. 2.206
din 17 august 2021

Avand in vedere referatul nr. 19492/29.07.2021. privind scoaterea la
concurs a unei jumatati de post contractual de executic vacant de referent (S) la
Disciplina Biofizica si Biotehnologie Celulara. Departamentul 1 — Stiinte
Functionale, Facultatea de Medicina;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286 / 201 1. cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila™ din
Bucuresti. numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii  nr.
3280/18.02.2020:

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea unei jumatati de post contractual de
executie vacant de referent (S) la Disciplina Biofizica si Biotehnologie Celulara.
Departamentul 1 - Stiinte Functionale. Facultatea de Medicina:

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs €ste urmatoarea:

Presedinte: Conf univ. dr. Moisescu Georgeta-Mihaela

Membri: Secretar Sef Universitate Grecu Daniela
Asist.cercetare dr, Tivig loan-Cristian

Secretar comisie: Asist. cercetare drd. Miclea Luminita-Claudia

Art.3 — Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR

Prof. univ. dr. Viorel JINGA Director RUNOS
Ec. Cornelia LUPU

" BM/3ex. Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucu}esti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721, +40.21 318.0722
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- DECIZIA NR 2207

din 17 august 2021

Avand in vedere referatul nr. 19492/29.07.2021. privind scoaterea la
concurs a unei jumatati de post contractual de executie vacant de referent (S) la
Disciplina Biofizica si Biotehnologie Celulara, Departamentul 1 - Stiinte
Functionale. Facultatea de Medicina;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286 / 2011. cu modificarile si
completarile ulterioare:

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din
Bucuresti, numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr.
3280/18.02.2020:

DECIDE:

Art.l1 — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru
candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unei jumatati de post
contractual de executie vacant de referent (S) la Disciplina Biofizica si
Biotehnologie Celulara. Departamentul | — Stiinte Functionale, Facultatea de
Medicina.

Art.2 Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este

urmatoarea:
Presedinte: Prof. univ. dr. Savopol Tudor
Membri: Prof. univ. dr. Kovacs Eugenia

Asist. univ. dr. Calin Violeta Liuba
Membru supleant: Asist. univ. drd. Matei Christien Oktaviani
Secretar comisie: Asist. cercetare drd. Miclea Luminita-Claudia
Art.3 Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la

indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr. Viorel JINGA Director RUNOS
Ec. Cornelta LUPU
BM /3ex Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti

Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722



