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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE e
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

RECTORAT
Directia RUNOS

CONCURS

pentru ocupare a 3 posturi vacante de Administrator Financiar la Serviciul Investitii, in
cadrul Directiei Tehnic-Investitii, dupa cum urmeaza:

-2 posturi de administrator financiar cu studii superioare tehnice de lunga durata sau
echivalente, absolvite cu diplomd de licenta al Universitatii Tehnice de Constructii /
Constructii Civile, Industriale si Agricole (pozitie 371, pozitie 372)

-1 post de administrator financiar cu studii superioare tehnice de lunga duratd sau
echivalente, absolvite cu diploméd de licenta al Universitdtii Tehnice de Constructii,
Facultatea de Instalatii (pozitie 373).

Concursul pentru ocuparea acestor posturi de executie vacante, consta din
urmatoarele probe:

=  Proba scrisa (21.09.2021, ora 10:00)
* Interviul (27.09.2021, ora 10:00).

Inscrierile se pot face pana pe data de 13.09.2021, ora 15:00, 1a Serviciul Resurse
Umane, incadriri, Evidenta Informatizata Salariati — Rectorat, str. Dionisie Lupu nr.37, sector
2, Bucuresti.

Taxa de participare la concurs:100 lei.

Concursul se va desfasura la sediul Facultatii de Farmacic, din str. Traian Vuia nr. 6,
sect. 2, Bucuresti. Telefon informatii suplimentare pentru concurs: 0744 650 204.
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Publicare la MO in data de 30.08.2021

CALENDAR CONCURS

o 31.08.2021 - 13.09.2021 pana la ora 15% - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 14.09.2021 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

e 15.09.2021 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 16.09.2021 - DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

® 17.09.2020 —~ SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare

* 20.09.2021 - AFISARE REZULTAT CONTESTATII pana la ora 162
* 21.09.2021 - PROBA SCRISA ora 10"

* 22.09.2021 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

* 23.09.2021 — DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

* 24.09.2021- SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare. pana la ora 16%
o 27.09.2021 — INTERVIU ora 10"

e 28.09.2021 — AFISARE REZULTATE INTERVIU

e 29.09.2021 — DEPUNERE CONTESTATII interviu

* 30.09.2021 — SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si afisare. pana la ora 1622

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr, 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdénia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719, +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro



DOCUMENTE PENTRU_INSCRIEREA LA CONCURSUL

PTR. OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR (8)

1.Cerere de inscriere la concurs (tipizat Directia RUNOS);

2. Copta actului de identitate;

3. Chitanta taxa inscriere concurs;

4. Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte
care atestd efectuarea unor specializdri, precum si copiile
documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

5. Carnetul de muncd si/sau dupd caz, adeveriniele care atestd

vechimea in muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in

copie;

Cazier judiciar;

Adeverintd medicali care si ateste starea de sdnétate;

Curriculum vitae;

OPIS;

© 0 N o

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.

Documentele solicitate se depun la Rectorat UMF “Carol Davila”
Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, pana pe data 13.09.2021.
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Directia Tehnic Investitii
Serviciul Investitii

TEMATICA CONCURS
administrator financiar - inginer instalatii pentru constructii

1. Documente necesare emiterii Autorizatiei de Construire/Desfintare;
2, Sistemul calitatii in constructii;

3. Elemente pe care trebuie si le cuprindd documentafia tehnici pentru eleborarea si
prezentarea ofertei de licitatie publica;

4. Regulamentul privind stabilirea categoriei de importanté a cladirilor ;

5. Elemente pe care trebuie si le cuprindd documentatia tehnicd pentru eleborarea i
prezentarea ofertei pentru licitatii cerere de oferta/deschise si pragurile valorice pentru lucrari
si servicii de achizitii directe, cerere de ofertd sau licitatie deschisa;

6. Receptia la terminarea lucririlor; Receptia finald;

7. Continutul cadru al documentatici tchnico-economice aferente investitiilor publice;
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Directia Tehnic Investitii
Serviciul Investitii
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BIBLIOGRAFIE x
administrator financiar - inginer instalatii pentru constructii

1. Legea nr.50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, actualizatd cu
toate modificarile ulterioare;

2. Norme metodologice de aplicare a legii nr.50/1991 aprobate prin Ordinul
nr.1430/2005;

3. Legeanr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul;

4. Legeanr.10/1995 privind calitatea in constructii;

5. Legea nr.163/2016 pentru modificarea §i completarea Legii nr.10/1995 pprivind
calitatea in constrctii;

6. HGnr.343/2017 de modificare a HG NR.273/1994 privind aprobarea Regulamentului
de receptie a lucrdrilor de constructii i instalatii aferente acestora;

7. HG nr.907/2016 privind aprobarea continutului —cadru al documentatiei tehnico-
economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii $i metodologiei de
elaborare a devizului general pentru obiective de investitii gi lucrari de interventii;

8. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice modificatd prin OUG NR.45/2018;

9. HG NR.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
din Legea nr.98/20216 privind achizitiile publice;

10. Regulamentul de Organizare si Funclionare al UMF Carol Davila din Bucuregti;

11. Normative tehnice pentru constructii gi instalalii;
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Directia Tehnic investitii
Serviciul Investitii |

CONDITII DE PARTICIPARE o

administrator financiar ~ inginer instalatii pentru constructii
Poate participa la concurs persoana care indeplinegte urmatoarele conditii:
a) are cetdtenia romand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului economic European si domiciliul in Roménia;
b) cunoagte limba roména scris si vorbit;
C) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile medicale abilitate;
d) nu a fost condamnaté definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedici
inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivérsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei In care a
intervenit reabilitarea;
e) are studii superioare tehnice de lungd duratd, absolvite cu diplomd de licentd (sau
echivalentd), in domeniul instalatii pentru constructii;
g) are experientd in domeniu de minim 1 an;
h) are experien{d in executia lucridrilor de instalatii pentru constructii civile si
industriale si in urmirirea executiei in santier;
i) are cunogtinte avansate de utilizare a programului Windev;
j) are cunostinte avansate de utilizare a programelor Microsoft Office(Excel, Word,
Outlook), etc;
k) are capacitatea de a lucra in echipa, cat si individual;




L h"
UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE Qe
“CAR = 4 diy BUCURESTI

Cedificate 7267 C

Directia Tehnic Investitii
Servictul Investitii '

IQJ L W

U

Conditii de participare la concursul pentru ocuparea postului:
administrator financiar - studii superioare tehnice ~ inginer constructii

Poate participa la concurs persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetdfenia romén, cetaenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului economic European gi domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana scris si vorbit;

¢) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile medicale abilitate;

d) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritifii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

e) are studii superioare tehnice de lunga duratd, absolvite cu diplomd de licentd (sau
echivalentd), in domeniul constructii;

g) are experient{d in domeniu de minim 1 an;

h) are experientd In intocmirea documentatiei de proiectare pentru executie si in
urmadrirea executiei proiectelor;

i) are cunogtinte avansate de utilizare a programului Windev;

j) are cunostinte avansate de utilizare a programelor Microsoft Office (Excel, Word,

Outlook), etc;

k) are capacitatea de a lucra in echipa, cat si individual;
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BIBLIOGRAFIE
administrator financiar - inginer constructii

1. Legea nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, actualizata cu
toate modificarile ulterioare;

2. Norme metodologice de aplicare a legii nr.50/1991 aprobate prin Ordinul
nr.1430/2005;

3. Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul;

4. Legea nr.10/1995 privind calitatea in constructii;

5. Legeanr.163/2016 pentru modificarea si completarea Legii nr.10/1995 privind calitatea
In constructii;

6. HG nr.343/2017 de modificare a HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului
de receptie a lucrdrilor de constructii si instalatii aferente acestora;

7. HG nr. 907/2016 privind aprobarea continutului cadru al documentatiei tehnico-
economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii si metodologiei de
elaborare a devizului general pentru obiective de investitii si lucriri de interventii;

8. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, modificati prin OUG NR.45/2018;

9. HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
din Legea nr. 98/20216 privind achizitiile publice;

10. Regulamentul de Organizare si Functionare al UMF Carol Davila din Bucuresti;

11. Normative tehnice pentru constructii $i instalatii;

Director General Adminstrativ |,
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TEMATICA CONCURS
administrator financiar —inginer constructii
1. Documente necesare emiterii Autorizatiei de Construire/Desfintare;

2. Sistemul calitdtii in constructii;

3. Elemente pe care trebuie si le cuprindd documentatia tehnici pentru eleborarea si
prezentarea ofertei de licitajie publics;

4. Regulamentul privind stabilirea categoriei de importanti a cladirilor ;

5. Elemente pe care trebuie si le cuprindd documentatia tehnici pentru eleborarea si
prezentarea ofertei pentru licitatii cerere de ofertd/deschise si pragurile valorice pentru lucriri
si servicii de achizitii directe, cerere de oferti sau licitatie deschis;

6. Receptia la terminarea lucrarilor; Receptia finali;

7. Continutul cadru al documentatici tehnico-cconomice aferente investitiilor publice;




