UNIVERSITATEA DE MEDICINA S$I FARMACIE T
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

CONCURS

pentru ocuparea unui post de executie vacant de administrator
financiar(casier) (S) la Disciplina Odontoterapie Restauratoare
Medicina Dentara

Concursul va avea loc la sediul Disciplinei Odontoterapie Restauratoare,
Spitalul Clinic de Chirurgie Oro-Maxilo-Faciala “Prof.dr.Dan Theodorescu™ din
Calea Plevnei nr.17-21,ctaj 1,sector 1, Bucuresti, si va consta in urmétoarele probe:

o Probascrisa (14.09.2021 ora 10")
e Interviu (20.092021 ora 10%)

inscrierile se pot face pana in data de 06.09.2021 ora 15%, la Rectorat
Universitatea de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str Dionisie
Lupu nr. 37, sector 2, la Directia R.U.N.O.S - Serviciul de Resurse Umane -
Incadrari, Evidenta Informatizata Salariati.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.
Telefon informatii suplimentare: 021 315 85 37.

In caz contrar nu se admite participarea la concurs.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS7TREZ7(0220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
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Publicare la MO in data de 23.08,2021

CALENDAR CONCURS

o 24.08.2021 - 06.09.2021 pana la ora 15°° - DEPUNERE DOSARE CONCURS
o 07.09.2021 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

o 08.09.2021 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 09.09.2021 - DEPUNERE CONTESTATI! selectie dosare

* 10.09.2021 - SOLUTIONARE CONTESTATI| selectie dosare
* 13.09.2021 —AFISARE CONTESTATII selectie dosare

e 14.09.2021 - CONCURS ora 10% (proba scrisa)

* 15.09.2021 ~ AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA
* 16.09.2021 — DEPUNERE CONTESTATI proba scrisa
o 17.09.2021 - SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare

,;" o 20.09.2021 - INTERVIU ora 10°°
e 21.09.2021 - AFISARE REZULTATE INTERVIU
o 22.09.2021 - DEPUNERE CONTESTATII interviu

o 23.09.2021 - SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si AFISARE rezultat
concurs pana la ora 16%

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdénia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro



— DOCUMENTE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS

7.
8.
9.

Lo W

OPIS

Cerere de Inscriere la concurs (formular Directia RUNOS);

Chitanta taxa inscriere concurs - 100 lei;

Copia actului de identitate (copie si original);

Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care
atestd efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

. Carnetul de munci si/sau dup caz, adeverintele care atesti vechimea

in muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, (in copie si
original).

Cazier judiciar (in original);

Adeverinta medicald care sa ateste starea de sinitate (in original);
Curriculum vitae.

10.Dosar cu sina/plastic

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.



Conditii pentru Inscrierea la concursul pentru ocuparea

postului de administrator financiar(casier) cu studii superioare

La concursul pentru ocuparea postului de administrator financiar (casier} cu studii
superioare se pot inscrie persoanele care indeplinesc cumulativ urmitoarele conditii:
- Absolvent de facultate cu diploma de licenta

- Nu necesitid vechime



UMF “Carol Davila” Bucuresti
Facultatea de Medicina Dentara — Departamentul il
Disciplina de Odontoterapie Restauratoare

Tematica gi bibliografia pentru-concursul-de-ocupare-a-postului—

vacant de administrator financiar cu studii superioare (casier)

Tematica

1. Gestionarea mijloacelor banesti si a altor valori de catre casier

N

. Efectuarea incasarilor de catre casier

w

. Evidenta si pastrarea numerarului

4. Documente care atesta mijloacele banesti si decontarile
5. Inventarierea titlurilor pe termen scurt si lung

6. Conditii de angajare a gestionarilor
7

. Raspunderea gestionarilor

Bibliografie

1. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, republicatd cu modificirile si completarile
ulterioare;

2. Ordinul Ministrului Economiei si Finantelor nr. 3512/2008 privind documentele
financiar-contabile, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Decretul nr. 209 /1876 privind aprobarea Regulamentului operatiunilor de cas3

4. Legea nr. 70/2015 pentru Tntdrirea disciplinei financiare privind operatiunile de
incasari si plati in numerar si pentru modificarea si completarea QUG nr. 193/2002

privind introducerea sistemelor moderne de plati

07.07.2021 Sef disciplina
Prof. Dr. Dana Bodnar
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Avand in vedere referatul nr. 16.768/02.07.2021 privind scoaterea la
concurs a postului contractual de executie vacant de administrator financiar
(casier) (S) in cadrul Disciplinei Odontoterapie Restauratoare - Departamentul
III - Medicina Dentara, Facultatea de Medicina Dentara;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 - Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat de ocupare a postului contractual de executie vacant de
administrator financiar {casier) (S), la Disciplina Odontoterapie Restauratoare -
Departamentul III - Medicina Dentara, Facultatea de Medicina Dentara;

Art.2 - Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:
Presedinte: Prof. Univ. dr. Bodnar Dana - Cristina
Membri:  Sef lucrari dr. Marcov Narcis
Asist.Univ. dr. Margarit Ruxandra
Secretar comisie: Asist. Univ.dr. Cojanu Mihaela - Florina - Loredana
Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la

indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Cornelia LUPU Cons.juridic Raluca GAVRILA
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Avand in vedere referatul nr. 16.768/02.07.2021 privind scoaterea la
concurs a postului contractual de executie vacant de administrator financiar
(casier) (S) in cadrul Disciplinei Odontoterapie Restauratoare - Departamentul
III - Medicina Dentara, Facultatea de Medicina Dentara;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/201 1, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila® Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 - Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru
concursul organizat de ocupare a postului contractual de executie vacant de
administrator financiar (casier) (S) la Disciplina Odontoterapie Restauratoare -
Departamentul III - Medicina Dentara, Facultatea de Medicina Dentara;

Art.2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este
urimatoarea:

Presedinte: Sef lucrari dr. Marcov Elena - Cristina
Membri:  Asist.Univ.dr. Stamate Andrei - Nicolae
Asist.univ.dr. Antonescu Dana - Nicoleta

Secretar comisie: Asist. Univ.dr. Cojanu Mihaela - Florina - Loredana

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr Viorel JINGA
Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Cornelia LUPU Cons juridic Raluca GAVRILA
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