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CALENDAR CONCURS

e 25.10.2021 - 05.11.2021 pana la ora 15%° - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 08.11.2021 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

O e 09.11.2021 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 10.11.2021 - DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

* 11.11.2021 - SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare
* 12.11.2021 - AFISARE CONTESTATI! selectie dosare

e 15.11.2021 - CONCURS ora 10% (proba scrisa)

* 16.11.2021 - AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

* 17.11.2021 - DEPUNERE CONTESTATI! proba scrisa

e 18.11.2021 - SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare
e 19.11.2021 - INTERVIU ora 10%

O e 22.11.2021 - AFISARE REZULTATE INTERVIU
e 23.11.2021 - DEPUNERE CONTESTATII interviu

e 24.11.2021 - SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si Afisare REZULTAT
FINAL
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Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
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Serviciul Activitafi Studentesti, Proiecte si Programe sua 1 Luna Al 2 y

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS, CONFORM LEGISLATIEI IN

VIGOARE, SUNT:

Are cetatenie romana, cetdfenie a altor state membre ale UE sau a statelor apartinand Spatiului
Economic European si domiciliu in Romania;

Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitate deplina de excertitiu;

Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

Studii superioare administrative/juridice/ stiinte sociale/ comunicare si relatii publice acreditate,
absolvite cu diploma de licenta;

Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului in programe specifice domeniului;

CONDITII SPECIFICE CONCURS PENTRU POSTUL DE ADMINISTRATOR FINANCIAR

(S) DIN CADRUL SERVICIULUI ACTIVITATI STUDENTESTI, PROIECTE SI
PROGRAME

La concursul pentru ocuparea postului de Administrator financiar (S) se pot inscrie persoanele care
indeplinesc cumulativ urmétoarele conditii:

a)
b)
<)
d)

Nivelul studiilor: superioare, absolvite cu diploma de licenta

Domeniul studiilor: administrative/juridice/ stiinfe sociale/ comunicare si relatii publice

Vechime - fard vechime

Alte competente:

- Are capacitate deplini de exercitiu;

- Capacitate de adaptare si lucru in echip, capacitate de analizi i sinteza, capacitate de decizie
$i spirit de organizare, comunicare, eficientd, adaptabilitate, perseverent;

- Capacitate de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite;

- Adaptabilitate la cultura organizationala a Universitatii, la schimbdri si la lucru sub presiune,
capacitatea de gestionare a situatiilor de criza;

- Capacitatea de evaluare obiectivi a rezultatelor activitatii,

- Cunostinte de utilizare si operare PC: Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint, etc);

- Cunoasterea limbii engleze la nivel mediu,
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DOCUMENTE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURSUL ORGANIZAT

PENTRU POSTUL ADMINISTRATOR FINANCIAR (S) DIN CADRUL
SERVICIULUI ACTIVITATI STUDENTESTIL, PROIECTE SI PROGRAME

UNIVERSITATEA DE MENC

Opis; FARMACIE * SAR( ﬁ»ﬁ% \f‘:ﬁo?/

Cerere de inscriere la concurs (formular Directia RUNOS); INTRAR /
Chitanté taxa inscriere concurs; Ly
Copia actului de identitate;

Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializéri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

e Carnetul de munca sau, dupi caz, adeverintele care atesta vechimea in munca, in meserie si/sau
in specialitatea studiilor, in copie.

Cazier judiciar;

Adeverinfa medicala care sa ateste starea de sinitate;

Curriculum vitae.

At

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu originalul.

Documentele se depun la Rectorat, Str. Dionisie Lupu nr.37 — Directia RUNOS - Biroul Personal.
Persoana de contact Moiseanu luliana, tel: 021.318.07.29.
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Tematica

. Carta Universitatii de Medicina §i Farmacie “Carol Davila"din Bucuresti;

2. Legea educatiei nafionale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare — Invajamantul
superior;

3. Fondul de Dezvoltare Institutionala (FDI);
- Domenii strategice;

- Obiective si activitafi urmarite pentru fiecare domeniu strategic;
- Cheltuieli eligibile,

4. Alocarea de fonduri de la bugetul de stat institutiilor de invitdmant superior de stat pentru
organizarea $i desfasurarea activitatilor extracurriculare;

5. Finantarea situatiilor speciale care nu pot fi integrate in formula de finantare a institutiilor de
invatdmant superior de stat;

6. Programul Operational Capital Uman 2014-2020;
- Axele prioritare;
- Obiectivele specifice vizate in cadrul prioritatilor de investitii.

7. Gestionarea financiari a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020;

Bibliografie

Carta Universitatii — www.umfcd.ro

2. ORDIN nr. 5052 din 8 august 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind alocarea
de fonduri de la bugetul de stat institutiilor de invatamant superior de stat pentru organizarea si
desfasurarea activitatilor extracurriculare - stiingifice, tehnice, culturalartistice si sportive
nationale, precum §i a celor pentru studenii capabili de performante, cu modificirile si
completirile ulterioare,

3. ORDIN Nr. 3320/2021 din 24 februarie 2021 privind aprobarea Metodologiei de alocare si
utilizare a fondului pentru dezvoltarea institutionala a institutiilor de invatdmant superior de
stat, pentru anul 2021;

4. ORDIN Nr. 3322/2021 din 24 februarie 2021 privind constituirea si utilizarea fondului pentru
finantarea situatiilor speciale care nu pot fi integrate in formula de finantare a institutiilor de
inva{amant superior de stat, pentru anul 2021;

5. Programul Operational Capital Uman 2014-2020;
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Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

Ordonanta de Urgenta nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2014-2020;

Hotarrea Guvernului nr. 93/2016 - aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2014-—2020;
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Atributii post administrator financiar (S) din cadrul Serviciul Activitdfi Studentesti, Proiecte si
Programe:

1.

10.
11.

12.
13.
14.

15.
16.

Urméreste in mod constant proiectele specifice implementate la nivelul Serviciului Activititi
Studentesti, Proiecte i Programe;

Asigurd corespondenta intre departamente pentru buna desfisurare a activitatilor;

Se asigura de intocmirea diagramelor GANTT pentru activititile specifice Serviciului si
monitorizeaza indeplinierea obiectivelor;

Intocmeste minuta din cadrul sedintelor pentru a gestiona fluxul activitdtilor si actualizeazi in
permanenta diagrama GANTT;

Preia spre solutionare sarcini in domenii ca: organizare, comunicare, logistica, diverse evidente
— baze de date, etc;

Efectueaza sinteze si analize pe tipuri de activitati;

Realizeaza analize comparative cu activitatile anterioare, verifici indicatorii de eficienta si
rezultat;

Contribuie la promovarea activititilor intreprinse in cadrul Serviciului;

Gestioneaza i verifica rapoartele de implementare ale proiectelor derulate in cadrul Serviciului
Activitafi Studentesti, Proiecte si Programe;

Realizeaza activitati specifice ale proiectelor implementate la nivelul Serviciului;

Mentine legatura cu tofi membrii Serviciului, intreaga echipa de implementare si toti studentii
implicati in activitati;

Contribuie la intocmirea documentelor suport aferente raportarilor la nivel de proiect;

Asigurd fotocopierea si organizarea documentelor utilizate:

Colaboreaza cu tertii abilitati in control i monitorizare pentru verificarea cheltuielilor efectuate
in cadrul proiectelor si elaboreaza documentele solicitate de acestia — rapoarte, clarificari,
documente explicative etc;

Participd la evenimente interne i internationale, precum si la grupuri de lucru;

Exercita alte atributii stabilite de catre conducerea UMFCD, cu respectarea prevederilor legale.
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Locul desfasuririi concursului

Concursul pentru ocuparea postului de Administrator Financiar (S) in cadrul Serviciul Activitafi
Studentesti, Proiecte si Programe va avea doua probe: interviu si proba scrisa, iar locatia de desfasurare

a acestora va avea loc in Str. Jean Louis Calderon, nr. 19-21, sector 2, Cladirea Sahia, etaj 2.

Universitatea de Medicind 5i Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strado Dionisie Lupu nr. 37 Bucuregti, Sector 2, 020021 Roménia, Cod fiscal: 4192910
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RECTORAT
Directia RUNOS

CONCURS

pentru ocuparea unui post vacant de referent si unul de

administrator financiar la Serviciul Activititi Studentesti, Proiecte si
Programe - Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti,
Proiecte si Programe.

Concursul va avea loc la sediul din strada Jean Louis Calderon nr.19-21,
sector 2, Cladirea Sahia, etaj 2, Bucuresti, si va consta in urmatoarele probe:

e Probascrisa (15.11.2021 ora 10%)
¢ Interviu (19.11.2021 ora 10%)

inscrierile se pot face pana in data de 05.11.2021 ora 15%, la Rectorat
Universitatea de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str Dionisie
Lupu nr. 37, sector 2, la Directia R.UN.O.S - Serviciul de Resurse Umane -
Incadrari, Evidenta Informatizata Salariati.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 021 318 07 29 - dna Moiseanu [uliana

In caz contrar nu se admite participarea la concurs.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Viorel JINGA
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Directia RUNOS

DECIZIA NR. 3306
din 12 octombrie 2021

Avand in vedere referatul nr. 27.576/11.10.2021 privind scoaterea la
concurs a doua posturi vacante: unul de referent (S) si unul de administrator
financiar (S), in cadrul Serviciului Activitati Studentesti, Proiecte si Programe -
Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si
Programe.

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila™ Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 - Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat de ocupare a doua posturi vacante: unul de referent (S) si
unul de administrator financiar (S), in cadrul Serviciului Activitati Studentesti,
Proiecte si Programe - Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati
Studentesti, Proiecte si Programe.

Art.2 - Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: - Sef serviciu - [onescu Camelia Lucica
Membri: - Referent II (§S) - Cernega Ana
- Adm.fin (S) - Balaci Oana Andreea

Secretar comisie: - Adm.fin (8) - Moiseanu luliana

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Cornelia LUPU Cons.juridic Raluca GAVRILA

L.R/3 ex
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RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 3307
din 12 octombrie 2021

Avand in vedere referatul nr. 27.576/11.10.2021 privind scoaterea la
concurs a doua posturi vacante: unul de referent {(S) si unul de administrator
financiar (S), in cadrul Serviciului Activitati Studentesti, Proiecte si Programe -
Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si
Programe.

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicini si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.l - Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru
candidatii inscrisi la concursul organizat de ocupare a doua posturi vacante:
unul de referent (S) si unul de administrator financiar (S), in cadrul Serviciului
Activitdti Studentesti, Proiecte si Programe - Directia Antreprenoriat
Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte st Programe.

Art.2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea:

Presedinte: - Sef serviciu - Gavrila Raluca Andreea

Membri: - Adm.financiar - PopescuAna-Maria-Magdalena
- Adm.financiar - Petchi Geanina

Secretar comisie: - Adm.financiar - Moiseanu Iuliana

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Cornelia LUPU Cons.juridic Raluca GAVRILA
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