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CONCURS

pentru ocuparea unui jumatati de post vacant de referent (S)
in cadrul Disciplinei Chirurgie Plastica si Reconstructiva, Spitalul
Universitar de Urgenta Bucuresti

Concursul va avea loc la sediul Directiei Generale Secretariat Universitate,
Rectorat, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti si va consta in urmitoarele

probe:
o Probiscrisa (28.02.2022 ora 10™)
e Interviu (04.03.2022 ora 10™)

Inscrierile se pot face pana pe data de 18.02.2022 ora 15:00, la Rectorat
Universitatea de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str Dionisie
Lupu nr. 37, sector 2.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.
Telefon informatii suplimentare: 021.318.07.19/int. 118

021.318.07.20/int. 118.

In caz contrar nu se admite participarea la concurs.

Universitatea de Medicing si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect, 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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Publicare la MO in data de 04.02.2022

CALENDAR CONCURS

e 07.02.2022 - 18.02.2022 pana la ora 15°° - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 21.02.2022 -SELECTIE DOSARE DE CONCURS

e 22.02.2022 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 23.02.2022 — DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare
24.02.2022 - SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare
25.02.2022 —AFISARE CONTESTATI! selectie dosare

e 28.02.2022 - CONCURS ora 10% (proba scrisa)

01.03.2022 - AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

02.03.2022 — DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

e 03.03.2022 — SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare
e 04.03.2022 - INTERVIU ora 10%

e (07.03.2022 — AFISARE REZULTATE INTERVIU
e 08.03.2022 — DEPUNERE CONTESTATII interviu
e 09.03.2022 — SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si AFISARE

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia,Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721, +40.21 318.0722
www.umfcd.ro



DOCUMENTE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS

OPIS

Dosar sina

Cerere de Inscriere la concurs (formular Directia RUNOS);
Chitanta taxa inscriere concurs;

Copia actului de identitate;

Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor
acte care atestd efectuarea unor specializiri, precum si copiile
documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

7. Carnetul de munca si/sau dupa caz, adeverinfele care atestd
vechimea in munca, In meserie gi/sau in specialitatea studiilor, in
copie.

8. Cazier judiciar;

9. Adeverintd medicala care s3 ateste starea de sinitate;

A I A e

10.Curriculum vitae;

11. Consimtamant GDPR.

ACTELE VOR FlI PREZENTATE SI IN ORIGINAL IN
VEDEREA VERIFICARII CONFORMITATII COPIILOR CU
ORIGINALUL.
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Disciplina Chirurgie Plastici — SUUB- concurs post vacant de referent 2 norma

CONDITII CONCURS

- Are cetatenia romana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia

- Cunoaste limba romana, scris si vorbit

- Are virsta minima reglementata de prevederile legale

- Are capacitate deplind de exercitiu

- Nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiel, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unor infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea

- Vechime in specialitate de minim 3 am

- Studii; licentiat studii superioare

- Competente lingvistice: limba engleza, scris si vorbit

- Competente si aptitudini tehnice in utilizarea calculatorului (Microsoft Office: Word,
Excel, Outlook)

- Competente g1 aptitudini organizatorice: abilitdti pentru activitate in echipi, buna
comunicare, aptitudini de organizare privind documentatia agtivititii de personal in

cadrul institutiei

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdénia, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721, +40.21 318.0722
www.umfed.ro
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Disciplina Chirurgie Plastica — SUUB concurs post vacant de referent /2 norma

TEMATICA DE EXAMEN

fum—

Principii generale privind invatdmantul superior in Roméania

Structura organizatorica a institutiilor de invatidmant superior din Roméania
Organizarea studiilor universitare, cu particularitti ale invatdmantului medical
Structura organizatorica si conducerea UMFCD

Promovarea calitdtii in invatdmantul superior §i a universitatii centrate pe student
Universitatea centratd pe student: drepturile si obligatiile studentilor

Sistemul de credite transferabile, notiune, aplicabilitate

Promovabilitatea studentilor UMFCD

I I O

Operatii de bazi In documente Microsoft Word s1 Excel

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdénia, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www umfed.ro



LRF QAT OKVILA BUCLRESTT

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE A
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI b

r—e—
Gusy Wa s T,

ISO 9001

- LHVERSIATER GE LEDICIASI
TARMAALIE - CARGL DAVILA - EHCUREST]
FACULTATEA DE MEDICINA N3/ 9
DEPARTAMENTUL 11 ol wrs O] mazosJ]

Disciplina Chirurgie Plastici — SUUB - concurs post vacant de referent 2 norma

BIBLIOGRAFIE EXAMEN

Legea Educatiel Nationale 1/2011, cu modificérile si completanle ulterioare
Carta Universititii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti
Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor din UMFCD
Standarde ARACIS specifice domeniului medical — an 2021

A W N

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdénia, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
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Departamentul Clinic 11- Chirurgie plastica si reconstructiva, Chirurgie Pediatrica
Disciplina Chirurgie plastica si reconstructiva
Spitalul Universitar de Urgenta Bucuresti

10.

1.

ATRIBUTII SPECIFICE
%» POST REFERENT cu studii superioare

Redactarea pe calculator a tuturor lucrarilor de cercetare stiintifice, a
cursurilor si lucrarilor practice;

Procesarea documentelor administrative;

Clasificarea si arhivarea documentelor si corespondenta privind
activitatile disciplinei;

intocmirea formalitatilor de prezenta pentru personalul disciplinei, pentru
rezidentii aflati in stagiul de pregatire clinicd in cadrul disciplinei si
pentru studenti (cursuri si stagii practice);

Clasificarea i arhivarea electronicd a actelor normative pe linie de
invatdmant si asistentd medical3;

Preluarea cu promptitudine a apelurilor telefonice si corespondentei
primitd prin fax si e-mail si asigurarea fluxului informational,;
Programarea audientelor si consuiturilor adresate sefului disciplinei;
intocmirea si pastrarea evidentei activitatilor legate de refacerea
absentelor, data examenelor si desfasurarea examenelor;

Asigurarea cu promptitudine i competents a fluxului informational intre
disciplind si alte spitale, Ministerul Sanatatii, Decanatul si Rectoratul
UMEF (curierat);

Intocmirea demersurilor si asigurarea aprovizionarii cu materialele
consumabile necesare disciplinei;

Intocmirea documentatiilor specifice legate de intretinerea si repararea
echipamentelor disciplinei;

Actualizarea inventarelor disciplinei;

Clasificarea si arhivarea electronica si in format print a actelor normative
pe linie de invatamant si cercetare stiintifica;

Intocmirea documentatiilor specifice legate de participarea personalului
disciplinei la evenimente stiintifice;

Aptitudini in utilizarea calculatorului: Microsoft Word, Power Point,
Excel, Internet.

Sef Disciplina,
Conf. univ. dr. Oproiu Ana -Maria
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DECIZIA NR. 116
din 27 ianuarie 2022

Avand in vedere referatul nr. 860/11.01.2022 privind scoaterea la concurs
a unei jumatati de post contractual de executie vacant de referent (S), la
Disciplina Chirurgie Plastica si Reconstructiva, Spitalul Universitar de Urgenta
Bucuresti;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286 / 2011, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din

Bucuresti, numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr.
3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.l — Incepand cu data prezentei decizii, se constituie comisia de
concurs pentru candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea a unei
jumatati de post contractual de executie vacant de referent (S), la Disciplina
Chirurgie Plastica si Reconstructiva, Spitalul Universitar de Urgenta Bucuresti;

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Conf. univ. dr. Oproiu Ana-Maria

Membri: Secretar sef Universitate Grecu Daniela
Panait loana Magdalena

Secretar comisie: Ciubotariu Laura Cristina

Art.3 — Persoanele nominalizate il prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

Prof. u
Director RUNOS atencios
i VvRILA
AS/3ex Universitatea de wiedic
Strada Dionisie Lupu nr. 37 BuClicpti, secii c; vevonn ooenn.n. 2910

+40.21 318.07189; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 117
din 27 ianuarie 2022

Avand in vedere referatul nr. 860/11.01.2022 privind scoaterea la concurs
a unei jumatati de post contractual de executie vacant de referent (S), la
Disciplina Chirurgie Plastica si Reconstructiva, Spitalul Universitar de Urgenta
Bucuresti;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286 / 2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din
Bucuresti, numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280
/18.02.2020;

DECIDE:

Art.l - Incepand cu data prezentei decizii, se constituie comisia de
solutionare a contestatiilor pentru candidatii inscrisi la concursul organizat
pentru ocuparea a unei jumatati de post contractual de executie vacant de
referent (S), la Disciplina Chirurgie Plastica si Reconstructiva, Spitalul
Universitar de Urgenta Bucuresti;

Art.2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este

urmatoarea:
Presedinte; Sef lucr. dr. Alexandru Adrian Nicolae
Membri: Asist. univ. dr. Albu Emanuel

Moraru Mihaela
Secretar comisie: Ciubotariu Laura Cristina

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta-.decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RE(
Prof. univ. dr.

Directog' RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios

s w e ——

Cone inridic Dalo--

Ty g Aedicing si Farmacie,
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