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CONCURS

pentru ocuparea postului vacant de Administrator Financiar | (S) la

Disciplina Marketing si Tehnologie Medicala, Facultatea de Medicina

Concursul pentru ocuparea postului vacant de Administrator Financiar |
(S}, va consta din urmatoarele probe:

* Proba Scrisa ( 30.05.2022, ora 10:00)
" Interviul (06.06.2022, ora 10:00)

Inscrierile se pot face pana pe data de 20.05.2022, ora 15:00, la Serviciul
Resurse Umane, incadrari, Evidents Informatizata Salariati — Rectoratul U.M.F.
»Carol Davila”, str. Dionisie Lupu nr. 37, sect, Bucuresti.

Locul desfasurarii concursului va fi la Disciplina Marketing si Tehnoogie
Medicald, din cadrul Facultatii de Medicina, in bd. Eroii Sanitari nr.8, sect.5,
Bucuresti

Taxa de participare la concurs 100 lei.

Telefon informatii suplimentare pentru concurs: 021 318 0862 interior 199,

RECTOR

Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Universitatea de Medicind si Farmacie , Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfed.ro
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
' “CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Certhicate 7267 C

DISCIPLINA MARKETING SI TEHNOLOGIE MEDICALA
07’/ 0 0y 2022

CONDITII DE INSCRIERE LA CONCURSUL

PENTRU OCUPARE POSTULUI VACANT DE ADMINISTRATOR
FINANCIAR 1(S)

- Are cetitenie romani, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliu in
Roménia
- Cunoaste limba roména scris §i vorbit
- Cunostinte operare PC-Windows, Microsoft Office, Word, Excel, Internet
- Are vérsta minimi reglementat2 de prevederile legale
- Are capacitate deplina de exercifiu
- Pregatire de specialitate:
- Studii superioare din domeniul medical cu licenta
- Studii superioare de marketing
- Masterat in serviciile medico-sociale

- Vechime in munca: minim 5 ani

- Disponibilitate la efort §i program prelungit, capacitate de adaptare, spirit
de echipd

- Abilitati de comunicare si organizare

- Persoani apta din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei

Universitatea de Medicing si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
tel +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfed.ro




DOCUMENTE PENTRU_iNSCRIEREA LA CONCURSUL

PTR. OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR (S)
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. Cerere de inscriere la concurs (tipizat Directia RUNOS);

. Copia actului de identitate;
. Chitanta taxa inscriere concurs;

Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor i ale altor acte
care atestd efectuarea unor specializiri, precum $i copiile
documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

. Camnetul de munci si/sau dupa caz, adeverinfele care atestd

vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in
copie;

Cazier judiciar (in original);

Adeverinta medicala care s ateste starea de séndtate (in original),
Curriculum vitae;

OPIS;

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.

Documentele solicitate se depun la Rectorat UMF “Carol Davila”
Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, pana pe data 20.05.2022.
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Publicare la MO in data de 06.05.2022

CALENDAR CONCURS

e 09.05.2022 - 20.05.2022 pana la ora 15* - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 23.05.2022 -SELECTIE DOSARE DE CONCURS

e 24.05.2022 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 25.05.2022 - DEPUNERE CONTESTATI!I selectie dosare

* 26.05.2022 — SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare
27.05.2022 —AFISARE CONTESTATII selectie dosare

e 30.05.2022 — CONCURS ora 10% (proba scrisa)

31.05.2022 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

02.06.2022 — DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

e 03.06.2022 — SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare
e 06.06.2022 — INTERVIU ora 10%

e 07.06.2022 — AFISARE REZULTATE INTERVIU
e 08.06.2022 — DEPUNERE CONTESTATIl interviu
e 09.06.2022 — SOLUTIONARE CONTESTATIl interviu si AFISARE REZ.FINAL

Universitatea de Medicing si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdénia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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DISCIPLINA MARKETING SI TEHNOLOGIE MEDICALA

BIBLIOGRAFIE
PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE
ADMINISTRATOR FINANCIAR I (S)

- Carta Universitatii — www.umfcd.ro

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completanle
ulterioare — Invatamant superior
https://edu.ro/sites/default/files/ ﬁ%C8%991ere/Leglslat1e/202IILEN 20
11_actualizata 2021.pdf

- Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii de Medicina si
Farmacie “Carol Davila®“ — www.umfcd.ro

- Legea 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca — actualizata -
https://www .iprotectiamuncii.ro/legi/legea-319-2006.pdf

- Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor- actualizata -
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/73657

- Purcdrea V.L., Marketingul ingrijirilor de sénétate, Editura Universitard
,,Carol Davila”, Bucuresti, 2017

- Purcirea V.L., Hostiuc-Ioachim M.F. — Impactul mesajului publicitar
asupra pacientului in comunicarea de marketing, Editura Universitard
,,Carol Davila”, Bucuresti, 2020

- Purcirea V.L. — Aparaturd medicald - Manual universitar, Editura
Universitard ,,Carol Davila”, Bucuresti, 2018.

- Radu AV. Marketingul online in serviciile de sdndtate, Editura
Universitara ,,Carol Davila”, Bucuresti, 2018.

Universitatea de Medicind si Farmau
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, o ererarind, LOG fiscal: 4192510
tel+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umycd.ro
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DISCIPLINA MARKETING SI TEHNOLOGIE MEDICALA
Qé?/ OF-0p. 2022

TEMATICA
PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE
ADMINISTRATOR FINANCIAR I (S)

- Carta Umiversitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila”

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile
ulterioare — Invatamant superior

- Legislatia in vigoare privind privind securitatea si sanatatea in munca $i
apararea impotriva incendiilor

- Organizarea si functionarea Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol
Davila,,

- Raspunderea disciplinara si raspunderea patrimoniala a salariatului

- Sistemul de sénitate performant — conditii esentiale

- Conceptul de sénatate si dimensiunile sanatatii

- Particularitati ale sistemului de sénéatate

- Organizarea sistemului de sinétate din Roménia

- Conceptul de marketing in ingrijirile de sanatate

- Marketingul social in ingrijirile de sanitate

- Marketingul online in ingrijirile de sanatate

- Echipamente pentru exploriri functionale

- Echipamente de imagistica

- Echipamente speciale in medicina

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdénia, Cod fiscal: 4192910
tel+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfed.ro
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ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI DE ADMINISTRATOR
FINANCIAR I(S) LA DISCIPLINA MARKETING $I TEENOLOGIE
MEDICALA

- Raspunde de buna functionare a aparaturii din cadrul disciplinei si
semnaleazi conducerii orice defectiune a acesteia;

- Asigurd desfasurarea in conditii optime a examenelor care au loc in
cadrul disciplinei;

- Asigurd asistentd tehnicd-video (videoproiector-laptop) in cadrul
cursurilor §i a prezentdrilor de proiecte care au loc In cadrul
disciplinei;

- Réspunde de executarea corecta si in termen a lucrédrilor primate de la
seful ierarhic superior;

- Rispunde de modul de solutionare a corespondentei ce i-a fost
repartizat spre rezolvare;

- Intocmeste pontajul lunar si inregistreazi corespondenta disciplinet;

- Ajuti la orice activitate din sfera de competenta care i este indicata de
catre seful ierarhic superior;

- Asigurd comunicarea cu treaptd ierarhicd superioara $i legaturile cu
celelalte servicii, birouri i compartimente;

- Participd la evenimente oficiale derulate In cadrul UMF Carol Davila

(examene de admitere, licentd, rezidentiat, deschidere an universitar)

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
tel+40.21 318.0719; +40.21 318.0721, +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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prin activitdti specific stabilite prin metodologiile, regulamentele,

normele si planificarile interne stabilite anual;

- Respectd metodologiile de lucru ale domeniului sdu de activitate;

- Respecta normele privind protectia datelor personale conform regulilor
impuse de Universitatea de Medicind si Farmacie “Carol Davila”
Bucuresti;

- Respectd prevederile Cartei Universitare, R.O.I., ROF si dispozitiile
Conducerii Universititii, Facultitii, Departamentului si Disciplinei;

- Respectd Normele de Protectia Muncii i P.S.L;

- Raspunde de pastrarea bunurilor aflate in gestiune;

- Respectd Normele de folosire a aparaturii din dotare;

- Respecta dispozitiile legale privind secretul de servicu sau
confidentialitate a activitatii desfdsurate;

- Se constituie obligatie de serviciu si sarcinile dispuse de seful ierarhic
superior in legiturd cu activitatea disciplinei, necuprinse in fisa

postului.

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
tel+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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DECIZIA NR. 772
din 8 aprilie 2022

Avand in vedere referatul nr. 9386/06.04.2022, privind scoaterea la
concurs a unui post contractual de executie vacant de Administrator Financiar I
(S) la Disciplina Marketing si Tehnologie Medicala, Departamentul 3 — Stiinte
Complementare, Facultatea de Medicina;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286 / 2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din
Bucuresti, numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr.
3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.l — Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant de
Administrator Financiar I (S) la Disciplina Marketing si Tehnologie Medicala,
Departamentul 3 — Stiinte Complementare, Facultatea de Medicina.

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:
Presedinte: Prof. univ. dr. Purcarea Victor-Lorin

Membri: Sef lucrari dr. Radu Andra-Victoria

Sef lucrari dr. Virgolici Horia-Marius
Secretar comisie: Adm. Financiar II (S) Goanta Madalina

Art.3 — Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serv. Juridic si Contencios

Ec. Cornelia LUPU Cons.juridic Raluca Stanescu

BM/3ex. Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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Directia RUNOS

DECIZIA NR. 773
din 8 aprilie 2022

Avand in vedere referatul nr. 9386/06.04.2022, privind scoaterea la
concurs a unui post contractual de executie vacant de Administrator Financiar [
(S) la Disciplina Marketing si Tehnologie Medicala, Departamentul 3 — Stiinte
Complementare, Facultatea de Medicina;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286 / 2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din
Bucuresti, numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr.
3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru
candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual
de executie vacant de Administrator Financiar [ (S) la Disciplina Marketing si
Tehnologie Medicala, Departamentul 3 — Stiinte Complementare, Facultatea de
Medicina.

Art.2 Componenta Comisici de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea:

Presedinte: Sef lucrari dr. Gherghiceanu Florentina

Membri: Asist. univ. dr. Raducu Raluca-Cristina
Asist. univ. dr. Soare Ioan-Traian

Secretar comisie: Adm. Financiar Goanta Madalina

Art.3 Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serv.Juridic si Contencios
Ec. Cornelia LUPU Cons. juridic Raluca STANESCU
BM /3 ex. Universitatea de Medicind si Formacie ,,Carof Davila” din Bucuresti o

Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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