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Directia RUNOS

CONCURS

pentru acupare a 3 posturi vacante de Administrator Financiar la Serviciul Tehnic, in
cadrul Directiei Tehnic-Investitii, dupa cum urmeaza:

-2 posturi de administrator financiar cu studii superioare tehnice de lungd duratd sau
echivalente, absolvite cu diplomda de licentd al Universitatii Tehnice de Constructii,
Facultatea de Instalatii (pozitia 372 si pozitia 374).

-1 post de administrator financiar cu studii superioare tehnice de lungd duratd sau
echivalente, absolvite cu diplomd de licenta al Universitatii Tehnice de Constructii,
Facultatea de Constructii Civile, Industriale si Agricole (pozitia 375).

Concursul pentru ocuparea acestor posturi de executie vacante, consta din
urmatoarele probe:

= Proba scrisa (12.07.2022, ora 10:00)
® Interviul (18.07.2022, ora 10:00}.

Inscrierile se pot face pana pe data de 04.07.2022, ora 15:00, la Serviciul Resurse
Umane, incadrari, Evidentd Informatizat Salariati — Rectorat, str. Dionisie Lupu nr.37, sector
2, Bucuresti.

Taxa de participare la concurs:100 lei,

Concursul se va desfasura la sediul Facultatii de Farmacie, din str. Traian Vuia nr. 6,
sect. 2, Bucuresti. Telefon informatii suplimentare pentru concurs: 021 318 0747.

RECTOR

Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davifa” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722

www.umfed.ro
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Publicare la MO in data de 20.06.2022

CALENDAR CONCURS

pentru ocuparea posturilor de administrator financiar (S)

21.06.2022 - 04.07.2022 pana la ora 15% - DEPUNERE DOSARE CONCURS
05.07.2022 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

06.07.2022 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

07.07.2022 — DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

08.07.2022 — SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare si afisare, pana la ora 162
12.07.2022 — PROBA SCRISA ora 10"

13.07.2022 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

14.07.2022 — DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

15.07.2022— SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare, pana la ora 16%
18.07.2022 - INTERVIU ora 10"

19.07.2022 — AFISARE REZULTATE INTERVIU

20.07.2022 - DEPUNERE CONTESTATII interviu

21.07.2022 — SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si afisare, pana la ora 162

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuregsti, Sector 2, 020021 Romdénia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721, +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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DOCUMENTE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURSUL

PTR. OCUPAREA POSTURILOR DE ADMINISTRATOR FINANCIAR (8)

1.Cerere de inscriere la concurs (tipizat Directia RUNOS);

SIS

9.

. Copia actului de identitate;
. Chitanta taxa inscriere concurs;
. Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte

care atestd efectuarea unor specializari, precum si copiile
documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

. Carnetul de muncid si/sau dupd caz, adeveriniele care atestd

vechimea in muncd, In meserie si/sau in specialitatea studiilor, in
copie;

Cazier judiciar, in original;

Adeverintd medicala care si ateste starea de s@ndtate, in original;
Curriculum vitae;

OPIS;

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.

Documentele solicitate se depun la Rectorat UMF “Carol Davila”
Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, pana pe data 04.07.2022.



UNIVERSITATEA DE MEDICINA ST FARMACIE O
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI
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Directia Tehnic-Investitii

Conditii de participare
Administrator financiar (inginer constructii civile, industriale si agricole)

Conditii generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare:

a) are cetatenie romana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba roméné, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitatea deplina de exercitiu;

e} are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

@) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice de participare la concurs:

a) nivelul studiilor: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalent;

b) specializare: constructii civile, industriale si agricole;

c} experientad in domeniu: minim 5 ani,

d) are cunostinte in realizarea lucrarilor de intretinere, reparatii si executie/urmarire
lucrari;

e) alte conditii: cunostinte avansate operare PC, Microsoft Office si Windev sau
echivalent;

f) Abilitati de comunicare si lucru in echipa, capacitate de organizare si initiativa.

Pentru Director Tehnic-Investitii, Sef Serviciu Tehnic,
Adrian-Nicolae BUZATU Adrian lon CHIRITA

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Roménia, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfed.ro
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Certficate 7267 C

Directia Tehnic-Investitii

BIBLIOGRAFIE
Administrator financiar (inginer constructii civile, industriale si agricole})

1. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executani lucrarilor de constructii,
actualizata;

2. Norme metodologice de aplicare a legii nr. 50/1991 aprobate prin Ordinul nr.

1430/2005, actualizate;

Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, actualizata;

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, actualizata,

HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de

constructii si instalatii aferente acestora, actualizata,

6. HG nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii;

7. HG nr. 907/2016 privind aprobarea continutului cadru al documentatiei tehnico-
economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii si metodologiei de
elaborare a devizului general pentru obiective de investitii si lucréari de interventii,
actualizata;

8. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizata,

9. HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor din Legea nr. 98/20216 privind achizitiile publice, actualizata;

10. Legea educatiei nationale nr. 1/2011, actualizata,

11. Carta Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti;

12. Regulamentul de Organizare si Functionare al UMF “Carol Davila” din Bucuresti;

13. Normative tehnice pentru constructii in vigoare;,

ok w

Pentru Director Tehnic-Investitii, Sef Serviciu Tehnic,
Adrian-Nicolae BUZATU Adrian lon CHIRITA

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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Cartificate 7267 C

Directia Tehnic-Investitii

TEMATICA
Administrator financiar (inginer constructii civile, industriale gi agricole)

-

Statutul, structura si obiectul de activitate ale UMFCD;

Documente necesare emiterii Certificatului de urbanism si Autorizatiei de

construire/desfiintare;

Sistemul calitatii in constructii,

Lucrari pentru care este necesara obtinerea autorizatiei de construire;

Lucrari care se pot executa fara autorizatie de construire,

Pragurile valorice pentru lucrari si servicii de achizitii directe, procedura

simplificata sau licitatie deschisa,

Elaborarea documentatiei de atribuire,

Receptia la terminarea lucrarilor, Receptia finala;

Modu! de constituire a cartii tehnice a constructiei;

0 Continutul-cadru al documentatiei tehnico-economice aferente investitiilor
publice;

11. Organizarea activitatii de interventii la cladiri si constructii speciale;

12. Obligatii si rdspunderi privind urméarirea in exploatare si interventille asupra
constructiilor.

N

o ok w
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Pentru Director Tehnic-Investitii, Sef Serviciu Tehnic,
Adrian-Nicolae BUZATU Adrian lon CHIRITA

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro



y 2y
UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE By
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Directia Tehnic-Investitii

Conditii de participare
Administrator financiar (inginer instalatii pentru constructii)

Conditii generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare:

a) are cetatenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiuiui Economic European gi domiciliul in Romania;

b) cunoagte limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitatea deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii i dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs,

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, care ar face-o incompatibilda cu exercitarea functiei, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice de participare la concurs:

a) nivelul studiilor: studii universitare de licentad absolvite cu diploma de licentd sau
echivalenta

b) specializare: instalatii pentru constructii;

¢) experienta in domeniu: 6 luni;

d) are cunostinte in realizarea lucrarilor de intretinere, reparatii si executie/urmarire
lucrari;

e) alte conditi: cunostinte avansate operare PC, Microsoft Office si Windev sau
echivalent;

f) Abilitati de comunicare si lucru in echipé, capacitate de organizare si inifiativa.

Pentru Director Tehnic-investitii, Sef Serviciu Tehnic,
Adrian-Nicolae BUZATU Adrian lon CHIRITA

Universitatea de Medicind si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuregsti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Roménia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Carthcate

Directia Tehnic-Investitii

Conditii de participare
Administrator financiar (inginer instalatii pentru constructii)

Conditii generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare:

a) are cetdtenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris i vorbit,

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitatea deplind de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sévarsgirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice de participare la concurs:

a) nivelul studiilor: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta

b) specializare: instalatii pentru constructii;

c) experientd in domeniu: min. 5 ani;

d} are cunostinte in realizarea lucrérilor de intretinere, reparatii si executie/urmarire
lucrar;

e) alte conditi: cunostinte avansate operare PC, Microsoft Office si Windev sau
echivalent;

f) Abilitati de comunicare si lucru in echipa, capacitate de organizare si initiativa.

Pentru Director Tehnic-Investitii, Sef Serviciu Tehnic,
Adrian-Nicolae BUZATU Adrian lon CHIRITA

Universitatea de Medicing si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Cectiicate 7267 C

Directia Tehnic-Investitii

BIBLIOGRAFIE
Administrator financiar (inginer instalatii pentru constructii)

1. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,
actualizata;

2. Norme metodologice de aplicare a legii nr. 50/1991 aprobate prin Ordinul nr.

1430/2005, actualizate;

Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, actualizata;

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, actualizata;

HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de

constructii si instalatii aferente acestora, actualizata;

6. HG nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii;

7. HG nr. 907/2016 privind aprobarea continutului cadru al documentatiei
tehnico-economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii si
metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investitii si
lucrari de interventii, actualizata;

8. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizata;

9. HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor din Legea nr. 98/20216 privind achizitile publice, actualizata;

10. Legea educatiei nationale nr. 1/2011, actualizata;

11. Carta Universitatii de Medicina si Farmacie “"Carol Davila” din Bucuresti,

12.Regulamentul de Organizare si Functionare al UMF “Carol Davila” din
Bucuresti;

13. Normative tehnice pentru instalatii in vigoare;

o kW

Pentru Director Tehnic-Investitii, Sef Serviciu Tehnic,
Adrian-Nicolae BUZATU Adrian lon CHIRITA

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuregti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romania, Cod fiscal: 4192810
Cont: RO5S7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfed.ro



“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 2.101
din 8 iunie 2022

Avand in vedere referatul nr. 15.613/08.06.2022, privind scoaterea la
concurs a 3 posturi contractuale de executie vacante de administrator financiar
(S), pozitia 372, pozitia 374 si pozitia 375, la Serviciul Tehnic, in cadrul
Directiei Tehnic-Investitii;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286 / 2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din

Bucuresti, numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr.
3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.l — Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea a 3 posturi contractuale de executie vacante
de administrator financiar (8), pozitia 372, pozitia 374 si pozitia 375, la
Serviciul Tehnic, in cadrul Directiei Tehnic-Investitii.

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Sef Serviciu Chirita Ion-Adrian
Membri: Adm. financiar Zorila Doru
Sef Serviciu Midus Radu Florin
Secretar comisie: Adm. financiar Cornila Danicla — Domnica
Membru supleant: Adm. financiar Nicolae Luminita-Marina
Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR

Prof, univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Cornelia LUPU Cons. Juridic Raluca STANESCU

BM/3ex.  Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bu}:uresri
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA S$I FARMACIE A
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

1SO 9001

RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 2.102
din 8 iunie 2022

Avand in vedere referatul nr. 15.613/08.06.2022, privind scoaterea la
concurs a 3 posturi contractuale de executie vacante de administrator financiar
(S), pozitia 372, pozitia 374 si pozitia 375, la Serviciul Tehnic, in cadrul
Directiei Tehnic-Investitii;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr, 286 /2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie *“Carol Davila” din

Bucuresti, numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr.
3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.] — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru
candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea a 3 posturi
contractuale de executie vacante de administrator financiar (S), pozitia 372,
pozitia 374 si pozitia 375, la Serviciul Tehnic, in cadrul Directiei Tehnic-
Investitii.

Art.2 — Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea:
Presedinte: Director General-Adm Adjunct Buzatu Adrian-Nicolae
Membri: Adm. financiar Gird Sorin

Adm. financiar Kelesidis Ana-Maria
Secretar comisie: Adm. financiar Cornila Daniela — Domnica
Membru supleant: Sef Serviciu Vintilescu Bogdan
Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la

indeplinire prevederile acesteia.
RECTOR

Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Cornelia LUPU Cons. Juridic Raluca STANESCU
BM/3 ex. " Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti

Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdénia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722

www.umfed.ro



FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

UNIVERSITAREA DE MEDICINA SI FARMACIE CAROL DAVILA BUCURESTI
DIRECTIA GENERALA ADMINISTRATIVA
DIRECTIA TEHNICA

APROBAT

Prof Univ Dr VIOREL JINGA

FISA POSTULUI PENTRU ANUL UNIVERSITAR 2022 - 2023
Numele si prenumele ocupantului postului:

Denumirea postului: Administrator financiar (patrimoniu) I S.
Cod COR (codul ocupatiilor din Roménia)
(se va completa de catre Directia RUNOS)
Pozitia din statul de functii:

(se va completa de catre Directia RUNOS)
Nivelul postului: studii superioare.
Functie de: executie.

Gradul profesional al ocupantului postului: I 8.

Categoria, clasa, gradul:

Scopul principal al postului:

Asigurarea confortului necesar necesar desfdsurdrii activitafilor specifice nvatamantului
universitar, prin mentinerea in stare bund de functionare a cladirilor, instalatiilor si
echipamentelor conexe, in conditii de siguranta si in stare de functionare.

Cerinte privind ocuparea postului:

Pregatire de specialitate: Universitatea de Constructii Bucuresti.

Perfectioniri (specializri):- Diriginte de santier constructii civile categoria C sau B, - constituie
un avantaj, dar nu reprezinta cerinta obligatorie

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate i nivel): nivel mediu.

Limbi striine (necesitate si grad de cunoastere): limba engleza-mediu - constituie un avantaj,
dar nu reprezinta cerinta obligatorie

Experienta necesard executdrii sarcinilor postului: 1 an.

Dificultatea sarcinilor postului: Medie.

Abilitiiti, calitati si aptitudini necesare: capacitate de analizi; capacitate de sintezd; rapiditate in
realizarea sarcinilor; nivel de inteligenti peste mediu; adaptabilitate la lucru in echipd;
disponibilitate la program de lucru flexibil; exactitate in executarea lucrérilor.

Cerinte specifice (ex. calitorii frecvente, delegari, detagari)

Competentd manageriald (cunogtinte de management, calititi si aptitudini manageriale)
Atributii :

Privind modu! de urmirire a desfiguririi lucririlor de investitii:

Verifici solutiile de proiectare propuse penru executia lucréarilor de investitii;

Verifica corelarea executiei lucrarilor cu prevederile proiectului;

Coordoneaz3 si urmireste impreund cu dirigintii de santier sau personalul de specialitate,
realizarea si punerea in functiune la termen a lucrarilor de investitii i reparalii;

Monitorizeaza desfisurarea activitatilor de executie a lucrérilor noi si a reabilitarilor ;

Verific3, prin sondaj, modul de realizare a tuturor lucririlor executate de cétre terti;
Monitorizeazi executia lucririlor, in conformitate cu standardele si normele tehnice in vigoare;
Verifica legalitatea executiei lucrdrilor de constructii;




Confirmi, prin examinare si prezentare de probe obiective, faptul cd cerintele institutiei au fost
satisfacute;

Verifici existenta autorizatiei de construire, precum gi indeplinirea conditiilor legale cu privire
la aceasta;

Verifici existenta in proiect a prevederilor privind fazele determinante, precum gi a
programului de control al calitatii;

Cere executantului, dupi caz, sistarea executiei, demolarea sau refacerea lucrdrilor executate
necorespunzator, in baza solutiilor elaborate de proiectant sau de persoanele abilitate prin lege
pentru elaborarea acestora;

Transmite proiectantului sesizirile proprii sau ale participantilor la realizarea constructiei
privind neconformititile constatate pe parcursul executiei;

Verifics respectarea prevederilor legale cu privire la cerintele stabilite prin Legea nr. 10/1995
privind calitatea In constructii, in cazul efectuarii de modificari ale documentatiei sau adoptarii
de noi solutii care schimba conditiile initiale;

Urmiireste rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie;

Urmireste executarea constructiilor, conform graficelor aprobate si sesizeaza conducerea
institutiei de eventualele neconcordante in executie;

Urmareste derularea contractelor de achizitii publice de lucréri i servicii pana la finalizarea
acestora;

Urmireste modul de executie a serviciilor i lucrérilor precum i derularea acestora in
termenele stabilite;

Verifica si semneazi situatiile de lucriri care fac obiectul contractelor de achizitii publice de
lucrari curente si servicii, precum si anexele acestora (analize de pret, norme locale, atasamente,
liste de

Riaspunde de cantitatile si valorile cuprinse in situatiile de lucrari verificate;

Intermediazi relatia intre beneficiarul direct al lucririlor si operatorul economic care executa
lucrarile pe toatd durata deruldrii contractului;

Face parte din comisia de receptie pentru lucrdrile de investitii, etc.

Privind modul de urmirire a desfisuririi lucrarilor de reparatii i intretinere

Urmireste mentinerea in stare de functionare gi mentinerea unui aspect corespunzitor al
tuturor spatiilor in care se desfdgsoard procesul de invatamant si cazare al studentilor;

Verifica solicitirile de lucrari primite de la administratorii imobilelor si care au fost vizate de
sefii ierarhic superiori;

Urmireste si indruma activitatea personalului din subordine (formatii de lucru);

Urméreste derularea si finalizarea in termenele stabilite a lucrarilor de reparatii curente
executate cu forte proprii la imobilele universitatii;

Intocmeste necesarul de materiale pentru solutionarea problemelor aparute;

Intocmeste referate privind necesarul materile pentru executia lucrarilor cu forte proprii;

Tine evidenta intregii activititi desfisurate de personalul din subordine astfel incat s poatd fi
verificatd de sefii ierarhic superiori;

Intocmeste documentatiile tehnice privind achizitiile de lucrari de repatatii curente si servicii
Urmareste derularea contractelor de achizitii publice de lucrari si servicii pana la finalizarea
acestora;

Urmireste modul de executie a serviciilor si lucrarilor precum si derularea acestora in
termenele stabilite;

Verific si semneaz situatiile de lucrari care fac obiectul contractelor de achizitii publice de
Jucrari curente si servicii, precum si anexele acestora (analize de pret, norme locale, atasamente,
liste de materiale, etc.), pentru care este responsabil de contract,



Rispunde de cantitatile si valorile cuprinse in situatiile de lucrari verificate;

Intermediazi relatia intre beneficiarul direct al lucrrilor gi operatorul economic care executa
lucririle pe toatd durata derulérii contractului;

Elaboreazi caietele de sarcini gi participa In comisiile de licitatii publice pentru executia
lucrarilor de reparatii;

Face parte din comisia de receptie pentru lucrérile de reparatii curente, etc.

Privind modul de urmarire a desfasurarii activitatii in cadrul directiei:

Respectd procedurile specifice ale Sistemului de Control Managerial Intern -S.CM.L al
universitatii;

Participd la intocmirea bugetului pentru anul viitor;

Elaboreazi caietele de sarcini si participa in comisiile de licitatii publice pentru executia
lucrarilor de investitii;

Respectd si aplica legislatia gi actele normative in vigoare;

Urmérestge utilizarea optima a resurselor materiale, financiare, patrimoniale $i umane alocate
pentru realizarea obiectivelor stabilite;

Urmareste comportarea in timp a constructiilor in conformitate culegea 10 a calitatii in
constructii;

Respecta normele de securitate a muncii ;

intocmeste documentatia pentru obfinerea avizelor solicitate prin Certificatele de Urbanism;
Face parte din urmétoarele comisii: comisia de examinare a personalului nou angajat, comisia
de promovare a personalului Serviciului Tehnic, subcomisia de inventariere a imobilizdrilor
corporale ;

Efectueazi concediul de odihnd in perioada stabilitd de comun acord cu geful ierarhic superior,
astfel incat s& nu fie afectatd activitatea de invatamant si cazare;

Respectd programul de lucru;

Indeplineste si alte sarcini de serviciu trasate de gefii ierarhic superiori.

Limite de competenta :

Reprezint3 libertatea decizionali de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor
care ii revin;
Delegarea de atributii
Sfera de relatii : Intern:

de subordonare: Director Tehnic; Director General Administrativ; Rector.
functionale: cu Departamentele din cadrul Rectoratului UM.F. “Carol Davila”.
de colaborare: cu Departamentele si Disciplinele din cadrul U.M.F. “Carol Davila”.
de reprezentare:

Extern:

cu alte autoritati contractante,

cu autoritati si institutii publice: Ministerul Educatiei Nationale, Universitatea Politehnica
Bucuresti; Academia de Studii Economice; Universitatea Bucuresti, Ministerul Sanatatii,
Primaria Municipiului Bucuresti si primériile de sector, furnizorii de utilitati abilitatati (ENEL,
GDF Suez Energy, APA NOVA, RADET, etc.).

cu organizatii internationale,

cu persoane juridice private,

NOTA: Constituie sarcini de serviciu §i urmétoarele:
- Respectd prevederile Cartei Universitare, RO.I, st dispozitiile Conducerii Universitatii,
facultatii, departamentului, disciplinei, directiei, serviciului, biroului, compartimentului;



- Respects Normele de Protectia Muncii si P.S.1; - Réspunde de péstrarea bunurilor primite in
gestiune;

- Respectd Normele de folosire a aparaturii din dotare;

- Respecta dispozitiile legale privind secretul de serviciu sau confidentialitate a activitatii
desfasurate;

- Se constituie obligatie de serviciu i sarcinile dispuse de seful ierarhic superior in legatura cu
activitatea disciplinei, directiei, serviciului, biroului, compartimentului, necuprinse in figa
postului.

[ntocmit de

ing. Radu Midus

Pentru Director Tehnic Investitii
Semnitura:

Data

ANEXA LA
Contractul Individual de Muncad nr. din data

Titularul postului _:
Data

Semnitura titularului:

Vizat,
Directia RUNQOS



FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

UNIVERSITAREA DE MEDICINA SI FARMACIE CAROL DAVILA BUCURESTI
DIRECTIA GENERALA ADMINISTRATIVA
DIRECTIA TEHNICA-INVESTITII

APROBAT
Rector Prof. Univ, Dr. Viorel JINGA

FISA POSTULUI PENTRU ANUL UNIVERSITAR .......covvrvrnrea

Numele i prenumele ocupantului postului: .........covveiiiireninens
Denumirea postului: Administrator financiar (patrimoniu) I 5.
Cod COR {codul ocupatiilor din Roménia)
(se va completa de catre Directia RUNOS)
Pozitia din statul de functii:

(se va completa de catre Directia RUNOS)
Nivelul postului: studii superioare.
Functie de conducere.

Gradul profesional al ocupantului postului: IS.

Categoria, clasa, gradul:

Scopul principal al postului:

Dezvoltarea infrastructurii universitare prin:

Realizarea de constructii noi,

Reabilitarea, consolidarea, extinderea, refunctionalizarea cladirilor existente,

Reparatii capitale si reparatii curente la ciadiri existente,

Lucrari de intretinere, service-uri si dotdri pentru spatiile de invatdimant si caminele
studentesti,

Sarcinile, competentele gi responsabilititile postului:

Asigurarea obiectivelor specifice din punct de vedere tehnic, prin gestionarea resurselor de
care dispune.

Respectarea legislatiei in vigoare in intocmirea documentelor tehnice, in decontarea lucrdrilor
i in verificarea acestora;

Respectarea principiilor tehnico-economice : principiul unitdtii, principiul echilibrului
bugetar, principiul anualitatii, principiul publicitdtii, principiul specializarii bugetare,
principiul unita{ii monetare;

Respectarea succesiunii documentelor dupéa data de intocmire sau de intrare a acestora in
institutie, stabilite pentru fiecare form& de inregistrare;

Respectarea termenelor stabilite pentru solutionarea atributiilor ce revin Directiei Tehnice;
Asigurarea informatiilor necesare in luarea deciziilor tehnice;

Moniterizarea lucrarilor de executie;

Cerinte privind ocuparea postului:

Pregatire de specialitate: Universitatea de Constructii Bucuresti - Facultatea de Instalatii
Perfectioniri (specializéri):- diriginte de instalatii — constituie un avantaj, dar nu este cerinta
obligatorie

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): nivel mediu.




Limbi striine (necesitate i grad de cunoagtere): limba engleza nivel incepator,

Experienta necesard executdrii sarcinilor postului: 1 an.

Dificultatea sarcinilor postului: medie.

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitate de analizd; capacitate de sinteza; rapiditate
in realizarea sarcinilor; nivel de inteligentd peste mediu; adaptabilitate la lucru in echipé;
disponibilitate la program de lucru flexibil; exactitate in executarea lucrarilor.

Cerinte specifice (ex. calatorii frecvente, delegéri, detagri)

Competentd manageriald (cunogtinte de management, calitati §i aptitudini manageriale)

Atributii :

Asigurd atingerea obiectivelor specifice din punct de vedere tehnic, prin gestionarea
resurselor de care dispune.

Privind obiectivele noi de investitii, consolidiri, reabilitari, reparatii capitale,

Urmireste derularea din punct de vedere tehnic a contractelor de lucréri, de prestari de servicii
de proiectare, achizitie de bunuri si prestéri de servicii de intretinere;

Urmireste efecuarea platilor si efectuarea acestora la termenele stabilite;

Elaboreaz caietele de sarcini gi participd in comisiile de licitagii publice pentru expertizarea
si elaborarea proiectelor pentru realizarea obiectivelor de investitii;

Elaboreazi caietele de sarcini si participd in comisiile de licitatii publice pentru executia
lucrarilor;

Studiazi proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile prevdzute pentru realizarea
lucrarilorde constructii si instalatii;

Verificd conformitatea documentatiei de executie cu reglementirile legale si tehnice specifice;
Urmareste incheierea contractelor pentru noile investitii si actioneaza pentru asigurarea la
termen a documentatiilor tehnice, conform graficelor de egalonare a investitiilor,

Face parte din comisia de receptie pentru lucrari de investitii noi, consolidéri,reparatii capitale,
reparatii curente, etc.

Privind modul de urmairire a desfasuririi lucririlor de investitii

Urmdreste impreund cu dirigintii de santier sau personalul de specialitate, realizarea si
punerea in functiune la termen a lucrarilor de investitii si reparatii;

Verific3, prin sondaj, modul de realizare a tuturor lucririlor executate de cétre terfi;
Monitorizeaz executia lucrdrilor, in conformitate cu standardele $i normele tehnice in
vigoare;

Verifica legalitatea executiei lucrarilor de instalatii;

Confirm#, prin examinare §i prezentare de probe obiective, faptul cd cerintele institutiei au
fost satisfacute;

Verifici existenta autorizatiei de construire, precum si indeplinirea conditiilor legale cu privire
la aceasta; _

Verifici existenta in proiect a prevederilor privind fazele determinante, precum si a
programului de control al calititii;

Verifici corelarea executiei lucririlor cu prevederile proiectului;

Cere executantului, dupa caz, sistarea executiei, demolarea sau refacerea lucrérilor executate
necorespunz3tor, in baza solutiilor elaborate de proiectant sau de persoanele abilitate prin lege
pentru elaborarea acestora;

Transmite proiectantului sesizirile proprii sau ale participantilor la realizarea constructiei
privind neconformititile constatate pe parcursul executiei;



Verificd respectarea prevederilor legale cu privire la cerintele stabilite prin Legea nr. 10/1995
privind calitatea in constructii, in cazul efectudrii de modificéri ale documentatiei sau
adoptarii de noi solufii care schimbd conditiile initiale;

Urmdregte rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie;

Urmdregte lucrdrilor, conform graficelor aprobate si sesizeazd conducerea institutiei de
eventualele neconcordante in executie;

Verificd si semneaza situatiile de lucrari;

Privind modul de urmirire a desfasurarii lucrarilor de reparatii si intrefinere

Coordoneazi activititile din domeniul securititii si sdnétatii in munca pentru personalul aflat
in subordine;

Coordoneaz3 activititile din domeniul situatiilor de urgenta pentru personalul aflat in
subordine;

Verifici documentatia care insoteste facturile la plata pentru contractele de servicii de utilitati,
de materiale consumabile, etc.;

Asigur activitatii de prevenire si stingere a incendiilor si de protectie civila;

Realizeazd interventii in situatii neprevazute, cu forte proprii, la instalatiile interioare
electrice, sanitare, termice si gaz;

Elaboreazd documentatia necesard pentru incheierea contractelor de service si intrefinere a
bazei tehnico ~ materiale;

Informeaza conducerea cu privire la starea bazei materiale;

Supravegheaza realizarea cu forte proprii a lucrérilor de reparatii si de intretinere la imabile;
Intocmeste documentele referitoare la aprovizionarea cu materiale necesare lucrdrilor de
intretinere cu forte proprii;

Intocmeste documentele justificative pentru materialele puse in opera cu forte proprii;
Intocmeste documentele referitoare la propunerile de lucrdri de reparatii si demolare in
vederea elabordrii proiectului de buget;

Urmdrireste comportarea in exploatare a lucrérilor si constructiilor

Privind modul de urmairire a desfasurarii activititii in cadrul directiei

Respecta si aplicd actele normative in vigoare;

Urmareste utilizarea optima a resurselor materiale, financiare, patrimoniale si umane alocate
pentru realizarea obiectivelor stabilite;

Respectd normele de securitate a muncii si rdspunde de insusirea $i respectarea acestora de
catre personalul din subordine;

Respectd programu!l de lucru si urméreste respectarea acestuia de citre personalul din
subordine;

Limite de competenta :

Reprezinti libertatea decizionala de care beneficiazd titularul pentru indeplinirea atributiilor
care 1i revin;

Delegarea de atributii __

Sfera de relatii : Intern:

de subordonare: Director Tehnic, Director General Administrativ; Rector.

functionale: cu Departamentele din cadrul Rectoratului UM.F. “Carol Davila”.

de colaborare: cu Departamentele si Disciplinele din cadrul U.M.F. “Carol Davila”.

de reprezentare:



Extern:

cu alte autoritati contractante,

cu autoritati si institutii publice: Ministerul Educatiei Nationale, Universitatea Politehnica
Bucuresti; Academia de Studii Economice; Universitatea Bucuresti, Ministerul Sanatatii,
Priméria Municipiului Bucuresti si primdriile de sector, furnizorii de utilitati abilitatati
(ENEL, GDF Suez Energy, APA NOVA, RADET, etc.).

cu organizatii internationale,

cu persoane juridice private,

NOTA: Constituie sarcini de serviciu §i urmatoarele:

- Respectd prevederile Cartei Universitare, R.O.L, si dispozitiile Conducerii Universitatii,
facultatii, departamentului, disciplinei, directiei, serviciului, biroului, compartimentului;

- Respectd Normele de Protectia Muncii si P.5.I.; - Raspunde de péstrarea bunurilor primite
in gestiune;

- Respectd Normele de folosire a aparaturii din dotare;

- Respecta dispozitiile legale privind secretul de serviciu sau confidentialitate a activitatii
desfédsurate;

- Se constituie obligatie de serviciu si sarcinile dispuse de seful ierarhic superior in legaturé
cu activitatea directiei si serviciului necuprinse in figa postului.

Intocmit de
Ing. Zorila Doru

Semnatura:
Data
ANEXA LA
Contractul Individual de Munca nr. din data _
Titularul postului _: it
Data
Semnaétura titularului:
Vizat,

Directia RUNQOS



