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ISQ 9001

RECTORAT
Directia RUNOS

CONCURS

pentru ocuparea unui post de executie vacant de 1/2 norma de
referent(S), la Disciplina Ortodontie si Ortopedie Dento - Faciala,
Departamentul III - Medicina Dentara, Facultatea de Medicina
Dentara

Concursul va avea loc la sediul Rectoratului Universitatii de Medicina si
Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti, din strada Dionisie Lupu nr.37, sector 2 si
va consta in urmdtoarele probe:

e Probiscrisa  (15.07.2022 ora 10%)
e Interviu (21.07.2022 ora 10™)

Inscrierile se pot face pana in data de 07.07.2022 ora 15%, la Rectorat
Universitatea de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str Dionisie
Lupu nr. 37, sector 2, la Directia R.U.N.O.S - Serviciul de Resurse Umane -
Incadrari, Evidenta Informatizata Salariati.

Telefon informatii suplimentare 021/318.07.19 interior 118.

Taxa inscriere concurs - 100 lel

RECTOR,
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

LR
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE cea«'c"\,ﬁ?-
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Publicare la MO in data de 23.06.2022

CALENDAR CONCURS

24.06.2022 - 07.07.2022 pana la ora 15°° - DEPUNERE DOSARE CONCURS
08.07.2022 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

11.07.2022 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE
12.07.2022 - DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare
13.07.2022 - SOLUTIONARE CONTESTATI! selectie dosare
14.07.2022 - AFISARE CONTESTATII selectie dosare
15.07.2022 - CONCURS ora 10 (proba scrisa)

18.07.2022 - AFISARE REZULTATE PROBA scrisa

19.07.2022 - DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

20.07.2022 - SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare
21.07.2022 - INTERVIU_ ora 10

22.07.2022 - AFISARE REZULTAT INTERVIU
25.07.2022 - DEPUNERE CONTESTATII interviu
26.07.2022 - SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si AFISARE REZ.FINAL

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Roménia, Cod fiscal: 4192910
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

1.
2
3.

6
7/
8
9

DOCUMENTE NECESARE IN VEDEREA INSCRIERII LA
CONCURSUL PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE EXECUTIE
VACANT DE 1/2 NORMA POST REFERENT (S)

Cerere de inscriere la concurs (tipizat Directia R.U.N.O.8.);
Actul de identitate: (original si copie);

Documentele care atesta nivelul studiilor si alte acte care atesta
efectuarea unor specializari, documentele care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului : (originalele si copiile);

Carnetul de munca si adeverintele care atesta vechimea in munca, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor: (originalele si copiile);

Actele vor fi prezentate si_in_original in_vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul

. Cazier judiciar: (original);

Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate: (original);

. Curriculum vitae;

. OPIS documente;

10.Dosar cu sina/plastic;

11. Taxa de inscriere la concurs 100 lei;

Documentele solicitate se depun la Rectorat - UMF ,Carol Davila”
Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2.

Universitatea de Mediciné si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect, 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

150 gl‘m 1

FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA
DEPARTAMENT MEDICINA DENTARA III
Disciplina  Ortodontie §i Ortopedie Dento-Faciali

CONDITII CONCURS

- Are cetitenia roména, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliu! in Roménia

- Cunoaste limba romana, scris i vorbit

- Are véirsta minima reglementati de prevederile legale

- Are capacitate deplind de exercitiu

- ~Nu a fost condamnati definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitétii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unor infractiuni
sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea

- Vechime in muneci de minim 15 ani

- Vechime in specialitate de minim 1 an

- Studii: licentiat studii superioare

- Competente lingvistice: limba engleza, scris si vorbit

- Competente si aptitudini tehnice in utilizarea calculatorului (Microsoft Office: Word,
Excel, Outlook)

- Competente si aptitudini organizatorice: abilitifi pentru activitate in echipd, buni
comunicare, aptitudini de organizare privind documentatia activititii de personal in
cadrul institugiei

Sef disciplini,

Prof. Univ. Dr. Ionescu Ecaterina

Universitatea de Medicing si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
WL umyfcd.ro



UNIVERSITATEA DE MEDICINA $1 FARMACIE Y
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI -

FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA
DEPARTAMENT MEDICINA DENTARA III
Disciplina  Ortodontie si Ortopedie Dento-Faciali

TEMATICA DE EXAMEN

—

Principii generale privind invitdméntul superior in Roménia

Structura organizatorica a institutiilor de invatimaént superior din Romania
Organizarea studiilor universitare, cu particularitati ale invifimantului medical
Structura organizatoricd si conducerea UMFCD

Promovarea calitdfii in invatimantul superior §i a universitaii centrate pe student
Universitatea centrata pe student: drepturile i obligatiile studentilor

Sistemnul de credite transferabile, notiune, aplicabilitate

Statutul personalului didactic si de cercetare din invitamantul superior

R R i

Promovabilitatea studentilor UMFCD
10. Operatii de baza In documente Microsoft Word si Excel

Sef disciplina,

Prof. Univ. Dr. Ionescu Ecaterina

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SIFARMACIE %
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI '

IS0 9001

FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA
DEPARTAMENT MEDICINA DENTARA I
Disciplina  Ortodontie si Ortopedie Dento-Faciali

BIBLIOGRAFIE EXAMEN

1. Legea Educatiei Nationale 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare

2. Carta Universitdtii de Medicind si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti

Ll

Regulamentul privind activitatea profesionali a studentilor din UMFCD
Standarde ARACIS specifice domeniului medical — an 2020

>

Sef disciplini,

Prof. Univ, Dr. lonescu Ecaterina

Universitatea de Medicind si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Roménia, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
wwww. tmyfed.ro



“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

UNIVERSITATEA DE MEDICINA $I FARMACIE @%‘&‘ :

FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA
DEPARTAMENT MEDICINA DENTARA 111

Disciplina  Ortodontie si Ortopedie Dento-Faciali

ATRIBUTII SPECIFICE REFERENT 2 NORMA (S)

1. Redactarea pe calculator a tuturor lucrarilor de cercetare stiintifice, a cursurilor $i

lucririlor practice;

Procesarea documentelor administrative;

Clasificarea si arhivarea documentelor §i corespondenta privind activitdtile disciplinei;

4. Intocmirea formalitatilor de prezenta pentru personalul disciplinei, pentru rezidentii
aflati in stagiul de pregitire clinica in cadrul disciplinei si pentru studenti (cursuri $i
stagii practice);

5. Clasificarea si arhivarea electronicd a actelor normative pe linie de invatimant gi
asistentd medicala;

6. Preluarea cu promptitudine a apelurilor telefonice si corespondentei primita prin fax si

e-mail si asigurarea fluxutui informational,

Programarea audientelor si consulturilor adresate sefului disciplinei,

Intocmirea si pastrarea evidentei activitatilor legate de refacerea absentelor, data

examenelor si desfasurarea examenelor;

9. Asigurarea cu promptitudine si competentd a fluxului informational intre disciplind si
alte spitale, Ministerul Sanatitii, Decanatul §i Rectoratul UMF (curierat);

10. Intocmirea demersurilor si asigurarea aprovizionirii cu materialele consumabile
necesare disciplinei;

11. intocmirea documentatiilor specifice legate de intretinerea si repararea echipamentelor
disciplinei;

12. Actualizarea inventarelor disciplinei;

13. Clasificarea i arhivarea electronici si in format print a actelor normative pe linie de
invatamant si cercetare stiingifica;

14. intocmirea documentatiilor specifice legate de participarea personalului disciplinei la
evenimente stiintifice;

15. Aptitudini in utilizarea calculatorului: Microsoft Word, Power Point, Excel, Internet.

w

OONSS

Sef disciplina,

Prof. Univ. Dr. Ionescu Ecaterina

Universitatea de Medicind si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuregsti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA
DEPARTAMENT MEDICINA DENTARA I1II

Disciplina  Ortodontie si Ortopedie Dento-Faciali

Concursul pentru ocuparea postului de referent 2 norma (S) se va desfésura in
Rectoratul UMFCD - in Directia Generala Secretariat Universitate.

Telefon informatii suplimentare: 021/318.07.19, interior 118.

Universitatea de Medicing si Farmacie , Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
wiwys, umfed.ro
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA STFARMACIE %%
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI :

RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 2217
din 17 iunie 2022

Avand in vedere referatul nr. 15.053/03.06.2022 privind scoaterea la
concurs a 1/2 norma post contractual de executie vacant de referent (S), in
cadrul Disciplinei Ortodontie si Ortopedie Dento - Faciala, Departamentul III -
Medicina Dentara, Facultatea de Medicina Dentara;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinu! Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020,

DECIDE:

Art.1 - Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat de ocupare a 1/2 norma post contractual de executie vacant
de referent (S), in cadrul Disciplinei Ortodontie si Ortopedie Dento - Faciala,
Departamentul III - Medicina Dentara, Facultatea de Medicina Dentara;

Art.2 - Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:
Presedinte: Prof. univ. dr. - Papacocea loana Raluca
Membri: Secretar sef - Grecu Daniela

Sef serviciu - Panait Ioana - Magdalena

Secretar comisie: Referent I (S) - Spulbar Theodor - Eugen

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Comeha LUPU Cons.juridic Raluca STANESCU

LR/3 ex
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA $I FARMACIE i
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

IS0 9001

RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 2218
din 17 iunie 2022

Avand in vedere referatul nr. 15.053/03.06.2022 privind scoaterea la
concurs a 1/2 norma post contractual de executie vacant de referent (S), in
cadrul Disciplinei Ortodontie si Ortopedie Dento - Faciala, Departamentul III -
Medicina Dentara, Facultatea de Medicina Dentara;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art1 - Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru
concursul organizat de ocupare a 1/2 norma post contractual de executie vacant
de referent (S), in cadrul Disciplinei Ortodontie si Ortopedie Dento - Faciala,
Departamentul III - Medicina Dentara, Facultatea de Medicina Dentara;

Art.2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea:
Presedinte: Secretar [ (S) - Gheorghe Livia
Membri: Referent I (S) - Moraru Mihaela
Secretar I (S) - Nevel Elena - Ramona

Secretar comisie: Referent I (S) - Spulbar Theodor - Eugen

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Cornelia LUPU Cons juridic Raluca STANESCU

LE/3 ex
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