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ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti cu
sediul in str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, organizeazi concurs pentru
ocuparea a unui post contractual de conducere vacant, pe perioada
nedeterminati, de sef birou - administrator financiar III (S), cu norma
intreagd de 8 ore/zi, studii superioare de lunga durata cu diploma de licenta,
preferabil studii juridice, vechime in munca de minim 10 ani, experienta in
activitatea de cantina de minim 4 ani, in cadrul Biroului Administrare si
Gestiune Cantina, Serviciul Burse si Abonamente Studenti, Cantina Studenteasca -
Directia Social.

Pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de execufie candidatii
trebuie si indeplineascd urmitoarele conditii generale conform H.G. nr.
1336/2022 - Hotérare pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind organizarea
si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice:

1. Are cetifenia romand sau cetdfenia unui alt stat membru ale Uniunii
Europene, a unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European
(SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

2. Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

3. Are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 -
Codul muncii, republicata, cu modificarile i completérile ulterioare;

4, Are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unititile sanitare abilitate;

5. Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupd caz, alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

6. Nu a fost condamnata definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra
securitdtii nationale, contra autoritdtii, contra umanitafii, infractiuni de
coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra Infaptuirii justitiei,
infractiuni sdvérsite cu intentie care ar face o persoanad candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu
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exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

7. Nu executa o pedeapsi complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a
desfisura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fata
de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii unei funcii
sau a exercitarii unei profesii;

8. Nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare.

Concursul se va organiza conform calendarului urméitor:
® [2072023-AFISAREA CONCURSULUI

® /3.01.2023-30.01.2023 panalaora 15" - DEPUNEREA DOSARELOR DE CONCURS
® (1022023 - SELECTIA DOSARELOR DE CONCURS
® (2.02.2023 - AFISAREA REZULTATELOR selectiei dosarelor
® (3022023 - DEPUNEREA CONTESTATIILOR selectiei dosarelor
06.02.2023 - SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR selectiei dosarelor
07.02.2023 - AFISAREA CONTESTATIILOR selectiei dosarelor

® (8.02.2023 - CONCURS PROBA SCRISA ora 10"

09.02.2023 - AFISAREA REZULTATELOR probei scrise

10.02.2023 - DEPUNEREA CONTESTATIILOR probei scrise
® [3.022023-SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR probei scrise si afisarea
¢ 14.02.2023 - PROBA INTERVIU ora 10"

® 5022023 - AFISAREA REZULTATULUI probei interviu
® /6.02.2023 - DEPUNEREA CONTESTATIILOR probei interviu

® /7022023 - SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR probei interviu si AFISARE REZULTAT
FINAL
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Concursul se va desfasura la sediul Caminului U5, camera 10, din Bucuresti,
sector 6, str. Bdul Splaiul Independentei, nr. 290.

inscrierile se pot face pana la data de 30.01.2023 ora 15%, la Rectoratul
Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str Dionisie
Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, la Directia R.U.N.O.S - Serviciul de Resurse
Umane - Incadrari, Evidenta Informatizata Salariati.

Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotarare pentru
aprobarea Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carterei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru
inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine
urmatoarele documente:

a) Formular de inscriere la concurs;

b) Chitanta taxa inscriere concurs;

¢) Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, aflate in termen de valabilitate;

d) Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a
realizat schimbarea de nume, dupé caz;

e) Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care
atestd efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

f) Copia carnetului de munci, a adeverintelor eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care si ateste vechimea in munca si in specialitatea
studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

g) Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul

judiciar;

h) Adeverintd medicald care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare,
eliberatd de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile
sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

i) Certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasd ca nu s-au
comis infractiuni prevazute la art. 1 alin (2) din Legea 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
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infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare;

j) Curriculum vitae, model comun european;
k) Opis.

Copiile de pe acte se prezintd insotite de documentele originale pentru
verificarea conformitdtii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).

Conform art. 34 alin. (7) si (8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot
fi transmise de candidati prin Posta Romana, serviciul de curierat rapid sau posta
electronica. In aceasta situatie candidatii au obligatia de a se prezenta la secretarul
comisiei de concurs cu documentele din dosar, in original, pentru certificarea
acestora, pe tot parcusul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora
organizarii probei scrise/practice dupa caz, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de angajare.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 021.313.44.53.

E-mail: runos@umfcd.ro

Detalii suplimentare privind concursul, se vor posta pe site-ul universitatii:
www.umfed.ro si la sediul Rectoratului Universitatii de Medicina si Farmacie
,Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr.37, sector 2.

RECTOR
Prof.univ.dr.Viorel JINGA

DIRECTOR RUNOS
Ec.Cornelia LUPU
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DIRECTIA SOCIAL

Conditii de inscriere
la concursul pentru ocuparea postului de Sef Birou -
Administrator Financiar III (S)
la Serviciul Burse si Abonamente Studenti, Cantini Studenteasca

{.a concursul pentru ocuparea functiei de Sef Birou - Administrator Financiar
111 (S) se pot inscrie persoanele care indeplinesc cumulativ urmétoarele conditii:

I. Are cetitenia roméani, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinind Spatiului Economic European si domiciliu in
Romania;

Cunoaste limba roména, scris si vorbit;

Cunostinte nivel mediu limba engleza;

Cunostinte operare PC-Windows, Microsoft Office, Word, Excel;

Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitate deplina de exercitiu;

Nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura
cu serviciul, care impiedica Infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitatrea;

8. Studii superioare de lunga durata — preferabil studii juridice;

9. Diplomai de tehnician in alimentatie publica;

10. Vechime in muncé 10 ani;

11. Apt din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei;

12. Sd nu aibi antecedente penale;

13. Abilitdti de comunicare;

14. Experient3 in activitatea de cantind de minimum 4 ani.
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TEMATICA

Pentru ocuparea postului Sef Birou -
Administrator Financiar 1II (S) -
la Serviciul Burse si Abonamente Studenti, Cantina Studenteasca

—_—

. Activitafi specifice Directiei Social;

Legislatia si documentele specifice activitdtilor desfasurate in cadrul
Directiei Social:

Arhivarea documentelor:

Normele privind organizarea $i inventarierea gestiunii,
Conditii de ocupare a functici de gestionar;

Constituirea de garantii materiale pentru gestionari:
Responsabilitatea gestionarului:

Norme privind sanatatea si securitatca in munca:

. Norme privind protectia si stingerea incendiilor;

10 Raspunderea disciplinara conform Codului Muncii;

11. Raspunderea materiala conform Codului Muncii;

i2. Reguli de securitate §i sanétate in munca si situati de urgenta;
13. Drepturile sociale de care beneficiaza studentii.
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BIBLIOGRAFIE

Sef Birou - Administrator Financiar 111 (S) —
la Serviciul Burse si Abonamente Studenti, Cantini Studenteasca

1. Legea Educatici Nationale nr. 1/2011 — actualizatd;

2. HG nr. 558/1998 privind stabilirea criteriilor generale de acordare a
burselor si a altor forme de sprijin material pentru elevii. studentii si
cursantii din invatdmantul de stat, cursuri de zi:

3. HG nr. 1294 din 13.08.2004, pentru aplicarea Legii nr. 269/2004 cu

modificarile si completarile ulterioare:

Ordin nr. 2861 din 9 octombric 2009;

Legea 22/1969 — actualizata;

Legea 16/1996. republicata privind Arhivele Nationale;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2634/2015:

Ordinul nr. 5692/2005 pentru modificarea si completarea Anexei nr. | a

Ordinului Ministrului Trasporturilor. Constructiilor si Turismului si al

Ministrului Educatiei, Cercetarii si Tineretului nr. 972/5.572/2003 cu

modificarile si completarile ulterioare:

9. Carta Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila™ — Bucuresti:

10. Metodologia privind scolarizarea romanilor de pretutindeni. cu domiciliul
stabil in Republica Moldova. Ucraina. Ungaria, Balcani si Diaspora, in
invatamantul superior de stat si particular din Roménia, la programe de
studii acreditate. incepand cu anul umiversitar 2016-2017:

11. Codul Muncii - actualizat:

12. Ordinul MECTS nr. 3666/2012;

13. Legea 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca — actualizata;

14. Legea 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor — actualizata.

% N o

U P

Tel: +40.21 318.0719, +40.21 318.0721; +40.21 318.0722

e U CARDL DLILL BULaF 6T

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE f:;;i ‘1
¥ (_Ef““‘A




UNE " CARDL DRYILA " BUCLREST]

UNTVERSITATEA DE MEDICINA ST FARMACIE g

N
CeﬁTliN
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Gvaw dmrbr o
um tp Mama e feam =

ISO 9001

5Str. Dionisie Lupu nr. 37, Sector 2, Bucuresti, 020021 Romania, www.umfad.ri, email’ rectorat @umfcd.ro

Directia Social

Alte informatii

- Locul de desfasurare a concursului — Directia Social - Camin
US, camera 10 — Splaiul Independentei 290

- Contact — tel, 021.3134453

- Probe de concurs:
1. Proba scrisa

2. Interviu
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FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIA® €T ADMINISTR ATIV

UNIVERSITATEA DE MEDICINA $1 FARMACIE
CAROL DAVILA BUCURESTI

DIRECTIA SOCIAL
SERVICIUL BURSE SI ABONAMENTE
STUDENTI, CANTINA STUDENTEASCA

FISA POSTULUI PENTRU ANUL UNIVERSITAR 2022-2023

Numele si prenumele ocupantului postului:

Denumirea postului: SEF BIROU - ADMINISTRATOR FINANCIAR 1II (S) - BIROUL DE
ADMINISTRARE S$I GESTIUNE CANTINA

Cod COR (codul ocupatiilor din Roménia)
{:¢ va completa de catre Directia RUNOS)

Pozitia din statul de functii:
(s¢ va completa de catre Directia RUNOS)

Nivelul postului: STUDII SUPERIOARE

Functie de: conducere

Gradul profesional al ocupantului postului: Studii superioare
Categoria, clasa, gradul: Gr. 3

Scopul principal al postului*)

+ se va indica necesitatea existentei postului si contributia pe care o are in cadrul Disciplinei,
Directiei, Serviciului, Biroului, Compartimentului
Experienta necesard executdrii specifice postului constd in cunoagterea privind activitatea cantinei.
Ceringe privind ocuparea postului
Pregatire de specialitate
Perfectiondri (specializari) _
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate i nivel) PC Word, Excel,, Microsoft
Office.
Limbi striine (necesitate si grad de cunoagtere) engleza nivel mediu
Experienfa necesard executdrii sarcinilor postului: minim 4 ani vechime in cadrul cantinei.
Dificultatea sarcinilor postului
Abilitati, calititi si aptitudini necesare: trebuie sa cunoascd specificul activitafii din cadrul
cantinei, aceasta presupunind:
- cunoasterea legislatiei specifice;
- cunoasterea tehnologiilor specifice;
- rapiditate in realizarea sarcinilor specifice;
. disponibilitate pentru lucrul in echipa;
. exacitate In executarea lucrarilor;
. trebuie s aiba cunostinte de manevrare §i pastrare a banilor si sa respecte normele igienice de
lucru in cantind.
Cerinte specific (ex. cildtorii frecvente, delegari, detagari)
Competentd manageriala (cunostinie de management, calitdti si aptitudini manageriale) __

Atribugii *):



« acestea se stabilesc pe baza prevederilor cadrului legislativ, iar gradul de complexitate i
dificultate vor creste treptat pentru fiecare clasa profesionald, precum si pentru fiecare treaptd
profesionala §i grad

Iimite de competentd *)

* reprezintd libertatea decizionala de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care il

revin
Delegarea de atribuiii
Sfera de relatii (de a intra in relatii, de a raspunde):

Intern:
a) de subordonare:
b) functionale:
¢) colaborare:
d) reprezentare.
Fxtern:
a) cu autoritai si institutii publice
b) cu organizatii internationale
¢) cu persoane juridice private

NOTA:

Constituie sarcini de serviciu i urmitoarele:

- Respecta normele privind protectia datelor personale conform regulilor impuse de Universitatea de Medicina si
Farmacie "Carol Davila” Bucuresti;

- Respectd prevederile Cartei Universitare, Regulamentului Intern, Regulamentului de Organizare si Functionare
si dispozitiile Conducerii universitatii, faculttii, departamentului si disciplinei;

- Respectd Instructiunile privind desfasurarea activititii didactice aprobate in Consilivl de Administratie i
Senatul Universitar;

- Respecta Normele de Protectia Muncii si P.S.1;

- Raspunde de pastrarea bunurilor primite in gestiune;

- Respectda Normele de folosire a aparaturii din dotare;

- Respecta dispozifiile legale privind secretul de serviciu sau confidentialitate a activitatii desfasurate;

. Se constituie obligatie de serviciu si sarcinile dispuse de seful ierarhic superior in fegaturd cu activitatea

disciplinei, directiel, serviciului, biroului, compartimentului, necuprinse in fisa postului.

intocmit de *)
« se intocmeste de conducatorul compartimentului in care isi desfagoara activitatea titularul postului
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DECIZIA NR. 13
din 05 ianuarie 2023

Avand in vedere referatul nr. 34.473/11.11.2022 privind scoaterea la
concurs a unui post contractual de conducere de sef birou - administrator
financiar 1II (S) din cadrul Biroului Administrare si Gestiune Cantina, Serviciul
Burse si Abonamente Studenti, Cantina Studenteasca - Directia Social;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din
Bucuresti, numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr.
3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 - Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de conducere, de sef
birou - administrator financiar III (S), in cadrul Biroului Administrare si
Gestiune Cantina, Serviciul Burse si Abonamente Studenti, Cantina
Studenteasca - Directia Social;

Art.2 - Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Director - Nastasescu Valentin
Membri: Sef serv.- Maru Nicoleta

Adm.fin I(S) - Irimescu loan-Daniela
Secretar comisie: Adm.fin III(S) - Mardaru Marioara

Art.3 - Persoancle nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR

Prof. univ. Dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Cornelia LUPU Cons.juridic Raluca STANESCU
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DECIZIA NR. 14
din 05 ianuarie 2023

Avand in vedere referatul nr. 34.473/11.11.2022 privind scoaterea la
concurs a unui post contractual de conducere de sef birou - administrator
financiar 1II (8) din cadrul Biroului Administrare si Gestiune Cantina, Serviciul
Burse si Abonamente Studenti, Cantina Studenteasca - Directia Social;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din
Bucuresti, numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr.
3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 - Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru
candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual
de conducere, de sef birou - administrator financiar 111 (8), in cadrul Biroului
Administrare si Gestiune Cantina, Serviciul Burse si Abonamente Studenti,
Cantina Studenteasca - Directia Social;

Art.2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este

urmatoarea:
Presedinte: Director - Vasilescu Adrian
Membri: Sef serv. - Popescu Ana Maria-Magdalena
Adm.fin.I(S) - Petchi Geanina
Secretar comisie: Adm. finIII(S) - Mardaru Marioara

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR
Prof, univ. Dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Cornelia LUPU Cons.juridic Raluca STANESCU
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