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ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti cu sediuf in str.

Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, organizeaza concurs pentru ocuparea, a unui post
contractual de executie vacant de ingrijitor, minim studii generale, fird conditie de vechime, la
Complexul Sportiv, Directia Economico ~ Administrativa.

Pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de executie candidatii trebuie sa

indeplineascd urmaitoarele conditii generale conform H.G. nr. 1336/2022 - Hotardre pentru
aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

1.

Are cetitenia romana sau cetdfenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei
Elvetiene;

Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

Are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

Are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitéifile sanitare abilitate;
Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

Nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitifii
nationale, contra autoritdtii, contra umanitétii, infractiuni de corupfie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justifiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar
face o persoand candidatd la post incompatibilda cu exercitarea functiei contractuale
pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

Nu executa o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-
a folosit pentru savérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguran{a
a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

Nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 1182019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale,
de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificérile ulterioare.

Concursul se va organiza conform calendarului urmaétor:
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e 21.02.2023 - 06.03.2023 pana la ora 15% - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 08.03.2023 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

e 09.03.2023 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 10.03.2023 - DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

* 13.03.2023 - SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare

* 14.03.2023 - AFISARE CONTESTATII selectie dosare

e 15.03.2023 - CONCURS ora 10" (proba practica)

* 16.03.2023 - AFISARE REZULTATE PROBA PRACTICA

* 17.03.2023 - DEPUNERE CONTESTATI proba practica

e 20.03.2023 - SOLUTIONARE CONTESTATII proba practica si afisare

e 21.03.2023 - INTERVIU ora 10

e 22.03.2023 - AFISARE REZULTAT INTERVIU

e 23.03.2023 - DEPUNERE CONTESTATII interviu

e 24.03.2023 - SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si AFISARE REZ.FINAL

Concursul se va desfasura la Rectoratul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol
Davila” din Bucuresti, str Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, la Directia Economico-
Administrativa.

inscrierile se pot face pana la data de 06.03.2023 ora 15", la Rectoratul Universitatii de
Medicind si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2,
Bucuresti, la Directia R.UN.O.S. Serviciul de Resurse Umane — Incadrdri, Evidenta
[Informatizata salariati.

Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotéarare pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un
dosar de concurs care va contine urmaitoarele documente:
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a) Formular de inscriere la concurs;
b) Chitan{a taxa inscriere concurs;
c) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;
d) Copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
de nume, dupi caz,;
e} Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului;

f) Copia carnetului de munci, a adeverinfelor eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului;

g) Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

h) Adeverintd medicald care sa ateste starea de sindtate corespunzatoare, eliberata de
catre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului;

i) Certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd ci nu s-au comis
infractiuni prevazute la art. 1 alin (2) din Legea 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infracfiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum $i pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
cu modificarile ulterioare;

j) Curriculum vitae, model comun european;

k) Opis.

Copiile de pe acte se prezintd insotite de documentele originale pentru verificarea
conformitatii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).

Conform art. 34 alin. (7) si (8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot fi transmise
de candidati prin Posta Romana, serviciul de curierat rapid sau posta electronica. In aceasta
situatie candidatii au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu documentele
din dosar, in original, pentru certificarea acestora, pe tot parcusul desfasurarii concursului, dar nu
mai tarziu de data si ora organizarii probei scrise/practice dupa caz, sub sanctiunea neemiterii
actului administrativ de angajare.

Taxa nscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 021.313.44.53,
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Detalii suplimentare privind concursul, atributiile postului, conditii specifice, bibliografia
si tematica, etc. se vor posta pe site-ul universitatii: www.umfed.ro si la sediul Rectoratului
Universitatii de Medicina si Farmacie ,.Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr.37,

sector 2.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS
Ec. Cornelia LUPU
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Directia Economico Administrativa
Complex Sportiv

Conditii de inscriere la concursul pentru ocuparea
postului de Ingrijitor in cadrul
Directiei Ec.Administrative - Complex Sportiv

La concursul pentru ocuparea functiei de Ingrijitor, se pot inscrie persoanele
care indeplinesc cumutativ urmatoarele conditii:

P W

e

. Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene

sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in
Romania.

Cunoaste limba romana, scris si vorbit.

Are varsta minima reglementata de prevederile legale.

Are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie au de
unitatile sanitare abilitate.

Nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

Minim studii gimnaziale.

Apt din punct de vedere medical pentru indeplinirea functie de ingrijitor.
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TEMATICA
pentru ocuparea postului de Ingrijitor

Normele de igiena pentru unitatile de folosinta publica.
Metode de curatare, dezinfectie si dezinsectie.
Cerinte minime referitoare la utilizarea de catre lucratori a echipamentelor

individuale de protectie la locul de munca.
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BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului de Ingrijitor

1. H.G. 1048/ 2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru
utilizarea de catre lucratori a echipamentelor individuale de protectie la locul
de munca.

2. Ordinul 119 din 4 Februarie 2014 pentru aprobarea normelor de igiena si
sanatate publica privind mediul de viata al populatiei, emis de Ministerul
Sanatatii.
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FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

Universitatea de Medicind si Farmacie
Carol Davila Bucuresti
Directia General Administrativa
Directia Economico Administrativa
Complex Sportiv
APROBAT
Rector
Prof.Univ.Dr.Viorel JINGA

FISA POSTULUI PENTRU ANUL UNIVERSITAR 2022-2023

Numele 1 prenumele ocupantului postului:
Denumirea postului: Ingrijitor

Cod COR (codul ocupatiilor din Romania)
(se va completa de catre Directia RUNOS)
Pozifia din statui de functii:

(se va completa de catre Directia RUNOS)
Nivelul postului:Mediu

Functie de:  executie
Gradul profesional al ocupantulut postului:
Categoria, clasa, gradul:
Scopul principal al postului: - Asigurarga curateniei
Cerinte privind ocuparea postului
Pregatire de specialitate: scoala generala
Perfectionari (specializari): Nu necesita
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Nu necesita
Limbi straine (necesitate si grad de cunoastere): Nu necesita
Experienta necesard executarti sarcinilor postului:
Dificultatea sarcinilor postului: Mediu
Abilitagi, cahitatt $1 aptitudini necesare:
- nivel de inteligentd minim;
- corectitudine;
- lucrul in echipa;
Cerinte specifice (ex. calatorii frecvente, delegiri, detaséri): -
Competentd manageriald (cunostinte de management, calitdti si aptitudini manageriale):

Atributn:

- asigura curatenia spatiilor din cadrul Complexului Sportiv, format din sala de sport si bazinul de
inot din incinta Facultatit de Medicina, sala de gimnastica din incinta Facultatii de Farmacie, Baza
sportiva din incinta Politehnica, astfel:
- in salile de sport, vestiare, cancelarie, holun, scari, cabinete, grupun sanitare, trotuare
si gradina aferenta:
- activitati zilnice:



Pregatirea sililor se realizeaza in fiecare dimineata, inainte de inceperea lectiilor de educatie
fizica, precum si dupa amiaza, in functie de orarul salii si obligatoriu 1 oricand la solicitarea cadrelor
didactice, inainte de competitiile sportive.

Operatiunile zilnice efectuate in salile de curs, sala de jocuri, vestiare, grupuri sanitare, céi

de acces,

exterioarele cladirilor aferente, sunt urmatoarele:

-adunat gunoi, curatat si spalat cosurile, pus saci de gunoi:

- maturare;

- sters praful pe aparate, banci, glafuri, dulapuri ;

- curatat paianjeni,

- aspirat salile dotate cu mocheta;

- spalat gresie;

- dezinfectare;

- curdtarea geamurilor de la usi si vitnine;

- Se venficd instalatile sanitare, electrice si de incalzire, se informeaza administratorul asupra
eventualelor deteriordn sau defectiumi aparute la acestea;

- Supravegheaza vestiarele in timpul lecfiilor de educatie fizica, incuiat si pastrat cheile la
dispozitia studentilor.

Mentinerea curdteniei in spatiile exterioare aferente complexului sportiv se realizeaza astfel:

maturarea cailor de acces si1 a incintelor - zilnic;
strans frunze, golit cosurile de gunoi aferente salii de sport si bazinului de inot interior si
exterior;
sters praful si paianjenii de la ferestrele vestiarelor, partea exterioara;
ingrijirea spatiilor verzi aferente disciplinei si bazinului de inot, udat, greblat,
taiat gardul viu, taiat tarba, adunat frunze, de cate ori este nevoie;
degajarea cailor de acces in cazul ninsorilor — zilnic;
curdfd cuva bazinului o dati pe an prin spalare;
spalarea si curatare tuturor materialelor aferente efectuarii orelor de inot;
asigura curatenia plajei bazinului de inot, a blocstartarelor, o data pe saptamani;
asigura curdtenia vestiarelor si spatiilor aferente bazinului de inot - zilnic,
se uda spatiile verzi,
va indeplini orice alte sarcini la solicitarea sefulus direct, cadrelor didactice si a oricaror
solicitari verbale si scrise, cerute de conducerea Disciplinei, a Facultitii sau a
Universitatii,
respectarea timpului de lucru.

Limite de competenta:
Delegarea de atributii:
Sfera de relatii (de a intra in relatii, de a raspunde):

Intern:

a) de subordonare: Administrator

b) functionale:gradul de solicitare din partea structurilor interne ale institutiei
¢) colaborare:

d) reprezentare:

Extern:

a) cu autoritdti i institufii publice
b) cu organizatii internationale
¢) cu persoane juridice private



NOTA:
Constituie sarcini de serviciu si urmatoarele:

Respecta normele privind protectia datelor personale conform regulilor impuse de
Universitatea de Medicina s1 Farmacie "Carol Davila™ Bucuresti;

Respectd prevederile Cartel Universitare, Regulamentului Intern, Regulamentului de
Organizare si Functionare si dispozitiile Conducerii umversitatii, facultagii, departamentului
st disciplinet;

Respecta Instructiunile privind desfasurarea activitatit didactice aprobate in Consiliul de
Administratie s1 Senatul Universitar;

Respecta Normele de Protectia Muncii §1 P.S.1.;

Raspunde de pastrarea bunurilor primite in gestiune;

Respectda Normmele de folosire a aparaturii din dotare;

Respecta dispozitiile legale privind secretul de serviciu sau confidenfialitate a activitdtii
desfasurate;

Se constituie obligatie de serviciu si sarcinile dispuse de geful ierarhic superior in legatura cu
activitatea disciplinei, directiei, servictului, biroului, compartimentufui, necuprinse in figa
postului.

Intocmit de *)

*

se intocmeste de conducatorul compartimentului in care isi desfasoara activitatea titularul
postului

EXA LA
incad nr. din data
v va vunlpleta de catre Directia RUNOS)
Titularul postului:
Data
Semnatura titularului Vizat,

Directia RUNOS
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DECIZIA NR. 215
din 09 februarie 2023

Avand in vedere referatul nr. 3.134/02.02.2023 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant de ingrijitor (M), la Complexul Sportiv,
Directia Economico ~Administrativi;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarca
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii d¢ Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant de
ingrijitor (M), la Complexul Sportiv, Directia Economico —~Administrativa,

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Adm. Financiar Buse Eugenia

Membri: Adm. Financiar Drumea Petronela-Alina
Adm. Financiar Moise Andreea-Alexandra

Secretar comisie: Adm. Financiar Matei Mihai-George

Art.3 - Persoancle nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Cornelia LUPU Cons. Juridic Raluca STANESCU
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DECIZIA NR. 216
din 09 februarie 2023

Avand in vedere referatul nr. 3.134/02.02.2023 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant de ingrijitor (M), la Complexul Sportiv,
Directia Economico ~Administrativa;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobareca
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru candidatii
inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie
vacant de ingrijitor (M), la Complexul Sportiv, Directia Economico —Administrativa;

Art.2 -~ Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea:

Presedinte: Director Ec.-Adm. Vasilescu Adrian

Membri: Adm. Financiar Creanga Alexandru-Victor

Adm. Financiar Moise Florin
Secretar comisie: Adm. Financiar Matei Mihai-George

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

RECTOR

Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Cornelia LUPU Cons. Juridic Raluca STANESCU

BM/3ex UMFCD : Cod fiscal: 4192910 Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
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