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ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti cu
sediul in str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, organizeaza concurs pentru
ocuparea unui post contractual de executie vacant pe perioada nedeterminata,
8 ore/zi, de ingrijitor, in cadrul Caminului US, Directia Social;

Conditii participare la concurs:
- studii gimnaziale
- fara conditie de vechime

Pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de execufie, candidatii
trebuie sd indeplineascd urmatoarele conditii generale, conform H.G. nr.
1336/2022 - Hotarare pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind organizarea
si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice:

1. Are cetatenia romdna sau cetdtenia unui alt stat membru ale Uniunii
Europene, a unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European
(SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

Cunoaste limba romana, scris §i vorbit;

Are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 -

Codul muncii, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

4. Are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unititile sanitare abilitate;

5. Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupa caz, alte
conditii specifice potrivit cerintetor postului scos la concurs;

6. Nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvirsirea unei infractiuni contra
securitdfii nationale, contra autoritdfii, contra umanititii, infractiuni de
coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra inféptuirii justitiei,
infractiuni savérsite cu intentie care ar face o persoand candidatd la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

7. Nu executa o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea
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dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a
desfisura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fata
de aceasta nu s-a luat mésura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei functii
sau a exercitarii unei profesii;

. Nu a comis infractiunile prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infracfiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare.

Concursul se va organiza conform calendarului urmaétor:
31.03.2023 - AFISAREA CONCURSULUI

03.04.2023 - 19.04.2023 pana la ora 15% - DEPUNEREA DOSARELOR DE CONCURS
20.04.2023 - SELECTIA DOSARELOR DE CONCURS

21.04.2023 - AFISAREA REZULTATELOR selectiei dosarelor

24.04.2023 - DEPUNEREA CONTESTATIILOR selectiei dosarelor

25.04.2023 - SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR selectiei dosarelor

26.04.2023 - AFISAREA CONTESTATIILOR selectiei dosarelor

27.04.2023 - CONCURS PROBA PRACTICA ora 10%

28.04.2023 - AFISAREA REZULTATELOR probei practice

02.05.2023 - DEPUNEREA CONTESTATIILOR probei practice

03.05.2023 - SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR probei practice si afisarea rezultatului
04.05.2023 - PROBA INTERVIU ora 10”

05.05.2023 - AFISAREA REZULTATULUI probei interviu
08.05.2023 - DEPUNEREA CONTESTATIILOR probei interviu

09.05.2023 - SOLUTIONAREA CONTESTATIILCR probei interviu si AFISAREA
REZULTATULUI FINAL
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Concursul se va desfasura la sediul Caminului U5 din Splaiul Independentei
nr.290, sector 6, Bucuresti, parter, camera 001(administratie).

Inscrierile se pot face pana la data de 19.04. 2023 ora 15%, la Rectoratul
Universitatii de Medicina si Farmacie “‘Carol Davila” din Bucuresti, str Dionisie
Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, la Directia R.U.N.O.S - Serviciul de Resurse
Umane - Incadréri, Evidenta Informatizata Salariati.

Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotdrare pentru
aprobarea Regulamentului - cadru privind organizarea §i dezvoltarea carierel
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru
inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine
urmétoarele documente:

a) Formular de inscriere la concurs;

b) Chitanta taxa inscriere concurs;

c) Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, aflate In termen de valabilitate;

d) Copia certificatului de céasitorie sau a altui document prin care s-a
realizat schimbarea de nume, dupa caz;

e) Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care
atestd efectuarea unor specializéri, precum §i copiile documentelor care
atesta indeplinirea condifiilor specifice ale postului;

f) Copia carnetului de munca, a adeverintelor eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care si ateste vechimea in muncd i in specialitatea
studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

g) Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul

judiciar;

h) Adeverintd medicald care sa ateste starea de sadndfate corespunzatoare,
eliberatd de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile
sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului;

i) Certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd ci nu s-au
comis infractiuni prevazute la art. 1 alin (2) din Legea 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoancle care au comis

UMFCD :Cod fiscal: 4192910Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
Tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722



LHF"CARDL BATLA BUCLRESTT

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ceRT'l'.‘EEzA
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

/—‘-\\

TN =~ Str. Dionisie Lupu nr. 37, Sectar 2, Bucuresti, 020021 Romdénia, www.umfcd.ro, email: rectorat@umfcd.ro
Rectorat
Directio RUNOS

infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificdrile ulterioare;

)} Curriculum vitae, model comun european;
k) Opis.

Copiile de pe acte se prezintd insotite de documentele originale pentru
verificarea conformitatii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).

Conform art. 34 alin. (7) s1 {(8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot
fi transmise de candidati prin Posta Roména, serviciul de curierat rapid sau posta
electronica. In aceastd situatie candidatii au obligatia de a se prezenta la secretarul
comisiei de concurs cu documentele din dosar, in original, pentru certificarea
acestora, pe tot parcusul desfasurdrii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora
organizdrii probei scrise/practice dupd caz, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de angajare.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 021.315.76.80

E-mail: runes @umfcd.ro

Detalii suplimentare privind concursul, atributiile postului, condifi
specifice, bibliografia si tematica, etc. vor fi puse la dispozitie pe site-ul
universitétii: www.umfed.ro si la sediul Rectoratului Universitatii de Medicina si

Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr.37, sector 2.

RECTOR
Prof.univ.dr.Viorel JINGA DIRECTOR RUNOS
Ec.Cornelia LUPU
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Conditii de inscriere
la concursul pentru ocuparea postului de Ingrijitor

de la Caminul US — Directia Social

La concursul pentru ocuparea functiei de ingrijitor se pot inscrie persoanele care
indeplinesc cumulativ urmétoarele conditii:

1. Are cetitenia romind, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

2. Cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

3. Are varsta minimi reglementatd de prevederile legale;

4. Are capacitate deplind de exercifiu;

5. Nu a fost condamnati definitiv pentru savirsirea unei infractiuni contra umanititii,
contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedicd infaptuirea justitici, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sdvdrsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

6. Minim studii gimnaziale;

7. Fara conditii de vechime;

8. Apt din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei de ingrijitor;

9. S& nu aiba antecedente penale.

DIRECTOR,

Valentin Nistisescu
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TEMATICA

pentru ocuparea postului de Ingrijitor

de la Ciminul US - Directia Social

1. Drepturile si obligatiile angajatului si angajatorilor.
Réspunderea disciplinard a angajatilor.

Normele de igiena pentru unitatile de folosinta publica.
Metode de curitare, dezinfectie si dezinsectie.

Obligatiile angajatilor in vederea evitdrii accidentelor de munca.

SR

Cerinte minime referitoare la utilizarea de catre lucritori a echipamentelor individuale
de protectie la locul de munci.

7. Securitatea si sindtatea in munca si PSI.

DIRECTOR,

Valentin Nistisescu
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Directia Social

BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea postului de ingrijitor

de la Ciaminul US - Directia Social

1. Codul muncii - actualizat

2. Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sinitatea in muncd — actualizata.

3. H.G. 1048 din 2006 privind cerintele minime de securitate $i sdnatate pentru utilizarea
de citre lucritori a echipamentelor individuale de protectie la locul de munca.

4. Ordinul nr. 119 din 4 Februarie 2014 pentru aprobarea Normelor de igiend si sinitate

publica privind mediul de viati al populatiei, emis de Ministerul Sanatétii.

DIRECTOR,

Valentin Nistisescu
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NOTA

Concursul pentru ocuparea postului vacant de ingrijitor va consta in urmitoarele

probe:
= Proba practici
s Interviu

Locatia desfaguririi concursului va fi : Camin US, Splaiul Independentei nr. 290,

sector 6, Bucuresti, etaj - Parter, camera 001 (administratie).

Telefon informatii suplimentare pentru concurs; 021.315.7680
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FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR $I ADMINISTRATIV

UNIVERSITAREA DE MEDICINA SI FARMACIE APROBAT,
CAROL DAVILA BUCURESTI RECTOR,
DIRECTIA SOCIAL Prof.Univ.Dr. Viorel Jinga
SERVICIUL CAZARE CAMINE

FISA POSTULUI PENTRU ANUL UNIVERSITAR 2022-2023
Numele si prenumele ocupantului postului:
Denumirea postului: INGRIJITOR

Cod COR (codul ocupatiilor din Roménia)

(se va completa de catre Directia RUNOS)

Pozitia din statul de functii:
(se va completa de catre Directia RUNOS)

Nivelul postului: MEDIU
Functie de: executie
Gradul profesional al ccupantului postului:
Categoria, clasa, gradul:
Scopul principal al postului*)
% se va indica necesitatea existentei postului si contribufia pe care o are in cadrul Disciplinei,
Directiei, Serviciului, biroului, compartimentului
- Executarea lucrdrilor de curdtenie n cimine.

Cerinte privind ocuparea postului
Pregatire de specialitate: Studii Gimnaziale sau medii
Perfectionéri (specializiri) — Nu necesiti
Cunogstinte de operare/programare pe calculator (necesitate §i nivel) — Nu necesitd
Limbi striine {necesitate s1 grad de cunoagtere} — Nu necesiti
Experienia necesard executirii sarcinilor postului — Nu necesiti
Dificultatea sarcinilor postului - Medie
Abilitati, calitdti i aptitudini necesare:

- cunostinte minime despre intrefinerea curateniei si de incadrare in normele de folosire a

materialelor de uz gospodaresc;

- lucrul in echipd;

- rapiditate;

- capacitate de organizare si programare a etapelor de curdfenie;

- acuratete in executarea lucririlor;

- s# aiba cunostinte despre modalitatea de folosire a materialelor de curatenie (toxice sau de
alta naturd periculoase);
s aibd cunostintd despre normele de protectie a2 muncii pentru evitarea accidentelor de
muncd: stergerea geamurilor la indl{ime, lovituri intdmplitoare. Pentru acestea postul
prezinta efort fizic deosebit, o pregatire medie a instructajului datd de seful ierarhic si
cunostinte minime profesionale specifice postului.

Cerinte specific (ex. célitorii frecvente, delegdri, detagéri) B
Competentd manageriala (cunostinte de management, caliti{i i aptitudini manageriale)




Atributii *):

* acestea se stabilesc pe baza prevederilor cadrului legislative, iar gradul de complexitate si
dificultate vor cregte treptat pentru fiecare clasa §i grad din cadrul aceleiasi categorii

- are sarcina de a ridica gunoiul, de a spila si igieniza ghenele si pubelele;

- va spila geamurile, caloriferele, timpliria, peretii si balustrada siptimanal si le va sterge zilnic;

- vadezinfecta zilnic, liftul, usile liftului si usa de la intrarea in imobil;

- va verifica zilnic recipientul cu dezinfectant de la intrarea in camin;

- va purta in permanenta echipamentul de protectie;

- va ajuta la transportul obiectelor de inventar si a materialelor de intretinere si curifenie la magazie;

- va curiifa magaziile, oficiile, administratia ori de céte ori este nevoie;

- va participa obligatoriu la ingrijirea suprafetelor exterioare a imobilelor, a spatiilor verzi, ducind
gunoiul in locuri special amenajate;

- va pistra si va intretine un climat de intelegere fata de colegi, studenti si orice persoand cu care vine
in contact.

- pe parcursul lucrului, va asigura integritatea bunurilor existente pe partile comune;

- varespecta programul de lucru si va semna atét la sosire cit §i la plecare condica de prezenta;

- asigurd zilnic ingrijirea, curdfenia suprafetelor, spatiilor din cAmin pe care le are arondate ca sectoare
de activitate de citre seful direct (holuri, culoare, casa sciirilor $i grupurile sanitare);

- nu va intra in camerele studentilor fara acordul acestora sau al sefului ierarhic;

- se va Ingriji de aerisirea spatiilor ce le are in primire; toate acestea se vor realiza zilnic si ori de céte
ori este nevoie;

- vaefectua igienizarea si dezinfectarea camerelor in urma decazarii studentilor;

- va respecta normele in vigoare privind prevenirea si stingerea incendiilor, luand masuri pentru
evitarea aparifici de incendii si participdnd activ la evacuarea persoanelor i bunurilor, dar si la
stingerea efectivi a incendiilor in caz de nevoie;

- va lua masuri pentru a evita aparitia de inundatii, intreruperea electricitatii sau alte incidente similare,
iar in caz de defectiuni la instalatiile caminului, va sesiza administratorul;

- va anunta din timp seful ierarhic cu privire la materialele necesare pentru desfasurarea activitétii in
conditii optime;

- este interzis consumul de bauturi alcoolice in timpul programului de lucru;

- plecarea in timpul programului de lucru se va face numai in situatii justificate si numai in baza
biletului de voie atribuit de citre conducatorul ierarhic;

- obligatoriu, concediile medicale se anunti administratorului, cu cel putin 12 ore inainte;

- indeplineste si alte sarcini i dispozi{ii primite din partea sefului ierarhic sau a conducerii Universitatii
de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti;

- la prezenta fisa a postului se adauga ANEXA 2, respectiv: ,,Obligatiile privind securitatea si sanatatea
in munca ce revin lucratorilor cu functii de executie sau operative” si ANEXA 4, respectiv
..Obligatiile privind apararea impotriva incendiilor ce revin lucratorilor cu functii de executie sau
operative”, care vor fi semnate de luare la cunostinta de catre ocupantul postului.

Limite de competen(d *)

* reprezintd libertatea decizionald de care beneficiazi titularul pentru indeplinirea atribufiilor care ii
revin

Delegarea de atributii:
Sfera de relafii (de a intra in relatii, de a rispunde):
Intern:

a) de subordonare: subordonat fata de administrator, Sef Serviciu Cazare si Director Social;

b) functionale: in timpul indeplinirii atributiilor de serviciu poate intra in contact cu studenti, cu
personal didactic, nedidactic, si persoane din conducerea U.M.F. Relatia postului implicd crearea si
mentinerea unui climat favorabil de lucru.



¢) colaborare:
d) reprezentare:

Extern:

a) cu autoritdfi i institugii publice
b) cu organizatii internationale
¢) cu persoane juridice private

NOTA:

Constituie sarcini de serviciu si urmatoarele:

Respecta normele privind protectia datelor personale conform regulilor impuse de Universitatea de Medicini si

Farmacie "Carol Davila” Bucuresti;

Respectd prevederile Cartei Universitare, Regulamentului Intern, Regulamentului de Organizare $i Functionare

si dispozitiile Conducerii Universitatii $i Directiei;

Respecti Instructiunile privind desfisurarea activititii didactice aprobate in Consiliul de Administratie si

Senatul Universitar;

Respectd Normele de Protectia Muncii si P.S.L;

Rispunde de pastrarea bunurilor primite in gestiune;

Respectd Normele de folosire a aparaturii din dotare;

Respecta dispozitiite legale privind secretul de serviciu sau confidentialitate a activitatii desfasurate;

Se constituie obligatie de serviciu si sarcinile dispuse de geful ierarhic superior in legdturd cu activitatea

serviciului/Directiei, necuprinse in fisa postului.

Intocmit de *)

* se Intocmegte de conducétorul compartimentului in care 5i desfagoari activitatea titularul postului

Nume si prenume: VALENTIN NASTASESCU
Functia de conducere: DIRECTOR SOCIAL
Semnétura

Data:

ANEXA LA

*)Contractul Individual de Munci nr. din data
(se va completa de catre Directtn RUNOS)

Titularul postului:
Data:
Semndétura titularului

Vizat,

Directia RUNOS
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DECIZIA NR. 720
din 16 martie 2023

Avand in vedere referatul nr. 6855/07.03.2023 privind scoaterea la
concurs a unui post contractual de executie vacant de ingrijitor (M), la Caminul
US, Directia Social;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierel personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din
Bucuresti, numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr.
3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 - Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant de
de ingrijitor (M) la Caminul U5, Directia Social;

Art.2 - Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Director - Nastasescu Valentin
Membri: Adm fin II (S) - Panait Elena

Referent [ (S) - Bidila Sergiu - Aurel
Secretar comisie: Adm.fin [{(M) - Parvu Georgiana Petruta

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta deciziec vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. Dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Comelia LUPU Cons.juridic Raluca STANESCU
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DIRECTIA RUNOS

DECIZIA NR, 721
din 16 martie 2023

Avand in vedere referatul nr. 6855/07.03.2023 privind scoaterea la
concurs a unui post contractual de executie vacant de ingrijitor (M), la Caminul
U35, Directia Social;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din
Bucuresti, numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr.
3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 - Se constituie comisia de de solutionare a contestatiilor pentru
candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual
de executie vacant de ingrijitor (M) la Caminul U5, Directia Social;

Art.2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea:
Presedinte: Sef serv. - Popescu Ana-Maria-Magdalena
Membri: Adm.fin II (8) - Voicu George-Gabriel
Adm.fin III(S) - Dogaru Tania
Secretar comisie: Adm.fin I(M) - Parvu Georgiana Petruta

Membru supleant: Adm.fin IT (M) - Ghita Steliana

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.
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