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Rectorat
Directia RUNOS

ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicind $1 Farmacie ,,Caro! Davila” din Bucuresti cu sediul in str.
Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, organizeazi concurs pentru ocuparea pe
perioada nedeterminati, a unui post contractual vacant de executie, de administrator
financiar I (fotograf), cu studii medii, cu diploma de bacalaureat, curs specializare
foto-video si de prelucrare foto-video, cu norméi partiali de 4 ore/zi, in cadrul
Editurii Universitare, minim 10 ani vechime in munci.

Pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de executie candidatii trebuie si

indeplineascd urmdtoarele conditii generale conform H.G. nr. 1336/2022 - Hotarére
pentru aprobarea Regulamentului ~ cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

1.

Are cetdfenia romand sau cetitenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a
unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia
Confederatiei Elvetiene;

Cunoagte limba roménd, scris si vorbit;

Are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 ~ Codul
muncii, republicati, cu modificarile §i completirile ulterioare;

Are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare
abilitate;

Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate gi dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

Nu a fost condamnata definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra securitigii
nafionale, contra autoritafii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de
serviciu, infractiuni de fals ori contra Tnfiptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu
intentie care ar face o persoani candidati la post incompatibili cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

Nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisid exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura
activitatea de care s-a folosit pentru sidvarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-
a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitirii unei
profesii,

Nu a comis infractiunile previdzute la art. | alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
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Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum i pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare.

Concursul se va organiza conform calendarului urmétor:

28.06.2023 — 11.07.2023 pana la ora 15° - DEPUNERE DOSARE CONCURS
12.07.2023 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

13.07.2023 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

14.07.2023 - DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

17.07.2023 - SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare

18.07.2023 - AFISARE CONTESTATII selectie dosare

19.07.2023 - CONCURS ora 10% (proba scrisa)

20.07.2023 - AFISARE REZULTATE PROBA scrisa

21.07.2023 - DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

24.07.2023 - SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare rezultat
25.07.2023 - INTERVIU ora 10*®

26.07.2023 - AFISARE REZULTAT INTERVIU

27.07.2023 - DEPUNERE CONTESTATII interviu

28.07.2023 - SOLUTIONARE CONTESTATI! interviu si AFISARE REZULTAT
FINAL

Concursul se va desfisura la sediul Editurii Universitare, bd. Eroii Sanitari nr. 8,

sector 5, Bucuresti, e-mail contact editurai@umfcd.ro.

Inscrierile se pot face pani la data de 11.07.2023 ora 15%, la Rectoratul

Universitatii de Medicini si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr.
37, sector 2, Bucuresti, la Directia R.UN.O.S. — Serviciul Resurse Umane Incadriri,
Evidenid Informatizata Salarafi.

Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotirare pentru aprobarea

Regulamentului — cadru privind organizarea §i dezvoltarea carierei personalului
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contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs
candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine urmatoarele documente:

a)
b)

c)

d)

g
h)

1)
k)

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ‘ﬁm@"
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Formular de inscriere la concurs (formular RUNOS);

Chitanta taxa inscriere concurs;

Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, aflate in termen de valabilitate;

Copia certificatului de cidsitorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupi caz;

Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializiri, precum s§i copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

Copia carnetului de muncd, a adeverintelor eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care si ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea postului;

Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

Adeverintd medicala care sd ateste starea de sdnétate corespunzatoare, eliberata
de catre medicul de familie al candidatului sau de citre unitétile sanitare abilitate
cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

Certificatul de integritate comportamentala din care si reiasa ca nu s-au comis
infractiuni prevazute la art. 1 alin (2) din Legea 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale,
de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare;

Curriculum vitae, model comun european;

Opis.

Copiile de pe acte se prezintd insotite de documentele originale pentru verificarea
conformitatii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).

Conform art. 34 alin. (7) si (8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot fi
transmise de candidati prin Posta Romand, serviciul de curierat rapid sau posta electronica.
In aceast situatie candidatii au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs
cu documentele din dosar, in original, pentru certificarea acestora, pe tot parcusul
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desfasuririi concursului, dar nu mai tdrziu de data si ora organizérii probei scrise/practice
dupi caz, sub sancfiunea neemiterii actului administrativ de angajare.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 021.318.07.19 /int. 129,
E-mail: editura@umfcd.ro sau
runos@umfcd.ro
Detalii suplimentare privind concursul, atributiile postului, conditii specifice,
bibliografia si tematica, etc. se vor posta pe site-ul universitatii: www.umfed.ro si la sediul
Rectoratului Universitdfii de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti, str.

Dionisie Lupu nr. 37, sector 2.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULQOS
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pentru postul de Administrator financiar M 1/2 ST,
din cadrul Directiei Editura

Serviciul Marketing Comercial

e Are cetidfenia romana sau cetatenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a
unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdfenia
Confederatiei Elvetiene;

Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e Are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii. republicati, cu modificarile i completarile ulterioare;

e Are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestata
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile
sanitare abilitate;

o Indeplineste conditiile de studii. de vechime in specialitate i dupa caz, alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

¢ Nu a fost condamnata definitiv pentru sdvargirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritd{ii. contra umanitatii, infracfiuni de coruptie sau de
serviciu. infractiuni de fals ori contra infaptuirii justifiei, infractiuni savérsite cu
intentie care ar face o persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideazid, cu exceptia situafiei in care a
intervenit reabilitarea;

e Nu executa o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfagura
activitatea de care s-a folosit pentru sdvarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-
a luat masura de sigurant a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei
profesii,

¢ Nu a comis infracfiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoancle care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si
pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea §i funclionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare.
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e Studii medii liceale absolvite cu diploméa de bacalaureat,

e Curs spectalizare foto-video si de prelucrare foto-video,

o Experienta in specialitatea postului, in domeniul fotografie1 de peste 10 ani,
in munca - minim {0 ani;

e Competente si aptitudini tehnice: abilitati in utilizarea calculatorului si de
utilizare a programelor Microsoft Office, Softuri specializate din suita
Adobe, Corel si alte softuri specifice editérii foto-video;

e Competente si aptitudini organizatorice: Exactitate in executia lucrérilor,
lucru in echipi, profesionalism, acuratete in executia lucrérii;

Director...,

Sef serviciu,
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COMPARTIMENTUL EDITURA UNIVERSITARA .CAROL DAVILA"

Bdul Eroii Sanitari nr. 8. Sector 5. Bucuresii, e
Universitatea de Medicina si

tel. 021/318.08.62/199 Farmacie " Carol Dwn!a Bu?resll
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ADMINISTRATOR FINANCIAR 1 M - FOTOGRAF
Y norma

iN CADRUL EDITURII UNIVERSITARE ,,CAROL DAVILA”

1. Raspunderea in ceea ce priveste obiectul si continutul drepturilor de autor.
invatamantul superior conform Legii 1/2011 - Legea Educatiei Nationale.
Misiunea gi obiectiveie Universitatii.

Raspunderea patrimoniali a angajatilor U.M.F. ~Carol Davila™.

Fiuxul de lucru pentru imaginea digitala.

Arhivarea imaginilor digitale,

b = AT B o

Prelucrarea imaginilor prin decupare (crop), inlaturarea elementelor inutile (clear) si ajustarea

contrastului.
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% CADRUL EDITURII UNIVERSITARE ,,CAROL DAVILA”

1. Legea 8/1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe.

[

. Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale.

. Carta Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti.

(S ]

4. Regulamentul de Ordine Interioara al U.M.F. “Carol Davila”.

5. UPDIG Universal Photographic Digital Imaging Guidlines Version 4.0
Link: http://www.updig.org/pdfs/updig photographers guidelines v40.pdf
6. Photo Editing Basics: How to Edit Photos | REI Co-op

Link: https://www rei.conVlearn/expert-advice/photo-editing-basics.html#exposure



FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR S1 ADMINISTRATIV

UNIVERSITAREA DE MEDICINA S| FARMACIE APROBAT,
CAROL DAVILA BUCURESTI

DEPARTAMENTUL Editura Universitard ,,Carol Davila™ RECTOR,
FACULTATEA Prof. Univ. Dr. Viorel JINGA

Compartimentul: Marketing Comercial

FISA POSTULUI PENTRU ANUL UNIVERSITAR 2022-2023
Numele si prenumele ocupantului postului: post fotograf
Denumirea postului: Administrator financiar [ (M)

Cod COR (codul ocupatiilor din Romania)

(se va completa de catre Direcria RUNOS)

Pozitia din statul de funcgii:
(se¢ va completa de catre Directia RUNQOS)

Nivelul postului:
Functie de:  execuiie
Gradul profesional al ocupantului postului:
Categoria, clasa, gradul: |
Scopul principal al postului*)
* se va indica necesitatea existentei postului si contributia pe care o are in cadrul Disciplinei.
Directiei. Serviciului. biroului. compartimentului
- Promovarea imaginii UMF Carol Davila si a Editurii Universitatii
Cerinte privind ocuparea postului
Pregatire de specialitate : Pregatire profesionala medie, absolvent de liceu, cursuri de
perfectionare
Perfectiondri (specializdri) — editare $i procesare foto-video
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) — Softuri specializate din suita
Adobe. Corel si alte softuri specifice editarii foto-video.
Limbi straine (necesitate si grad de cunoastere) -
Experienta necesara executarii sarcinitor postului: 10 ani
Dificultatea sarcinilor postului: medie
Abilitati, calitati i aptitudini necesare: Exactitate in executia lucrarilor, lucru in echipa.
profesionalism, acuratete in executia tucrarii
Cerinte specifice (ex. calatorii frecvente, delegari. detasari) - Delegatii la targuri, expozitii de
carte, evenimente si intalniri academice. evenimente stiintifice, culturale. sportive sau alte evenimente
studentesti, foto-video cladiri de patrimoniu ale UMFCD aflate in reabilitare.
Competenia manageriala (cunogtinte de management. calitdti si aptitudini manageriale) -
Atributii *}:
* acestea se stabilesc pe baza prevederilor cadrului legislativ, iar gradul de complexitate §i
dificultate vor creste treptat pentru fiecare clasa si grad din cadrul aceleiasi categorii:
- imbunatatirea imaginii UMF Carol Davila si editurii Universitare.
- Promovarea in mediul On-line (foto-video) a evenimentelor institutionale. precum $i a activitatii
editoriale.
- Efectuarea fotografiilor si a filmarilor,
- Procesarea de imagini sau fotografii.
- Pregatirea spativlui pentru sedinta foto,
- Creare figiere digitale sau de imprimare imagine finala.
- Arhivarea imaginilor si a filmarilor.
- Editarea imaginilor si a filmarilor.




Limite de competenia *)

*  reprezintd libertatca decizionald de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care i
revin: raspunde in fata directorului edituril de toate etapele specifice promoyarn prin mijloacele
fow-video

Delegarea de atributii: -
Stera de relagii {(de a intra in relatii. de a raspunde):
Intern:

a) de subordonare: tatd de Directorul editurn

b) functionale: cu wate comparimentele editurii

¢} colaborare: cu toate compartimentele UMF Carol Davila

d) reprezentare: -

[xtern:

a) cu autoritayi si instituit publice -

b) cu organizafti internationale -

¢) cu persoane juridice privale -

NOTA:
Canstituie sarcini de sceviciu §t urmitoarele:
- Respecta normele privind protectia datelor personale conform regublor impuse de Universitatea de Medicind i Farmacie
“Caral Davila™ Bueurest:

Respecta prevederile Cartel Universitare, Regulamentului Intern. Regutamenwilui de Organizare 3i Funciionare s
disposatitle Conducerii universitigii. facaltdtii. depanamentului §i disciplinei:
- Respecti Instructiunile privind desfisurarea activititii didactice aprobate in Consiliul de Administratie si Senatul
Universitar:
- Respectdd Normele de Protectia Muncdi si P.S.L:

Rispunde de pastrarea bunurilor primite n gestiune:

Respectd Normele de folosire a aparaturii din dotare:

Respecta dispozitiile legale privind secrewl de serviciu sau confidentialitate a activitdtii destisurate:

Se constituie obligajie de serviciu §i sarcinile dispuse de seful ierarhic superior in legdird cu activitatea disciplined,
direetiei. serviciului. biroului. compartimentului. necuprinse in fisa postului.

intocmit de *)
*  se intocmeste de conducatorul compartimentului in care ist desfasoara activitatea titularul postului
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DECIZIA NR. 2061
din 75.06.2023

Avand in vedere referatul nr. 16536/13.06.2023 privind scoaterea la
concurs a unut post contractual de executie vacant de Administrator financiar |
(M) - Fotograf, din cadrul Editurii Universitare “Carol Davila” pe perioada
nedeterminata cu o jumatate de norma (4 ore/zi);

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatit de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din
Bucuresti, numit prin  Ordinul Ministrului  Educatier si Cercetarii  nr.
3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 - Incepand cu data prezentei se constituie comisia de concurs pentru
candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de
executie vacant de Administrator financiar 1 (M) — Fotograf, din cadrul Editurii
Universitare “Carol Davila™;

Art.2 - Componenta Comisieil de concurs este urmatoarea:

Presedinte: PURCAREA VICTOR LORIN

Membru: RADU PETRUT

Membru: CELAREL ELENA

Secretar comisie; GHEORGHE CONSUELA - MADALINA

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.
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DECIZIA NR. 2062
din 75.06.2023

Avand in vedere referatul nr. 16536/13.06.2023 privind scoaterea la
concurs a unui post contractual de executie vacant de Administrator financiar |
(M) - Fotograf, din cadrul Editurii Universitare “Carol Davila™ pe perioada
nedeterminata cu o jumatate de norma (4 ore/zi);

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina st Farmacie “Carol Davila” din
Bucuresti, numit prin  Ordinul Ministrului  Educatiei s1 Cercetarii  nr.
3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 - Incepand cu data prezentei se constituie comisia de solutionare a
contestatiilor pentru candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea
unui post contractual de executie vacant de Administrator financiar [ (M) -
Fotograf, din cadrul Editurii Universitare “Carol Davila™;

Art.2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea:

Presedinte: CALIN OVIDIU

Membru: GHEORGHE IULIANA - RALUCA

Membru: PREDOIU MONICA

Secretar comisie: GHEORGHE CONSUELA - MADALINA

Art.3 — Persoanele nominalizate in prezenta decizie C?Kglug\e la indeplinire
: : Mg N
prevederile acesteia. N S E"ﬂii\



