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ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti cu sediul
in str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, organizeaza concurs pentru
ocuparea pe perioadi nedeterminati a unui post contractual de executie vacant
de Referent I(S), cu norma intreaga de 8 ore/zi, in cadrul Disciplinei Geriatrie i
Gerontologie - Institutul National de Gerontologie si Geriatric "Ana Aslan",
Departamentul 5 Clinic - Medicind Internd (Cardiologie, Gastroenterologie,
Hepatologie, Reumatologie, Geriatrie), Medicind de familie, Medicina Muncii,
Facultatea de Medicina.

Conditii de participare la concurs:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta si masteratul in
domeniul economic/administrativ;

- vechime in munca minim 8 ani

Pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de executie candidatii trebuie
sd indeplineascd urmitoarele conditii gemerale conform H.G. nr. 1336/2022 -
Hotérére pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

1. Are cetitenia romani sau cetatenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene,
a unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau
cetatenia Confederatiei Elvetiene;

2. Cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

3. Are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 -
Codul muncii, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

5. Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupi caz, alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

6. Nu a fost condamnatid definitiv pentru sivargirea unei infracfiuni contra
securitatii nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie
sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni
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savarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la post incompatibild cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

. Nu executa o pedeapsa complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a
desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fata de
aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a
exercitarii unei profesii;

. Nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum
si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare.

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:

16.08.2023-29.08.2023 pana la ora 15:00 - DEPUNERE DOSARE CONCURS
30-31.08.2023 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

01.09.2023 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

04.09.2023 - DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

05.09.2023 - SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare

06.09.2023 - AFISARE CONTESTATII selectie dosare

07.09.2023 - CONCURS ora 10:00 (proba scrisa)

08.09.2023 - AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

11.09.2023 - DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

12.09.2023 - SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare rezultat
13.09.2023 - INTERVIU ora 10:00

14.09.2023 - AFISARE REZULTAT INTERVIU

15.09.2023 - DEPUNERE CONTESTATII interviu

18.09.2023 - SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si AFISARE REZ.FINAL
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Concursul se va desfasura la sediul Disciplinei Geriatrie §1 Gerontologie -
Institutul National de Gerontologie si Geriatrie "Ana Aslan", Str. Caldarusani nr. 9,
Sector 1, Bucuresti, Pavilion A.

inscrierile se pot face pand la data de 29.08.2023 ora 15:00, la Rectoratul
Universitatii de Medicind si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie
Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, la Directia R.U.N.O.S. — Serviciul Resurse Umane —
Incadriri, Evident3 Informatizati Salariati.

Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotéarare pentru
aprobarea Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierel
personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, pentru
inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmatoarele documente:

a) Formular de inscriere la concurs;

b) Chitanta taxa inscriere concurs;

c¢) Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, aflate in termen de valabilitate;

d) Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz;

e) Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializdri, precum s§i copiile documentelor care atestd
indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

f) Copia carnetului de muncé, a adeverintelor eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care si ateste vechimea in muncd §i in specialitatea
studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

g) Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

h) Adeverintd medicald care si ateste starea de sdnitate corespunzatoare,
eliberatd de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitagile
sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului;

1) Certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd ca nu s-au
comis infractiuni prevazute la art. 1 alin (2) din Legea 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
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infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare;

j) Curriculum vitae, model comun european;
k) Opis.

Copiile de pe acte se prezintd insotite de documentele originale pentru
verificarea conformititii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).

Conform art. 34 alin. (7) si1 (8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot fi
transmise de candidati prin Posta Romana, serviciul de curierat rapid sau posta
electronica. In aceasta situatie candidatii au obligatia de a se prezenta la secretarul
comisiei de concurs cu documentele din dosar, in original, pentru certificarea acestora,
pe tot parcusul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii
probei scrise/practice dupa caz, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
angajare.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 0723.964.396

Detalii suplimentare privind concursul, atributiile postului, conditii specifice,
bibliografia si tematica, etc. vor fi puse la dispozifie pe site-ul universitatii:
www.umfed.ro si la sediul Rectoratului Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol

Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr.37, sector 2.

RECTOR,
Prof.univ.dr.Viorel JINGA

Director RUNOS

Ec. Simona-Mihaela Stefanopoulos
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Facultatea de Medicina
Departamentul 5
Disciplina de Geriatrie si Gerontologie
Institutul National de Gerontologie si Geriatrie "Ana Aslan"

Bibliografia si Tematica pentru concursul de ocupare a postului de REFERENT I(S) la
Disciplina de Geriatrie si Gerontologie, Institutul National de Gerontologie si Geriatrie “Ana

Aslan”, Departament 5 clinic, Facultatea de Medicina, UMF “Carol Davila”.

Bibliografie:
-Regulamentul de Organizare si Functionare a UMF “Carol Davila”
-Regulamentul de Ordine Interioara a UMF “Carol Davila”
-Regulamentul Nr.679 din din 27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
-Decizia Nr.99 din 18.05.2018 privind incetarea aplicabilitatii unor acte normative cu
caracter administrativ emise in aplicarea Legii Nr.677 / 2001 pentru protectia
persoanelor cu privier la prelucrarea datelor cu caracter personal
-Legea Nr.129 /15.06.2018 pentru modificarea si completarea Legii Nr.102/2005
privind infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere
a Prelucrani Datelor cu Caracter Personal
-Legea 95/2006 republicata, privind reforma in domeniul sdnétatii, cu modificari §i
completdri ulterioare
-Legea statisticii
-Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, republicata
-Legea nr.319/2006 a securitatii §i sanatatii in munca, cu modificérile §i completarile
ulterioare
-Legea Nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile gi
completirile ulterioare

Tematica:
-Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal -

Sectiunea 1., activitatea de control
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Facultatea de Medicini
Departamentul 5
Disciplina de Geriatrie si Gerontologie
Institutul National de Gerontologie §i Geriatrie "Ana Aslan"

Referitor la concursul pentru ocuparea postului de REFERENT I(S) la Disciplina de Genatrie
si Gerontologie. Institutul National de Gerontologie §i Geriatrie “Ana Aslan”, Departament 5 clinic,

Facultatea de Medicind. UMF ~Carol Davila™ propunem urmitoarele:

Conditii specifice:
-studii: studii universitare finalizate cu diploma de licen{a i masterat in domeniul
economic/administrativ;
-vechime in munca — minimum 8 ani
-alte specializiri — NU
-cerinte specifice:
-cunoasterea legislatiei specifice protectiei datetor cu caracter personal, legislatiei

legate de activitatea in domeniul medical respective Legea 95/2006 cu moedificarile si

.....

programelor: Word, Excel, Internet Explorer sau similare (browser Internet), aplicain
de posta electronica (email);

-competenie si aptitudini organizatorice: abilitd{i pentru activitate in echipd, buna
comunicare, aptitudini de organizare privind documentatia legata de activitatea din
cadrul Disciplinei de Geriatrie si Gerontologie
-ocupantul postului trebuie si aiba disponibilitate pentru lucrul cu publicul; este
necesard experientd in receptionarea, inregistrarea, organizarea, arhivarea
documentelor medicale si a celor cu specific de cercetare medical; de asemenea este
necesard experienta in:

-inregistrarea intrare-iesire a documentelor administrative
-intocmirea registrelor de functionare si organizare internd, in format fizic $i
electronic

-organizarea arhivei si inventarierea periodica
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Locatia concursului:
-sediul Disciplinei de Geriatrie si Gerontologie — Institutul National de Gerontologie si
Geriatrie “Ana Aslan”, Str. Cildarusani. Nr.9, Sector 1. Bucuresti, Pavilion A, parter;
-telefon pentru informatii suplimentare: 0723 964 396

Tipul probelor de concurs:
-proba scrisa;

-interviu,

Prof.Univ.Dr. Prada Gabriel — loan
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Facultatea de Medicina
Departamentul 5
Disciplina de Geriatrie §i Gerontol
[nstitutul National de Gerontologic i Geriatr

PR

FISA DE POST
Nr.
1.Denumirea postului: REFERENT I(S})
2 Nivelu! postului: de executie
3.Scopul principal al postului: activitay legate de specificul Disciplinei de Genatrie i
Gerontologie, Institutul National de Gerontologie si Geriatrie “Ana Aslan™, Facultatea de
Medicina, UMF ~Carol Davila™, Bucurest
4.Cerninie privind ocuparea postului:
-vechime in munci: minimum 8 ant
-studii de specialitate: studii universitare finalizate cu diploma de licenta s1 masterat;
-Perfectiondri (specializin): NU
- Cuncstinte de operare/programare pe calculator: operare cu sisteme accesibite -
nivel mediu.
-Limbi stréine (necesitate si grad de cunoastere): limba engleza mivel utihzator
independent si o aitd limba de circulatie intemationala, preferabil limba francezi
-Abilitati, calitdy si aptitudini necesare: ordonat, organizal, disciplinat, capacitale
dezvoltatd de comunicare cu alte persoane
3.Cerinte specifice: ocupantul postului trebuie si aiba disponibilitate pentru lucrul cu
publicul; este necesard experienta in receptionarca, inrcgistrarca, organizarca §i arhivarea
documenlelor medicale §1 a celor cu specific de cercetare medical: de asemenea este necesard

expenenta in:
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-inregistrarca intrare-iesire a documeniclor administrative
-intocmirea registrelor de functionare §i organizare internd. in format fizic §1
clectronic
-organizarca arhiver si inventaricrea periodica

6. Atribuyii:
-activitah dc mampulare a fondului arhivistic
-intocmirea evidentelor de predare-primire a documentefor intrate sau gencrate la
Disciplina de Genatrie si Gerontologie, INGG “Ana Aslan™
-activititi de comunicare cu publicul in desfEsurarca activitalor zilnice ale
Disciplinei
-asigurd actualizarea si evidenia tuturor dosarclor de la Disciplina
-activitati de registratura privind primirea 1 inregistrarea documentclor
-activitali de urmanire a traseului documentelor emise de citre Disciplina
-colaboreaza cu serviciile implicate in activitate Disciplinei
-utilizeaza programele informatice necesare in realizarea atributiilor de serviciu
-respectd normele P.S 1., reglementarile legale si ceringele in domeniul securitatu g1
sanatati in munca
-respecta Regulamentul de Organizare 51 Func{ionare s1 Regulamentul Interm al UMF
“Carol Davila”
-asigura securitatea si confiden(ialitatea datelor prelucrate in exercitarca atributiilor
conform Regulamentului European Nr.679 din 2016
-indeplineste si alte atributn previazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabililc de
seful de disciplind

8 Obligatii ce rezida conform domeniului secunitdtii si sanatigii in munca
-procedeari la scoaterea din functiune, la modificarea. schimbarea sau inlaturarea
arbitrara a dispozitivelor de securitate propria
-comunica imediat angajatorului orice situatie de munca despre care are motive
intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea celorlalti, precum
si orice deficicnta a sistemelorde proteciic
-aduce la cunostinia angajatorului accidentele suferite de propria persoana

-participa la efectuarca examenuluw medical periodic
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-da rclagn solicitate de catre inspeclorn de munca su inspectorti sanitar
-respectd si isi insuseste prevedenle legislapier din domeniu! secuntagu $i sanatagu in
muncd 1 misunle de aplicare a acestora
-comunicd scfulur Disciphiner once situayic de munca despre care are motive
intemetate si o considere un pericol pentru securitatea g1 sandlatea in munca a
colectivului Discipliner

9 Responsabilutag privind protecpia datclor cu caracter personal
-pastrcasa sceretul asupra tuturor mformatiilor la carc are access
-pastreasa inlcgntatea datclor cu caracter personalpe care le prelucreasa
-nu divulga st nu permite accesul mimanui la datele cu caracter personal la care arc
access. cu exceplia situatitlor in care comunicarca acestor date s¢ regascste in
atribuiiile de serviciu
-sd nu transmit date cu caracter personal preluate din sistemele inteme ale Discipline:
-53 participe §t sa acorde sprijin responsabilului cu protectia datelor pentru
indeplinir¢a activitapilor specific

10.Limite de competengi
-relatii de colaborare cu angajapn UMF ~Carol Davila™ in vederea realizarn in bunc

condin $i la lermen a activiaplor desfasurate conform fisei postului

1 1.S{cra relationala
-intern:
arelatii ierarhice — subordonat fata de Seful §1 celorlalyi membn ar Disciplinet
b.relayii functionale - relath de colaborare cu angajapi UMF ~Carol Davila™

-extern — cu autoritdi si instituin publice. nationale si intemationale

intocmit de
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DECIZIA NR. 2695
din 03.08.2023

Avand in vedere referatul nr. 19954/13.07.2023 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant de Referent I(S), pe perioada nedeterminata, cu
norma intreaga de 8 ore/zi, in cadrul Disciplinei Geriatrie §i Gerontologie - Institutul
National de Gerontologie si Geriatrie "Ana Aslan", Departamentul 5 Clinic - Medicina
Internd (Cardiologie, Gastroenterologie, Hepatologie, Reumatologie, Geriatrie),
Medicina de familie, Medicina Muncii, Facultatea de Medicina;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinu! Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 - Incepand cu data prezentei se constituie comisia de concurs pentru
candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui contractual de executie
vacant de Referent I(S), pe perioada nedeterminata, cu norma intreaga de 8 ore/zi, in
cadrul Disciplinei Geriatrie si Gerontologie - Institutul National de Gerontologie si
Geriatrie "Ana Aslan", Departamentul 5 Clinic - Medicind Interna (Cardiologie,
Gastroenterologie, Hepatologie, Reumatologie, Geriatrie), Medicind de familie,
Medicina Muncii, Facultatea de Medicina;

Art.2 - Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Prof. Univ, Dr. Prada Gabriel-Ioan

Membru:  Conf. Univ. Dr. Herghelegiu Anna Marie
Membru:  Asist. Univ. Dr. Nuta Catalina Raluca
Secretar comisie;: Asist. Univ. Dr, Chelu Gabriela Cristina

Art.3 — Persoanele nominalizate ipgprexéigp~decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.
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DECIZIA NR. 2696
din 03.08.2023

Avand in vedere referatul nr. 19954/13.07.2023 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant de Referent I(S), pe perioada nedeterminata, cu
norma intreaga de 8 ore/zi, in cadrul Disciplinei Geriatrie si Gerontologie - Institutul
National de Gerontologie si Geriatrie "Ana Aslan", Departamentul 5 Clinic - Medicina
internd (Cardiologie, Gastroenterologie, Hepatologie, Reumatologie, Geriatrie),
Medicina de familie, Medicina Muncii, Facultatea de Medicina;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.l - Incepand cu data prezentei se constituie comisia de solutionare a
contestatiilor pentru candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui
contractual de executie vacant de Referent 1(S), pe perioada nedeterminata, cu norma
intreaga de 8 ore/zi, in cadrul Disciplinei Geriatrie si Gerontologie - Institutul National
de Gerontologie si Geniatrie "Ana Aslan", Departamentul 5 Clinic - Medicina Interna
(Cardiologie, Gastroenterologie, Hepatologie, Reumatologie, Geriatrie), Medicind de
familie, Medicina Muncii, Facultatea de Medicina;

Art.2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este urmatoarea:

Presedinte: Conf. Univ. Dr. Penes Nicolae Ovidiu
Membru:  Sef Lucr. Dr. Aurelian Sorina Maria

Membru:  Asist. Univ. Dr. Moscu Sinziana Georgeta
Secretar comisie: Asist. Univ. Dr. Chelu Gabnela Cristina



