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ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti cu sediul in str.
Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioada
nedeterminata, a unui post contractual de executie vacant, cu norma intreagd de 8 ore/zi, in
cadrul Serviciului Investiii, Directia Tehnic-Investitii, astfel:

e Administrator financiar I cu studii superioare de lunga durata, absolvite cu diplomi de
licenta (sau echivalenti) in domeniul tehnic si vechime in munca de minim 10 ani.

Pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de executie candidatii trebuie si
indeplineascd urmatoarele conditii generale conform H.G. nr. 1336/2022 - Hotérare pentru
aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierci personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

1. Are cetdtenia roméani sau cetdfenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetafenia
Confederatiei Elvetiene;

2. Cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

3. Are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicatid, cu modificarile si completérile ulterioare;

4. Arc o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
baza adeveriniei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare
abilitate;

5. Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerinfelor postului scos la concurs;

6. Nu a fost condamnatd definitiv pentru sivirsirea unei infract{iuni contra securitafi
nationale, contra autorititii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra Infdptuirii justitiei, infractiuni sivarsite cu intentie care ar
face o persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale
pentru care candideazi, cu excepfia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

7. Nu executa o pedeapsd complementari prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfagura activitatea de
care s-a folosit pentru siivérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de
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8.

sigurantd a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitirii unei profesii;

Nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infracfiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum $i pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National
de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare.

Concursul se va organiza conform calendarului urmaitor:

13.09.2023 -26.09.2023 péna la ora 15" - depunere dosare concurs
27.09-28.09.2023 - selectie dosare de concurs

29.09.2023 - afisare rezultat selectic dosare

02.10.2023 - depunere contestatii selectie dosare
03.10.2023 - solutionare contestatii selectie dosare
04.10.2023 - afisare contestatii selectie dosare

05.10.2023 - proba scrisa ora 11%

06.10.2023 - afisare rezultat proba scrisd

09.10.2023 - depunere contestatii proba scrisd
10.10.2023 - solutionare contestatii proba scrisa si afisare rezultat contestatii proba scrisi
11.10.2023 - interviu ora 11%

12.10.2023 - afisare rezultat interviu

13.10.2023 - depunere contestatii interviu

16.10.2023 - solutionare contestatii interviu si afisare rezultat final

Concursul se va desfisura la sediul Directiei Tehnic-Investitii, din str. Pitar Mog nr.

20, sector 2, Bucuresti.

inscrierile se pot face pana la data de 26.09.2023 ora 15%, la Rectoratul Universitatii

de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str Dionisie Lupu nr. 37, sector 2,
Bucuresti, la Directia R.UN.O.S. — Serviciul Resurse Umane - Incadrari, Eviden{i
Informatizatd Salariati.

UMFCD :Cod fiscal: 4192910Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
Tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722



UHFCARCR DAYILA" BUCLRESTT

UNIVERSITATEA DE MEDICINA $I FARMACIE Cemf'\éﬁj
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

T NS T Sur. Dionisie Lupu nr. 37, Sector 2, Bucuresti, 020021 Roménia, www um/fed.ro, email: rectorat@umfcd.ro

Rectorat

Directio RUNOS
Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotirare pentru aprobarea

Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual
din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor
prezenta un dosar de concurs care va contine urmdtoarele documente:

a)
b)

<)

d)

g)
h)

i
k)

Formular de inscriere la concurs;

Chitanta taxa inscriere concurs;

Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, aflate in termen de valabilitate;

Copia certificatului de casidtorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupi caz;

Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializari, precum gi copiile documentelor care atesti
indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

Copia carnetului de munci, a adeverintelor eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care si ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postului;

Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

Adeverinta medicala care sa ateste starea de sinitate corespunzatoare, eliberata de
catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitdfile sanitare abilitate cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

Certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasd ci nu s-au comis
infractiuni prevdzute la art. 1 alin (2) din Legea 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea
Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare:

Curriculum vitae, model comun curopean;

Opis.

Copiile de pe acte se prezintd insotite de documentele originale pentru verificarea
conformitétii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).

Conform art. 34 alin. (7) si (8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot fi
transmise de candidati prin Pogsta Roménai, serviciul de curierat rapid sau posta electronica.
In aceast situatie candidatii au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu
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documentele din dosar, in original, pentru certificarea acestora, pe tot parcusul desfasuririi
concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii probei scrise/practice dupa caz, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de angajare.

Str. Dionisie Lupu nr. 37, Sector 2, Bucuresti, 020021 Romdnia, www umfcd.ro, email: rectorat@umfed.ro

Taxa inscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 021.318.07.19/021.318.07.20 int. 199.

E-mail: runos@umfcd.ro

Detalii suplimentare privind concursul, atributiile postului, conditii specifice,
bibliografia si tematici, etc. se vor posta pe site-ul universitatii: www.umfed.ro si la sediul
Rectoratului Universitafii de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti, str.

Dionisie Lupu nr.37, sector 2.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS
Ec. Simona-Mihaeala STEFANOPOULOS
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BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea postului de administrator financiar | (S)

1. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,
actualizata cu toate modificarile ulterioare;

2. Norme metodologice de aplicare a legii nr. 50/1991 aprobate prin Ordinul nr.
1430/2005;

3. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul;

4. Legea nr. 10/1995 privind calitatea Tn constructii;

5. Legea nr.163/2016 pentru modificarea si completarea Legii nr.10/1995 privind
calitatea in constructii;

6. HG nr. 343/2017 de modificare a HG nr. 273/1994 privind aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora;

7. HG nr. 907/2016 privind aprobarea continutului cadru al documentatiei tehnico-
economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii si metodologiei de
elaborare a devizului general pentru obiective de investitii si lucrari de interventii;

8. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, modificata prin OUG nr.45/2018;

9. HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederiior din Legea nr. 98/20216 privind achizitiile publice;

10.Regulamentul de Organizare si Functionare al UMF “Carol Davila” din Bucuresti;

11.Normative tehnice pentru constructii si instalatii;

Director General Administrativ Adjunct,
Flarinel MIULESCU
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TEMATICA

pentru ocuparea postului de administrator financiar I(S)

1. Documente necesare emiterii Autorizatiei de Construire/Desfintare;
2. Sistemul calitatii in constructii;

3. Elemente pe care trebuie sa le cuprinda documentatia tehnicad pentru elaborarea si
prezentarea ofertei de licitatie publica;

4. Regulamentul privind stabilirea categoriei de importanta a cladirilor ;

5. Pragurile valorice pentru lucrdri si servicii de achizilii directe, cerere de oferta sau
licitatie deschisa;

6. Receptia la terminarea lucrarilor; Receptia finala;

7. Continutul cadru al documentatiei tehnico-economice aferente investitiilor publice

Conditii specifice:

a) studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta (sau
echivalenta), in domeniul tehnic, inginer

b) vechime in munca: minimum 10 ani;

c) are cunostinie avansate de utilizare a PC-ului;

Director General Administrativ Adjunct,
Florinel MIULESCU
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DECIZIA NR. 2.977
din 04 septembrie 2023

Avand in vedere referatul nr. 23.615/31.08.2023 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant de administrator financiar I (S) la Serviciul
Investitii, Directia Tehnic-Investitii;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru candidatii
inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie
vacant de administrator financiar [ (S), la Serviciul Investitii, Directia Tehnic-

Investitii;

Art2 — Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea:

Presedinte: Sef Serviciu Tehnic Chirita Ion-Adrian

Membri: Adm. Financiar Sultana Vlad

Adm. Financiar Rabacel Cristian-Razvan
Secretar comisie: Adm. Financiar Nicolae Luminita-Marina
Membru supleant: Adm. Financiar Zorila Doru
Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

RECTOR

Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS Cons. juridic Raluca-Andreea STANESCU
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DECIZIA NR. 2.976

din 04 septembrie 2023

Avand in vedere referatul nr. 23.615/31.08.2023 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant de administrator financiar I (8) la Serviciul
Investitii, Directia Tehnic-Investitii;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.d — Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant de
administrator financiar I (S), la Serviciul Investitii, Directia Tehnic-Investitii;

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Director General Administrativ Adjunct Miulescu Florinel
Membri: Sef Serviciu Tehnic Midus Radu Florin
Adm. Financiar Kelesidis Ana-Maria
Secretar comisie: Adm. Financiar Cornila Daniela Domnica
Membru supleant: Adm. Financiar Bogdanescu Calin-Stefan
Art.3 — Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS Cons. juridic Raluca-Andreea STANESCU
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FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

UNIVERSITAREA DE MEDICINA SI FARMACIE CAROL DAVILA BUCURESTI
DIRECTIA GENERALA ADMINISTRATIVA
DIRECTIA TEHNIC
SERVICIUL INVESTITII
APROBAT,
RECTOR
Prof UnivDrV "~~~ 7777
FISA POSTULUI PENTRU ANUL UNIVERSITAR 2023 - 2024
Numetle si prenumele ocupantului postului:
Denumirea postului: Administrator financiar (patrimoniu) I S.
Cod COR (codul ocupatiilor din Romania)
(se va completa de catre Directia RUNQOS)
Pozitia din statul de functii: Administrator financiar
(se va completa de catre Directia RUNQOS)
Nivelul postului: studii superioare.
Functie de: executie.
Gradul profesional al ocupantului postului: IS.
Categoria, clasa, gradul:
Scopul principal al postului:
Asigurarea confortului necesar necesar desfasurarii activitdtilor specifice invatamantului
universitar, prin mentinerea in stare bunid de functionare a cladirilor, instalatiilor si
echipamentelor conexe, in conditii de siguranta si in stare de functionare.
Cerinte privind ocuparea postului:
Pregatire de specialitate:
Perfectionari (specializari):-
Cunogtinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): nivel mediu.
Limbi strdine (necesitate i grad de cunoagtere): limba englezd-mediu - constituie un avantaj,
dar nu reprezinta cerinta obligatorie
Experienta necesara executarii sarcinilor postului: min 10 ani
Dificultatea sarcinilor postului: Medie.
Abilitati, calitdti si aptitudini necesare: capacitate de analizi; capacitate de sinteza; rapiditate in
realizarea sarcinilor; nivel de inteligentd peste mediu; adaptabilitate la lucru in echipd;
disponibilitate la program de lucru flexibil; exactitate in executarea lucrarilor.
Cerinte specifice (ex. calatorii frecvente, delegiri, detasari)
Competentd manageriala (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale)
Atributii:
Privind modul de urmarire a desfasurarii lucrarilor de investitii:
Verifica solutiile de proiectare propuse penru executia lucririlor de investitii;
Verifica corelarea executiei lucrarilor cu prevederile proiectului;
Coordoneaza si urmdreste impreuna cu dirigintii de santier sau personalul de specialitate,
realizarea si punerea in functiune la termen a lucririlor de investitii si reparatii;
Monitorizeaza desfasurarea activitatilor de executie a lucrarilor noi si a reabilitarilor ;
Verifica, prin sondaj, modul de realizare a tuturor lucrarilor executate de citre terti;
Monitorizeaza executia lucrarilor, in conformitate cu standardele si normele tehnice in vigoare;




Confirma, prin examinare si prezentare de probe obiective, faptul ca cerintele institutiei au fost
satisfacute;

Verifica existenta autorizatiei de construire, precum gi indeplinirea conditiilor legale cu privire
la aceasta;

Verificd existenta in proiect a prevederilor privind fazele determinante, precum si a
programului de control al calitétii;

Cere executantului, dupa cag, sistarea executiei, demolarea sau refacerea lucrarilor executate
necorespunzator, in baza solutiilor elaborate de proiectant sau de persoanele abilitate prin lege
pentru elaborarea acestora;

Transmite proiectantului sesizdrile proprii sau ale participantilor la realizarea constructiei
privind neconformitdtile constatate pe parcursul executiei;

Verifica respectarea prevederilor legale cu privire la cerintele stabilite prin Legea nr. 10/1995
privind calitatea in constructii, in cazul efectuarii de modificari ale documentatiei sau adoptarii
de noi solutii care schimba conditiile initiale;

Urmaregte rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie;

Urmareste executarea constructiilor, conform graficelor aprobate $i sesizeaza conducerea
institutiei de eventualele neconcordante in executie;

Urmareste derularea contractelor de achizitii publice de lucriri si servicii pana la finalizarea
acestora;

Urmareste modul de executie a serviciilor si lucrarilor precum si derularea acestora in
termenele stabilite;

Verifica gi semneaza situatiile de lucriri care fac obiectul contractelor de achizitii publice de
lucrari curente si servicii, precum si anexele acestora (analize de pret, norme locale, atasamente,
liste de

Raspunde de cantitdtile si valorile cuprinse in situatiile de lucriri verificate;

Intermediaza relatia intre beneficiarul direct al lucrarilor §i operatorul economic care executd
lucrérile pe toatd durata derularii contractului;

Face parte din comisia de receptie pentru lucrarile de investitii, etc.

Privind modul de urmarire a desfisuririi fucrarilor de investitii si intretinere

Urmareste mentinerea in stare de functionare i mentinerea unui aspect corespunzator al
tuturor spatiilor in care se desfasoara procesul de invatamant si cazare al studentilor;

Verifica solicitdrile de lucrari primite de la administratorii imobilelor si care au fost vizate de
sefii ierarhic superiori;

Urmireste si indruma activitatea personalului din subordine (formatii de lucru);

Urmiregte derularea si finalizarea in termenele stabilite a lucrarilor de reparatii curente
executate cu forte proprii la imobilele universitatii;

intocmeste necesarul de materiale pentru solutionarea problemelor apdrute;

Intocmeste referate privind necesarul materile pentru executia lucrdrilor cu forte proprii;

Tine evidenta intregii activitati desfasurate de personalul din subordine astfel incat sd poata fi
verificata de gefii ierarhic superiori;

fntocmeste documentatiile tehnice privind achizitiile de lucrari de repatatii curente si servicii
Urmareste derularea contractelor de achizitii publice de lucrari si servicii pana la finalizarea
acestora;

Urmadregte modul de executie a serviciilor si lucrarilor precum si derularea acestora in
termenele stabilite;

Verificd gi semneaza situatiile de lucrari care fac obiectul contractelor de achizitii publice de
lucrari curente si servicii, precum si anexele acestora (analize de pret, norme locale, atasamente,
liste de materiale, etc.), pentru care este responsabil de contract,



Raspunde de cantitatile si valorile cuprinse in situatiile de lucrari verificate;

Intermediaza relatia intre beneficiarul direct al lucrarilor si operatorul cconomic care executa
lucrarile pe toatd durata derularii contractului;

Elaboreaza caietele de sarcini si participd in comisiile de licitatii publice pentru executia
lucrarilor de reparatii;

Face parte din comisia de receptie pentru lucrdrile de investitii curente, etc.

Privind modul de urmarire a desfasurarii activitatii in cadrul directiei:

Respecta procedurile specifice ale Sistemului de Control Managerial Intern -S.CM.L al
universitatii;

Participa la intocmirea bugetului pentru anul viitor;

Elaboreaza caietele de sarcini si participd in comisiile de licitatii publice pentru executia
lucrarilor de investitii;

Respecta si aplica legislatia si actele normative in vigoare;

Urmarestse utilizarea optima a resurselor materiale, financiare, patrimoniale si umane alocate
pentru realizarea obiectivelor stabilite;

Urmadregte comportarea in timp a constructiilor in conformitate cu legea 10 a calitatii in
constructii;

Respecta normele de securitate a muncii ;

intocmeste documentatia pentru obtinerea avizelor solicitate prin Certificatele de Urbanism;
Face parte din urmatoarele comisii: comisia de examinare a personalului nou angajat, comisia
de promovare a personalului Serviciului Tehnic, subcomisia de inventariere a imobilizarilor
corporale ;

Efectueaza concediul de odihna in perioada stabilitd de comun acord cu seful ierarhic superior,
astfel incat s nu fie afectatd activitatea de invatamant si cazare;

Respecta programul de lucru;

indeplinegte si alte sarcini de serviciu trasate de gefii ierarhic superiori.

Limite de competenta :

Reprezinta libertatea decizionala de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiitor
care 1t revin;
Delegarea de atributii
Sfera de relatii : Intern:

de subordonare: Sef serviciu ethnic, Director General Administrativ Adjunct, Director General
Administrativ; Rector.

functionale: cu Departamentele din cadrul Rectoratului U.M.F. “Carol Davila”.

de colaborare: cu Departamentele si Disciplinele din cadrul U.M.F. “Carol Davila”.

de reprezentare: ____

Extern:

cu alte autorititi contractante,

cu autoritati si institutii publice: Ministerul Educatiei Nationale, Universitatea Politehnica
Bucuresti; Academia de Studii Economice; Universitatea Bucuresti, Ministerul Sanatatii,
Primaria Municipiului Bucuresti si primériile de sector, furnizorii de utilitati abilitatati (ENEL,
GDF Suez Energy, APA NOVA, RADET, etc.).

Cu organizatii internationale,

cu persoane juridice private,

NOTA: Constituie sarcini de serviciu si urmatoarele:
- Respectd prevederile Cartei Universitare, R.O.1., si dispozitiile Conducerii Universititii,
facultatii, departamentului, disciplinei, directiei, serviciului, biroului, compartimentului;



NOTA: Constituie sarcini de serviciu si urmatoarele:
- Respectd prevederile Cartei Universitare, R.O.L., si dispovitiile Conducerii Universitatii,
facultatii, departamentului, disciplinei, directiei, serviciului, biroului, compartimentului;
- Respectda Normele de Protectia Muncii si P.S.1; - Raspunde de pastrarca bunurilor primite in
gestiune;
- Respecta Normele de folosire a aparaturii din dotare;

Respecta dispozitiile legale privind secretul de serviciu sau confidentialitate a activitatii
desfasurate;
- Se constituie obligatie de serviciu si sarcinile dispuse de seful ierarhic superior in legdtura cu
activitatea disciplinei, directiei, serviciului, biroului, compartimentului, necuprinse in figa
postului.

Intocmit de

Florin MIULESCU

Director Conoral Adminictr
Sernnatur

Data _____

ANEXA LA
Contractul Individual de Munca nr. ___ din data

Titularul postului
Data

Semnatura titularului:

Vizat,
Directia RUNOS



