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ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti cu sediul in str.
Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioada
nedeterminati, a doua jumatiti de post contractual vacant de executie, de administrator
financiar I, cu studii superioare, in cadrul Directiei Sisteme Informatice si Comunicatii
Digitale, Serviciul Retele si Periferice, cu diploma de licentd, minim 6 ani si 6 luni vechime
in munca, pozitia 217a si 217b.

Pentru ocuparca posturilor contractuale vacante de executie candidatii trebuie sa
indeplineascd urmaitoarele conditii generale conform H.G. nr. 1336/2022 - Hotarare pentru
aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

1. Are cetifenia romana sau cetifenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia
Confederatiei Elvetiene;

2. Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

3. Are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare
abilitate;

5. Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupi caz, alte conditii
specifice potrivit cerinjelor postului scos la concurs;

6. Nu a fost condamnata definitiv pentru savérgirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intenfie care ar
face o persoand candidatid la post incompatibila cu exercitarca funcfiei contractuale
pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

7. Nu executa o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de
care s-a folosit pentru sdvarsirea infractiunii sau fa{a de aceasta nu s-a luat masura de
siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitérii unei profesii;

8. Nu a comis infractiunile prevédzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i peniru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National
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de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare.

Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:

13.11.2023 -24.11.2023 péni la ora 15° - depunere dosare concurs
27-28.10.2023 - sclectie dosare de concurs
29.11.2023 - afisare rezultat selectie dosare
04.12.2023 - depunere contestatii selectie dosare
05.12.2023 - solutionare contestatii selectie dosare
06.12.2023 - afisare contestatii selectic dosare
07.12.2023 - proba scrisi ora 10%

08.12.2023 - afisare rezultat proba scrisa
11.12.2023 - depunere contestatii probé scrisi
12.12.2023 - solufionare contestatii probi scrisa
12.12.2023 - afigare rezultat contestatii proba scrisi
13.12.2023 - interviu ora 10%

14.12.2023 - afisare rezultat interviu

15.12.2023 - depunere contestatii interviu

18.12.2023 - solufionare contestatii interviu si afisare rezultat final

Concursul se va desfasura la sediul Rectoratului Universitatii de Medicina si Farmacie
“Carol Davila” din Bucuresti, str Dionisie Lupu, nr. 37, sector 2, Directiel Sisteme
Informatice si Comunicatii Digitale.

Inscrierile se pot face pani la data de 24.11.2023 ora 15%, la sediul Rectoratului
Universitatii de Medicind si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr.
37, sector 2, Bucuresti, la Directia R.U.N.O.S. — Serviciul Resurse Umane — Incadriri,
Evidenta Informatizata Salariati.

Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotérare pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual
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din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor

prezenta un dosar de concurs care va contine urmétoarele documente:

a)
b)

)

d)

g)
h)

)
k)

Formular de inscriere la concurs;

Chitanta taxa inscriere concurs;

Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, aflate in termen de valabilitate;

Copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupi caz;

Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializéri, precum si copiile documentelor care atestd
indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

Copia carnetului de munci, a adeverintelor eliberate de angajator pentru pericada
lucrata, care sd ateste vechimea in muncd §i in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postului;

Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

Adeverintd medicala care si ateste starea de sdnitate corespunzatoare, eliberatd de
catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitigile sanitare abilitate cu
cel mult 6 funi anterior derularii concursului;

Certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasd c¢i nu s-au comis
infractiuni prevazute la art. 1 alin (2} din Legea 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare
a unor persoane sau asupra minorilor, precum s§i pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificérile ulterioare;

Curriculum vitae, model comun european;

Opis.

Copiile de pe acte se prezintd insotite de documentele originale pentru verificarea
conformitatii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).

Conform art. 34 alin. (7) si (8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot fi
transmise de candidati prin Posta Romani, serviciul de curierat rapid sau posta electronica. In
aceastd situatie candidatii au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu
documentele din dosar, in original, pentru certificarea acestora, pe tot parcusul desfasurarii
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concursului, dar nu mai tarziu de data §i ora organizirii probei scrise/practice dupa caz, sub

sanctiunea neemiterii actului administrativ de angajare.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 021.313.47.40

E-mail: runos@umfed.ro

Detalii suplimentare privind concursul, atributiile postului, conditii specifice,
bibliografia §i tematicd, etc. se vor posta pe site-ul universitafii: www.umfed.ro si la sediul
Rectoratului Universiti{ii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie

Lupu nr.37, sector 2.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS
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CONDITII CONCURS PENTRU OCUPAREA A DOUA JUMATATI - ADMINISTRATOR
FINANCIAR I (8) LA SERVICIUL RETELE SI PERIFERICE iN CADRUL DIRECTIEI
SISTEME INFORMATICE SI COMUNICATII DIGITALE

e Are cetilenia roméand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apartinand Spatiului Economic European si domiciliu in Romania;

Cunoaste limba roména, scris si vorbit;

Cunostintele de englezi constitutie un avantaj;

Are virsta minima reglementata de prevederile legale;

Absolvent al unui ciclu de licenté;

Are capacitate deplina de exercitiy;

Nu a fost condamnati definitiv pentru sévérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra

statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica

infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptic sau a unei infractiuni savérsite cu

intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a

intervenit reabilitarea;

Cunoagsterea legislatier specifice activitatii din invatimantul superior;

+ Competente si aptitudini tehnice in utilizarea calculatorului: abilitati de utilizare a pachetului
Microsoft Office (Word, Excel, Outlook, PowerPoint) — nive! avansat, cunostinte baze de
date (SQL, Access) — nivel mediu;

¢ Abilitati pentru desfdsurarea activitatii in echip3, buna comunicare;

¢ Minimum 6 ani si 6 luni vechime In cAmpul muncii

Director DSICD
Mirela Dinescu
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TEMATICA SI BIBLIOGRAKMIA e wwi . L URS
PENTRU OCUPAREA A DOUA JUMATATI - ADMINISTRATOR
FINANCIAR I (S) LA SERVICIUL RETELE SI PERIFERICE iN CADRUL
DIRECTIEI SISTEME INFORMATICE SI COMUNICATII DIGITALE

Tematici:

1. Cunostiinte fundamentale ale sistemelor de calcul si operare;

2. Utilizarea pachetului Microsoft Office — Microsoft Excel (functii, filtrari,
sortari, formatari conditionale) ;

3. Aplicatii specifice, lucru cu baze de date, instalare si utilizare diverse
aplicatii, MySQL/ PL SQL — Interogari, cursori, triggeri; forme normate

"

Utilizarea CMS-urilor, in special WordPress;
PHP; Javascript; Ajax
Metodologia raportérii datelor cercetarii stiintifice;

Legea Educatiei Nationale 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

C U =

Metodologie proprie privind concursul de admitere la Universitatea de
Mediciné si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti pentru anul universitar
2022-2023 aprobata in sedinta Senatului Universitar din data de
21.01.2022)

9. Admiterea in programe de studii. Metodologia si Regulamentul propriu de
admitere in UMF;
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Bibliografie:

I. Sisteme de calcul si operare, Floarea NASTASE, Razvan Daniel ZOTA,
Editura ASE;

2. www.wischools.com

3. Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare

4. Beginning Microsoft Office 2010, Guy Hart-Davis

5. htps://umicd.ro

6. Aplicatii web la cheie, Sabin Buraga, editura Polirom
7. PHP, MySQL, Javascript, HTML for Dummies

8. Learning PHP, MySQL & JavaScript 4th Edit. - O'Reilley
9. Carta UMF Carol Davila

10.http://www cnfis.ro/raportare-ic2015

Director DSICD
Mirela Dinescu
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FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

UNIVERSITAREA DE MEDICINA SI FARMACIE APROBAT,
CAROL DAVILA BUCURESTI RECTOR,

Prof. Univ. Dr. Viorel JINGA
DEPARTAMENTUL
DISCIPLINA
FACULTATEA

Directia, Serviciul, Biroul, Compartimentul
DIRECTIA DE SISTEME INFORMATICE SI COMUNICATII DIGITALE
Serviciul Retele si Periferice

FISA POSTULUI PENTRU ANUL UNIVERSITAR 2022-2023
Numele si prenumele ocupantului postului:
Denumirea postului: ADMINISTRATOR FINANCIAR
Cod COR (codul ocupatiilor din Roménia)

(se va completa de catre Directia RUNOS)

Pozitia din statul de functii: 212
(se va completa de catre Directia RUNOS)

Nivelul postului: Superioare

Functie de: executie

Gradul profesional al ocupantului postului: 11
Categoria, clasa, gradul: 0

Scopul principal al postului*) solutionarea problemelor apirute in cadrul serviciului
Cerinte privind ocuparea postului

Pregatire de specialitate __studii superioare

Perfectioniri (specializiri)  nu

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) da

Limbi strdine (necesitate si grad de cunoastere) nu

Experien{a necesara executarii sarcinilor postului -
Dificultatea sarcinilor postului medie

Abilitati, calitafi si aptitudini necesare ____ exactitate in executarea lucririlor, rapiditate in

realizarea sarcinilor, adaptabilitate la lucrul in echipa
Cerinte specific (ex. cilitorii frecvente, delegari, detagari) nu
Competentd manageriald (cunostinie de management, calitifi §i aptitudini manageriale) nu

Atributii *):
* acestea se stabilesc pe baza prevederilor cadrului legislativ, iar gradul de complexitate si
dificultate vor creste treptat pentru fiecare clasa profesionala, precum si pentru fiecare treapta
profesionald si grad




Atributii:

Activititi curente

e Asigurd asisten{d personalului angajat, la solicitarea acestora, asupra modului de utilizare a

sistemelor informatice ale UMFCD;

e Efectueaza statistici necesare diferitelor servicii ale institutiei;

o Ofera asistenta la diverse sisteme/platforme informatice dedicate, cu acces distribuit, bazat pe
accesul in refea;

Réspunde de modul de solutionare a corespondentei ce i-a fost repartizata spre rezolvare;

e Ajuti la orice alta activitate din sfera de competenta care ii este indicata de catre seful ierarhic
superior;

Respectd metodologiile de lucru ale domeniului sdu de activitate;

e Rispunde de executarea corecta si in termen a lucrarilor din cadrul serviciului;

Cunoagste si aplica prevederile actelor normative din domeniul prelucririi datelor cu caracter
personal precum i ale procedurii de prelucrare a datelor cu caracter personal existente in cadrul
institutiei;

e Respectd programul de lucru;

» Intocmeste documentatii tehnice pentru achizitii de echipamente si componente IT;

» Efectueaza procesul de analiza de piata, necesar pentru stabilirea preturilor corecte pentru
echipamentele si componentele IT propuse spre a fi achizitionate si este responsabil de
desfasurarea acestuia conform legislatiei in vigoare.

Respecta metodologiile de lucru ale domeniului sau de activitate.
Respecta fluxurile de lucru si procedurile specific Serviciului Retele si Periferice.
Raspunde de executarea corecta si in termen a lucrarilor din cadrul serviciului.

Limite de competenti *)

* reprezintd libertatea decizionala de care beneficiazi titularul pentru indeplinirea atributiilor care fi

revin
Delegarea de atributii ) -
Sfera de relatii (de a intra in relatii, de a raspunde):
Intern:

a) de subordonare: Sef serviciu, Director Directia Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale
b) functionale: cu toate serviciile din cadrul Directiei
c) colaborare: cu toate departamentele si disciplinete din Universitate
Extern:
a) cu autoritdti si institutii publice — nu este cazul
b) cu organizatii internationale - nu este cazul
) cu persoane juridice private - nu este cazul

Alte activititi

» Participd la evenimentele oficiale derulate in cadrul UMFCD (Examenelor de admitere, Licent,
Rezidentiat, Deschidere an universitar etc.) prin activitati specifice stabilite prin metodologiile,
regulamentele, normele si planificarile interne stabilite anual;

NOTA:

Constituie sarcini de serviciu si urmatoarele:



Respecta normele privind protectia datelor personale conform regulilor impuse de Universitatea de Medicini si

Farmacie ”Carol Davila” Bucuresti;

Respecta prevederile Cartei Universitare, Regulamentului Intern, Regulamentului de Organizare si Functionare si

dispozitiile Conducerii universitatii, facultatii, departamentului gi disciplinei,

Respecti Instructiunile privind desfisurarea activititii didactice aprobate in Consiliul de Administratie si

Senatul Universitar;

Respectd Normele de Protectia Muncii si P.S.1;

Rispunde de pastrarea bunurilor primite in gestiune;

Respectd Normele de folosire a aparaturii din dotare;

Respecta dispozitiile legale privind secretul de serviciu sau confidentialitate a activititii desfasurate;

Se constituie obligatie de serviciu §i sarcinile dispuse de seful ierarhic superior in legiturd cu activitatea

disciplinei, directiei, serviciului, biroului, compartimentului, necuprinse in fisa postului.

Intocmit de *)

* se intocmeste de conducitorul compartimentului in care igi desfagoara activitatea titularul postului

Nume i prenume: Mirela Dinescu Nume i prenume: Cristian lancu
Funciia de conducere: Director Directia de Functia de conducere: Sef Serviciu
Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale Retele si Periferice
Semnétura
Data
ANEXA LA
*)Contractul Individual de Munci nr. din data

(se va completa de catre Directia RUNOS)
Titularul postului

Data g
Semnétura titularului

Vizat,
Directia RUNOS
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DECIZIA NR. 4800
din 304 octombrie 2023

Avand in vedere referatul nr. 32051/26.10.2023, privind scoaterea la concurs a
doua jumatati de post vacant de executie, de administrator financiar 1 (S), din cadrul
Directiei Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale, Serviciul Retele si Periferice;

In conformitate cu H.G. nr. 1336/2022 - Hotédrdre pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, in temeiul art XVII alin. (5),
lit b din Legea 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea
sustenabilititii financiare a Roméniet pe termen lung si Memorandumul pentru
deblocarea posturilor din Educatic aprobat de Guvernul Romaniei in data de
17.05.2023, inregistrat la UM.F. sub nr. 14751/25.05.2023;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti, numit
prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la concursul
organizat pentru ocuparea a doua jumatati de post vacant de executie, de administrator
financiar I (S), din cadrul Directiei Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale,
Serviciul Retele si Periferice;

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Director Dinescu Cristina Mirela

Membri:  Sef serv. Petrescu Gheorghe Dodu
Grozavu Maximilian

Secretar comisie: Popovici Cristian-Sorin

Membru supleant: Dutan Andrei Vlad

Art.3 — Persoancle nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS Cons.juridic Raluca-Andreea STANESCU
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DECIZIA NR. 4801
din 30 octombrie 2023

Avand in vedere referatul nr. 32051/26.10.2023, privind scoaterea la concurs a
doua jumatati de post vacant de executie, de administrator financiar I (S), din cadrul
Directiei Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale, Serviciul Retele si Periferice;

In conformitate cu H.G. nr. 1336/2022 - Hotdrdre pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice in temeiul art XVII alin. (5),
lit b din Legea 296/2023 privind unele mésuri fiscal-bugetare pentru asigurarea
sustenabilitdfii financiare a Romaéniei pe termen lung si Memorandumul pentru
deblocarea posturilor din Educatie aprobat de Guvernul Romaniei in data de
17.05.2023, inregistrat la UM.F. sub nr. 14751/25.05.2023;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti, numit
prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 - Se constituie comisia solutionare a contestatiilor pentru candidatii
inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea a doua jumatati de post vacant de
executie, de administrator financiar I (S), din cadrul Directiei Sisteme Informatice si
Comunicatii Digitale, Serviciul Retele si Periferice;;

Art.2 — Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este urmatoarea:

Presedinte: Sef serv. Gherghina Ecaterina
Membri: Iancu Cristian Fanel

Pirvoiu Ionut-Lucian
Secretar comisie: Popovici Cristian-Sorin
Membru supleant: Dutan Andrei Vlad

Art.3 — Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.
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