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Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si Programe

APROBAT CA, APROBAT SENAT,
05.12.2023 07.12.2023

METODOLOGIE PRIVIND SELECTIA, FINANTAREA SI DECONTAREA
ACTIVITATILOR EXTRACURRICULARE, LA NIVELUL UNIVERSITATII DE
MEDICINA SI FARMACIE ,,CAROL DAVILA” DIN BUCURESTI,

TN ANUL 2024

CAPITOLUL 1. BAZA LEGALA
La baza prezentului regulament stau urmatoarele acte normative:

- Legea invatamantului superior nr. 199/2023;

- Ordinul Nr. 6121/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice privind alocarea de
fonduri de la bugetul de stat institutiilor de Invatdmant superior de stat pentru
organizarea si desfasurarea activitatilor extracurriculare - stiintifice, tehnice, cultural-
artistice si sportive nationale, precum si a celor pentru studentii capabili de performante.

CAPITOLUL II. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezenta metodologie reglementeaza procesul de selectie a propunerilor de activitati
extracurriculare la nivelul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din
Bucuresti, in contextul alocarii de fonduri de la bugetul de stat institutiilor de Tnvatdmant
superior de stat pentru organizarea i desfasurarea activitatilor extracurriculare - stiintifice,
tehnice, cultural-artistice si sportive nationale, precum si a celor pentru studentii capabili de
performante.

Art. 2.

(1) Institutiile de invatamant superior de stat pot organiza, impreuna cu studentii si/ sau elevii
din clasele a Xl-a si a XII-a, dupa caz, fazele nationale ale activitatilor extracurriculare -
stiintifice, tehnice, cultural-artistice i sportive nationale.

(2) Institutiile de Invatamant superior de stat care organizeaza activitati extracurriculare -
stiintifice, tehnice, cultural-artistice si sportive nationale, precum si cele pentru studentii
capabili de performante, pot solicita Ministerului Educatiei, denumit Tn continuare M.E,
alocarea de fonduri de la bugetul de stat in vederea organizarii si desfagurarii acestora.
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(3) Pe perioada starii de alerta, de necesitate sau de urgentd, activitatile extracurriculare
aprobate se pot desfasura si In sistem online.

(4) In cazul incetarii starii de alerts, de necesitate sau de urgentd, activitatile extracurriculare
aprobate n format online se reiau in format fizic.

(5) Pentru organizarea si desfasurarea activitatilor extracurriculare - stiintifice, tehnice,
cultural-artistice si sportive nationale, precum si a celor pentru studentii capabili de
performante, institutiile de invatamant superior de stat pot utiliza si fonduri din veniturile
proprii.

Art. 3.

(1) Organizatiile non-guvernamentele studentesti, recunoscute la nivelul UMFCD,
organizatoare de activitati extracurriculare - stiintifice, tehnice, cultural-artistice si sportive
nationale, transmit la Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti,
Proiecte si Programe, solicitarile de aprobare pentru organizarea activitatilor
extracurriculare ce se vor desfasura in anul bugetar urmator, conform calendarului publicat.

(2) Activitatile extracurriculare se desfasoara in afara orelor de curs si aduc elemente de noutate
fata de disciplinele studiate de studenti prin curriculumul obligatoriu. Ele pot avea la baza
informatiile acumulate si competentele dezvoltate de studenti pe parcursul anului
universitar, fiind completate sau vizdnd aplicarea practicd a acestor informatii si
competente.

(3) Participantii la activitatile extracurriculare stiintifice, tehnice, cultural-artistice si sportive
nationale pot fi: studenti romani, studenti straini si elevi in clasele terminale ale liceului
(elevii din clasele a Xl-a si a XII-a).

(4) Nu se finanteaza activitati generatoare de profit sau activitati ce presupun dezvoltarea
infrastructurii solicitantului.

(5) In cazul in care se constati cheltuieli care nu au fost acceptate la decontare de citre
ministerul tutelar, situatia va fi analizata de persoanele competente urmand a fi luate masuri
pentru recuperarea sumelor.

CAPITOLUL I11. CONDITII SI CRITERII DE ELIGIBILITATE
Art. 4. Domenii si activitati eligibile
(1) Activitatile eligibile destinate beneficiarilor trebuie sa fie incadrate in urmatoarele domenii
de activitate:
a. stiintific;
tehnic;
cultural-artistic;
sportiv (la nivel national);
capacitate si performantd studenteasca.
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(2) Activitatile extracurriculare pot fi de urmatoarele tipuri: stagii/cursuri, seminarii, webinarii,
ateliere de lucru, focus grup, scoli de vara, concursuri, mese rotunde, panel de experti,
dezbateri, conferinte/congrese, simpozioane, intalniri de lucru, festivaluri, campanii de
informare/promovare/ ecologizare, schimburi de experientd, caravane, expozitii, targuri,
evenimente i competitii sportive nationale si alte activitati asemanatoare sau conexe.

Art. 5. Eligibilitate solicitanti

(1) Solicitantii eligibili sunt organizatiile studentesti care functioneaza in conditiile Ordonantei
Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 246/2005, si indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:

a) sunt recunoscute de structurile de conducere ale UMFCD;

b) 1isi desfasoara activitatea in interesul studentilor din cadrul UMFCD;
C) au respectat conditiile de finantare pentru proiectele extracurriculare implementate in
anul calendaristic anterior.

(2) Criterii de excludere solicitanti:
a) fac obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in stare de

dizolvare sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

b) nu si-au indeplinit obligatiile referitoare la plata contributiilor la asigurarile sociale, la
plata taxelor si impozitelor la bugetul de stat si local, in conformitate cu prevederile
legale;

c) au facut obiectul unei hotarari definitive si irevocabile pentru frauda, coruptie,
implicarea ntr-o organizatie criminald sau orice alta activitate ilegala in detrimentul
intereselor financiare, fara sa existe dovezi ca s-au luat in ultimii ani masuri de corectie
n acest sens;

d) s-au aflat intr-o situatie grava de nerespectare a obligatiilor contractuale privind
procedurile de achizitie sau procedurile de acordare a finantarilor;

e) sunt subiectul unui conflict de interese cu organizatii sau persoane direct sau indirect
implicate in procedura de acordare a finantarii;

f) furnizeaza informatii false in documentele prezentate sau nu au furnizat informatiile
solicitate, in conditiile si termenul solicitat.

Art. 6. Eligibilitate proiecte activitati extracurriculare

(1) Proiectele trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:
a. Se Incadreazd in domeniile de activitate si tipurile de activitati prevazute la art. 4, alin.

(1) s 2);
Se incadreaza in perioada de derulare stabilita pentru concurs;
Au ca grup tintd studenti ai UMFCD, studenti din alte universitati dar si elevi
inmatriculati in anii terminali din cadrul institutiilor de Invatdmant preuniversitar;

d. Respecta prevederile cu privire la normele de cheltuieli eligibile prevazute la art .7.
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Art. 7. Categorii de cheltuieli eligibile.

(1) Categoriile de cheltuieli eligibile care se pot finanta pentru organizarea si desfasurarea
activitatilor extracurriculare - stiintifice, tehnice, cultural-artistice si sportive nationale,
precum si a celor pentru studentii capabili de performante, in conformitate cu Ordinul
ministrului educatiei nr. 6121/2022, sunt urmatoarele:

a) transport participanti dus-intors (se acorda doar o singura data/activitate);

b) cazare participanti;

C) masa participanti;

d) cheltuieli de organizare: consumabile (cheltuieli de birotica, papetarie, etc),
tiparituri (fluturasi, pliante, mape, brosuri, afise, diplome, carti, ecusoane etc.);

e) cheltuieli de organizare a activitatilor in format online: inchiriere de platforme
online, acces la baze de date si aplicatii virtuale, cheltuieli pentru publicarea
lucrarilor stiintifice ale studentilor, cheltuieli pentru asigurarea vizibilitatii
activitatilor extracurriculare, inchiriere de softuri etc.

(2) Devizul estimativ de cheltuieli se intocmeste pe baza cuantumului stabilit de ministerul
tutelar pentru fiecare categorie de cheltuieli si in functie de: numarul de participanti care se
deplaseaza pentru desfasurarea activitatii, numarul de nopti de cazare/participant, numarul
de zile pentru care se solicitd masa/participant si numadrul total de participanti, pentru
cheltuielile de organizare.

CAPITOLUL V. EVALUAREA SI SELECTIA

Art. 8. Procedura de selectie a propunerilor de activitati extracurriculare organizata de
UMEFCD va cuprinde urmatoarele etape:

(1) Anuntarea calendarului privind selectia propunerilor de activitati extracurriculare;

(2) Inscrierea potentialilor beneficiari prin depunerea dosarelor;

(3) Verificarea si evaluarea dosarelor;

(4) Comunicarea rezultatelor;

(5) Depunerea contestatiilor;

(6) Solutionarea contestatiilor;

(7) Comunicarea rezultatelor finale ale selectiei.

Art. 9. Anuntul de participare.

Anuntarea publica a perioadei de depunere a propunerilor de activitati extracurriculare se va
face prin anunt pe site-ul www.umfcd.ro, la sectiunea Directiei Antreprenoriat Studentesc,
Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si Programe. Anuntul de participare va cuprinde:
perioada de organizare a proiectelor si calendarul de desfasurare al concursului conform

etapizarii prevazute la art. 8.
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Art. 10. Depunerea dosarului

(1) Documentele se depun in termenul stabilit prin anuntul de participare, in format letric, la
Registratura universitatii din str. Dionisie Lupu nr.37, sector 2, Bucuresti, in plic sigilat cu
mentiunea ,,In atentia Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activititi Studentesti,
Proiecte si Programe, pentru concursul de selectie a propunerilor de activitati
extracurriculare”.

(2) Dosarul cuprinde urmatoarele documente:
a. Deviz preliminar de cheltuieli, conform Anexei nr. 1, completat integral si semnat

de catre coordonatorul de proiect;

b. Deviz preliminar de cheltuieli (pentru activitati online), conform Anexei nr. 2,
completat integral si semnat de catre coordonatorul de proiect;

c. Fisa de aplicatie, conform Anexei 3, completatd integral si semnatd de catre
coordonatorul de proiect;

d. Cererea de finantare, conform Anexei nr. 4, completatd integral, stampilata si
semnata de catre reprezentantul legal al solicitantului si coordonatorul de proiect;
Statutul si actul constitutiv (copie conform cu originalul, semnata si stampilata);

f. Certificatul de 1inregistrare fiscald (copie conform cu originalul, semnata si
stampilatd);

g. Declaratie privind statutul juridic — fiscal al organizatiei, conform Anexei nr. 5,
completate integral, semnate de cétre reprezentantul legal al solicitantului;

h. Copii dupa carnetul de student sau adeverinte de la secretariat prin care sa se
dovedeasca faptul ca membrii echipei si coordonatorul sunt studenti in cadrul
UMFCD;

i. Alte documente considerate relevante de catre aplicant.

(3) Documentele prevazute la alin.(2) lit. f, g, h vor fi depuse de organizatia solicitanta intr-un
singur exemplar indiferent de numarul de proiecte depuse.

Art. 11. Organizarea si functionarea comisiei de evaluare si selectie

(1) Evaluarea si selectia solicitarilor, precum si verificarea documentatiei si a criteriilor de
eligibilitate se va face de catre Comisia de evaluare si selectie, in baza deciziei emise de
rectorul universitatii.

(2) Comisia de evaluare si selectie va fi formata din 9 persoane avand urmatoarea componenta:
Presedinte: Prorector cu probleme studentesti,

Membri: Secretar Sef Universitate;
Director Economic;
2 persoane din cadrul Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni,
Activitati Studentesti, Proiecte si Programe;
4 studenti — cate un student reprezentant al facultatilor UMFCD,
desemnat de catre decan;

UMFCD : Cod fiscal: 4192910 Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
Tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722


http://www.umfcd.ro/

UMF "CAROL DAVILA" BUCURESTI

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE cemf"gé.&
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI W

Organization with
Quality May nt S,

ISO 9001

Str. Dionisie Lupu nr. 37, Sector 2, Bucuresti, 020021 Romdnia, www.umfcd.ro, email: rectorat@umfcd.ro

Secretar: 1 persoana din cadrul Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni,
Activitati Studentesti, Proiecte si Programe, fara drept de vot.

(3) Se considera a se afla in conflict de interese si in consecinta nu poate face parte din comisia
de evaluare si selectionare persoana care:
- este sot, ruda sau afin pana la gradul al I1I-lea inclusiv, cu un membru al conducerii

organizatiei studentesti sau cu coordonatorul activitatii;
- este membru al conducerii organizatiei studentesti sau este coordonatorul uneia
dintre activitati;

(4) Fiecare membru al comisiei va semna o declaratie privind inexistenta unei situatii de
conflict de interese, conform Anexei nr.6.

Art. 12. Evaluarea dosarelor. Verificarea, evaluarea si selectia proiectelor se realizeaza in
doua etape:
(1) Etapa de verificare a conformitatii administrative si a eligibilititii proiectului
a. In aceastd etapi se verificd: conformitatea documentelor depuse, respectarea
termenului de depunere, domeniile de activitate si tipurile de activitati, conform
Anexei nr. 7.
b. In aceasti etapa nu se acorda punctaj si este eliminatorie.
€. Solicitantii care nu indeplinesc conditiile administrative si de eligibilitate sunt
eliminati din concurs.

(2) Etapa de evaluare tehnici si financiara (pe baza de punctaj)
a. Inaceasti etapa participa doar proiectele care au fost admise dupd etapa de verificare
a conformititii administrative si a eligibilitatii. In cadrul acestei etape proiectele
primesc punctaj conform Anexei nr. 8.
b. Punctajul final al proiectului se calculeazd ca medie aritmeticd a punctajelor
acordate de catre membrii comisiei de evaluare.

Art. 13. Selectia proiectelor
(1) Pentru a fi selectat in vederea obtinerii finantarii, proiectul trebuie sa obtina un punctaj total
de minim 60 de puncte.

(2) Rezultatele concursului se afiseaza in conformitate cu anuntul de participare, pe site-ul
www.umfcd.ro, la sectiunea Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati
Studentesti, Proiecte si Programe.

Art. 14. Contestatii

(1) Rezultatele concursului pot fi contestate in termen de 2 zile lucratoare de la data afisarii
rezultatelor.

(2) Contestatiile se depun in termenul stabilit prin anuntul de participare, in format letric, la
Registratura universitatii din str. Dionisie. Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, in plic sigilat,
cu mentiunea ,,In atentia Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati

UMFCD : Cod fiscal: 4192910 Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
Tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722


http://www.umfcd.ro/
http://www.umfcd.ro/

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ceﬁT‘I‘kND?t
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI W

Organization with
Quality May nt S,

ISO 9001

Str. Dionisie Lupu nr. 37, Sector 2, Bucuresti, 020021 Romdnia, www.umfcd.ro, email: rectorat@umfcd.ro

Studentesti, Proiecte si Programe, pentru concursul de selectie a propunerilor de activitati
extracurriculare”.

(3) Contestatiile depuse in afara perioadei de contestatii precizatd in anuntul de participare
si/sau transmise prin alte modalitéti, In afara celor mentionate, nu sunt luate in considerare.

(4) Contestatiile sunt analizate de catre comisia constituita la nivelul UMFCD in acest scop.

(5) Comisia de solutionare a contestatiilor va fi constituita din 3 persoane, altele decat cele din
comisia de evaluare, dar respectand aceleasi criterii de evaluare. Comisia de solutionare a
contestatiilor are urmatoarea componenta:

Presedinte: Prodecan cu probleme studentesti;

Membri: 1 persoana din cadrul Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni,
Activitati Studentesti, Proiecte si Programe;
1 persoana din cadrul Serviciului Juridic si Contencios;

Secretar: 1 persoana din cadrul Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni,
Activitati Studentesti, Proiecte si Programe, fara drept de vot.

(6) Fiecare membru al comisiei va semna o declaratie privind inexistenta unei situatii de
conflict de interese, conform Anexei nr. 6.

(7) Rezultatele contestatiilor se afiseaza la data prevazuta in anuntul de participare, pe site-ul
www.umfcd.ro, la sectiunea Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati
Studentesti, Proiecte si Programe.

(8) Dupa afisarea rezultatelor la contestatii se afiseaza rezultatele finale ale selectiei la nivelul
UMFCD, pe site-ul www.umfcd.ro, la sectiunea Directiei Antreprenoriat Studentesc,
Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si Programe.

Art. 15. Finantarea

(1) Dupa finalizarea concursului, UMFCD prin DASAASPP transmite pana la data de 2
decembrie Ministerului Educatiei situatia centralizatd a proiectelor selectate conform
prezentei metodologii in vederea obtinerii de fonduri de la bugetul de stat.

(2) In anul bugetar urmator, Ministerul Educatiei comunicd sumele aprobate pentru
organizarea $i desfasurarea activititilor extracurriculare.

(3) Pentru organizarea si desfasurarea activitatilor extracurriculare UMFCD poate utiliza si
fonduri din veniturile proprii.

(4) In functie de sumele aprobate, proiectele admise la concursul de selectie, primesc finantare
in ordine descrescatoare a punctajului obtinut.
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(5) Lista finala a proiectelor, sumele aprobate si sursele de finantare vor fi publicate pe site-ul
www.umfcd.ro, la sectiunea Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati
Studentesti, Proiecte si Programe, ulterior comunicarii primite de la ME, conform alin. (2).

(6) In termen de 10 zile lucritoare de la afisarea listei finale, organizatiile studentesti vor
prezenta la Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si
Programe, Protocolul de colaborare (Anexa nr.9) si formularul de solicitare a finantarii
(Anexa nr.10).

CAPITOLUL VI. PROMOVAREA PROIECTULUI

Art. 16. Realizarea elementelor vizuale ale evenimentului. Aceasta etapa implica realizarea
urmatoarelor activitati:

a) Identificarea elementelor de identitate vizuald (logo) ale partenerilor (UMFCD si
organizatiile studentesti);
b) Realizarea elementelor vizuale ale evenimentului, cu respectarea cerintelor din manualul
de identitate vizuala al UMFCD:
i. Afis lansare eveniment

ii. Tnscriere participanti — format postare facebook, instagram, whatsapp, newsletter;
iii. Diploma/ certificat pentru participanti,
Iv. Ecusoane pentru participanti.

Art. 17. Promovarea evenimentului.

Aceastd etapd presupune elaborarea unui plan etapizat care prevede promovarea activitatilor

extracurriculare prin intermediul retetelor de social-media (facebook, instagram, whatsapp), e-

mail si pagini web, conform urmatoarelor:

a) Redactarea mesajului de distributie si realizarea elementelor de vizual ale evenimentului
(facebook, instagram, grupuri whatsapp, newsletter);

b) Publicarea afisului de lansare a evenimentului si a perioadei de inscriere a participantilor;

c) Creare eveniment pe pagina de facebook a organizatiei (daca este cazul);

d) Transmitere newsletter catre potentialii participanti, in scopul reamintirii aspectelor ce tin
de perioada de inscriere, eligibilitatea participantilor, locatia si ora evenimentului, invitati
si speakeri confirmati.

Art. 18. Promovarea rezultatelor evenimentului pe site-ul www.umfcd.ro, la sectiunea
Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si Programe, si pe
conturile de social-media (facebook, instragram) prin distribuirea de stiri, articole, reportaje,
poze, video realizate.

Art. 19. Organizatia beneficiara a finantarii are obligatia informarii si solicitarii avizului
Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si Programe, CU
privire la elementele vizuale ale proiectului, anterior publicarii acestora conform art. 17.

UMFCD : Cod fiscal: 4192910 Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
Tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722


http://www.umfcd.ro/
http://www.umfcd.ro/
http://www.umfcd.ro/

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SIFARMACIE o3y
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI >

Q om

SO 900

Str. Dionisie Lupu nr. 37, Sector 2, Bucuresti, 020021 Romdnia, www.umfcd.ro, email: rectorat@umfcd.ro

CAPITOLUL VII. PROCEDURA DE DECONTARE SI RAPORTARE

Art. 20. Categoriile de cheltuieli eligibile, conform devizului estimativ aprobat, sunt:
1. transport participanti dus-intors (se acorda doar o singura data/activitate);

2. cazare participanti;

3. masa participanti;

4. cheltuieli de organizare: consumabile (cheltuieli de birotica, papetdrie, etc), tiparituri
(fluturasi, pliante, mape, brosuri, afise, diplome, carti, ecusoane etc.);

5. cheltuieli de organizare (activitati in format online): inchiriere de platforme online,
acces la baze de date si aplicatii virtuale, cheltuieli pentru publicarea lucrarilor
stiintifice ale studentilor, cheltuieli pentru asigurarea vizibilitatii activitatilor
extracurriculare, inchiriere de softuri etc.

Art. 21. Urmatoarele categorii de cheltuieli nu sunt eligibile:
1. cheltuieli cu personalul,;

2. cheltuieli cu intretinerea si reparatia mijloacelor fixe;
3. achizitia de bunuri care se constituie in obiecte de inventar si mijloace fixe;
4. cheltuieli financiare (dobanzi, comisioane, etc).

Art. 22. Decontarea cheltuielilor privind transportul participantilor se poate face pe baza
decontului de deplasare individual sau ca serviciu de transport organizat de o firma specializata.
Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind transportul participantilor
sunt:

a) Cerere decont transport, conform modelului din Anexa nr.11, la care se vor anexa:
- Bilete de tren, n copie (cu mentiunea ,, copie conform cu originalul ”’, semnate §i
stampilate) pentru transportul pe calea ferata, in conditiile prevazute de dispozitiile
legale;

Sau

- Bonuri fiscale de combustibil, in copie (cu mentiunea ,, copie conform cu
originalul ”, semnate si stampilate) pentru transportul cu autoturismul. Bonurile de
benzina stampilate, trebuie sd fie emise in perioada deplasdrii, mentionandu-se
numarul de Tnmatriculare al masinii, iar valoarea lor sa acopere cantitatea de
carburant aferent deplasarii, respectiv 7,5 litri la 100 km. Se va deconta suma care
reiese din calcul si care este acoperitda de bonurile de carburant depuse.

b) Contract, factura fiscali, document de plata (ordin de plati, chitanta, bon fiscal),
lista persoanelor transportate (cu mentiunea ,, copie conform cu originalul, semnate i
stampilate”) pentru serviciile de transport organizate de o firma de specialitate.

c) Pentru justificarea platii cheltuielilor de transport se va completa tabelul cu participantii
care au beneficiat de contravaloarea biletelor de transport, in original, conform Anexei
nr.12.
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Art. 23. Decontarea cheltuielilor privind cazarea participantilor se poate face ca serviciu
de cazare achizitionat de la o firma de specialitate. Documentele justificative pentru decontarea
cheltuielilor privind cazarea participantilor sunt:

a) Factura fiscald detaliata conform contractului, extrasul de cont si documentul justificativ
al platii (chitanta, ordin de platd) in copie (cu mentiunea ,, copie conform cu originalul”,
semnate si stampilate”);

b) Diagrama de cazare, in original, conform modelului din Anexa nr.13 (semnata si
stampilata de prestatorul de servicii).

Art. 24. Decontarea cheltuielilor de masa poate fi decontata ca serviciu de masa sau catering
organizat de o firma in domeniu. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor de
masa sunt:

a) Factura fiscala detaliata conform contractului, extrasul de cont si documentul justificativ
al platii (chitanta, ordin de plata), in copie (cu mentiunea ,, copie conform cu originalul ",
semnate si stampilate);

b) Pontajul de masa, in original, se intocmeste conform modelului din Anexa nr.14
(semnata si stampilata de prestatorul de servicii).

Art. 25. Decontarea cheltuielilor de organizare.

(1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor de organizare sunt:
a) Factura fiscald/bon fiscal (pana la valoarea stabilitd de lege), extrasul de cont si

documentul justificativ al platii (chitantd, ordin de plata);
b) Proces verbal de receptie al bunurilor sau serviciilor.

(2) Documentele vor fi prezentate, in copie (cu mentiunea ,,copie conform cu originalul”,
semnate si stampilate).

Art. 26. In termen de 15 zile lucritoare de la finalizarea proiectului, dar nu mai tarziu de 30
noiembrie a anului de desfasurare a activitatii extracurriculare, organizatiile studentesti trebuie
sa prezinte la Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si
Programe urmatoarele documente:

1. Documentele justificative, in copie (facturi fiscale, extras de cont, bon fiscal, ordine de
plata, etc), care au stat la baza decontului de cheltuieli. Copiile trebuie sa fie certificate de
catre reprezentantul legal sau desemnat al beneficiarului cu mentiunea ,,Copie conform cu
originalul”. In vederea evitarii dublei finantari, beneficiarul va mentiona pe documentele
justificative aferente cheltuielilor din proiect inscriptia ,,Platit din proiectul <titlul
proiectului>". Anexa nr. 12, Anexa nr. 13 si Anexa nr. 14 vor fi prezentate in original.

2. Raportul de implementare, semnat de cétre coordonatorul de proiect si contrasemnat de
reprezentantul legal sau desemnat al beneficiarului, care se va intocmi conform modelului
din Anexa nr. 16. Coordonatorul de proiect va transmite raportul de implementare catre
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Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si Programe,
in forma printatd cat si in format electronic editabil.

3. Lista de participanti, in original, este obligatorie pentru toate proiectele si se Intocmeste
conform modelului din Anexa nr. 15.

Art. 27. Sumele neutilizate vor fi restituite universitatii in termen de 10 zile lucrdtoare de la
data prezentarii documentelor justificative a cheltuielilor, dar nu mai tarziu de 30 noiembrie, in
conturile de unde au fost virate, respectandu-se sursa de finantare.

Art. 28. Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si
Programe va inainta Directiei Financiar Contabile documentele justificative ale cheltuielilor
efectuate Tn vederea verificarii si stabilirii modului 1n care a fost folosita finantarea.

Art. 29. Fondurile alocate de la bugetul de stat ramase neutilizate, vor fi virate de catre Directia
Financiar Contabila in bugetul Ministerului Educatiei, pana la data de 15 decembrie a anului in
care s-au desfasurat activitatile extracurriculare.

Art. 30. Sumele aferente activitatilor extracurriculare care nu s-au desfasurat pot fi transferate
doar cétre acele activitdti extracurriculare din lista aprobata initial de Ministerul Educatiei, Insa
numai dupd notificarea Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti,
Proiecte si Programe cu privire la acest aspect. Totodata, sumele aprobate pot fi transferate de
la o categorie de cheltuieli la alta in cadrul aceleiasi actiuni, dar si de la o activitate la alta, fara
a se depasi cuantumul/ categorie/ persoana si suma total aprobata, in baza unei solicitari
transmise Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si
Programe.

Art. 31. Elementele vizuale realizate in cadrul proiectului vor purta sigla UMFCD si a
organizatiei studentesti.

Art. 32.

(1) Dupa desfasurarea activitatilor, Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati
Studentesti, Proiecte si Programe va intocmi un raport final in care va prezenta, pentru
fiecare activitate, devizul postcalcul, care sa cuprinda numarul participantilor, al zilelor de
desfasurare si al sumelor finale utilizate, precum si al sumelor rdmase neutilizate.

(2) Raportul va fi transmis, in original, la Ministerul Educatiei pana in data de 15 decembrie a
anului financiar pentru care s-au solicitat si alocat fondurile.
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CAPITOLUL VIII. DISPOZITII FINALE

Art. 33. In implementarea prezentei metodologii si activitatilor extracurriculare, studentii vor
respecta normele prevazute in ,,Codul universitar al drepturilor si obligatiilor studentului
Universitdtii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti”.

Art. 34. Modificarile si completarile ulterioare vor fi anexate prezentei Metodologii.

Art. 35. Anexele 1 — 16 fac parte integranta din prezenta metodologie.
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