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ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti cu sediul in str.
Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, organizeaza concurs pentru ocuparea, pe perioada
nedeterminata, cu normad intreaga (8 ore/zi), a unui post contractual de executie vacant de
administrator financiar I (S) la Serviciul Investitii, Directia Tehnicd, Directia General-
Administrativa, cu studii superioare de lungé duratd in domeniul ingineriei, specialitatea instalafii
C electrice absolvite cu diploma de licentd (sau echivalentd) i cu vechime in munca de minim 7 ani.

Pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de executie candidatii trebuie sa
indeplineascd urmatoarele conditii generale conform H.G. nr. 1336/2022 - Hotardre pentru
aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea §i dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondun publice:

1. Are cetitenia romina sau cetitenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiel
Elvetiene;

2. Cunoagste limba romana, scris si vorbit;

3. Are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

4. Are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

5. Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

6. Nu a fost condamnatid definitiv pentru sdvargirea unei infractiuni contra securitdfil

( nationale, contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infiptuini justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face
o persoand candidata la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care
candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

7. Nu executd o pedeapsd complementari prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru sdvérsirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat masura de siguranti a
interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

8. Nu a comis infractiunile previazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificérile ulterioare.
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Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:

09.04.2024 - 22.04.2024 pana la ora 15° - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 23.04.2024-24.04.2024 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

® 25.04.2024 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 26.04.2024 - DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

* 29.04.2024 - SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare
* 30.04.2024 - AFISARE CONTESTATII selectie dosare

e 08.05.2024 - CONCURS ora 13° (proba scrisa)

* 09.05.2024 - AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

* 10.05.2024 - DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

e 13.05.2024 - SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare rezultat
e 14.05.2024 - INTERVIU ora 13 %

e 15.05.2024 - AFISARE REZULTAT INTERVIU
e 16.05.2024 - DEPUNERE CONTESTATIH interviu
( e 17.05.2024 - SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si AFISARE REZ.FINAL

Concursul se va desfasura la Directia Tehnica, in str. Pitar Mos, etajul 2, nr. 20, Sector 1,
Bucuresti.

Inscrierile se pot face pani la data de 22.04.2024 ora 15%, la Rectoratul Universitatii de
Medicind si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti,
la Directia R.U.N.Q.S. - Serviciul de Resurse Umane - Incadriri, Evidenta Informatizata salariati.

Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotéarare pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un
dosar de concurs care va contine urmitoarele documente:

a) Formular de inscriere la concurs (de la Directia RUNOS);
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b) Chitanta taxa inscriere concurs;
¢) Copia actulm de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;
d) Copia certificatului de casétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
de nume, dupi caz;
e) Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului;

f) Copia carnetului de munca, a adeverintelor eliberate de angajator pentru perioada

( lucrata, care sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului,

g) Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

h) Adeverintd medicald care sé ateste starea de sinatate corespunzatoare, eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de cétre unitétile sanitare abilitate cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului;

1) Certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd ¢ nu s-au comis
infractiuni prevazute la art. 1 alin (2) din Legea 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificérile ulterioare;

J) Curriculum vitae, model comun european;

k) Opis.

Copiile de pe acte se prezintd insotite de documentele originale pentru verificarea
( conformitatii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).

Conform art. 34 alin. (7) si (8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot fi transmise de
candidati prin Posta Roméni, serviciul de curierat rapid sau posta electronici. In aceasta situaie
candidatii au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu documentele din dosar,
in original, pentru certificarea acestora, pe tot parcusul desfagurarii concursului, dar nu mai térziu
de data §i ora organizdrii probei scrise/practice dupd caz, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de angajare.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 021 3180719/21 int 199.
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E-mail: runos@umfcd.ro
Detalii suplimentare privind concursul, atributiile postului, conditii specifice, bibliografia si
tematica, etc. se vor posta pe site-ul universitatii: www.umfed.ro si la sediul Rectoratului
Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr.37

2

sector 2.

RECTOR,_ )

Director RUNOS
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS
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CONDITII DE PARTICIPARC
pentru ocuparea postului de administrator financiar | (S)

Poate participa la concurs persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetdtenia romand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului economic European si domiciliul in Roméania;

b) cunoaste limba roméana scris si vorbit;

c) are o stare de séndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatie medicale
abilitate;

d) nu a fost condamnatéd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autorittii, de serviciu sau n legatura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

e) are studii supericare de lungd duratd in domeniul ingineriei, specialitatea instalati
electrice, absolvite cu diploma de licenta (sau echivalenta);

f) are vechime in munca de minim 7 ani;

g) are capacitatea de a lucra in echipa, cat si individual;

h) are cunostinte de utilizare a programelor Microsoft Excel constituie un

avantaj, dar nu reprezinta cerinta obligatorie;

i) cunoasterea limbii engleze constituie un avantaj, dar nu reprezinta cerinta
obligatorie

Director General Administrativ Adjunct,
Florinel MIULESCU
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TEMATICA CONCUK>

Pentru ocuparea postului de administrator financiar | (S)

1.

Pragurile valorice pentru lucrari si servicii de achizitii directe, cerere de ofertd si
licitatie deschisa,
C Modul de calcul al valorii estimate a achizitiei;
Modalitati de atribuire a contractelor de achizitie publica;
Receptia la terminarea lucrérilor; Receptia finala;
Continutul cadru al documentatiei tehnico-economice aferente investitiilor publice;
Protectii pentru asigurarea securitatii;
Alegerea si montarea echipamentelor electrice,
Protectia structurilor impotriva paratraznetului.

PNOORWN

Director General Administrativ Adjunct,
Florinel MIULESCU
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BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului de administrator financiar | {(S)

. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, modificata prin OUG nr.45/2018;

. HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor din Legea nr. 98/20216 privind achizitiile publice;

. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii;

. Legea nr.163/2016 pentru modificarea si completarea Legii nr.10/1995 privind
calitatea in constructii;

. HG nr. 343/2017 de modificare a HG nr. 273/1994 privind aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora;

. HG nr. 907/2016 privind aprobarea continutului cadru al documentatiei tehnico-
economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii si metodologiei de
elaborare a devizului general pentru obiective de investitii si lucrari de interventii;

. Normativ pentru proiectarea,executia si exploatarea instalatiitor electrice aferente
cladirilor’, indicativ | 7—2011.

Director General Administrativ Adjunct,
Florinel MIULESCU
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FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

UNIVERSITATEA DE MEDICINA $1 FARMACIE APROBAT,
CAROL DAVILA BUCURESTI RECTOR,
DIRECTIA TEHNICA Prof. Univ. Dr. Viorel JINGA

Serviciul Investitii

FISA POSTULUI ANEXALA
*)Contractul Individual de Muncé nr. din data

(sc va completa de catre Directia RLUINOS)

(A)
Informatii generale privind postul
Numele $i prenumele ocupantului postului:

Cod COR (codul ocupatiilor din Roménia)

(se va completa de catre Directia RUNOS)

Pozitia din statu! de functii:
(sc va completa de catre Dircciia RUNOS)

1.Nivelul postului *:

* Functie de: conducere

execulie

2. Denumirea postului: Administrator financiar 1 (S)
3. Gradul profesional al ocupantului postului:
Categoria, clasa, gradul:
4. Scopui principal al postului*)
Asigurarea confortului necesar necesar desfasurdrii activitatilor specifice invatdmantului universitar, prin
mentinerea in stare bund de functionare a cladirilor, instalatiilor si echipamentelor conexe, in conditii de
sigurantd si in stare de functionare

(B)
Conditii specifice pentru ocuparea postului
1.Studii de specialitate _inginerie electrica
2. Perfectioniri (specializari)

3. Cunostinie de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) Microsoft Excel, mediu
4. Limbi striine (necesitate si grad de cunoastere) Engleza, mediu
5. Abilitagi, calitai i aptitudini necesare capacitatea de a lucre in echipa si individuala
6. Cerinfe specifice ***;
##* Se va specifica obfinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, dupa
caz.

7.Competentd manageriala ****(cunostinte de management, calitéti si aptitudini manageriale)
**%* Noar in cazul functiilor de
conducere

(C)



FISA POSTULUI1
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE APROBAT,
CAROL DAVILA BUCURESTI

DIRECTIA TEHNICA

Serviciul Investitii

FISA POSTULUI  ANEXA LA

*WContractut Individual de M =
tse va complets de casre Dirceta RUNOS)

(A)
Informatii generale privind postul
Numele 51 prenumele ocupantului postului:

Cod COR (codul ocupatiilor din Roménia)
{se va completa de catre Directia RUNOS)

Pozitia din statu! de functii:

{se v completa de catre Directia RUMEIR)

{ .Nivelul postulu *:

* Funciie de: conducere
executie
2. Denumirea postului: Administrator financiar 1 (8)
3. Gradul profesional al ocupantului postului:
Categoria, clasa, gradul:
4. Scopul principal al postului*®)

Asigurarea confortului necesar necesar desfasurdrii activitatilor specifice invatdmantului universitar, prin
mentinerea in stare bund de functionare a cladirilor, instalatiilor si echipamentelor conexe, in conditti de
siguran{d si in stare de functionare

(B)
Conditii specifice pentru ocuparea postulus
1.Studii de specialitate _inginerie electrica
2. Perfectiondri (specializén)

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) Microsoft Excel, mediu
4. Limbi striine (necesitate §1 grad de cunoastere) Engleza, mediu
5. Abilitagi, calitag st aptitudini necesare capacitatea de a lucre in echipa si individuala
6. Cerinte specifice ***:
*** Se va specifica obfinerea unwi'unet aviz/autorizait prevazut/previzute de lege, dupa
caz.

7.Competentd manageriala ****(cunostinte de management. calitd{i $i aptitudini manageriale)
FErx Doar in cazal inepilor de

conducere

(1



Atributiile postului :

Asigur3 atingerea obiectivelor specifice din punct de vedere tehnic, prin gestionarea resurselor de care
dispune.

Privind obiectivele noi de investitii, consolidari, reabilitari, reparatii capitale,

Urmareste derularea din punct de vedere tehnic a contractelor de lucrari, de prestari de servicii de
proiectare, achizitie de bunuri si prestari de servicii de intretinere;

Elaboreazi caietele de sarcini si participid in comisiile de licitatii publice pentru expertizarea si
elaborarea proiectelor pentru realizarea obiectivelor de investitii;

Elaboreazi caietele de sarcini $i participa in comisiile de licitatii publice pentru execufia lucrarilor;
Studiazid proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile previzute pentru realizarea
lucririlorde constructii si instalatii;

Verificd conformitatea documentatiei de executie cu reglementarile legale si tehnice specifice;

Urmareste incheierea contractelor pentru noile investitii si actioneaza pentru asigurarea la termen a
documentatiilor tehnice, conform graficelor de esalonare a investitiilor.

Face parte din comisia de receptie pentru lucréri de investitii noi, consolidari, reparatii capitale, reparatii
curente, etc.

Privind modul de urmarire a desfasuririi lucririlor de investitii

Urmareste impreund cu dirigintii de santier sau personalul de specialitate, realizarea si punerea in
functiune la termen a lucrarilor de investitii si reparatii;

Verifica, prin sondaj, modul de realizare a tuturor lucrarilor executate de catre terti;

Monitorizeaza executia lucrarilor, in conformitate cu standardele si normele tehnice in vigoare;

Verifica legalitatea executiei lucrérilor de instalatii;

Confirm3, prin examinare si prezentare de probe obiective, faptul cid cerintele institutiei au fost
satisfacute;

Verificd existenta autorizatiei de construire, precum si indeplinirea conditiilor legale cu privire la
aceasta;

Verificd existenta in proiect a prevederilor privind fazele determinante, precum si a programului de
contro! al calitatii;

Verifica corelarea executiei lucrdrilor cu prevederile proiectului;

Cere executantului, dupd caz, sistarea executiei, demolarea sau refacerea lucrdrilor executate
necorespunzitor, in baza solutiilor elaborate de proiectant sau de persoanele abilitate prin lege pentru
elaborarea acestora;

Transmite proiectantului sesizarile proprii sau ale participantilor la realizarea constructiei privind
neconformitatile constatate pe parcursul executiei;

Verifica respectarea prevederilor legale cu privire la cerintele stabilite prin Legea nr. 10/1995 privind
calitatea in constructii, in cazul efectudrii de modificari ale documentatiei sau adoptérii de noi solutii
care schimba conditiile initiale;

Urmaregte rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie;

Urmiregte lucrarilor, conform graficelor aprobate si sesizeaza conducerea directiei de eventualele
neconcordante in executie;

Verifica si semneaza situatiile de lucrari;

Privind modul de urmirire a desfisuririi activitatii in cadrul directiei

Respecta si aplicd actele normative in vigoare;

Urmareste utilizarea optima a resurselor materiale, financiare, patrimoniale si umane alocate pentru
realizarea obiectivelor stabilite;

Respectd programul de lucru;
(D)
1. Sfera relationald interna:
a.) Relatii terarhice:



- subordonat fata de: Sef serviciu, Director tehnic, Director general administrative adj, Director general,
Rector
- superior pentru:
b.) Relatii functionale:
c¢.) Relatii de control:
d.) Relatii de reprezentare:
2. Sfera relationald externd:
a) cu autoritifi si institufii publice:
b) cu organizatii internagionale:
¢} cu persoane juridice private:
3. Delegarea de atributii i competen{a*****

NOTA:

Constituie sarcini de serviciu si urmétoarele:

- Respecta normele privind protectia datelor personale conform regulilor impuse de Universitatea de Medicind si
Farmacie "Carol Davila™ Bucuresti;

- Respectd prevederile Cartei Universitare, Regulamentului Intern, Regulamentuiui de Organizare si Functionare
si dispozitiile Conducerii universititii, facultiii, departamentului §i disciplinei;

- Respectd Instructiunile privind desfisurarea activitiitii didactice aprobate in Consiliul de Administratie si
Senatul Universitar;

- Respectd Normele de Protectia Muncii §i P.S.L;

- Réspunde de pistrarea bunurilor primite in gestiune;

- Respectd Normele de folosire a aparaturii din dotare;

- Respecta dispozitiile legale privind secretul de serviciu sau confidentialitate a activititii desfasurate;

- Se constituie obligatie de serviciu §i sarcinile dispuse de seful ierarhic superior in legiturd cu activitatea,

directiei, serviciului necuprinse in figa postului

(E)

Intocmit de *)
* se intocmeste de conducétorul compartimentului in care isi desfigoara activitatea titularul postului

1.Numele si prenumele:
2.Functia de conducere:
3.Semnatura ........ccoeveeviniieeeniennnn

4.Data IntOCIITIL .veveveeeerviiirnreririeseennns

F
Luat la cunostin{i de citre ocupantul postului ©
1.Numele i prenumele:
2.Semnatura ...
IData
Contrasemneazi:

.Numele si prenumele:

2.Functia:
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DECIZIA NR. 1612
din 01 aprilie 2024

Avand in vedere referatul nr. 8422/01.04.2024 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant de administrator financiar I (S) in cadrul
Serviciului Investitii, Directia Tehnica — Directia General-Administrativa;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea cariere1 personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice, in temeiul art. XVII, alin.
(5), lit. b) din Legea nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea
sustenabilititii financiare a Romaéniei pe termen lung si Memorandumul pentru deblocarea
( posturilor din educatie aprobat in Guvernul Romaéniei;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6830/20.12.2023;

DECIDE:

Art.l — Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant de
administrator financiar I (S) in cadrul Serviciului Investitii, Directia Tehnica
Directia General-Administrativa,

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Director General Administrativ Adjunct Miulescu Florinel
Membri: Sef Serviciu Investitii Midus Radu Florin
( Adm. Financiar Gheorghe Catalin-Tiberiu

Secretar comisie: Adm. Financiar Comila Daniela Domnica

Membru supleant: Adm. Financiar Harlea Adrian-Corneliu

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA ST FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Str. Dionisie Lupu nr. 37, Sector 2, Bucuresti, 020021 Roménia, www.urmfcd.ro. email: rectorat@umfcd.ro
RECTORAT
DIRECTIA RUNOS

DECIZIA NR. 1613
din 01 aprilie 2024

Avand in vedere referatul nr. 8422/01.04.2024 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant de administrator financiar I (S) in cadrul
Serviciului Investitii, Directia Tehnica — Directia General-Administrativa,

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice, in temeiul art. XVIL, alin.
(5), lit. b) din Legea nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea
sustenabilitdtii financiare a Roméniei pe termen lung si Memorandumul pentru deblocarea
posturilor din educatie aprobat in Guvernul Romaniei;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6830/20.12.2023;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru candidatii
inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie
vacant de administrator financiar I (S) in cadrul Serviciului Investitii, Directia
Tehnica — Directia General-Administrativa;

Art2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea:

Presedinte: Sef Serviciu Reparatii Curente Rabacel Cristian-Razvan

Membri: Adm. Financiar Sultana Vlad

Adm. Financiar Kelesidis Ana-Maria
Secretar comisie: Adm. Financiar Nicolae Luminita-Marina
Membru supleant: Adm. Financiar Zorila Doru
Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

Ec. 51
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