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N~ Str Dionisie Lupu ar. 37, Sector 2, Bucurest, 020021 Romadnia,
Rectorat

Directia RUNOS
ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti cu sediul in
str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuregti, organizeaza concurs pentru ocuparea pe
perioada nedeterminatid, a doua posturi contractuale vacante de execufie, cu norma
intreagd, de ingrijitor (pozitia 316 si pozitia 324), minim studii gimnaziale in cadrul
Directiei Admistrative, Serviciul Administrativ, Facultatea de Medicind, fara conditii de
vechime.

Pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de execufie candidatii trebuie sa
indeplineascd urmatoarele conditii generale conform H.G. nr. 1336/2022 - Hotérare
pentru aprobareca Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

. Are cetijenia romand sau cetdfenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a
unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia
Confederatiei Elvetiene;

2. Cunoaste limba romand, scris si vorbit;

3. Are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

4. Are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestata
pe baza adeveriniei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile
sanitare abilitate;

5. Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupd caz, alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

6. Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infracfiuni contra securitatii
nationale, contra autorititii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de
serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justifiei, infractiuni savarsite cu
intentie care ar face o persoana candidatd la post incompatibild cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideazd, cu excepjia situafiei in care a
intervenit reabilitarea;

7. Nu executa o pedeapsd complementard prin care i1-a fost interzisd exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfagura
activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infracfiunii sau fata de aceasta nu s-
a luat masura de siguran{a a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei
profesii;

8. Nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
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infracfiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si
pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare.
Concursul se va organiza conform calendarului urmiitor:

o 29.05.2024 -11.06.2024 pana la ora 15:00-DEPUNERE DOSARE
CONCURS

o 12.06.2024 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

o 13.06.2024 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

o [4.00.2024 - DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

o [7.06.2024 - SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare si afisare

o 19.06.2024 - CONCURS ora 10:00 (proba practica)

o 20.06.2024 - AFISARE REZULTATE PROBA PRACTICA

o 21.06.2024 - DEPUNERE CONTESTATII proba practica

o 25006.2024 - SOLUTIONARE CONTESTATII proba practica si afisare

rezultat
o 26.06.2024 - INTERVIU ora 10:00
o 27.06.2024 - AFISARE REZULTAT INTERVIU
o 28.06.2024 - DEPUNERE CONTESTATII interviu

e 01.07.2024 - SOLUTIONARE CONTESTATI interviu si AFISARE
REZ FINAL

Concursul se va desfasura la sediul Rectoratului Universitatii de Medicinid si
Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti.

inscrierile se pot face pini la data de 11.06.2024 ora 15%, la Rectoratul
Universitafii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str Dionisie Lupu nr.
37, sector 2, Bucuresti, la Directia R.UN.O.S. — Serviciul Resurse Umane — Incadriri,
Eviden{a Informatizatd Salariati.
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Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotarare pentru aprobarca
Regulamentului cadru privind organizarca si dezvoltarca caricrel personalulu
contractual din sectorul bugetar platt din fonduri publice. pentru inscrierea la concurs
candidatii vor prezenta un dosar de concurs carc va conjine urmatoarele documente

a} Formular de scricre la concurs (formular RUNOS);

b) Chitanla laxa Inscriere concurs;

¢) Copia actului de identitate sau orice alt document carc atesta identiatea,
potrivit legii, aflate in termen de valabilitate:;

d) Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a rcalizat
schimbarca de nume, dupa caz;

¢) Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor g1 ale altor acte care atesta
cfectuarea unor specializiri, precum st copile documentelor care alesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

f) Copia carmetului de munca, a adeverin(elor cliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care si ateste vechimea in muncd g1 in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea postului;

g) Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazicrul judiciar;

h) Adeverinia medicald care sa ateste slarea de sanatale corespunzatoare, eliberala
de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitagile sanitare
abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursulus;

i) Certificatul de integritate comportamentala din care si reiasa ca nu s-au comis
infractiuni prevazute la art. | alin (2) din Legea 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infracfiuni sexuale,
de ecxploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru
completarca Legii nr. 76/2008 privind organizarea $1 funciionarea Sistemului
Naiional de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare;

1) Curriculum vitae, model comun european;

k) Opis.

Copiile de pe acte sc prezinld insotite de documentele originale pentru
verificarea conformitatii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).

Conform art. 34 alin. (7) si (8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot fi
transmise dc candidati prin Pogta Romana, serviciul de curierat rapid sau posta
electronica. In accastd situajie candidafii au obligatia de a se prezenta la secretarul
comisiei de concurs cu documeniele din dosar, in original, pentru certificarea acestora, pe
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tot parcusul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data $i ora organizirii probei
scrise/practice dupid caz, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de angajare.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 021.318.07.36

E-mail: runos@umfecd.ro

Detalii suplimentare privind concursul, atributiile postului, conditti specifice,

bibliografia gi tematicd, etc. se vor posta pe site-ul universitafi: www.umfcd.ro si la

sediul Rectoratului Universititii de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti,

str. Dionisie Lupu nr.37, sector 2.

RECTOR,
Prof. unmiv. dr. VIOI'Q(qJ,LN(JA"‘

Director RUNOS

Ec. Sim¢ Mikaola STEFANOPOULOS
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Str. Dionisie Lupu nr. 37, Sector 2, Bucuresti, 020021 Romdnia, www.umfcd.ro, email: rectoral@umfed.ro
Directia Administrativa — Serviciul Administrativ

Conditii de Tnscrierce la concursul pentru ocuparea postului de Ingrijitor din cadrul

Directiei Administrative — Serviciul Administrativ— Medicina

La concursul pentru ocuparea functiei de [ngrijitor. se pot inscrie persoancle care indeplinesc
cumulativ urmatoarele conditii:

I. Are cetdtenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania:

2. Cunoagste limba romana, seris i vorbit:
3. Are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

4. Are o stare de sdndtate corcspunzitoare postului pentru care candideazd. atestatdi pe baza
adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

5. Nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii. contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei. cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea:

6. Apt din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei de ingrijitor;
7. Minim studii gimnaziale;

8. Fara conditii de vechime.

Sef Serviciu Administrativ,
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Prof. {

BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea postului de ingrijitor din cadrul Directiei Administrative — Serviciul

Administrativ - Medicina

1. Ordin nr. 119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiena si sdnatate publica privind mediul de
viata al populatiei;

2. H.G. 1048/ 2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru utilizarea de cétre
lucratori a echipamentelor individuale de protectie la locul de munci;

3. Legea 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munci - actualizata,

4. Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor — actualizata.

Sef Serviciu Administrativ,
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TEMATICA

pentru ocuparea postului de ingrijitor din cadrul Directiei Administrative — Serviciul

Administrativ — Medicina

1. Normele de igiena pentru unitatile de folosinta publica:

[ ]

. Metode de curatare, dezinfectic si dezinsectie:

(P83

. Cerinte minime referitoare la utilizarea de care lucratori a echipamentelor individuale de proteciie la

locul de munca;
4. Drepturile si obligatiile anajatului si angajatorilor:
5. Raspunderea disciplinara a angajatilor:

6. Securitatea §i sdndtatea in munci si PSL.

Sef Servicin Administrativ.
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FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR $1 ADMINISTRATIV

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE APROBAT,
CAROL DAVILA BUCURESTI RECTOR,
DIRECTIA GENERAL ADMINISTRATIVA Prof. Univ. Dr. Viorel JINGA

DIRECTIA ADMINISTRATIVA
SERVICIUL ADMINISTRATIV
COMPARTIMENTUL ADMINISTRARE SPATII iINVATAMANT

FISA POSTULUI ANEXALA

*}Contractul Individual de Muncd nr. din data
(se va completa de catre Directia RUNOS)

(A)
Informatii generale privind postul
Numele i prenumele ocupantului postului:

Cod COR (codul ocupatiilor din Romania)

(se va campleta de catre Directia RUNOS)

Pozitia din statul de functii:
(se va completa de catre Directia RUNOS)

1.Nivelul postului *:
* Functie de: conducere

executie

2. Denumirea postului: Ingrijitor
3. Gradul profesional al ocupantului postului:
Categoria, clasa, gradul:
4. Scopul principal al postului*)

* se va indica necesitatea existentei postului si contributia pe care o are in cadrul Disciplinei,

Directiei, Serviciului, Biroului, Compartimentului
Asigurarea curateniei

(B)

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1.Studii de specialitate Studii Medii

** [y cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diploma

de absolvire sau diploma de bacalaureat).

2. Perfectiondri (specializiri) Nu necesita

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) Nu necesita

4. Limbi striiine (necesitate si grad de cunoastere) Nu necesita

5. Abilitagi, calitati si aptitudini necesare Eficienta, spirit de observatie, promptitudine.

6. Cerinte specifice ***:
*** Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, dupa
caz.




7.Competentd manageriald ****(cunostinte de management, calitafi i aptitudini manageriale)
**%* Doar in cazul functiilor de

conducere,
(9)
Atributiile postului ;
- are obligativitatea de a respecta programu! de lucru, respectand disciplina
profesionald
- asigurarea lucrarilor de curatenie pe o suprafata desfasurata de minim 700 mp,
Zilnic

- cunoasterea etapelor procesului de executare a curateniei
- folosirea corespunzatoare a materialelor gospodaresti
- asigura igienizarea si aerisirea spatiilor
- asigura ingirjirea, curatenia suprafetelor spatiilor cladirilor pe care le are repartizate
- aspirarea peretilor, tevanelor
- stergerea usilor, feroneriei
- spalarea geamurilor, pervazurilor si a tocariei din cadrul suprafetelor repartizate
- stergerea prizelor, intrerupatoarelor si a plintelor
- stergerea suprafetelor superioare ale dulapurilor, rafturilor, etajerelor
- steregerea corpurilor de iluminat
- curatarea panzelor de paianjen, praf, funingine
- stergerea de praf decoratiuni interioare
- maturarea si spalarea suprafetelor neacoperite (gresie, granit, covor, PVC etc.)
- maturarea si spalarea scarilor, balustradelor cu detergenti adecvati
- spalarea geamurilor si usilor de la intrare hol si anexe
- curatarea ghenelor de gunoi
- maturarea aleilor si ridicarea gunoiului de pe acestea
- asigura curatenia aparaturii si mobilierului din dotarea spatiilor de invatamant
- ia masuri de inlaturare si depozitare a gunoiului menajer
- participd obligatoriu la curéfenia suprafetelor exterioare cladirilor, a curfii si
gradinilor, ducand guinoiul menajer in spatiile special amenajate
- in cazul defectiunilor instalatiilor electrice, sanitare sau de alt tip va sesiza geful
ierarhic
- ia masuri pentru evitarea sau aparifia unor incendii, inundatii sau alte situatii de forta
majord, participand la asigurarea inlaturérii acestora
- este interzis consumul de bauturi alcoolice in timpul programului de lucru
- cunoasgterea si exercitarea atributilor de serviciu cu respectarea normelor de
protectia muncii si PSI privind protejarea patrimoniului Universitati de Medicind si
Farmacie ,Carol Davila” si protejarea propriei sanatati si a celorlalti
- indeplineste si alte sarcini si dispoziti primite din partea sefului ierarhic sau a
conducerii Universitatii de Medicina si Farmacie ,Carol Davila”".
(D)
1. Stera relationald interna:
a.) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de: Administrator
- superior pentnu
b.) Relatii functionale: intra in contact cu personalul didactic, nedidactic, studenti, precum si
cu persoane straine institutiei.
c¢.) Relatii de control:
d.) Relatii de reprezentare:

2. Sfera relationald externi:



a) cu autoritati si institutii publice:
b) cu organizatii internationale:
c) cu persoane juridice private:

3. Delegarea de atributii si competenta®****

**kx¥ Se vor trece atributiile care vor fi delegate catre o altd persoana in situatia in care salariatul

se afla in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihna, concediu

pentru incapacitate de munca, delegatii, concediu fara platd, suspendare, detasare etc.). Se vor

specifica atributiile, precum si numele persoanei/persoanelor, dupa caz, care le va/le vor prelua

prin delegare.

NOTA:

Constituie sarcini de serviciu $1 urmatoarele:

Respecta normele privind protectia datelor personale conform regulilor impuse de Universitatea de Medicina si

Farmacie "Carol Davila” Bucuresti,

Respecti prevederile Cartei Universitare, Regulamentului Intern, Regulamentului de Organizare §i Functionare

si dispozifiile Conducerii universitatii, facultatii, departamentului gi discipline;

Respecti Instructiunile privind desfigurarea activititii didactice aprobate in Consiliul de Administratie si

Senatul Universitar;

Respectd Normele de Protectia Muncii §i P.S.L;

Rispunde de pastrarea bunurilor primite in gestiune;

Respecta Normele de folosire a aparaturii din dotare;

Respecia dispozifiile legale privind secretul de serviciu sau confidentialitate a activitiyii desfasurate;

Se constituie obligatie de serviciu si sarcinile dispuse de seful ierarhic superior in legdturd cu activitatea

disciplinei, directiei, serviciului, biroului, compartimentului, necuprinse in fisa postului.

(E)

Intocmit de *)

* se intocmeste de conducitorul compartimentului in care isi desfigoard activitatea titularul postului

Luat la cunogtintd de catre ocupantul

postului

1.Numele si prenumele: 1.Numele si prenumele:
2.Functia de conducere: 2.Semndtura

3.Semnitura 3.Data ..

4.Data INtOCMIN .vvvveveviiereeevieieeen i

(P Contrasemneaza

1.Numele si prenumele: Robert Grecu 1.Numele si prenumele: Adrian Vasilescu
2.Functia: Sef Serviciul Administrativ 2.Functia: Director General Administrativ
3.Semnatura ... eeeeenicenienne 3.Semnatura



RECTORAT
DIRECTI4 RUNOS

DECIZIA NR. 2379
din 21 mai 2024

Avand in vedere referatul nr. 11828/10.05.2024 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant de ingrijitor (pozitia 324), cu norma
intreagd la Directia Administrativdi — Serviciul Administrativ, Facultatea de
Mediciné;

in conformitate cu Hotardrea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarca
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicind si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6830/20.12.2023;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru candidatii
inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie
vacant de ingrijitor (pozitia 324), cu norma intreagd la Directia Administrativd —
Serviciul Administrativ, Facultatea de Medicina.

Art.2 Componenta Comistei de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea:

Presedinte: Admin. Fin. Olariu Florina

Membri: Admin. Fin. Achim Alexandru

Admin. Fin. Draghia Daniela-Irina
Secretar comisie: Admin. Fin. Drumea Petronela-Alina

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.
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RECTORAT
DIRECTIA RUNOS

DECIZIA NR. 2378
din 21 mai 2024

Avind in vedere referatul nr. 11828/10.05.2024 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant de ingrijitor (pozitia 324), cu norma
intreagd la Directia Administrativd — Serviciul Administrativ, Facultatea de
Medicina;

in conformitate cu Hotirarea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universititii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6830/20.12.2023;

DECIDE:

Art.] - Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant de
ingrijitor (pozitia 324), cu norma intreagd la Directia Administrativd — Serviciul
Administrativ, Facultatea de Medicina.

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmétoarea:

Presedinte: Admin. Fin. Grecu Robert-Traian

Membri: Admin. Fin. Creanga Alexandru-Victor
Admin. Fin. Moise Andreea-Alexandra

Secretar comisie: Admin. Fin, Drumea Petronela-Alina

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.
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DECIZIA NR. 2379
din 21 mai 2024

Avand in vedere referatul nr. 11828/10.05.2024 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de execufic vacant de ingrijitor (pozitia 316), cu normd
intreagd la Directia Administrativa Serviciul Administrativ, Facultatea de
Medicini;

in conformitate cu Hotdrdrea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universititii de Medicinad si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinu! Ministrului Educatiei nr. 6830/20.12.2023;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru candidatii
inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executic
vacant de ingrijitor (pozitia 316), cu norma intreagd la Directia Administrativa
Serviciul Administrativ, Facultatea de Medicina.

Art2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatillor este
urmatoarea:

Presedinte: Admin. Fin. Creanga Alexandru-Victor

Membri: Admin. Fin. Achim Alexandru

Admin. Fin. Draghia Daniela-Irina
Secretar comisie: Admin. Fin. Drumea Petronela-Alina

Art.3 — Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.
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DECIZIA NR. 2380
din 21 mai 2024

Aviand in vedere referatul nr. 11824/10.05.2024 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant de ingrijitor (pozitia 316), cu norma
intrecagd la Directia Administrativa Serviciul Administrativ, Facultatea de
Medicina;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizareca si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatier nr. 6830/20.12.2023;

DECIDE:

Art.l — Se constituic comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant de
ingrijitor (pozitia 316), cu normd intreagd la Directia Administrativd — Serviciul
Administrativ, Facultatea de Medicina.

Art.2 -~ Componenta Comisiei de concurs este unmatoarea:

Presedinte: Admin. Fin. Grecu Robert-Traian

Membri: Admin. Fin. Mihalache Ninel

Admin. Fin. Moise Andreea-Alexandra

Secretar comisie: Admin. Fin. Drumea Petronela-Alina

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.



