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ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicind s1 Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti cu sediul in str.
Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, organizeaza concurs pentru ocuparea, pe perioada
nedeterminatid, cu norma intreagd (8 ore/zi), a unui post contractual de executie vacant de
administrator financiar 1 (S) la Serviciul Administrativ, Directia Administrativd, cu studii
superioare acreditate absolvite cu diplomai de licentd si cu vechime in muncé de minim 10 ani.

Pentru ocuparca posturilor contractuale vacante de executie candidatii trebuic sa
indeplineascd urmatoarele condifii generale conform H.G. nr. 1336/2022 - Hotéardre pentru
aprobarca Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar plétit din fonduri publice:

I. Are cetdtenia roména sau cetdtenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a unui stat
parte ia Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei
Elvetiene;

2. Cunoagste limba romanai, scris §i vorbit;

3. Are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

5. Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

6. Nu a fost condamnati definitiv pentru sdvérgirea unei infractiuni contra securitifii
nationale, contra autoritd{ii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face
o persoand candidata la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care
candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

7. Nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a
interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii,

8. Nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificirile ulterioare.
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Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:

e 17.09.2024 - 30.09.2024 pana la ora 15% - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 01.10.2024-02.10.2024 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

e 03.10.2024 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 04.10.2024 - DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

* 07.10.2024 - SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare
* 08.10.2024 - AFISARE CONTESTATII selectie dosare

e 09.10.2024 - CONCURS ora 10%(proba scrisa)

* 10.10.2024 - AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

* 11.10.2024 - DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

e 14.10.2024 - SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare rezultat
e 15.10.2024 - INTERVIU ora 10%

e 16.10.2024 - AFISARE REZULTAT INTERVIU
e 17.10.2024 - DEPUNERE CONTESTATII interviu
e 18.10.2024 - SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si AFISARE REZ. FINAL

Concursul se va desfisura la Rectoratul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol
Davila” din Bucuresti, str Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, la Directia Generala
Administrativa.

Inscrierile se pot face pana la data de 30.09.2024 ora 15%, la Rectoratul Universitatii de
Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti,
la Directia R.U.N.O.S. — Serviciul de Resurse Umane — Incadrari, Evidenta Informatizati salariati.

Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotirare pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea i dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un
dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:
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a) Formular de inscriere la concurs (de la Directia RUNOS);

b) Chitanta taxa inscriere concurs;

c) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

d) Copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
de nume, dupi caz;

e) Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor i ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializiri, precum $1 copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului;

f) Copia carmetului de munca, a adeverinfelor eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sd ateste vechimea in munca gi in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului;

g) Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

h) Adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de citre unitégile sanitare abilitate cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului;

i) Certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasd ca nu s-au comis
infractiuni prevazute la art. 1 alin (2) din Legea 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea §i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificirile ulterioare;

j) Curriculum vitae, model comun european;

k) Opis.

Copitle de pe acte se prezintd insotite de documentele originale pentru verificarea
conformitétii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).

Conform art. 34 alin. (7) si1 (8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot fi transmise de
candidati prin Pogta Romana, serviciul de curierat rapid sau posta electronica. In aceasta situatie
candidatii au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu documentele din dosar,
in original, pentru certificarea acestora, pe tot parcusul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu
de data §i ora organizirii probei scrise/practice dupd caz, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de angajare.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 0213180719/21 int 199.
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E-mail: runos@umfcd.ro
Detalii suplimentare privind concursul, atributiile postului, conditii specifice, bibliografia si
tematica, etc. se vor posta pe site-ul universitatii: www.umfed.ro si la sediul Rectoratului

Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr.37,

sector 2.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS

UMFCD : Cod fiscal: 4192910 Cont: RO5 7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
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DECIZIA NR. 4268
din 09 septembrie 2024

Avand in vedere referatul nr. 23451/03.09.2024 privind scoaterea la concurs a unui
post contractual de executie vacant de administrator financiar I (§) la Serviciul
Administrativ, Directia Administrativa;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fondurile publice, in temeiul art. XVII, alin. (5), lit. b) din
Legea nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii
financiare a Romaniei pe termen lung si Memorandumul pentru deblocarea posturilor din
educatie aprobat in Guvernul Roméniei si in temeiul art. XXVIII din O.U.G.
nr.107/04.09.2024 pentru reglementarea unor masuri fiscal-bugetare in domeniul
gestionarii creantelor bugetare si a deficitului bugetar pentru bugetul general consolidat al
Romaniei in anul 2024, precum si pentru modificarea st completarea unor acte normative;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, numit
prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6830/20.12.2023;

DECIDE:

Art.1 — Se constituiec comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la concursul
organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant de administrator
financiar I (S) la Serviciul Administrativ, Directia Administrativa;

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:
Presedinte: Sef Serviciu Administrativ Grecu Robert-Traian
Membri: Adm. Financiar Creanga Alexandru-Victor

Adm. Financiar Moise Andreea-Alexandra
Secretar comisie: Adm. Financiar Drumea Petronela-Alina
Membru supleant: Adm. Financiar Achim Alexandru

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

RECTOR

Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS Cons. juridic Raluca-Andreea STANESCU

BM/3ex UMFCD : Cod fiscal: 4192910 Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
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DIRECTIA RUNOS

DECIZIA NR. 4269
din 09 septembrie 2024

Avand in vedere referatul nr. 23451/03.09.2024 privind scoaterea la concurs a unui
post contractual de executie vacant de administrator financiar 1 (S) la Serviciul
Administrativ, Directia Administrativa;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fondurile publice, in temeiul art. XVII, alin. (5), lit. b) din
Legea nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii
financiare a Romaniei pe termen lung si Memorandumul pentru deblocarea posturilor din
educatie aprobat in Guvernul Roméniei si in temeiul art. XXVIII din O.U.G.
nr.107/04.09.2024 pentru reglementarea unor masuri fiscal-bugetare in domeniul
gestionarii creantelor bugetare si a deficitului bugetar pentru bugetul general consolidat al
Romaniei in anul 2024, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, numit
prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6830/20.12.2023;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru candidatii
inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant de
administrator financiar I {(S) la Serviciul Administrativ, Directia Administrativa;

Art.2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este urmatoarea:
Presedinte: Sef Serviciu Moise Florin
Membri: Adm. Financiar Igret Elena-Constantina
Adm. Financiar Draghia Alina-Catalina
Secretar comisie: Adm. Financiar Drumea Petronela-Alina

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.
RECTOR

Prof. univ, dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS Cons. juridic Raluca-Andreea STANESCU

'BM/3ex UMFCD : Cod fiscal: 4192910 Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
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Directin Administrativi — Serviciul Administrativ

Conditii de inscriere la concursul pentru ocuparea unui post de

Administrator Financiar I (S) din cadrul Directici Administrative — Serviciul Administrativ.

La concursul pentru ocuparca postului de Administrator Financiar 1 (8). s¢ pot inscric
persoancle care indeplinese cumulativ urmatoarele conditii:

I. Are cetdtenia romand. cetitenic a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic Luropean si domiciliul in Romania:

[

. Cunoaste limba romana, scris si vorbit:
.

3. Are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

4. Are o stare de sdndtale corespunzitoare postului pentru care candideazd. atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate:

3. Nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii. contra statului
ori contra autoritati. de serviciu sau in legdturd cu serviciul. care impicdica infaptuirea justitici. de lals
ort a unor fapie de coruptic sau a unet infractiuni savarsite cu intentie. care ar face-o incompatibili cu
exerciarea functici. cu ¢xcephia situatied ingarc a intervenit reabilitarea:

6. Apt din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei:
7. Studii superioare acreditate absolvite cu diploma de licenia:
8. Vechime in munca de peste 10 am:

9. Abilitati bune de comunicare;

10. Cunostinte operare PC (Word, Excel)

Sef Serviciu Administrativ.

Tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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Directia Administrativi — Servicivl Administrativ

TEMATICA

pentru ocuparea ocuparea unui post de Administrator Financiar I (S) din cadrul Directiei

Administrative — Serviciul Administrativ.

Urmarirea contractelor. atributiile responsabililor de contract:
Inventarierea patrimoniului. Organizarea si efectuarea inventarierii:
Inventarierea terenuritor si a cladiritor:

Finantarea si gestionarea patrimoniului Universitatilor;

Norme privind organizarea si inventarierea gestiunii.
Responsabilitatea gestionarului.

Modul de calcul al valorii estimate a achizitiet;

Reguli de securitate si sindtate in munca si situalii de urgenta.

R N

Obligatiile salariatului in domeniul apararii impotriva incendiilor:
10. Organizarea si functionarea Universitatilor;

11. Raspunderea disciplinara a salariatului conform Codului Muncii.

Sef Serviciu Administrativ,

UMFCD :Cod fiscal: 4192910 Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
Tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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Dircctia Administrativi — Serviciul Administrativ

Aprobat,
RECTOR,

BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea ocuparea unui post de Administrator Financiar 1 (8) din cadrul Directiei

Administrative — Serviciul Administratiy.

I, Legea 31972006 privind securitalea si sandtatea in munca:

2. Legea 307/2006 privind apararca impotriva incedilor - actualizati

'

Ordin nr.2861 din 9 octombrie 2009:
. Legea 22/1969 — actualizaté,

Codul muncii - actualizat;

N

6. Legeanr, 98/ 2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice:
7. Legea 82/1991 a contabilitatii — republicati si actualizata:

% Legea Educatiei Nationale nr 1 /2011 actualizata.

Sef Serviciu Administrativ,

UMFCD :Cod fiscal: 4192910 Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
Tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722



FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE APROBAT,
CAROL DAVILA BUCURESTI RECTOR,
DIRECTIA GENERAL ADMINISTRATIVA Prof. Univ. Dr. Viorel JINGA

DIRECTIA ADMINISTRATIVA
SERVICIUL ADMINISTRATIV

FISA POSTULU1 ANEXA LA

*)Contractul Individual de Munca nr. din data
{se vivcomplen de catre Direetia RUNOS)

(A)
Informatii generale privind postul
Numele si prenumele ocupantulu postului:

Cod COR (codul ocupatiilor din Rominia)

{se v comgeta de catre Dirccna RUNOS)

Pozitia din statul de functii:

(5 va completa de catre Directia RUNOS)

{ Nivelul postului *: Studii Superioare
* Functie de: Executie

2. Denumirea postului: Administrator Financiar |

3. Gradul profesional al ocupantului postului:

Categonia, clasa, gradul:

4. Scopul principal al postului*} conduce. coordoneazi si indruma personalut din subordine

* se va indica necesitatea existenier postului st contribufia pe care o are in cadrul Disciplinei,

Directiei, Serviciuiui, Biroultui, Compariimentului

(B)

Conditii specifice pentru ocuparea postulut
1.Studit de specialitate Studii superioare
** [n cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diplomi de
absolvire sau diploma de bacalaureat)
2. Perfectiondri (specializiri) Cursuri specifice postului
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) Da
4. Limbi straine (necesitate si grad de cunoastere) Da
5. Abilitat:, calitati si aptitudini necesare
- capacitate de organizare §i decizi
- capacitate de analizi s1 sinteza
- capacitate de lucru in echipa



FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE APROBAT,
CAROL DAVILA BUCURESTI RECTOR,
DIRECTIA GENERAL ADMINISTRATIVA Prof. Univ. Dr. Vierel JINGA

DIRECTIA ADMINISTRATIVA
SERVICIUL ADMINISTRATIV

FISA POSTULUI ANEXA LA

*)Contractul Individual de Munci nr. din data
s va complela de catre Directia RUNOS)

(A)
Informatii generale privind postul
Numele si prenumele ocupantului postului:

Cod COR (codul ocupatiilor din Romania)

(s¢ va conipleta de catre Durectia RUNOS)
Pozitia din statul de funciii:
(se va completa de catre Directia RURNOS)
{ .Nivelul postutui *: Studii Superioare
* Functie de: Executie
2. Denumirea postului: Administrator Financiar |

3. Gradul profesional al ocupantului postului:

Categoria, clasa, gradul:
4. Scopul principal al postulw*) conduce, coordoneaza si indruma personalu! din subordine
* se va indica necesitatea cxistentei postului si contributia pe care o are in cadrul Disciplinei,
Directiei, Serviciului, Biroului, Compartimentului

(B)

Conditii specifice pentru ocuparea postulu
1.Studii de specialitate Studii superioare
** [n cazul studiilor medit se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diplomi de
absolvire sau diplomi de bacalaureat).
2. Perfectiondri (specializan) Cursun specifice postului
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) Da
4. Limbi strdine {necesitate 51 grad de cunoastere) Da
5. Abilitagi, calitifi si aptitudini necesare
- capacitate de organizare si decizi
- capacitate de analizi §i sintezd
- capacitate de lucru in echipa



obiectivitate in luarea decizuilor
- capacitate de a lucra sub stres
- cunostitnte minime in operarea calculatorulu
- comportament civilizat
6. Cerinte specitice ***;
*** Se va specifica obfinerea unui/unei aviz/autorizatui prevazut/prevazute de lege, dupi
caz.

7.Competentd manageriald ****(cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)
*¥*F%% Doar in cazul functiilor de
conducere.

(C)
Atributiile postului :

- Verificad si coordoneazd actualizarea la zi, in format digital a evidentei imobilelor (inscrieri in cartea
tunciard, actualizarea documentatiilor cadastrale, notarea in registrul de carte funciara a tuturor faptelor
juridice si documentelor grefate pe imobile);

- Verificd periodic situatia imobilelor, reactualizind documentatiile existente in functie de modificirile
survenite;

- Verificd intocmirea dosarelor tehnice pentru fiecare imobil si teren afiat in patrimoniul Universitatii de
Medicina si Farmacie Carol Davila:

- Transmite citre Serviciul Contabilitate datele necesare ca urmare a modificarilor survenite in structura
sau natura patrimoniului pentru a putea fi consemnate in fisele contabile ale bunurilor;

- Constituie si exploateaza baza de date referitoare la situatia juridica a imobilelor;

- Colaboreazd cu expertii autorizati ce intocmesc documentatii necesare intabuldrii si inscrierii bunurilor
din patrimoniu si urmareste inscrierea acestora in evidentele de carte funciara;

- Solicita certificate de atestare fiscala de la Directiile de Impozite si Taxe Locale;

- Intocmeste si depune la Directiile de Taxe si Impozite locale declaratiile fiscate privind stabilirea
impozitului pe cladiri s terenuri;

-Gestioneaza documentele din activitatea proprie si asigurd pastrarea si arhivarea corespunzatoare;

- Intocmeste documentele specifice privind achizitionarea serviciilor de reevaluare a imobilelor si a
terenurilor care apartin Universititii de Medicina si Farmacie Carol Davila si urmarirea contractului;

- Participa la organizarea, din punct de vedere administrativ, la Concursurile de Admitere si Rezidentiat.

- Mentine legatura cu celelalte compartimente in vederea rezolvirii problemelor comune;

- Rezolvi, prin consultare cu conducerea unitdgii, toate problemele ce revin sectorului administrativ;

- Intocmeste, pastreazi si prezinta fisele de patrimeniu (in copie) pentru ficcare obiectiv in parte;

- Intocmeste documentele specifice privind achizitionarea serviciilor de colectare a deseuriior menajere si
urmdreste realizarea contractului in perioada de derulare a acestuia;

- intocmirea pontajelor de prezentd pentru angajatii din cadrul Directiei Adiministrative — Serviciul
Administrativ, ;

- Intocmeste documentele specifice privind achizitionarea serviciilor de dezinsectie si deratizare pentru
toate imobilele ce apartin Universitatii de Medicina si Farmacie si urmareste realizarea contractului in
perivada de derulare a acestuia;

- Intocmeste documentele specifice privind achizitionarea serviciilor de intretinere spatii verzi din cadrul
imobilelor ce apartin Universititii de Medicinid si Farmacie si urmareste realizarea contractului in
perioada de derulare a acestuia;

- Intocmeste documentele specifice privind achizitionarea serviciilor de vidanjare, desfundare a canalelor
din cadrul imobitelor ce apartin Universitatii de Medicind si Farmacie;



- Intocmeste si depune documentatia pentru obtinerea extraselor de carte funciard si a planurilor
cadastrale 1:500 $1 1:2000 pentru imobilele ce apartin Universitatii de Medicina st Farmacie;

- Intocmeste fisele de protectie a muncii pentru personalul din cadrul Directiei Administrativa pe linia de
protectia muncii si PSI conform legilor in vigoare;

- Intocmeste bonurile de tranfer intre gestiunile ce apartin Universitatii de Medicina st Farmacie s1
urmiregte evidenta tranferurilor obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe;

- [ntocmeste documentatia pentru organizarea licitatie publice cu strigare in vederea valorificdrii
mijloacelor fixe si a obiectelor de mica valoare rezultate in urma finalizénii procesului de casare;

D)

L. Sfera relationald internd:
a.) Retatut 1erarhice: Director General Administrativ
- subordonat tatd de: Sef Serviciul Administrativ
- superior pentru:
b.) Relatit functionale: intrd in contact cu personal didactic, nedidactic, studenti, precum si cu
persoane striine institutiei
¢.) Relatii de control:
d.} Relatii de reprezentare:
2. Stera relationala externa:
a) cu autoritdti si institutii publice:
b} cu organizatii internationale:
¢} cu perspane juridice private:
3. Delegarea de atributii si competenta™®***
**x£% Se vor trece atributiile care vor fi delegate catre o altd persoana in situatia in care salariatul

se afla in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihna, concediu
pentru incapacitate de munca, delegatii, concediu fara plata, suspendare, detasare etc.). Se vor
specifica atributiile, precumn si numele persoanei/persoanelor, dupa caz, care le va/le vor prelua
prin delegare.

NOTA:

Constituie sarcini de serviciu $i urmdtoarele:

- Respecta normele privind protectia datelor personale conform regulilor impuse de Universilatea de Medicing si
Farmacie "Carol Davila™ Bucuresti;

- Respecia prevederile Cartei Universitare, Regulamentului Intern, Regulamentului de Organizare si Functionare
st dispoziliile Conducerii universitafii, facultdtii, departamentului si disciplinei;

- Respectd Instructiunile privind desfisurarea activitatii didactice aprobate in Consiliul de Administratie si
Senatul Universitar;

- Respectd Normele de Protecpia Muncii i P.S.1;

- Raspunde de pistrarea bunurilor primite in gestiune;

- Respectd Normele de {olosire a aparaturii din dotare;

- Respecta dispozitiile legale privind secretul de serviciu sau confidenpialitale a aclivitatii desfasurate;

- Se constituie obligatie de serviciu si sarcinile dispuse de selul ierarhic superior in legiluri cu activilatea

disciplinei, directiei, serviciului, biroului. compartimentului, necuprinse in fisa postului.
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Intocnut de *)
= se intocmeste de conducatorul compartimentului in care isi destigoard activitatea titularul postului

Luat la cunostinta de catre ocupantul

postului
| .Numele si prenumele: I.Numele si prenumele:
2.Functia de cor 2. Semnitura
3.Semnatura ol B 1 e O e

4 Data intocmir..

(F) Contrasemneaza
1.Numele si prenumele:
2.Functia:

3 Semnitura
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