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Rectorat
Directia RUNOS

ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicind i Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti cu sediul in str.

Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, organizeazi concurs pentru ocuparea, pe perioada
nedeterminatd, a unui post contractual de executie vacant de referent I (S) cu normai intreaga (8
ore/zi) la Serviciul Evidenta Informatica Studenti, Absolventi si Acte studii, Directia Generala
Secretariat Universitate, cu studii superioare absolvite cu diploma de licentd si cu o vechime in
munci de minim 10 ani.

Pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de executie candidatii trebuie si

indeplineascd urmitoarele conditii generale conform H.G. nr. 1336/2022 - Hotdrare pentru
aprobarea Regulamentului — cadmu privind organizarea $i dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice:

1.

Are cetdtenia romand sau cetitenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia
Confederatiei Elvetiene;

Cunoagste limba roména, scris §i vorbit;

Are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare;

Are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitagile sanitare abilitate;
Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

Nu a fost condamnatad definitiv pentru sdvirsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni sdvirgite cu intenfie care ar
face o persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale
pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

Nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfagura activitatea de
care s-a folosit pentru sdvargirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de
sigurantd a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

Nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale,
de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificirile ulterioare.
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Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:

22.11.2024 — 05.12.2024 pana la ora 15% - depunere dosare concurs
06-09.12.2024 - selectie dosare de concurs

10.12.2024 - afisare rezultate selectie dosare

11.12.2024 - depunere contestatii selectie dosare
12.12.2024 - solutionare contestatii selectie dosare
12.12.2024 - afisare contestatii selectie dosare
13.12.2024 - concurs ora 10°° (proba scrisa)

16.12.2024 - afisare rezultate proba scrisi

17.12.2024 - depunere contestatii proba scrisa
18.12.2024 - solutionare contestatii proba scrisa si afisare
19.12.2024 - interviu ora 10%

19.12.2024 - afisare rezultat interviu

20.12.2024 - depunere contestatii interviu

23.12.2024 - solutionare contestatii interviu si afigsare rezultat final
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Concursul se va desfasura la Rectorat, Directia Generald Secretariat Universitate, Str.

Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Municipiul Bucuresti.

Inscrierile se pot face pani la data de 05.12.2024 ora 15%, la Rectoratul Universitatii de

Medicind §i Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr.
Bucuresti, la Directia R.U.N.O.S.
Informatizatd salariafi.

37, sector 2,

Serviciul de Resurse Umane — Incadrari, Evidentd
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Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotdrare pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta
un dosar de concurs care va con{ine urmatoarele documente:

a)
b)
¢)

d)

e)

g)
h)

1)

k)
D

Str. Dionisie Lupu nr. 37, Sector 2, Bucuresti, 020021 Roménia, www.umfcd.ro, email: rectorat@umfcd.ro

Formular de inscriere la concurs {Formular RUNOS-UMFCD);

Chitanta taxa inscriere concurs;

Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, aflate in termen de valabilitate;

Copia certificatului de cdsitorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz;

Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului;

Copia carnetului de munca, a adeverintelor eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului;

Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

Adeverintd medicald care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd de
catre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului;

Certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasi ci nu s-au comis
infractiuni previazute la art. 1 alin (2) din Legea 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
cu modificarile ulterioare;

Certificat medical eliberat de citre medicul specialist de medicina muncii in baza
avizului medical emis de cétre medicul specialist psihiatru si a adeverintei medicale
eliberate de citre medicul de familie;

Curriculum vitae, model comun european;

Opis.

Copiile de pe acte se prezinta insotite de documentele originale pentru verificarca
conformitatii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).
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Conform art. 34 alin. (7) si (8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot fi transmise
de candidati prin Posta Romana, serviciul de curierat rapid sau posta electronica. In aceasti
situatie candidatii au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu
documentele din dosar, in original, pentru certificarea acestora, pe tot parcusul desfasurarii
concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii probei scrise/practice dupa caz, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de angajare.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 021.318.07.19 int. 118

E-mail: runes@umfcd.ro

Detalii suplimentare privind concursul, atributiile postului, conditii specifice,
bibliografia si tematica, etc. se vor posta pe site-ul universitatii: www.umfed.ro si la sediul
Rectoratului Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie

Lupu nr.37, sector 2.

RECTOR,
Prof, upiv dr Vioral JENETA

Director RUNOS,
Ec. Simona-Mihagla STEFANOPOULOS
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DIRECTIA GENERALA SECRETARIAT UNIVERSITATE

CONDITII CONCURS
pentru ocuparea unui post de refent in cadrul Serviciului Evidentd Informatici Studenti,
Absolventi si Acte studii

- Are cetdtenia roménd, cetéfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Roméania

- Cunoaste limba romana, scris si vorbit

- Are vérsta minima reglementata de prevederile legale

- Are capacitate deplina de exercifiu

- Nu a fost condamnati definitiv pentru savirsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unor infractiuni
savérsite cu intenfie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei In care a intervenit reabilitarea

- Vechime in muncéd de minim 10 ani

- Studii: Studii superioare

- Competene si aptitudini tehnice in utilizarea calculatorului (Microsoft Office: Word,

Excel)
- Competente si aptitudini organizatorice: abilitdfi pentru activitate in echipa, buna
comunicare.
Director DGSU Secretar sef Facultate
Prof. univ\ dy/ Raluca Rapacocea Daniela Gregu

Universitatea de Medicindg si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
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DIRECTIA GENERALA SECRETARIAT UNIVERSITATE

TEMATICA concurs pentru ocuparea unui post de referent Serviciului Evidentd Informatici
Studenti, Absolventi si Acte studii

[a—

Principii generale privind invitaméntul superior in Romania

Structura organizatorica a institutiilor de invatdmant superior din Romania
Organizarea studiilor universitare, cu particularitifi ale invatimantului medical
Structura organizatorica si conducerea UMFCD

Promovarea calitétii in Invatimantul superior si a universitatii centrate pe student
Universitatea centrata pe student: drepturile si obligatiile studentilor

Sistemul de credite transferabile, nofiune, aplicabilitate

Statutul personalului didactic §i de cercetare din invatdmantul superior

Promovabilitatea studentilor UMFCD

= ¥ % =N o

0. Eliberare duplicate absolventi

Director QGSU Secretar sef Facultate

Prof. univ. 4k Raluca Panacocea Daniela Gregu

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romania, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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DIRECTIA GENERALA SECRETARIAT UNIVERSITATE
Aprobyy,
Prof. univ. dr. Viorgl Jinga

BIBLIOGRAFIE CONCURS pentru ocuparea unui post de referent Serviciului Evident
Informatica Studenti, Absolventi si Acte studii

1. Legea Invataméntului Superior 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare

2. Carta Universititii de Medicina i Farmacie “Carol Davila” Bucuresti

3. Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor din UMFCD

4. Standarde ARACIS specifice domeniului medical — an 2021

5. Ordin acte studii 4156/2020

Director DGSU Secretar sef Facultate
Prof. ufiW. dr. Raluca Papacocea Daniela Grecy

Universitatea de Medicind si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Roménia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro



FISA POSTULUI

PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE

CAROL DAVILA BUCURESTI APROBAT,
RECTOR,
Prof. Univ. Dr. Viorel JINGA

DIRECTIA GENERALA SECRETARIAT UNIVERSITATE

FISA POSTULUI ANEXALA
*JContractul individual de Muncd nr, din data

(se va completa de catre Directia RUNOS)

(A)
Informatii generale privind postul
Numele si prenumele ocupantului postului:

Cod COR (codul ocupatiilor din Roménia)

{(se va completa de catre Directia RUNOS)

Pozifia din statul de functii:

{se va completa de catre Directia RUNQOS)

1.Nivelul postului *:
* Functie de: executie

2. Denumirea postului: _referent

3. Gradul profesional al ocupantului postului:

Categoria, clasa, gradul:

4. Scopul principal al postului*) Asigurarea bunei desfisurdri a activititii din SEISAAS

(B)
Conditii specifice pentru ocuparea postului
1.Studii superioare
2. Perfectioniri (specializari)

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) cf conditii post
4. Limbi striine (necesitate si grad de cunoastere) conform conditii post

5. Abilitati, calitagi si aptitudini necesare conform conditii post

6. Cerinte specifice conform conditii post

7.Competentd manageriala — nu este cazul

©

Atributiile postului :

* analizeazd periodic obiectivele specifice ale Directiei si indicatorii de performantd asociafi

acestora §i propune misuri de imbunatitire

* colaboreazd (in urma desemnirii ) cu structurile din cadrul universitatii
* coordoneazi activititile specifice care desfigoari in Serviciul Acte studii
* - eliberarea diplomelor

* - eliberarea foilor matricole / suplimentelor la diploma



* - eliberarea Programelor analitice
* - eliberarea adeverintelor de:
o a. autentificare diplome pentru Ministerul Educatiei i Cercetarii;
o b. confirmare studii pentru Ministerul Sanatatii/D.S.P.;
o c. diverse (la cererea absolventilor);
* - eliberarea duplicatelor la:
o a. diploma (de licen{a, doctor, absolvire, master);
o b. foaia matricold / suplimentul la diplomd;
o c. diploma de doctor;

* - confirmarea autenticititii actelor de studii ale absolventilor U.M.F. ,,Carol Davila” la cererea
autoritatilor: Ministerul Sanatatii, Ministerul Educatiei si Cercetirii, Ministerul Afacerilor Interne,
Ambasade, Judecitorii si Biroului Relatii Internationale.

o a.intocmirea de diverse situatii solicitate de M.E.
o b. acordarea de relatii i asisten{d celor interesati, inclusiv telefonic
o c. verificarea zilnici a postei electronice

* introduce si actualizeazd informatii in UMS si ANS conform solicitarii ME si a calendarului
operational

* elaboreaza si transmite anual Consiliului de Administratie (dupd avizul juridc) contractele de
studii in vederea aprobarii machetelor de contracte pentru programele de studii de licenta
intocmeste referat in vederea achizitiei anuale de formulare romdidact si cartoane diplome
elaboreaza instructiuni de lucru in baza procedurilor operationale
verifica registrele de eliberare acte studii si emite un raport anual conform legislatiei

o Obligatii
- respectd programul de lucru stabilit
- pérasirea locului de munci in timpul si dupa finalizare programului de lucru se va face dupa
anuntarea sefului ierarhic superior

= - atitudine politicoasi si civilizata fatd de persoanele cu care intrd in contact
- rispunde disciplinar si material pentru neaplicarea intocmai a legislatiei In vigoare precum si
pentru eliberarea de documente neconforme cu evidentele exitente la nivelul seviciului acte studii

* - alte sarcini de serviciu care pot interveni in cazul modificérii legislatiei, procedurilor
operationale si intructiunilor de lucru

(D)
1. Sfera relationald interni:
a.) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de: Rector,Director DGSU, Secretar Sef Universitate
- superior pentru:

b.} Relatii functionale:

c.) Relatii de control:

d.) Relatii de reprezentare:

2. Sfera relationalid externa:

a) cu autoritiiti i institufii publice:

b) cu organizatii internafionale:

c) cu persoane juridice private:

3. Delegarea de atributii §i competenta™****

*¥Ek¥k Se vor trece atribufiile care vor fi delegate citre o altd persoana in situatia in care salariatul se afla
in imposibilitatea de a-gi indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihni, concediu pentru
incapacitate de munci, delegatii, concediu fira plata, suspendare, detasare etc.). Se vor specifica
atributtile, precum si numele persoanei/persoanelor, dupi caz, care le va/te vor prelua prin delegare.
NOTA:

Constituie sarcini de serviciu §i urméatoarele:
- Respecta normele privind protectia datelor personale conform regulilor impuse de Universitatea de
Medicina gi Farmacie “Carol Davila” Bucuresti;




Respectd prevederile Cartei Universitare, Regulamentului Intern, Regulamentului de Organizare si

Functionare §i dispozitiile Conducerii universitatii, facultatii, departamentului si disciplinei;

Respectd Instructiunile privind desfisurarea activititii didactice aprobate in Consiliul de

Administratie §i Senatul Universitar;

Respecti Normele de Protectia Muncii 5i P.S.L;

Réspunde de péstrarea bunurilor primite in gestiune;

Respectd Normele de folosire a aparaturii din dotare;

Respecta dispozitiile legale privind secretul de serviciu sau confidentialitate a activititii desfdsurate;
Se constituie obligatie de servicin si sarcinile dispuse de seful ierarhic superior in legiturd cu

activitatea disciplinei, directiei, serviciului, biroului, compartimentului, necuprinse in figa postului,

(E)

Intocmit de *)

* ge intocmeste de conducitorul compartimentului in care isi desfagoari activitatea titularul postului

1.Numele si prenumele:

2.Functia de conducere:

3.8emnatura ..o,

4.Data INtOCINITT ..uvvvreeveeeiereeeeanieee s

F
Luat la cunostinti de citre ocupantul postului ()
1.Numele si prenumele:
2.5emnatura ..o
3Data e
Contrasemneazi:

| . Numele §i prenumele:

2.Functia:

3.5emMnAtULa .ovvvveveevieeiienee e

Yizat,
Directia RUNOS
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DECIZIA NR. 6568
din 20 noiembrie 2024

Avand in vedere referatul nr. 33994/14.11.2024, al Directici Generale
Secretariat Universitate, privind scoaterea la concurs a unui post vacant de executie, cu
norma intreaga (8 ore/zi), de referent 1 (S), din cadrul Serviciului Evidenta Informatica
student, Absolventi si Acte studii;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice, in temeiul art. XVII, alin.
(5), lit. b) din Legea nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru
asigurarea sustenabilitdtii financiare a Romaéniei pe termen lung si Memorandumul
pentru deblocarea posturilor din educatie aprobat in Guvernul Romaniei si in temeiul
art. XXVIII din O.U.G. nr. 107/04.09.2024 pentru reglementarea unor masuri fiscal-
bugetare in domeniul gestionarii creantelor bugetare si a deficitului bugetar pentru
bugetul general consolidat al Romaniei in anul 2024, precum si pentru modificarea si
completarea unor acte normative;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti, numit
prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6830/20.12.2023;

DECIDE:

Art.1 - Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la concursul
organizat pentru ocuparea a unui post vacant de executie, cu norma intreaga (8 ore/zi),
de referent 1 (8), din cadrul Serviciului Evidenta Informatica studenti, Absolventi si
Acte studii, Directia Generala Secretariat Universitate;

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Prof. univ. dr. Papacocea loana Raluca
Membri: Director secretar sef Grecu Daniela
Panait loana-Magdalena

Secretar comisie: Moraru Mihaela
Art.3 — Persoancle nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.
RECTOR
Prof. univ. dr Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS Cons.juridic Raluca-Andreea STANESCU

UPF CAR0H CAT A ELLURESTS
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DECIZIA NR. 6569
din 20 noiembrie 2024

Avand in vedere referatul nr. 33994/14.11.2024, al Directici Generale
Secretariat Universitate, privind scoaterea la concurs a unui post vacant de executie, cu
norma intreaga (8 ore/zi), de referent I (S), din cadrul Serviciului Evidenta Informatica
student, Absolventi si Acte studii;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice, in temeiul art. XVII, alin.
(5), lit. b) din Legea nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru
asigurarea sustenabilititii financiare a Roméniei pe termen lung si Memorandumul
pentru deblocarea posturilor din educatie aprobat in Guvernul Romaniei si in temeiul
art. XXVIII din O.U.G. nr. 107/04.09.2024 pentru reglementarea unor masuri fiscal-
bugetare in domeniul gestionarii creantelor bugetare si a deficitului bugetar pentru
bugetul general consolidat al Romaniei in anul 2024, precum si pentru modificarea si
completarea unor acte normative;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti, numit
prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6830/20.12.2023;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia solutionare a contestatiilor pentru candidatii
inscrisi la concursul organizat pentru ocuparca a unui post vacant de executie, cu
norma intreaga (8 ore/zi), de referent I (S), din cadrul Serviciului Evidenta Informatica
studenti, Absolventi si Acte studii, Directia Generala Secretariat Universitate;

Art.2 — Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este urmatoarea:

Presedinte: Ciubotaru Laura Cristina
Membri: Mischie Razvan-Mihai
Manu Elena

Secretar comisie: Moraru Mihaela
Art.3 — Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.
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