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Capitolul I - DISPOZITII GENERALE

Articolul 1

Membrii comunitatii academice se pot deplasa in tara si in strainatate pentru a participa la variate
manifestari stiintifice, colabordri stiintifice si didactice, stagii de perfectionare, congrese ale
federatiilor internationale studentesti la care organizatiile studentesti din UMFCD au aderat.

Capitolul Il - SCOP

Prezentul Regulament stabileste conditiile generale si modalitatea de desfasurare prin care

membrii comunitatii academice se pot deplasa in tara si in strainatate.

Capitolul 111 - DOMENIUL DE APLICARE

Articolul 2

Deplasarea in tara si in strainatate a membrilor comunitatii academice in scopurile prezentate la

articolul 1 este considerata deplasare in interes de serviciu.

Articolul 3
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Deplasarea in tara si in strainatate in scopurile prevazute la articolul 1 este posibilda numai cu
aprobarea Sefului de Disciplina si a Decanului facultatii respective.

Articolul 4
Finantarea deplasarilor in tara si in strainatate din contractele de cercetare stiintifica este posibila
numai cu aprobarea Consiliului de Administratie.

Capitolul 1V — DEFINITII

a)

b)

9)

Competenta profesionala - capacitatea de a aplica, a transfera si a combina cunostinte si
deprinderi in situatii si medii de munca diverse, pentru a realiza activitatile cerute la locul
de munca, la nivelul calitativ specificat in standardul ocupational,

Deplasare externd - exercitarea temporara de catre angajat, din dispozitia angajatorului, a
unor sarcini corespunzatoare atributiilor de munca in afara locului de munca si a tarii de
origine, respectiv exercitarea de cdtre student a unor experiente de studiu In afara
universitatii de origine;

Deplasare internd - exercitarea temporard de cdtre angajat a unor sarcini corespunzatoare
atributiilor de munca in afara locului de munca si/sau intr-o alta localitate a tarii,
Document — act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se
conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tipdrit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

Responsabilitate - obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a carei neindeplinire atrage
sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica;

Resurse - totalitatea elementelor de naturd fizica, umana, informationald si financiara,
necesare ca intrari pentru ca strategiile de lucru sa fie operationale;

Termen — interval de timp, stabilit dinainte, in limita caruia trebuie s se realizeze sau sa
se Intdmple ceva.

Capitolul V- DOCUMENTE DE REFERINTA

Reglementari internationale
SR EN ISO 9001: 2015 - Sisteme de management al calitatii - Cerinte.

Legislatie primara

a)
b)
c)

Legea invatamantului superior nr 199/2023,;

Legea 53/2003 republicata — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului Romaniei nr. 134/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind stabilirea categoriilor de cheltuieli pentru activitati de cercetare — dezvoltare si de
stimulare a inovarii, finantate de la bugetul de stat;
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d) Hotararea Guvernului Romaniei nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e) Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasdrii in altd localitate,
precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului.

Reglementari interne

a) Carta Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
b) Hotararile CA;
c) Deciziile Rectorului.

Capitolul VI - MOD DE LUCRU

Articolul 5

Universitatea suporta unele din cheltuielile de deplasare in tara si in Strainatate in scopurile
prevazute la articolul 1 numai cu aprobarea Consiliului de Administratie in urmatoarele conditii:
a) se suporta 0 singura cheltuiala, transport, cazare, diurna sau taxa de participare la
alegerea solicitantului pentru cadrele didactice care au lucrare stiintifica sau poster acceptate
ca prim autor sau autor prezentator, cu dovada;
b) la decont se va solicita dovada de raportare a cercetarii in baza de date a UMFCD;
C) se acorda o singura finantare intr-un an universitar, la alegere pentru:
i. transport - in valoare maxima 750 Euro
Ii. taxa de participare - in valoare maxima de 750 Euro
iii. diurna pentru maxim 5 zile, conform legislatiei in vigoare
iv. cazare pentru maxim 5 zile - in valoare maxima de 750 Euro
d) nu pot solicita finantare mai multi autori ai aceleiasi lucrari stiintifice;
e) pentru deplasarile realizate de catre studenti si cadre didactice in cadrul programului
Erasmus+ - Actiunea KA1 - mobilitati se vor suporta doar cheltuieli de transport (un drum
dus-intors cu plecare la inceputul perioadei de mobilitate si intoarcere la finalul perioadei de
mobilitate) in valoare maxima de 500 Euro.

Cererea tip de deplasare pentru cadre didactice se regaseste in Anexa 1.
Articolul 6
Pentru studenti, Consiliul de Administratie poate finanta deplasarea in tard si in strainatate in

scopurile prevazute la articolul 1 si in conditiile prevazute la articolul 5 cu conditia ca studentul
respectiv sa aiba medii anuale peste 8 (opt) certificate de Decanul facultatii. Studentii pot solicita
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participarea doar la congrese studentesti sau congrese cu sectiuni dedicate studentilor, la care
trebuie sa aiba dovada acceptarii lucrdrii stiintifice sau a posterului ca autor prezentator.

Deplasarea studentilor la congrese trebuie preavizata de catre Seful Disciplinei in care studentul
isi desfasoara activitatea cat si de catre Seful Disciplinei unde s-a realizat lucrarea
stiintifica/posterul cu care participa.

Cererea tip de deplasare pentru studenti Se regaseste in Anexa 2.

Pentru fiecare asociatie a studentilor, Universitatea va finanta participarea a maxim 2 studenti/an
la congresele federatiilor internationale la care sunt membre.

Articolul 7

Pentru premiile speciale acordate in cadrul Congresului UMFCD sau alte asemenea premii,
membrilor comunitatii universitare li se pot deconta taxa de participare, cheltuieli de cazare si
transport aferente participarii la manifestarea stiintifica la care participa cu o lucrare ca autor
prezentator, prin decizia Consiliului de Administratie.

Articolul 8

Pentru toate deplasarile in strainatate sunt absolut necesare vizele de la Serviciul Financiar,
Departamentul de Cercetare Dezvoltare Inovare, Serviciul RUNOS si Serviciul Juridic si
Contencios.

Articolul 9

Toate solicitarile de deplasare in tara si in strainatate avizate de citre Seful de Disciplina se
depun la Rectorat — Compartimentul pentru Cooperare Internationala, de reguld cu cel putin 0
lund inainte de data inceperii manifestarii stiintifice, nu Se primesc cereri retroactive. Solicitarile
vor fi insotite de invitatia primita din partea instiututiei care organizeaza manifestarile stiintifice
respective.

Articolul 10

Solicitarile de deplasare in tara si in strainatate in timpul activitatii universitare care presupun
concediu fara plata se depun la Rectorat — Compartimentul pentru Cooperare Internationala, de
reguld cu 0 lund inainte de data inceperii Stagiului de specializare. La aceasta solicitare se

anexeaza invitatia primita din partea institutiei care organizeaza stagiul de perfectionare.

Dupa efectuarea stagiului de specializare solicitantul va depune, in termen de maximum 3 zile, la
Directia RUNOS — Serviciul Resurse Umane — Incadrari, Evidenta Informatizata Salariati, 0
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cerere de reincepere a activitatii semnata de catre Seful de Disciplina, Directorul de Departament
si Decanul Facultatii, cerere insotita de recomandarea semnata de cei mai sus mentionati din care
sa reiasa ca la reluarea activitatii persoana corespunde din punct de vedere profesional.

Articolul 11

Cadrele didactice care se deplaseaza in tara sau in straindtate pentru efectuarea unui stagiu de
formare profesionala pe 0 perioada cuprinsa intre 1 zi si 3 luni nu pot avea initiativa incetarii
contractului de munca pe o0 perioada de 3 luni de la data terminarii stagiului de formare
profesionala.

Articolul 12

Cadrele didactice care se deplaseaza in tara sau in strainatate pentru efectuarea unui stagiu de
formare profesionala pe 0 perioada cuprinsa intre 3 luni si 3 ani nu pot avea initiativa incetarii
contractului de munca pe 0 perioada egala cu cea a stagiului de formare profesionala.

Articolul 13

Decontarea unei taxe din fondurile Universitatii sau din fondurile proiectelor de cercetare se va
face in termen de maximum 60 de zile de la data intoarcerii din deplasare.

Articolul 14
Orice deplasare in tara si in Strainatate impune completarea cererii tip disponibila pe site-ul de
internet al universitatii https://umfcd.ro/relatii-internationale/informatii-utile/formular-solicitare-

de-deplasare/ .

Articolul 15
La intoarcerea din deplasare se transmite la Rectorat — Compartimentul de Cooperare

Internationala, in termenul prevazut in Decizie, Raportul de deplasare.

Capitolul VII - DISPOZITII FINALE
Articolul 16

Structurile UMFCD implicate vor duce la indeplinire prevederile prezentului regulament.

Consiliul de Administratie al UMFCD poate aduce modificari asupra acestui Regulament ori de
cate ori este necesar, conform modificarilor legislative.

Modificarile vor intra in vigoare dupa aprobarea Senatului Universitar.


https://umfcd.ro/relatii-internationale/informatii-utile/formular-solicitare-de-deplasare/
https://umfcd.ro/relatii-internationale/informatii-utile/formular-solicitare-de-deplasare/
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Universitatea de Medicina si Farmacie Nr. INregistrare ........ccceeeveerevenneenen.
»Carol Davila” Bucuresti Dindata de .......coocevevvcveeeieiiiire e,

SOLICITARE PENTRU APROBAREA UNEI DEPLASARI iN TARA SI iN
STRAINATATE
iN TIMPUL ACTIVITATII UNIVERSITARE PENTRU CADRE DIDACTICE

Solicitarile de deplasare in tard si in strdindtate in timpul activitatii universitare se depun la
Rectorat — Compartimentul pentru Cooperare Internationald, de regula cu cel putin o luna inainte
de data inceperii manifestarii stiintifice respective. La aceastd solicitare se anexeaza invitatia
primita din partea institutiei care organizeaza manifestarea stiintifica respectiva.

Dupa efectuarea deplasarilor care presupun concediu fara plata, solicitantul va depune, in termen
de maximum 3 zile, la Directia R.U.N.O.S. — Serviciul Resurse Umane — incadriri, o cerere de
reincepere a activitatii semnatd de catre Seful de Disciplind, Directorul de Departament si
Decanul Facultatii, cerere insotitd de recomandarea semnata de cei mai sus mentionati din care
sa reiasa ca la reluarea activitatii persoana corespunde din punct de vedere profesional.

1. NUME ..o PRENUME .....oooviiieieeeeeeeeeee e
2. FUNCTIA DIDACTICA ...ttt en s
3. DISCIPLINA - SPITALUL SI FACULTATEA

4. LOCUL UNDE SE DEPLASEAZA:

Tara coeeeeeiieeeie e, Orasul .....ooovveiieiiiiiiiiieee, Institugia ........ccooevveeeviiieee e,
5. SCOPUL DEPLASARII ......ooovuiviiiieieeieeiee ettt
6. DATAPLECARII ...cooveeveeeeeeeeen, DATA INTOARCERII .........cccvveevieennenn

7. CINE FINANTEAZA DEPLASAREA (se bifeazi ce este adecvat):
o DIN FONDURILE PERSONALE ALE SOLICITANTULUI
o DIN RESURSE PROPRII ALE U.M.F. ,,CAROL DAVILA” PENTRU:
o DINPROIECTE DE CERCETARE / GRANTURI .....c.cooiiiiiiieece e
PENTRU:

TaXA A€ PATTICIPATE ....eeeeeivieeiiieeeiieeetee et e et e e et e e et e e et eeeabeeeeabeeessseeesbreesnbreeanbeeeanseeeas
AIE SOTICIEATT ...
(se va preciza numarul de zile si suma estimata)
8. DOCUMENTE ANEXATE exemple: invitatie, acceptul lucrarii, programul manifestarii
(cu traducere simpla)

O O O O O
o
o
=3
!

DATA Semnatura
solicitantului
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Telefon
. AVIZE PRELIMINARE (propuse de Seful Disciplinei si avizate de Decan)
(se bifeaza incadrarea propusa)

o Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii
in interesul serviciului
] Solicitat in strdinatate pentru predare, cercetare, activitate artistica sau sportiva, pe baza
de contract, ca urmare a unor acorduri, conventii guvernamentale, interuniversitare sau
interinstitutionale, ori trimis pentru specializare, cu rezervarea postului didactic pentru perioada
respectiva, in conditiile art. 216 (alin. 9) din Legea Invatimantului Superior nr. 199/2023
i Concediu fara platd pentru specializarea sau activitatea de cercetare stiintificd in
strainatate, din proprie inifiativa, dar in interesul invatamantului din facultate, cu rezervarea
postului didactic pentru perioada respectiva, in conditiile art. 216 (alin. 10) din Legea
Invatimantului Superior nr. 199/2023
i Cu rezervarea postului si concediu fara plata, pentru orice alt motiv profesional sau
personal, timp de un an universitar, in conditiile art. 216 (alin. 11) din Legea Invatimantului
Superior nr. 199/2023
Precizare: Salariatii au obligatia de a-si plati personal asigurarile sociale de sanatate si
contributie pentru pensie (CAS si CASS)! in caz de neplati la data reinceperii activititii, nu
veti putea beneficia de drepturile asigurate salariatilor (concedii medicale, stagiu de cotizare
pentru pensie).
Pe perioada deplasarii, activitatea universitard la care este angajat solicitantul prin contract
individual de munca, va fi asigurata astfel (se bifeazza varianta propusa):

O Suplinire ColeZIala .........ooeiiiriiiiiiiie e

O Cumul (contract de munca pe perioada determinatd) ...........ccoeevveeerveeecieeninneeennenn.

SEF DISCIPLINA DECAN

SERVICIUL FINANCIAR / DIRECTIA RUNOS

SERVICIUL JURIDIC
DIRECTIA CERCETARE DEZVOLTARE INOVARE SI CONTENCIOS

1. SE COMPLETEAZA DE CATRE COMPARTIMENTUL PENTRU COOPERARE
INTERNATIONALA:

1. DEPLASARI IN TIMPUL ACTIVITATII UNIVERSITARE INCEPAND DE LA
DATA ANGAJARII LA UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ,,CAROL
DAVILA”, CU SPECIFICAREA DEPLASARILOR DIN:

- total deplasari In MISTUNE UNIVETSILATA ........cccueeriiieiieeiienieeiteeiee ettt
- concedii fara platd pe baza art. 216 alin 10 din Legea Invatdmantului Superior nr.
199/2023
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- concediu fara plata pe baza art. 216 alin 11 din Legea Invatamantului Superior nr.
199/2023

2. SITUATIA DEPUNERII RAPOARTELOR PROFESIONALE

3. SE VA INCHEIA UN ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL INDIVIDUAL DE
MUNCA, PREVAZAND OBLIGATIA UNIVERSITATII DE A REZERVA POSTUL
PE PERIOADA DEPLASARII SI OBLIGATIA SOLICITANTULUI DE A LUCRA IN
UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ,,CAROL DAVILA” O
PERIOADA DE TIMP DE ..ottt LA TERMINAREA
DEPLASARII

4. AVIZUL PRORECTORULUI PENTRU COOPERARE INTERNATIONALA

5. AVIZUL CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE (pentru misiunile universitare si spetele
semnalate de Departamentul pentru Cooperare Europeana si Internationald) din data de

o Deplasarea are loc in conditiile Legea Invatimantului Superior nr.
199/2023
o art.216 (alin. 9)
o art. 216 (alin. 10)
o art. 216 (alin. 11)
A. Suplinirea postului de tip ......cccccveveiieviiicceece e,
B. Nuse aproba .......c.ccceevveeeciveencnnnnns

RECTOR
Prof. Univ. Dr. Viorel JINGA
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Universitatea de Medicind si Farmacie Nr. INTegiStrare .......ccceeevveeveereennnnne.
»Carol Davila” Bucuresti Dindatade ......cocceeevevviieeiiiiiineee,

SOLICITARE PENTRU APROBAREA UNEI DEPLASARI iN TARA SI IN
_ STRAINATATE
iN TIMPUL ACTIVITATII UNIVERSITARE PENTRU STUDENTI

Solicitarile de deplasare in tard si in strdindtate in timpul activitatii universitare se depun la
Rectorat — Compartimentul pentru Cooperare Internationald, de regula cu cel putin o luna inainte
de data inceperii manifestarii stiintifice respective. La aceastd solicitare se anexeaza invitatia
primitd din partea institutiei care organizeaza manifestarea stiintifica respectiva.

9. NUME ..o PRENUME ...,

10. STUDENT - AN ..o SERIA.....ooi GRUPA......coi e,

11 FACULTATEA e
12. STAGIUL IN TIMPUL DEPLASARII SOLICITATE ......coovuiviveeeeeeeeeeeseseesensenieninas

(pentru anii clinici)
13. LOCUL UNDE SE DEPLASEAZA:
Tara .oveeeecieee e Orasul .....ccovvvevveeeiieeeiee e, Institutia .......ooovvvviieniiee e
14, SCOPUL DEPLASARII .......ooovieieieeieeeiee s
15. TITLUL LUCRARII ........ovveieeceeee ettt
16. TIPUL DE LUCRARE.... ..o ettt ettt
17. DISCIPLINA IN CADRUL CAREIA S-A EFECTUAT LUCRAREA........cccccovieeeerennn.
18. CADRU DIDACTIC

INDRUMATOR........ooooiiiiieie ettt st
19. DATA PLECARIT «..oooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee DATA INTOARCERII ..o
20. CINE FINANTEAZA DEPLASAREA (se bifeazi ce este adecvat):

o DIN FONDURILE PERSONALE ALE SOLICITANTULUI

o DIN RESURSE PROPRII ALE UM.F. ,,CAROL DAVILA” PENTRU:

o DIN PROIECTE DE CERCETARE / GRANTURI ..ot
PENTRU:

CAZAIE ...t
TaX8 A€ PATTICIPATE ....eeeuviieiiieeiieeiee et ettt ettt et e st e et e st e esbeessbesaseeeneeesbeeanbeesbneanneens
PN (TS0 ) § 01171 o AP OP U P RO
(se va preciza numarul de zile §i suma estimata)
21. DOCUMENTE ANEXATE exemple: invitatie, acceptul lucrarii, programul manifestarii
(cu traducere simpla)

O O O O O
=
o
=
o
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Declar pe proprie raspundere ca lucrarea a fost intocmitad cu respectarea tuturor conditiilor etice
privind cercetarea stiintifica si dupa caz drepturile pacientilor, iar continutul lucrarii a fost avizat
favorabil de catre seful disciplinei 1n care s-a desfasurat cercetarea.

Nerespectarea celor de mai sus atrage aplicarea de sanctiuni disciplinare.

DATA Semnatura
solicitantului
Telefon
AVIZE PRELIMINARE

SEF DISCIPLINA, SEF DISCIPLINA,

(IN CARE STUDENTUL (IN CARE STUDENTUL

ISIDESFASOARA ACTIVITATEA A REALIZAT LUCRAREA STIINTIFICA)

IN PERIOADA DEPLASARII)

DECAN,

SERVICIUL FINANCIAR / SERVICIUL JURIDIC SI
DEPARTAMENTUL CERCETARE CONTENCIOS

DEZVOLTARE INOVARE
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