
Inregistrare Candidat 
 

 
1. Pentru creare cont se completeaza informatiile in campurile din fereastra Inregistrare  
 

 
 

Se apasa butonul  . 
 
2. Daca datele introduse sunt corecte va aparea mesajul de creare/confirmare a contului. 
 

 
3. Pe adresa de e-mail completata se va primi link-ul de activare a contului (verificati si folderul 
Spam/Junk, in cazul in care nu gasiti mesajul in folderul Inbox).  
Se acceseaza link-ul primit in mesaj intr-un browser web.  
 
Contul va fi activat, sistemul va confirma activarea prin afisarea mesajului: 
 



 
 
4. Pentru conectarea la aplicatie cu un cont activat puteti reveni in fereastra de Autentificare, 
unde sa completati Adresa de Email si Parola utilizate la crearea contului: 
 

 
 

Se apasa butonul  . 
 
5. Se va deschide fereastra pentru completare informatii despre candidat 
 



 
 

Etapa 1- se apasa butonul se descarca documentul Consimţământ.pdf si se 
salveaza (Save File si OK ). 
 

 
 

6. Se apasa butonul  . 
 
Se completeaza datele de identitate ale candidatului  
Observatie! Campurile marcate cu * sunt obligatoriu de completat  
ATENTIE! Numele la nastere se completeaza doar in situatia in care numele  
de familie din actul de identitate difera de cel din certificatul de nastere! 
 

 
 



Pentru completarea campurilor de tip data se tasteaza data in formatul indicat sau se alege 
din calendar cu ajutorul butonului .  
 

 
 

Pentru selectarea datelor din liste de valori se utilizeaza butonul .  
 

Nota: Selectarea datelor din liste de valori utilizand butonul . 

In fereastra de cautare se apasa butonul pentru a sterge valoarea propusa.  
 

 
 
Se tasteaza valoarea dorita. 
 

 
 
Atentie! Valoarea cautata se scrie cu diacritice, in exemplu cautam tara  
“Franţa”. 
 

 
 

7. Se apasa butonul  
 
Se completeaza datele din documentul de identitate al candidatului. 
Observatie! In general campurile marcate cu * sunt obligatoriu de completat (exceptie face 
campul Serie) 
 

 
 
Pentru completarea campului data se tasteaza sau se alege o valoare din calendar cu  



ajutorul butonului . 
 

8. Se apasa butonul . 
 
Se completeaza alte informatii 
 

 
 

Pentru selectarea datelor din lista de valori se utilizeaza butonul . 

Nota: Selectarea datelor din lista de valori utilizand butonul  . 

In fereastra de cautare se apasa butonul  pentru a sterge valoarea propusa. 
 

 
Se tasteaza valoarea dorita. 
 

 
 
Atentie! Valoarea cautata se scrie cu diacritice, in exemplu cautam  
nationalitate “Franceză”. 
 

9. Se apasa butonul  
Se completeaza numarul de telefon si adresa candidatului 
 



 
 

Pentru selectarea datelor din lista de valori se utilizeaza butonul . 

Nota: Selectarea datelor din lista de valori utilizand butonul . 

In fereastra de cautare se apasa butonul pentru a sterge valoarea propusa. 
  

 
 
Se tasteaza valoarea dorita. 
 

 
 
Atentie! Valoarea cautata se scrie cu diacritice, in exemplu cautam tara  
“Franţa ”. 
  



10. Se apasa butonul .  
 
11. Se verifica informatiile adaugate 
 

 
 

Informatiile se pot modifica cu ajutorul butonului  . 
 

13. Dupa verificare se apasa butonul . 
 
14. Se va deschide fereastra pentru completarea sectiunilor aplicatie, educatie si documente 
scanate.   
 

 
 

se apasa butonul  .   
 



 
 

15. In sectiunea APLICATII se apasa butonul . 
 

Pentru selectarea datelor din lista se utilizeaza butonul .  
Nota: In functie de cetatenia candidatului si programele de studiu active, sunt disponibile 
informatii in lista de valori. 
 

 
 

Pentru selectarea datelor din lista de valori se utilizeaza butonul .   
 
[Sectiunea Alte informatii este disponibila doar pentru candidatii care aplica la programe de 
studii destinate romanilor de pretutindeni] 
 
-  daca sunt vorbitori de limba romana pot alege in sectiunea Alte informatii, una dintre cele 
doua optiuni, respectiv Incarc Document cu dovada/Sustin examen; 
 

 
 
- daca nu sunt vorbitori de limba romana, se debifeaza Vorbitor de Limba Romana, astfel 
incat sa se poata opta pentru efectuarea unui an pregatitor in limba romana. 



 

 
 
 
Observatie! Campurile marcate cu * sunt obligatoriu de completat. 
 

Dupa completarea datelor se apasa butonul .  
 

 
 
[Sectiunea Plateste Taxa de Inscriere este valabila doar pentru programele de studiu ce 
necesita plata taxei de inscriere] 
 
Pentru plata taxei de inscriere se acceseaza butonul   si se urmeaza 
pasii solicitati de procesatorul de plati.    
 

16. In sectiunea EDUCATIE se apasa butonul .  
 

Pentru selectarea datelor din lista se utilizeaza butonul . 
 

 



 

Pentru selectarea datelor din lista de valori se utilizeaza butonul . 

Pentru completarea campului data se tasteaza sau se alege din calendar cu butonul . 
Observatie! Campurile marcate cu * sunt obligatoriu de completat . 

Nota: Selectarea datelor din lista de valori utilizand butonul . 
Se tasteaza valoarea dorita. 

 
Atentie! Valoarea cautata se scrie cu diacritice, in exemplu cautam localitatea  
“Franța”. 
 
 
Nota: Se scrie denumirea localitate si institutie de invatamant, daca nu exista in lista. 
 
[Sectiunea Alte Informatii variaza in functie de tipul programului de studiu] 
 
In aceasta sectiune, in functie de programul de studiu ales, se calculeaza Medie Admitere, 
astfel: 
 
- pentru candidatii la programele de studiu in limba engleza/franceza se aleg materiile 
studiate si se introduc notele pentru fiecare an in parte, in functie de sistemul de notare ales, 
respectiv Numeric/Letric: 
 
Exemplu Sistem Numeric: 
 

 
 
Exemplu Sistem Letric: 
 



 
 
Ulterior, se bifeaza materiile participante la examenul de Bacalaureat: 
 

 
 
Daca candidatul a obtinut premii la olimpiade acreditate de Ministerul Educatiei din tara 
respectiva, se alege optiunea Da. Se incarca dovada in sectiunea Documente Scanate. 
 

 
 
Se apasa butonul  pentru a vizualiza punctajul calculat 
inainte de salvarea datelor. 
 

 
 

Dupa completarea datelor se apasa butonul . 
 
 
- pentru candidatii la programele de studiu destinate romanilor de pretutindeni, se calculeaza 
media de admitere prin 2 modalitati, in functie de sistemul de notare ales, respectiv 
Numeric/Letric: 
 
- daca in situatia scolara pe care candidatul o va incarca, mediile pentru fiecare an sunt notate, 
se introduc mediile generale pentru fiecare an de studiu, in campurile destinate. 
 
Exemplu Sistem Numeric: 
 



 
 
Exemplu Sistem Letric: 
 

 
 
- daca in situatia scolara pe care candidatul o va incarca, mediile pentru fiecare an nu sunt 
notate, candidatul bifeaza optiunea si introduce fiecare materie studiata, nota obtinuta la 
acea materie si nota maxima.  
 
Exemplu Sistem Numeric: 
 

 
 
Exemplu Sistem Letric: 
 

 
 

Se apasa butonul  pentru a vizualiza punctajul calculat 
inainte de salvarea datelor. 
 



 
 

Dupa completarea datelor se apasa butonul . 
 
17. In sectiunea DOCUMENTE SCANATE 

Se apasa butonul pentru incarcare document.  
Se incarca fisiere cu extensia .pdf  
La Consimtamant se incarca fisierul Consimţământ.pdf descarcat la pasul 5,  
completat cu datele personale ale candidatului, data si semnatura.  
La Dovada achitarii taxei de inscriere/Dovada scutirii taxei de inscriere se incarca dovada platii. 

La Cererea tip de inscriere se incarca documentul descarcat din  
completat cu data si semnatura candidatului si apoi scanat. 
 
Nota: Daca la generarea documentelor sistemul transmite mesajul de mai jos, atunci este 
obligatorie incarcarea fotografiei de profil inaintea generarii. 

  
 
 

Utilizati butoanele  si pentru a genera 
documentele solicitate din lista documentelor scanate (Anexa 2, respectiv Anexa 5 - dupa caz). 
Completati data, semnati si incarcati documentele in aplicatie. 
 
 
 

 
 
Dupa incarcare document apare mesajul: 
 



 
 

Se apasa butonul  
 
Observatie! Campurile marcate cu * sunt obligatoriu de completat  
Butonul  se utilizeaza pentru a sterge un document incarcat. 
 

 
 

Actionand butonul se verifica daca profilul candidatului este complet. 
 

 
 

 
 
18. Pentru incarcare fotografie se pozitioneaza in ecran si se apasa butonul  

 Adaugare 



 
 

Se alege imaginea cu butonul . 

 
 
Se pot incarca imagini cu extensia .jpg sau .jpeg sau .png  

Dupa incarcarea imaginii se apasa butonul . 
In acest moment profilul este complet.  

Se poate verifica actionand butonul . 
 

 

 

 
 
Fotografia adaugata se poate: 

-  sterge . 

 
 



- modifica  
se alege o noua imagine si se salveaza. 

- poate fi marita .  
 

Butonul Modific se utilizeaza pentru a modifica informatiile.  

Butonul Stergere se utilizeaza pentru a sterge informatiile. 
 
19. Daca toate sectiunile sunt competate dosarul se poate transmite catre secretariat se 

apasand butonul  
 

 
 
Daca nu sunt erori va aparea mesajul: 
 

 
 

Pentru a va deconecta de la aplicatie se apasa butonul  
 
20. Daca dosarul nu este validat se va primi pe adresa de e-mail mesajul de respingere  
Exemplu: in cazul in care anumite documente nu sunt valide sau se fac alte mentiuni privind 
respingerea dosarului: 
 



 
 
21. Se vor urma pasii pentru logare cu utilizatorul si parola pentru a incarca  
documentele care au fost respinse  
22. In acest moment profilul este partial completat 
23. Se vor incarca documentele cerute in e-mailul primit / vor fi actualizate sectiunile pentru 
care au fost semnalate erori in mail-ul primit. 
24. Documentele respinse sunt marcate cu galben 
 

 
25. Se sterg cu butonul documentele respinse 
 

 
 

 
 
26. Dupa stergere documentele vor fi marcate cu rosu 
 

 
 
27. Se incarca documentele corecte  
Documentul refacut va fi marcat cu albastru 



 

 
 
28. In acest moment profilul este complet si se poate retrimite dosarul spre  
validare utilizand butonul  
29. Daca dosarul este validat, candidatul va primi pe adresa de e-mail mesajul  
de validare: 
 

 
 
30. Pe profilul candidatului va aparea dosar validat 
 

 
 
31. Dosarul este validat si va participa la concursul de dosare organizat. 
 
 
 
 


