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3. SCOPUL

Prezenta metodologie, a fost elaboratd in scopul stabilirii unui set unitar de norme
standardizate, privind activitatea de organizare si desfasurare a evenimentelor studentesti
initiate, coordonate si desfasurate la nivelul Universitatii de Medicind si Farmacie ,,Carol
Davila” din Bucuresti.

4. DOMENIUL DE APLICARE

a) Prezenta metodologie este aplicata de:
1. Organizatiile studentesti din Universitate, care 1si desfasoara activitatea in interesul
studentilor din cadrul UMFCD;
1l. Structuri din cadrul UMFCD;
iii. Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si
Programe.
b) Metodologia este implementata de responsabilii si coordonatorii de eveniment desemnati,
din cadrul structurilor mentionate la lit. (a).

5. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI APLICABILE)

5.1 Reglementari internationale

a) SR EN ISO 9001: 2015 - Sisteme de management al calitatii - Cerinte;

5.2 Legislatie primarad

a) Legea invatdmantului superior nr. 199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

b) Ordinul Nr. 5430/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice privind alocarea de
fonduri de la bugetul de stat institutiilor de invatamant superior de stat, in vederea
organizdrii si desfasurarii activitatilor extracurriculare.

5.3 Legislatie secundard

a) O.S.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) Ordonanta de Guvern nr. 26/2000 privind asociatiile si fundatiile, cu modificérile si
completarile ulterioare.
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5.4 Reglementari interne

a) Carta Universitatii de Medicina si Farmacie ”Carol Davila” din Bucuresti;

b) Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii de Medicina si Farmacie
”Carol Davila” din Bucuresti;

c) Regulamentul Intern al Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din
Bucuresti;

d) Hotararile Consiliului de Administratie;

¢) Hotararile Senatului Universitar;

f) Decizii ale Rectorului Universitatii;

g) Codul universitar al drepturilor si obligatiilor studentului din Universitatea de Medicina
si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti.

6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

6.1 Definitii ale termenilor

Eveniment - set de activitati independente, care se deruleaza potrivit unui plan si cu costuri
bine determinate, pentru a atinge un anumit obiectiv si a realiza anumite rezultate intr-o
anumitd perioadd de timp bine delimitata;

Evenimente studentesti - evenimente ale studentilor sau dedicate studentilor si elevilor din
clasele terminale ale liceului: targuri de joburi, scoli de vara, workshop-uri, conferinte,
seminare, training-uri cu specific si tematica studentesti, etc.;

Scopul evenimentului - misiunea evenimentului care vizeaza solutionarea problemei si
defineste beneficiile durabile pentru grupul tinta;

Obiectivele evenimentului - actiuni formulate cu scopul de a ajunge la o situatie dorita,
pornind de la o situatie datd. Aceste actiuni trebuie sa fie formulate Intr-o maniera
observabild, masurabila si bine delimitatd in timp;

Activitate - totalitatea sarcinilor/actiunilor care trebuie intreprinse pentru a produce
rezultate, care au un inceput si un sfarsit bine determinat;

Resurse - totalitatea mijloacelor necesare pentru derularea activitdtilor (umane, logistice,
financiare);

Buget - totalitatea costurilor prevazute pentru derularea activitatilor;
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Participantii la eveniment - persoane care participa la activitdtile proiectului, fie In calitate
de beneficiari directi, fie in calitate de organizatori (membri ai echipei de proiect);

Coordonator eveniment - persoana desemnatd de catre organizatorul evenimentului,
responsabila pentru asigurarea succesului evenimentului;

Responsabil evenimente - persoana desemnatd din cadrul DASAASPP, care este direct
raspunzatoare de inregistrarea solicitarilor si evidenta evenimentelor studentesti.

Coordonator didactic — cadru didactic care coordoneazd componenta stiintifica/tehnicd a
unui eveniment studentesc.

Structuri - directie/ departament/ compartiment/ serviciu prevdzute in organigrama
UMFCD.

6.2 Abrevieri ale termenilor

UMFCD - Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
DASAASPP - Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte
si Programe

E - Elaborare

V - Verificare

A - Aprobare

Ap - Aplicare

Ah - Arhivare

Av — Avizare
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7. DISPOZITII PRIVIND APLICAREA METODOLOGIEI

Art. 1.

Evenimentele studentesti sunt activitati extracurriculare - stiintifice, tehnice, cultural-artistice
si sportive nationale, precum: targuri de joburi, scoli de vara, workshop-uri, conferinte,
seminare, training-uri cu specific si tematicd studentesti, etc. Aceste evenimente urmaresc
identificarea si cultivarea corespondentei optime dintre aptitudinile, competentele si talentele
studentilor universitatii, precum si cresterea vizibilitdtii institutiei noastre.

Art. 2. Participanti eligibili

Evenimentele studentesti organizate la nivelul UMFCD se adreseaza tuturor studentilor romani
si strdini inregistrati In unul din ciclurile universitare: licenta, master sau doctorat, precum si
elevilor din clasele terminale ale liceului (clasele a XI-a si a XII-a), indiferent de sex, etnie,
apartenentd politica sau orientare religioasd, conform principiului egalitatii de sanse.

Art. 3. Finantarea

Sustinerea acordatda de UMFCD din veniturile proprii, pentru evenimentele studentesti consta
in produse sau servicii (ex.: servicii de ,,catering” la Cantina Universitatii, tiparituri la Editura
Universitatii, sali, spatii in incinta Universitatii, logistica, etc.).

Art. 4.

a) In vederea organizarii unui eveniment studentesc, UMFCD poate asigura urmatoarele
resurse financiare si logistice:

1. Servicii de masa tip ,,catering” - in cuantum de maxim 60 lei/zi/participant.
Serviciul de masa tip ,,catering” este asigurat de Cantina Universitatii. Serviciile de
masd de tip ,,catering” pot fi solicitate pentru evenimente cu o duratd de minim 4
ore.

il. Materiale de eveniment (tiparituri) - in cuantum de maxim 30 lei/ participant.
Aceasta categorie de cheltuieli include urmatoarele: mape eveniment, bloc-notes,
afis, ecusoane, diplome, etc. Aceste bunuri vor fi realizate de Editura UMFCD.

iii. Spatiu si logistica evenimente - UMFCD poate pune la dispozitia solicitantului, cu
titlu gratuit, sali, materiale si aparatura tehnica (videoproiector, ecran de proiectie,
pupitru, spider, roll-up, etc), in functie de disponibilitatea acestora.
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*Notd:
- Nu este obligatorie solicitarea tuturor resurselor mentionate la art. 4 lit. (a);

- Evenimentele care nu se desfdsoard in spatiile universititii vor beneficia doar de
materiale de eveniment (tiparituri);

- Evenimentele care se desfasoard in sistem online beneficiaza doar de spatiu si
logistica.

b) Pentru fiecare eveniment studentesc propus spre organizare, solicitantul va desemna un
coordonator de eveniment, de a cdrui colaborare depinde reusita evenimentului studentesc.

c) Partile implicate vor avea obligatia respectarii si realizdrii sarcinilor asumate la nivelul
evenimentului studentesc, precum si obligatia informarii reciproce in legaturd cu stadiul
indeplinirii acestora.

d) In functie de complexitatea si amploarea evenimentului, coordonatorul de eveniment poate
coopta mai multi membri ai structurii din care face parte.

e) Organizatia studenteasca solicitantd/organizatoare va asigura implementarea evenimentului
studentesc, sub coordonarea unui cadru didactic al UMFCD.

Art. 5.

a) Pentru asigurarea unei bune si eficiente strategii de implementare a evenimentelor
studentesti la nivelul UMFCD, in scopul definirii misiunii Universitatii prin prisma Planului
de Management, dar si pentru gestionarea aspectelor de promovare, comunicare si
informare, DASAASPP are dreptul si obligatia realizérii unei evidente exhaustive a tuturor
evenimentelor studentesti, care au loc in cadrul sau cu participarea Universitatii, indiferent
de structura/organizatia initiatoare.

b) Evidenta evenimentelor studentesti va contine informatii complete privind:

1. Titlul evenimentului;

ii. Solicitantul/ Organizatorul;
1i1. Coordonatorul evenimentului;
iv. Coordonatorul didactic;

v. Perioada de desfasurare;

vi. Numarul de participanti;

vii. Bugetul.
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c¢) In acest sens, organizatiile studentesti si structurile UMFCD au dreptul si obligatia de a
transmite DASAASPP, pand la data de 31 octombrie a fiecirui an, evenimentele
studentesti propuse spre organizare pentru urmatorul an calendaristic.

Art. 6.
a) Pentru fiecare propunere de eveniment, solicitantul va depune la DASAASPP urmatoarele
documente:
1. Cerere de finantare, conform Anexei 1,
ii. Buget estimativ, conform Anexei 2;
iil. Statut si act constitutiv al Organizatiei studentesti (daca este cazul), copie conform
cu originalul;
iv. Declaratie pe proprie raspundere, conform Anexei 3.

b) Bugetul estimativ al evenimentului va fi completat cu tipurile de cheltuieli solicitate de la
UMEFCD.

c) Organizatiile studentesti si structurile UMFCD nu pot depune un proiect pentru care au fost
solicitate fonduri si din alte surse de finantare pentru aceleasi tipuri de cheltuieli.

d) Responsabilul de evenimente desemnat, din cadrul DASAASPP, va Inregistra si centraliza
propunerile de evenimente depuse de cétre solicitanti.

Art. 7. DASAASPP va analiza si inainta spre aprobare Consiliului de Administratie, calendarul
si bugetul anual pentru desfasurarea evenimentelor studentesti.

Art. 8. Ca urmare a aprobdrii evenimentelor studentesti in Consiliul de Administratie,
solicitantul va inainta la DASAASPP cu cel putin 30 de zile inainte de prima zi de
desfiasurare a evenimentului, urmatoarele documente:

1. Protocol de colaborare, conform Anexei 4;

ii. Referat servicii catering, conform Anexei 5;

iii. Referat tiparituri, conform Anexei 6;

iv. Referat spatiu aprobat de catre conducatorul/ administratorul unitatii/ spatiului,
conform Anexei 7;

v. Referat logisticd, conform Anexei 8.
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Art. 9. Prin exceptie, evenimentele studentesti propuse spre organizare in cursul anului de
implementare a Calendarului de Evenimente Studentesti, aprobat in Consiliul de Administratie
in anul calendaristic anterior, vor parcurge etapele prevazute la art. 6 lit. (a) si art. 8.

Art. 10. In termen de 10 zile de la finalizarea evenimentului, solicitantul va inainta
DASAASPP, urmatoarele documente:

i. Raportul de implementare al evenimentului, conform Anexei 9;
ii. Lista de prezentd in original, conform Anexei 10.

8. INSTRUCTIUNI PRIVIND PLANIFICAREA, IMPLEMENTAREA,
PROMOVAREA SI RAPORTAREA EVENIMENTELOR STUDENTESTI

Art. 11. In vederea organizarii unui eveniment studentesc, coordonatorul va avea in vedere
aplicarea instructiunilor privind planificarea, implementarea, promovarea si raportarea
acestora.

Art. 12. Faza I - Initiere - Activitati pre-eveniment
a) Faza de initiere prevede definirea parametrilor esentiali ai unui eveniment studentesc (timp,
resurse, cost, calitate):

i. Titlu eveniment studentesc;

ii. Data eveniment;

iii. Locatie eveniment (compatibilitate locatie cu tema evenimentului);

iv. Scop;

v. Obiective SMART - sunt focusate pe participanti si sunt specifice, masurabile,
asignabile, ambitioase, realiste, relevante, temporizate.

b) Tipul evenimentului (targuri de joburi, scoli de vara, workshop-uri, conferinte, seminare,
training-uri cu specific si tematica studentesti, etc.);

c) Participantii (beneficiarii) la eveniment - persoane care participa la activitatile proiectului,
fie in calitate de beneficiari directi, fie 1n calitate de organizatori (membri ai echipei de
proiect). Participantii (beneficiarii), pot fi: studenti romani, studenti straini si elevi in clasele
terminale ale liceului;
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d) Echipa de implementare - persoane care participd direct la realizarea activitatilor
proiectului;

e) Resursele (umane, logistice, financiare) si sursele de finantare.

Art. 13. Faza II - Planificare - Activitati pre-eveniment

Faza de planificare este o etapa a managementului de proiect, care presupune realizarea
unui set de activitati specifice, pregatitoare fazei de implementare propriu-zise a evenimentului
studentesc:

a) Stabilirea modalitatii de selectie a participantilor (beneficiarilor) si inscrierea acestora-
prima etapa a fazei de planificare, implica urmatoarele activitati:

1. Determinarea criteriilor de selectie a participantilor (beneficiarilor):
1. Depunere dosar solicitant - stabilirea continutului dosarului; sau
2. Aplicarea regulii ,, primul venit, primul servit”;

ii.  Stabilirea modalitatii de inscriere a participantilor (beneficiarilor) - adresa e-mail
personalizata, formular google;

iii. Modalitatile de selectie si afisul de anuntare a perioadei de inscriere a
participantilor (beneficiarilor), se vor publica pe retelele de social media;

iv.  Evaluare dosare (daca este cazul) - in cazul in care selectia se va realiza in baza
dosarelor transmise de solicitanti, se va constitui o comisie de selectic a
participantilor (beneficiarilor), formatd dintr-un numar impar de membri;

v.  Intocmirea listei finale a participantilor (beneficiarilor) si comunicarea acesteia.

b) Invitati/ speakeri - a doua etapd a fazei de planificare presupune identificarea invitatilor/
speakerilor compatibili cu tematica evenimentului studentesc (daca este cazul).
Aceasta etapd implica realizarea urmatoarelor sarcini:

1. Elaborare scrisori de invitatie;

ii.  Realizare baza de date continand date de contact (e-mail), ale potentialilor invitati/
speakeri;

iii.  Transmitere scrisori de invitatie;

iv.  Primire si inregistrare confirmari de participare;
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v.  Definitivare listd invitati/speakeri.
¢) Realizarea elementelor vizuale ale evenimentului:

1. Identificare elemente de identitate vizuala (logo), ale partenerilor;

ii.  Realizare elemente vizuale ale evenimentului cu respectarea cerintelor din
manualul de identitate vizuald al UMFCD: afis lansare eveniment, inscriere
participanti (format postare facebook, instagram, whatsapp, newsletter), diploma
de participare pentru participanti, diplomd de multumire pentru invitati/speaker,
ecusoane pentru participanti, invitati, speakeri, echipa de organizare.

d) Promovarea evenimentului studentesc

Aceasta etapd prevede implementarea componentelor de tip copywriting, promovare prin
intermediul retetelor de social-media (facebook, instagram, whatsapp), e-mail institutional si
site-ul www.umfcd.ro, la sectiunea Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati
Studentesti, Proiecte si Programe:

1. Redactare mesaj de distributie a elementelor de vizual ale evenimentului;

ii.  Publicare afis de lansare a evenimentului si anuntarea perioadei de inscriere a
participantilor;

iii. Publicare comunicat post-eveniment si imagini relevante din timpul derularii
evenimentului;

e) Activitati administrative - aceastd etapa a fazei de planificare presupune:

1. Realizarea de vizite la locatia de desfasurare a evenimentului, in diferite etape ale
procesului de implementare, in scopul identificarii nevoilor specifice ale
evenimentului;

ii.  Planificarea amenajarii spatiului/ salii.

J) Identificarea resurselor necesare

1. Locatie - In alegerea silii sau a spatiului pentru eveniment, se vor lua in calcul mai
multi factori de care depinde buna desfasurare a evenimentului:
1. Marimea spatiului /sdlilor - in alegerea spatiului se va tine cont de numarul
estimat de participanti;
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ii.

1il.

1v.

2. Lumini - sala trebuie luminata suficient. De asemenea, trebuie sa tinem cont de
eventualitatea unor proiectii care necesitd lumina redusa (exemplu: draperii/
jaluzele);

3. Acces la prize - verificare distantd dintre echipamentele care trebuie conectate
la curent si prize, asigurarea de prelungitoare.

4. Curitenie - finalizarea curdteniei se realizeaza cu cel putin 2 zile inainte de
prima zi a inceperii evenimentului; asigurarea curateniei pe toata perioada de
implementare a evenimentului.

5. Mobilier - trebuie sa fie suficient si corespunzator tipului de sala ales (mese,
scaune, masa prezidiu, speaker desk, etc.)

6. Verificare grad de functionare al aparatelor de aer conditionat, caloriferelor,
toaletelor si solicitarea de remediere si reparatii (daca este cazul).

Echipamente: videoproiector, ecran de proiectie, televizoare, laptopuri,
microfoane, boxe.

Materiale de eveniment (tiparituri) - vor fi realizate de Editura Universitara
,,Carol Davila”, in baza unei solicitari scrise.

Servicii de masa tip ,,catering” - vor fi realizate de Cantina UMFCD, in baza unei
solicitari scrise.

Servicii foto-video - se vor realiza de cétre responsabilii/coordonatorii
evenimentului.

Art. 14. Faza III - Implementarea propriu-zisa a evenimentului studentesc

Faza de implementare propriu-zisd a evenimentului studentesc este faza efectivd de
executie a planului de proiect. Aici avem in vedere o serie de actiuni specific, realizabile doar
in ziua evenimentului:

11.

ii.
1v.

V1.

Realizare brief (recapitulare), a principalelor activitati si responsabilitati;

Probe de sunet, lumini si imagine;

Coordonare cu reprezentatii locatiei si prestatorii de servicii;

IntAmpinarea invitatilor/speakerilor si conducerea acestora citre spatiul alocat
acestora (masa prezidiu/speaker desk etc.);

IntAmpinarea participantilor (beneficiarilor) si repartizarea acestora citre zona de
inregistrare;

Completarea listei de prezentd de catre participanti (Anexa 10);
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vii. Distribuire kit-uri promotionale si elemente de acces (ecusoane), catre participanti
(beneficiari);

viii. Realizarea de fotografii, video si testimoniale video ale participantilor
(beneficiarilor).

Art. 15. Faza 1V - Evaluare, Raportare si Finalizare
Faza de evaluare, raportare si finalizare are in vedere realizarea urmatoarelor componente:

i.  Promovarea rezultatelor evenimentului - pe site-ul www.umfcd.ro, la sectiunea
Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si
Programe si conturile de social-media (facebook, instragram), prin distribuirea de
stiri, articole, reportaje, poze, video realizate;

ii.  Evaluare si Raportare - coordonatorul de eveniment va realiza raportul de
implementare al evenimentului si il va transmite DASAASPP, impreund cu
listele de prezenta.

9. DISPOZITII FINALE

Art. 16. Activitatile prevazute la art. 13, lit. (¢) si (d), vor fi implementate cu avizul prealabil
al DASAASPP.

Art. 17. Elementele vizuale realizate in cadrul evenimentului, vor purta logo UMFCD si al
organizatiilor studentesti partenere.

Art. 18. In implementarea prezentei metodologii, studentii vor respecta normele previzute in
Codul universitar al drepturilor si obligatiilor studentului Universitatii de Medicina si Farmacie
,,Carol Davila” din Bucuresti.

Art. 19. Modificarile si completarile ulterioare vor fi anexate prezentei Metodologii.

Art. 20. Anexele 1 - 10 fac parte integranta din prezenta metodologie.
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Cod:

UMFCD-PODAS-M-18-03/07/2025

10. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI

Nr. Structura Responsabilititi
Crt. :
1. Consiliul de Administratie al Universitatii A
2. DASAASPP V/Av/Ap/Ah
3. Organizatii studentesti/ Structuri din cadrul UMFCD E/Ap

11. SITUATIA EDITIILOR SI REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

Data de la care

Editia sau, dupa caz, Componenta . . ) .
.. e e e e se aplica prevederile editiei
revizia in cadrul editiei revizuita e e ese .
sau reviziei editiei
1 2 3
Editia 1
Actualizarea metodologiei 01.10.2025
conform Procedurii privind (Metodologia anterioara
.. elaborarea si gestionarea Smane in vi AN
Revizia 0 $1 8 ramane 1n vigoare pana la

regulamentelor,
metodologiilor si a codurilor
(cod: UMFCD PS-14)

decontarea evenimentelor
studentesti desfasurate n anul
curent)
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UMFCD-PODAS-M-18-03/07/2025

12. LISTA DE DISTRIBUTIE
Nr. Scopul Numele si e es e
. p, .. | Compartiment Functia ’ E-mail institutional
crt. difuzarii prenumele
0 1 2 3 4 5
Prorector
pentru Prof. Univ.
organizarea si Dr. Silviu o
1 Informare 8 ’ Prorector . silviu.pituru@umfcd.ro
dezvoltarea Mirel
activitatilor Pituru
studentesti
Camelia
Director Lucica | camelia_ionescu@umfcd.ro
Ionescu
Directia
i - Ana
Antreprenoriat | gef Serviciu ana.cernega@umfcd.ro
Studentesc, Cernega
Alumni
2 Aplicare o
P Activitati
Studentesti, Mi
. . .. ircea
Proiecte si Administrator ) ..
) Andrei- andrei.mircea@umfcd.ro
Programe financiar
Alexandru
Online pe site-ul
www.umfcd.ro la sectiunea
Organizatii Studenti - Directia
. studentesti/ Antreprenoriat Studentesc,
3 Aplicare oL . e
Structuri din Alumni, Activitati
cadrul UMFCD Studentesti, Proiecte si
Programe - Evenimente
Studentesti
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13. ANEXE
Nr. anexa Denumire anexa Cod

1. Cerere de finantare M-18-03/07/2025-F-01
2. Buget estimativ M-18-03/07/2025-F-02
3. Declaratie pe propria raspundere M-18-03/07/2025-F-03
4. Protocol de colaborare M-18-03/07/2025-F-04
5. Referat servicii catering M-18-03/07/2025-F-05
6. Referat tiparituri M-18-03/07/2025-F-06
7. Referat spatiu M-18-03/07/2025-F-07
8. Referat logistica M-18-03/07/2025-F-08
9. Raport implementare M-18-03/07/2025-F-09
10. Lista de prezenta M-18-03/07/2025-F-10
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Cod:

UMFCD-PODAS-M-18-03/07/2025

Universitatea de Medicina si
Farmacie “Carol Davila” din
Bucuresti

DASAASPP

Cerere de finantare

M-18-03/07/2025-F-01

Versiune 1

CERERE DE FINANTARE

Titlul evenimentului studentesc: (ex: [mpreund pentru sandtatea rurald)

1. Solicitant/ Organizator:

a) Datele de contact ale Organizatiei studentesti/ Structurii din cadrul UMFCD

(denumire, adresa sediu)

b) Datele reprezentantului legal al Organizatiei studentesti/ Structurii din cadrul
UMFCD (nume, prenume, functie)
¢) Datele coordonatorului de eveniment (nume, prenume, functie, telefon, e-mail)

2. Parteneri externi (daca este cazul):

a.

b.

3. Perioada propriu-zisa de desfasurare: (zi/luna/an — zi/luna/an), interval orar....

4. Locul de desfasurare:

5. Domeniul de incadrare al evenimentului:

o stiintific

e tehnic

e cultural — artistic
e sportiv

oooad

6. Tipul evenimentului: (ex: workshop-uri, conferinte, seminare, etc.)

7. Coordonator didactic al evenimentului: (cadru didactic al UMFCD)

8. Scopul evenimentului: (Se va prezenta scopul proiectului. Enuntul scopului este scurt,

concis, unic)

9. Obiectivele si activitatile evenimentului:
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Exemplu:

Ol: Instruirea a 20 de studenti voluntari in vederea evaluarii starii de sanatate a
beneficiarilor indirecti ai proiectului, prin intermediul unui curs de “X” ore/ “X” zile.

A 1: Identificarea si atragerea unui numar de 20 de studenti voluntari care vor fi instruiti
pentru evaluarea starii de sanatate a beneficiarilor indirecti ai proiectului, in perioada

02: Organizarea a 10 caravane de sanatate in 10 orase/localitati/zone defavorizate ale tarii
din mediul rural.

A 2.1: Identificarea a 10 orase/zone defavorizate din Romdnia.

A 2.2: Organizarea propriu zisa a celor 10 caravane de sandtate la nivelul zonelor
defavorizate, implicand un numar de minim X beneficiari indirecti, in perioada ... ... ... ... ...

10. Rezultate/indicatori:

Exemplu:

R 1-A4 1: 20 de studenti instruiti si implicati in realizarea proiectului.

R 2-4 2.1: 10 caravane de sanatate realizate.

R 3-4 2.2: “X” numar de persoane din medii rurale defavorizate care au beneficiat de
servicii medicale.

11. Numar participanti: (x nr. de participanti din care: y beneficiari directi si z membri ai
echipei de implementare a proiectului)

12. Resurse solicitate de la UMFCD:
a) Resurse financiare: (solicitat conform Anexei 2 - Buget)
b) Resurse logistice:
c) Spatii:

Reprezentant legal organizatie/ Reprezentant structura UMFCD,
(Nume, prenume, semndturd, stampila)

Coordonator eveniment,
(Nume, prenume, semnatura)
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Cod:

UMFCD-PODAS-M-18-03/07/2025

Universitatea de Medicina si
Farmacie “Carol Davila” din

Bucuresti

DASAASPP

Buget estimativ

M-18-03/07/2025-F-02

Versiune 1

Titlul evenimentului studentesc:

BUGET ESTIMATIV

Se va face o planificare a cheltuielilor solicitate de la UMFCD

Nr.crt

Tip
cheltuiala

Cuantum

(lei)

Nr. participanti/ zi

Ziua 1
zi/luna/an

Ziua 2
zi/luna/an

Ziua 3
zi/luna/an

Ziua 4
zi/luna/an

Ziua 5
zi/luna/an

Suma
totala (lei)

Servicii de
masa tip
,catering”

60

0,00

Tiparituri

30

0,00

TOTAL

0,00

Reprezentant legal organizatie/
Reprezentant structura UMFCD,
(Nume, prenume, semnaturd,

stampila)
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Cod:

Activitati Studentesti, Proiecte si Programe UMECD-PODAS-M-18-03/07/2025

Universitatea de Medicina si
Farmacie “Carol Davila” din

: Declaratie pe proprie raspundere
Bucuresti e pe prop P

DASAASPP

M-18-03/07/2025-F-03

Versiune 1

Declaratie pe proprie raspundere

Subsemnatul (nume, prenume) , In calitate de (functia) ,

al (organizatia studenteasca/ structura UMFCD)

, declar pe propria

raspundere urmatoarele:

1. finantarea cheltuielilor solicitate de la UMFCD pentru evenimentul cu titlul

, u se suprapune cu alte surse de finantare;

2. imaginea Universitatii nu va fi prejudiciata pe toatd durata evenimentului si nici ulterior;
3. membrii echipei de implementare a evenimentului sunt studenti/ angajati ai UMFCD.

Cunoscand pedeapsa prevazutd de art. 326 din Codul Penal pentru infractiunea de fals in
declaratii, am verificat datele din prezenta declaratie, care este completa si corecta.

Semnatura,
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Universitatea de Medicina si M-18-03/07/2025-F-04

Farmacie “Carol Davila” din
Protocol de colaborare

Bucuresti Versiune 1

DASAASPP

PROTOCOL DE COLABORARE

privind organizarea si desfisurarea evenimentelor studentesti la nivelul Universitatii de
Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti

PARTILE SEMNATARE ALE PROTOCOLULUI:

1. UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE "CAROL DAVILA” DIN
BUCURESTI, cu sediul in Bucuresti, str. Dionisie Lupu, nr. 37, sector 2, avand codul
fiscal 4192910 si cont IBAN nr. ROS80TREZ70220F335000XXXX, deschis la
Trezoreria sect. 2, reprezentatd prin domnul Prof. Univ. Dr. Viorel Jinga, avand
functia de Rector

si

2. ORGANIZATIA STUDENTEASCA ..., , cu
sediul In localitatea .........ccoeevvvveviiiiiiiinnnns , STrAda. . oo , nr.
............ , sector ...............eeenv.......avand codul fiscal......cocooooveeiiiiiiiiieeens SI
cont IBAN
3 SO OSSO PO TSR TT PRSPPI ,
AESCRIS 1a...ieiiiiiiciieee e , reprezentata
legal prin  domnul/dOamNa.............coccuieiiiiiiiiiiiiie e ,
avand functia de.........cooceeviiiiiiiiieneee e, ;

au convenit urmdtoarele:

Art. 1. OBIECTUL PROTOCOLULUI DE COLABORARE

Obiectul protocolului il reprezinta organizarea in data de..........cccoeeveerierieneennen. a unui
eveniment Studentesc CU tItIUL .........oocuiiiiiiiiieiie e ,
denumit in prezentul document eveniment.
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Art. 2. OBIECTIVELE COLABORARII

(1) Asigurarea organizdrii si desfasurarii optime a activitatilor evenimentului.
(2) Activitatile care se vor derula In proiect sunt urméatoarele:

a.

S@ oo ao o

—

Stabilirea programului evenimentului;

Stabilirea listei invitatilor si asigurarea prezentei acestora la eveniment;
Realizarea elementelor vizuale ale evenimentului;

Stabilirea grupului tinta si invitarea participantilor;

Promovarea evenimentului;

Inscrierea si selectia participantilor la eveniment;

Pregatirea spatiului de desfasurare a evenimentului;

Organizarea logistica a evenimentului;

Promovarea evenimentului;

Raportarea evenimentului.

Art. 3. OBLIGATIILE PARTILOR SEMNATARE ALE PROTOCOLULUI

Obligatiile partilor semnatare ale protocolului sunt:

(1) Universitatea de Medicinda si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti

a)

b)

c)
d)
€)
f)
g)

h)
)
7

Pune la dispozitie spatiul si resursele logistice necesare pentru desfasurarea in bune
conditii a evenimentului;

Asigura servicii de masa de tip ,,catering” de la Cantina UMFCD pentru participantii
la eveniment;

Asigura realizarea unor tiparituri (materiale de eveniment) la Editura UMFCD;
Asigura consultantd la realizarea programului evenimentului;

Avizeaza realizarea elementelor vizuale ale evenimentului;

Promoveaza evenimentul pe site-ul propriu si pe alte mijloace;

Desemneaza, in functie de necesitati, unul sau mai multi responsabili la nivelul
Universitatii, pentru organizarea evenimentului;

Comunica cu partenerii pentru buna organizare a evenimentului;

Participa la intalnirile de lucru cu membrii echipei de organizare;

Alte actiuni care conduc la buna organizare a evenimentului.
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Organizatia STUACHICASCA c...uueneenverensvesuesuenssennessenssessasssssssesssessssssessasssssssoses.

a) Asigura coordonarea organizarii evenimentului ca parte a managementului
proiectului (planificare, organizare, coordonare);

b) Asigurd organizarea evenimentului sub coordonarea unui cadru didactic al
UMFCD;

c) Realizeaza lista invitatilor si a participantilor;

d) Elaboreaza si gestioneaza formularele de inscriere al evenimentului si comunica
lista participantilor;

e) Asigura realizarea materialelor de comunicare - afis, program, etc;

f) Promoveaza evenimentul pe site-ul propriu si pe alte mijloace;

g) Realizeazd invitatiile la eveniment si participd la transmiterea/comunicarea
acestora,

h) Elaboreaza conceptul grafic al diplomelor/certificatelor de participare la eveniment;

1) Comunica cu partenerii pentru buna organizare a evenimentului;

j) Participd la intalnirile de lucru cu membrii echipei de organizare;

k) Alte actiuni care conduc la buna organizare a evenimentului.

Art. 4. ECHIPA DE ORGANIZARE

(1) Fiecare partener isi va desemna coordonatorul/ responsabilul evenimentului in vederea
asigurdrii componentei de implementare, monitorizare si raportare a prezentului protocol:

e Din partea Organizatiei Studentesti:
- Coordonator eveniment:

e Din partea Universitatii de Medicina si Farmacie "Carol Davila” din Bucuresti:
- Coordonator didactic:
- Responsabil evenimente: Andrei-Alexandru Mircea

Art. 5. DISPOZITII FINALE

(1) Protocolul intra in vigoare la data semnadrii lui de catre cele doud parti, fiind valabil pana
ladatade ...................oeel 0l (31 decembrie an curent).

(2) Protocolul poate fi modificat sau completat numai prin intelegerea scrisd a partilor, prin
act aditional,

(3) Partile se vor informa reciproc, asupra tuturor actiunilor intreprinse in demersurile
organizarii si desfasurdrii activitatilor propuse, atdta timp cat fac obiectul obligatiilor
asumate de fiecare parte;
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(4) Partenerii vor informa in timp util, cu privire la eventualele modificari ce pot aparea in
desfasurarea activitatilor;

(5) Prezentul protocol inceteaza la sfarsitul perioadei convenite, dacd nu este prelungit sau n
orice alt moment, cu acordul scris al partilor, prin motivare temeinica.

in atentia Serviciului Burse, Abonamente Studenti si Cantina Studenteasci

Partener 1 Partener 2

Universitatea de Medicina si Farmacie Organizatia studenteasca
“Carol Davila” din Bucuresti

Rector, Reprezentant legal,
Prof. Univ. Dr. Viorel Jinga (Nume, prenume, semndtura, stampila)

Director Economic,
Liviu Marian Matac

Director Directia Antreprenoriat
Studentesc, Alumni, Activitati
Studentesti, Proiecte si Programe

Camelia Lucica Ionescu

Sef Serviciu Activitati Studentesti,
Proiecte si Programe
Ana Cernega

Jurist,
Raluca Andreea Stianescu

C.F.P.P
Elena Tonciu
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Universitatea de Medicind si M-18-03/07/2025-F-05
Farmacie “Carol Davila” din . .
. Referat servicii de catering
Bucuresti Versiune 1
DASAASPP
Aprobat,
Rector,

Prof. Univ. Dr. Viorel JINGA

REFERAT

Avand In  vedere  organizarea  evenimentului  studentesc cu titlul
, desfasurat in perioada
, de catre (Organizatia studenteasca/ Structura UMFCD)
, vd rugam sa ne sprijiniti cu asigurarea serviciilor de
masa tip ,,catering” de la Cantina UMFCD.

Detalii privind organizarea evenimentului:

1. Numarul de zile pentru care se solicita servicii de catering:
Ziua 1 Ziua 2 Ziua 3 Ziua 4 Ziua 5
Zi/luna/an Zi/luna/an Zi/luna/an Zi/luna/an Zi/luna/an

2. Numarul participanti/zi:
3. Suma totald maxima: ,

4. Persoana de contact pentru stabilirea meniului: ,
numar de telefon: ,
5. Locatia evenimentului: ,

6. Intervalul orar de desfasurare a evenimentului ,

Pagina 25 din 32




| UNF “CAROL DAVILK” BUCURESTI
AN

< o
UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ‘““Y‘N"
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Str. Dionisie Lupu 37, sector 2, Bucuresti, 020021, Romania, www.umfcd.ro, email: rectorat@umfecd.ro

Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Cod:

Activitati Studentesti, Proiecte si Programe UMECD-PODAS-M-18-03/07/2025

7. Decontarea cheltuielilor se va face din veniturile proprii ale Universitatii.
8. Conform metodologiei, cuantumul maxim/participant disponibil este de 60 lei.

Avizat pentru suma maxima de lei,

Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni,
Activitati Studentesti, Proiecte si Programe

Coordonator eveniment,

(Nume, prenume, semndtura)
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Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni,
Activitati Studentesti, Proiecte si Programe

Cod:

UMFCD-PODAS-M-18-03/07/2025

Universitatea de Medicina si
Farmacie “Carol Davila” din

Referat tiparituri

M-18-03/07/2025-F-06

Bucuresti Versiune 1
DASAASPP
in atentia Editurii Universitare ,,Carol Davila”,
Aprobat,
Rector,

Avand 1n vedere organizarea evenimentului studentesc cu titlul
desfasurat in perioada

REFERAT

Prof. Univ. Dr. Viorel JINGA

b

, de catre (Organizatia studenteasca/ Structura

UMFCD) , va rugam sa ne sprijiniti cu asigurarea urmatoarelor
materiale de eveniment (tiparituri):
UM Pret Valoare
Nr. crt. Denumire produse Cant. | unitar totala
(buc) . .
(lei) (lei)
0 1 2 3 4 5
1
2
3
TOTAL
Detalii privind evenimentul:
1. Numar participanti: ,
2. Persoana de contact: , numar de telefon:

b
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3. Decontarea cheltuielilor se va face din veniturile proprii ale Universitatii.
4. Potrivit metodologiei, cuantumul maxim/ participant disponibil este de 30 lei.

Avizat pentru suma maxima de lei,

Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni,
Activitati Studentesti, Proiecte si Programe

Coordonator eveniment

(Nume, prenume, semndtura)
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Universitatea de Medicina si M-18-03/07/2025-F-07
Farmacie “Carol Davila” din )
. Referat spatiu
Bucuresti Versiune 1
DASAASPP
APROBAT
REFERAT
in vederea organizarii evenimentului studentesc cu titlul
, desfasurat In perioada , de catre
(Organizatia studenteasca/Structura UMFCD) ,
va rugam sa aprobati desfasurarea acestuia in spatiul
din (denumire, sald, adresa) , In intervalul orar

Reprezentant legal organizatie/ Reprezentant structura UMFCD,
(Nume, prenume, semndtura, stampila)

*Prezentul document se va aproba de conducatorul/administratorul unitatii/spatiului.
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Universitatea de Medicina si M-18-03/07/2025-F-08
Farmacie “Carol Davila” din e
. Referat logistica
Bucuresti Versiune 1
DASAASPP

in atentia Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activititi Studentesti, Proiecte
si Programe,

REFERAT

Avand In  vedere  organizarea  evenimentului  studentesc cu titlul

, desfasurat in perioada , de
Organizatia studenteasca/ Structura UMFCD ,1n
locatia , v rugdm sd ne sprijiniti cu asigurarea
urmatoarelor:
1. Pupitru Plexiglas []
2. Pop Up UMFCD [
3. Roll Up UMFCD [
4. Videoproiector [
5. Ecran de proiectie []

Avizat,

Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni,
Activitati Studentesti, Proiecte si Programe

Coordonator eveniment

(Nume, prenume, semndaturd)
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Str. Dionisie Lupu 37, sector 2, Bucuresti, 020021, Romania, www.umfcd.ro, email: rectorat@umfcd.ro

Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni,
Activitati Studentesti, Proiecte si Programe

Cod:

UMFCD-PODAS-M-18-03/07/2025

Universitatea de Medicina si
Farmacie “Carol Davila” din
Bucuresti

DASAASPP

Raport de implementare

M-18-03/07/2025-F-09

Versiune 1

RAPORT DE IMPLEMENTARE

Titlul evenimentului

Locul si perioada de
desfasurare

Solicitant/ Organizator

(Organizatia Studenteasca/ Structura UMFCD)

Parteneri externi

(daca este cazul)

Coordonator didactic al
evenimentului

(cadru didactic al UMFCD)

Nr. participanti

(x nr. de participanti din care: y beneficiari directi si z membri
ai echipei de implementare a proiectului)

Descrierea activitatilor
realizate

(Se vor mentiona si lectorii participanti la eveniment.)

Rezultate

Rezultate propuse

Rezultate realizate

(Se vor prelua din cererea de
finantare)

(Se vor cuantifica si detalia
succinct rezultatele realizate,
corelate cu cele propuse)

Promovarea evenimentului

acestea inaintea distribuirii.)

(Se vor prezenta imagini si link-uri cu imagini relevante din
timpul derularii proiectului, din care sa reiasa numarul total de
participanti, implicarea acestora in activitdtile proiectului,
locatia in care se desfasoard (ex: spatiul unde se desfasoara
activitdatile), iar pentru tiparituri/promotionale imagini cu toate

Mentionam faptul ca activitatile desfasurate in cadrul evenimentului reprezinta activitati de tip
extracurriculare, in conformitate cu Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare, coroborat cu dispozitiile Ordinului Nr. 5430/2024.

Reprezentant legal organizatie/ Reprezentant

structura UMFCD,

(Nume, prenume, semndtura, stampila)

Coordonator eveniment,

(Nume, prenume, semndtura)
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Cod:

UMFCD-PODAS-M-18-03/07/2025

Universitatea de Medicina si
Farmacie “Carol Davila” din
Bucuresti

DASAASPP

Lista de prezenta

M-18-03/07/2025-F-10

Versiune 1

Eveniment studentesc

Perioada/Data

LISTA DE PREZENTA

interval orar

Locul de desfasurare

Subsemnatul/a, imi ofer consimtamdntul pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal mentionate in prezenta lista. Pentru mai multe detalii privind prelucrarea
datelor puteti accesa urmatorul link https://umfcd.ro/despre-umfcd/organizare/structuri-
administrative/responsabil-cu-protectia-datelor-cu-caracter-personal-dpo/informare-

consimtamant/

Subsemnatul, confirm faptul ca am beneficiat de servicii de masa si am primit urmdtoarele

materiale (......)

Nr. Numele si Adresa e L. .
’ . Telefon Institutia Facultate/an | Semnitura

crt. Prenumele email ’

1.

2.

3.

*Nota: Pentru evenimentele ce se desfisoara pe parcursul mai multor zile, se va intocmi
cite o lista de prezenta pentru fiecare zi, in cazul in care participantii sunt diferiti. Daca
participantii sunt aceiasi pe toata perioada evenimentului, se va intocmi o singura lista

de prezenta ce cuprinde toata perioada.

Coordonator didactic,

(Nume, prenume, semndatura)
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