
GHID ADMITERE LA STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT. 

I. INREGISTRAREA UNUI CANDIDAT PENTRU PROGRAMUL DE STUDII 
UNIVERSITARE DE DOCTORAT  

1. Pentru creare cont se completează informațiile în câmpurile din fereastra 
„Inregistrare”  

 

 

Se apasă butonul  . 

2. Dacă datele introduse sunt corecte va apărea mesajul de creare/confirmare a 
contului. 

 



3. Pe adresa de e-mail completată se va primi link-ul de activare a contului (verificați 
și folderul Spam/Junk, în cazul în care nu găsiți mesajul în folderul Inbox). Se 
accesează link-ul primit în mesaj într-un browser web. 

Contul va fi activat, sistemul va confirma activarea prin afișarea mesajului: 

 

4. Pentru conectarea la aplicație cu un cont activat, puteți reveni în fereastra de 
Autentificare, unde să completați Adresa de e-mail si Parola utilizate la crearea 
contului: 

 

5. Se va deschide fereastra pentru completare informații despre candidat. 

Se apasă butonul . 



 
Consimţământ.pdf și se salvează (Save File si OK ). 
Documentul Consimțământ poate fi descărcat și prin apăsarea butonului 

 

Se completează datele de identitate ale candidatului. 
 
OBSERVATIE! Câmpurile marcate cu * sunt obligatoriu de completat. 
 
ATENȚIE! Numele la naștere se completează doar în situația în care numele de familie 
din actul de identitate diferă de cel din certificatul de naștere! 
 
Pentru selectarea datelor din liste de valori se utilizează butonul  

Etapa 1 - se apasă butonul , se descarcă documentul 

. 

6. Se apasă butonul . 



 

 

Atentie! Valoarea căutată se scrie cu diacritice. Spre exemplu, căutăm țara “Franța”. 

Atentie! Candidații la locurile destinate „Românilor de pretutindeni” vor bifa căsuța 
„Îmi asum identitatea culturală română (român de pretutindeni)” 

 

7. Se apasă butonul  . 

Se completează datele din documentul de identitate al candidatului. 
OBSERVATIE! In general, câmpurile marcate cu * sunt obligatoriu de completat 
(excepție face câmpul Serie) 

Notă: Selectarea datelor din liste de valori utilizând butonul . 
In fereastra de căutare se apasă butonul pentru a șterge valoarea propusă . 

Se tastează valoarea dorită. 



 

 

Atentie! Valoarea căutată se scrie cu diacritice (de exemplu căutam naționalitate 
“Franceză”). 

9. Se apasă butonul  . Se completează numărul de telefon și adresa 
candidatului. 

Pentru completarea câmpului data se tastează sau se alege o valoare din calendar 
cu ajutorul b utonului . 

8. Se apasă butonul . 

Se completează A lte  Informații . 

Pentru selectarea datelor din lista de valori se utilizează butonul . 
Notă: Selectarea datelor din lista de valori utilizând butonul . 
In fereastra de căutare se apasă butonul pentru a șterge valoarea propusă . 

Se tastează valoarea dorită. 



 

Se tastează valoarea dorită. 

 

Atentie! Valoarea căutată se scrie cu diacritice. Spre exemplu, căutam țara “Franța”. 

10. Se apasă butonul . 

11. Se verifică informațiile adăugate. 

Pentru selectarea datelor din lista de valori se utilizeaza butonul . 
Notă: Selectarea datelor din lista de valori utilizând butonul . 
In fereastra de căutare se apasă butonul pentru a șterge valoarea propusă . 



 

14. Se va deschide fereastra pentru completarea secțiunilor Aplicație, Educație și 
Documente Scanate. 

267uk,./ 
 

Secțiunea Alte informații este disponibilă doar pentru candidații care aplică la 
programe de studii destinate românilor de pretutindeni: 

- dacă sunt vorbitori de limba română, pot alege în secțiunea Alte informații, 
una dintre cele doua opțiuni, respectiv Incarc Document cu dovadă/Susțin examen; 

Informațiile se pot modifica cu ajutorul butonului . 

13. După verificare se apasă butonul . 

se apasă butonul . 



 
15. În secțiunea Aplicație, se apasă butonul „Adaugă” 
 

 

 
Se vor selecta în ordine: domeniul de doctorat, numele conducătorului de doctorat, 
tema de cercetare și limba lucrării de doctorat 

 
Potrivit legii, copiii personalului didactic și didactic auxiliar aflat în activitate sau 
pensionat sunt scutiţi de plata taxelor de înscriere la concursul de admitere la studii 
universitare de doctorat. 

Candidații angajați ai Universității de Medicină și Farmacie „Carol Davila” din București 
vor bifa opțiunea „Taxa Redusa”.  

 

 
 
În pasul următor se va solicita adresa de e-mail instituțională (@umfcd.ro), prin 
intermediul căreia se va transmite un cod de validare. 



 

OBSERVAȚIE! Câmpurile marcate cu * sunt obligatoriu de completat. 

După completarea datelor se apasă butonul . 
 

 

Pentru plata taxei de înscriere se accesează butonul   și se 
urmează pașii solicitați de procesatorul de plăti. 

Pentru descărcarea formularelor generate de aplicație se accesează butonul  

 

 



16. Secțiunea Educație: 

16.1 Se adaugă informațiile despre studiile liceale: 

 

 

 

OBSERVAȚIE! Câmpurile marcate cu * sunt obligatoriu de completat . 
După completarea datelor se apasă butonul . 
 

16.2 Se adaugă informațiile despre studiile universitare: 

 
 



 

OBSERVAȚIE! Câmpurile marcate cu * sunt obligatoriu de completat . 
După completarea datelor se apasă butonul . 
 

 
 
În pasul următor se pot introduce informațiile despre studiile universitare de master 
prin accesarea butonului  
 
OBSERVAȚIE! Numărul de credite ECTS trebuie să fie de minim 300. 
 
 
17. In secțiunea Documente Scanate 

Se apasă butonul pentru încărcare document. 
Se încarcă fișiere cu extensia .pdf sau .jpg sau .png 

La Consimțământ se încarcă fișierul Consimţământ.pdf descărcat la pasul 5, 
completat cu datele personale ale candidatului, data si semnătura. 
La Dovada achitării taxei de înscriere se încarcă dovada plății. 



 

 
După încărcare document apare mesajul: 

 

Se apasă butonul  

OBSERVATIE! Câmpurile marcate cu * sunt obligatoriu de completat 
Butonul  se utilizează pentru a șterge un document încărcat. 
 
Acționând butonul  se poate verifica statusul completării profilului. 

 
 

Dacă toate secțiunile sunt completate, culoarea butonului privind statusul profilului 
se va transforma în verde, iar dosarul se poate transmite către secretariat în vederea 
validării înscrierii. 



 
 
Dacă nu sunt erori va apărea mesajul: 

 

Pentru a vă deconecta de la aplicație se apasă butonul . 

18. Se va primi pe adresa de e-mail un mesaj privind statusul solicitării (acceptarea 
sau respingerea dosarului). 
 
19. Dacă dosarul a fost respins, pentru încărcarea documentelor solicitate se vor urma 
pașii pentru logare folosind utilizatorul și parola inițiale. 
 
20. Se vor încărca documentele solicitate în e-mailul primit / vor fi actualizate secțiunile 
pentru care au fost semnalate erori în e-mailul primit. Documentele respinse sunt 
marcate cu galben. 
 

 

 

 

se șterg cu butonul Documentele respinse  



21. După ștergere documentele vor fi marcate cu roșu. 

 

22. Se încărcă documentele corecte. Documentul refăcut va fi marcat cu albastru. 

 

23. In acest moment profilul este complet și se poate retrimite dosarul spre validare 
utilizând butonul  
 
24. Dacă dosarul este validat, candidatul va primi pe adresa de e-mail mesajul de 
validare. 
 
26. Pe profilul candidatului va apărea Dosar Validat. 

 

27. Dosarul este validat și candidatul care s-a înscris poate participa la Colocviul de 
admitere, care se va desfășura în perioada 15-17 iulie, la ora și în locația stabilită 
de conducătorul de doctorat și care sunt comunicate candidaților de către 
secretarul comisiei de admitere la doctorat. 


