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Pasul 1. Creare cont

a. Accesati platforma folosind URL-ul afisat pe site-ul universitatii.

®

Autentificare participanti

Utilizator

Parola

A @

b. Actionati butonul pentru crearea unui cont nou:

®

Autentificare participanti

Utilizator

Parola

(™)
/ Inregistrati un cont nou

c. Completati campurile afisate in formularul pentru creare cont:

- Email: furnizati o adresd de email institutionald, adresd ce apartine unui domeniu sau
subdomeniu al universitatii. Este obligatoriu sd aveti acces la adresa de email furnizata,
deoarece activarea contului se realizeaza printr-un mesaj transmis catre aceasta adresa.

- Parola: completati o parola care sa indeplineasca toate conditiile de mai jos:

o Contine minim § caractere

o Contine cel putin o cifra

o Contine cel putin o literda mica (minuscula)

o Contine cel putin o litera mare (majusculd)
- Confirmare parola: reintroduceti parola completatd mai sus
- Nume: completati numele complet

- Prenume: completati prenumele complet
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®

Inregistrare

conttest1@umfcd.ro

..........
Nume

Prenume-Test

d. Actionati butonul Inregistrare pentru validarea si salvarea datelor introduse.

Daca datele introduse sunt corecte platforma va genera automat un mesaj catre adresa de email

in vederea activarii contului creat.

®

Contul dumneavoastra a fost creat cu
succes!

V& rugém sa va confirmati contul
accesand link-ul de activare pnmit pe
adresa dvs de email (INBOX sau SPAM)

[e

NOTA
1. In cazul in care informatiile furnizate sunt incorecte (de exemplu adresa de email nu apartine
subdomeniilor sau domeniilor universitdtii sau parola introdusa nu respecta politica de parole)
platforma va semnala aceste aspecte prin mesaje clare de eroare. In acest caz este necesar si

corectati erorile semnalate si sa actionati din nou butonul Inregistrare.
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Pasul 2. Activare cont

La finalizarea procesului de creare a contului platforma transmite automat un mesaj de email cu detalii
privind procesul de activare catre adresa furnizata.

Verificati in contul dumneavoastra de email daca ati primit link-ul pentru activare (verificati inclusiv

in directorul Spam).

D Activare cont Partal pt. Etica Cercetarii - Mozilla Thunderbird

= O X
Eile Edit View Go Message Jools Help
€D GetMessages | v & Wiite | {J Tag v
& Reply|| @ Forward More v
To conttestl@umfcd.ro @ 12:46 PM

Activare cont Portal pt. Etica Cercetarii

Buna ziua,

Va multumim ca v-ati creat cont pe Portalul pt. Etica Cercetarii. Pentru a finaliza inregistrarea, va rugam sa activati contul folosind link-ul de mai jos.
Activati contul

Acest mesaj a fost generat automat. Va rugam sa nu raspundeti la acest e-mail.
Daca nu ati solicitat crearea acestui cont, puteti ignora acest mesaj.

Accesati direct link-ul pentru activarea contului sau copiati si deschideti link-ul intr-un tab nou din

browser-ul dumneavoastra.

P

Contul a fost activat cu succes. Va rugam
s& accesati pagina principalé si sa va

autentificati cu credentialele
dumneavoastra

[e

Ulterior va veti putea autentifica folosind credentialele furnizate la crearea contului.

Actionati butonul albastru situat sub mesaj pentru a reveni in pagina de autentificare.

NOTA

1. Daca link-ul de activare a fost deja utilizat si reincercati procedura de activare, platforma va

genera un mesaj de eroare.
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®

Activarea a esuat. Posibile cauze: contul
este deja activat, cheia de activare este
invalida sau expirata.

[«
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Pasul 3. Conectare
Urmati pasii:

a. Navigati In pagina principald a platformei
b. Completati credentialele de acces: Email si Parola si actionati butonul Login pentru a va

conecta la platforma.

®

Autentificare participanti

conttest1@umfcd ro

NOTA
1. Conectarea la platforma este conditionata de activarea in prealabil a contului. In caz contrar,

daca se incearca conectarea cu un cont inactiv, platforma va emite un mesaj de eroare.
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Pasul 4. Completare date participant

Dupa autentificare, utilizatorul este directionat catre ecranul principal al platformei, unde sunt afisate
doua carduri: Date Participant, care contine informatiile personale ale utilizatorului si Studiile Mele,
care oferd acces la studiile pentru care utilizatorul a efectuat solicitari.

Etica Cercetarii & conttesti@umfcd.ro n

@
@ Date Participant Studiile Mele

AN /

Pentru completarea datelor:

a. Navigati In sectiunea Date Participant.
b. Utilizati butonul Adaugd pentru completarea datelor care lipsesc sau butonul Modifica daca

doriti actualizarea informatiilor deja existente in profilul dumneavoastra.

Date Participant & conttesti@umifcd ro n

Nume:* Prenume:*
Email:* Telefon:*

Facultate:*

Tip Participant: *

c. Completati campurile obligatorii afisate in formular. Platforma va precompleta automat unele
informatii pe baza datelor furnizate la crearea contului:
- Nume
- Prenume
- Telefon
- Facultate — deschideti lista de selectie actionand butonul aflat in partea dreapta a cAmpului
si selectati facultatea corespunzatoare. Procedati n mod similar pentru toate campurile ce

prezintd acest buton.
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- Tipul de participant — alegeti o valoare din listd: Student, Rezident, Cadru Didactic sau

Cercetator Stiintific.

In functie de tipul de participant selectat, platforma va solicita completarea unor campuri
suplimentare:
o Pentru Student: completati campurile privind ciclul de studii si detaliile aferente,
astfel:
1. Licentd: Programul de Licenta
ii. Master: Programul de Master
iii. Doctorat: Domeniul de Doctorat
iv. Proiect: Numele proiectului

v. Alte: Descriere

o Pentru Rezident: completati cAmpul Specialitate

o Pentru Cadru Didactic: completati campurile Cadru Didactic (Tipul),
Departamentul si Disciplina din cadrul departamentului

o Pentru Cercetator Stiintific: completati caAmpurile Cercetator Stiintific (Tipul),

Departamentul si Disciplina din cadrul departamentului

Date Participant & conttesti@umfcdro [ |
Nume:* | Nume Prenume. ™ | Prenume-Test
Email:* | conttesti@umfcd.ro Telefon * | 123456789
Facultate: ™ | FM 5 Medicina
Tip Participant* | Student ~
Ciclu Studii:* | Licenta v
Program Licenta:* | FM0O1 [F  Medicina

vSalveaza  XRenunta

d. Dupa completarea tuturor cdmpurilor obligatorii, actionati butonul Salveazd, aflat in coltul

din dreapta-jos al ecranului, pentru validarea si salvarea datelor introduse.

UMFCD: cod fiscal: 4192910, cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, banca: TREZORERIE sect.
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1. In situatia In care doriti sd intrerupeti procesul de completare a datelor, utilizati butonul
Renunta, amplasat n partea dreaptd-jos a ecranului. Aceastd actiune va anula modificarile
efectuate si va reveni la ecranul anterior.

2. Pentru intoarcerea la ecranul principal, aveti doua optiuni:
. . - <) . .
- actionati butonul Inapoi din coltul stdnga-sus al ecranului, sau

e . ) " N . <
- utilizati butonul Acasa , pozitionat in aceeasi zona.
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Pasul 5. Completare date studiu

Din ecranul principal, navigati in sectiunea Studiile Mele, unde puteti adduga un studiu nou sau

completa unul existent, daca acesta nu a fost deja transmis spre verificare.

Fiecare studiu (solicitare) contine doud componente principale:
- Datele de identificare ale studiului, care includ informatii esentiale pentru
recunoasterea acestuia.
- Documentele atasate, precum: Cerere tip, Declaratie pe proprie raspundere, Protocol

de studiu etc.

Pasul 5.1. Completare date de identificare studiu

Pentru a adauga / actualiza datele de identificare ale unui studiu:
a. Actionati butonul Adauga sau Modifica, in functie de actiunea dorita.
b. Completati campurile obligatorii afisate in formularul prezentat
- Tip Studiu — pe platforma curentd sunt gestionate doar studiile de tip Non-Clinic sau
Clinic Observational.
Optiunea Clinic Interventional este afisatd doar cu scopul de a va directiona catre
portalul dedicat studiilor de acest tip.
- Titlu Studiu RO — titlul studiului in limba romana.

- Titlu Studiu EN - titlul studiului in limba engleza.

In functie de tipul de participant selectat, platforma va solicita completarea unor cAmpuri
suplimentare:
o Pentru Student — completati Departamentul, Disciplina, Numele si Prenumele

Coordonatorului.

UMFCD: cod fiscal: 4192910, cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, banca: TREZORERIE sect.
2
tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722



aY:

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE <%
,CAROL DAVILA“ DIN BUCURESTI

Str. Dionisie Lupu 37, sector 2, Bucuresti, 020021, Romania, www.umfed.ro, email: rectorat@umftcd.ro

Studiile Mele & conttest @umfcd.ro ‘_l

Tip Participant:  Student

Facultate:  FM Medicind

Tip Studiu=* | Clinic Observational ~
Titlu Studiu RO:* | Hemoglobinuria paroxisticd nocturna
Titlu Studiu EN:® | Paroxysmal nocturnal hemoglobinuria

Departament: | FMDC5 [Z | Clinic - Departamentul 5 - Medicind interna (Cardiologie, Gastroenterologie, Hepatologie, Reumatologie, Gerlatrie), Medicing de Familie
Medicina Muncii
Disciplina, FMDC5-D1 7 | Medicini Interna Il si Gastroenterologie - Spitalul Universitar de Urgenta Bucuresti
Nume Coordonator-* | Popescu Prenume Coordonator: * | Victor
Stare.

Nr. Inregistrare Data Aplicarii

+Salveaza  XRenunta

c. Dupa completarea tuturor cdmpurilor obligatorii, actionati butonul Salveaza, aflat in coltul

din dreapta-jos al ecranului, pentru validarea si salvarea datelor introduse.

NOTA
1. In situatia in care doriti si intrerupeti procesul de completare a datelor, utilizati butonul
Renunta, amplasat in partea dreapta-jos a ecranului. Aceasta actiune va anula modificdrile
efectuate si va reveni la ecranul anterior.
2. Veti observa pe ecran si campuri inactive; acestea sunt specifice fluxului de verificare a
solicitarii si nu necesitd completare in aceasta etapa.

3. Pentru intoarcerea la ecranul principal, aveti doua optiuni:
. . A YT N .
- actionati butonul Inapoi din coltul stdnga-sus al ecranului, sau

- utilizati butonul Acasa al , pozitionat in aceeasi zona.
4. Butoanele din subsolul ecranului (Adauga, Modifica, Copiaza, Sterge) se refera exclusiv la

datele de identificare ale studiului, nu la documentele atasate.

UMFCD: cod fiscal: 4192910, cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, banca: TREZORERIE sect.
2
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Pasul 5.2. Incarcarea documentelor

Dupa adaugarea datelor de identificare ale studiului, aveti posibilitatea sa Incarcati documentele

solicitate. Acestea pot fi obligatorii sau optionale,

Sub cadmpurile de identificare ale studiului este afisata lista documentelor care trebuie Incarcate.

Pentru documentele Cerere tip si Declaratie pe propria raspundere utilizati butoanele pentru

generare disponibile pe ecran:
A cerere | 4 Declaratie

Documentele vor fi generate pe baza datelor introduse la pasii anteriori.

La generare cerere se va aloca automat si un numadr de Inregistrare, vizibil in documentul generat si
pe ecran in campul Nr. Inregistrare.

Descarcati fisierele generate in format PDF, scanati documentele semnate si incércati-le in

platforma, pe randurile corespunzatoare:

*Cerere tip

Alegeti fisierul ®
*Declaratie proprie raspundere

Alegeti fisierul ®
*Protocol de studiu

Alegeti fisierul ]
Brosura investigator

Alegeti fisierul ®
*CV

Alegeti fisierul ®
*Formular consimtamant

Alegeti fisierul ®

+4Adauga FModiica ((iCopiaza mSierge

Pentru a Incarca un document procedati astfel:
a. Identificati documentul in lista de documente afisata pe ecran.
b. Actionati butonul Navigare sau dati click in campul Alegeti Fisierul.
c. Selectati de pe disc fisierul pe care doriti sa il incarcati.
d. Sistemul va afisa un mesaj care confirma incédrcarea cu succes a documentului.

e. Puteti vizualiza documentul Incarcat dand click pe numele acestuia in lista de documente.

UMFCD: cod fiscal: 4192910, cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, banca: TREZORERIE sect.
2
tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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Pentru a sterge un document (in cazul in care a fost incarcat eronat sau este necesara o corectie)
procedati astfel:
a. Identificati documentul in lista de documente afisata pe ecran.

b. Actionati butonul Stergere de pe linia respectiva.

Pentru a Incdrca un document suplimentar, care nu este prevazut in lista implicita a platformei,

procedati astfel:

a. Actionati butonul + Document, pozitionat deasupra listei cu documente.

b. Completati numele documentului in cdmpul afisat pe ecran.

c. Actionati butonul Navigare sau dati click in campul Alegeti Fisierul.

d. Selectati de pe disc fisierul pe care doriti sa il incarcati.

e. Sistemul va afisa un mesaj care confirma incédrcarea cu succes a documentului.

f. Pentru a regasi documentul adaugat derulati lista de documente pana la final.
NOTA

1. Lista de documente afiseaza in partea stinga un marcaj vizual: pozitiile care au fisiere
incarcate sunt evidentiate cu culoarea albastra, iar cele fara fisier incarcat cu culoarea rosie.
2. Documentele marcate cu simbolul (*) sunt obligatorii pentru incarcarea completa a

studiului.

Pasul 5.3. Transmiterea solicitarii spre evaluare

Este recomandat sa verificati cu atentie toate datele introduse si documentele incarcate pe platforma,

inainte de a transmite solicitarea spre evaluare.

Pentru a transmite solicitarea spre evaluare:
Navigati in sectiunea Studiile Mele

a
b. Identificati in lista cu studii, studiul pe care doriti sa il transmiteti spre evaluare.

e

Selectati studiul.

o

Actionati butonul Depune Cerere
e. Platforma va verifica masura in care toate datele obligatorii si documentele necesare

au fost completate si incarcate corespunzator.

UMFCD: cod fiscal: 4192910, cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, banca: TREZORERIE sect.
2
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f.  In cazul in care sunt identificate lipsuri sau erori, sistemul va afisa mesaje de
atentionare care indica elementele ce necesita corectii.
g. Daca toate informatiile sunt corecte si complete, solicitarea va fi transmisd automat

catre Subcomisia de Etica pentru evaluare.

Mesaje operatie

Executia operatiei s-a finalizat cu mesajele de mai jos

<

0 Pentru solicitarea dumneavoastra a fost alocat automat numarul de inregistrare 11. Solicitarea a fost directionata spre analiza catre
membrii comisiei. Veti fi notificat prin e-mail in legatura cu stadiul solicitarii.

Pentru solicitarea dumneavoasira a fost alocat automat numarul de inregisirare 11. Solicitarea a fost directionata spre analiza catre membrii comisiei. Veti fi notificat prin e-mail in
legatura cu stadiul solicitarii.

NOTA
1. Pe perioada in care solicitarea se afla in procesul de evaluare, nu veti putea efectua modificari
asupra acesteia. Exceptie face situatia in care comisia de evaluare solicitd completari sau

clarificari, caz in care veti putea actualiza informatiile conform indicatiilor primite.

UMFCD: cod fiscal: 4192910, cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, banca: TREZORERIE sect.
2
tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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Pasul 6. Corectie informatii

In cazul in care, pe parcursul procesului de evaluare, comisia de evaluare considera ca este necesar

sa efectuati corectii asupra datelor si/sau documentelor furnizate, veti fi notificat automat prin email.

Pentru a realiza completarile sau corectiile solicitate, procedati similar etapei Completare date
studiu, cu urmatoarele diferente:
- Pentru date studiu: actionati butonul Modifica pentru a activa formularul de editare
a datelor.
- Pentru documente: veti putea reincarca doar documentele respinse. Documentul

respins trebuie mai Intai sters, apoi Incarcat fisierul corect.
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Pasul 7. Vizualizare rezolutie finala

In urma finalizarii procesului de evaluare, solicitarea dumneavoastrd va primi o rezolutie finala:
Aprobata sau Respinsa.
Rezultatul evaluarii va fi transmis automat prin email si va putea fi consultat si in platforma, in

sectiunea dedicata studiilor:

Nr. Infegistrare = 6

6 | Studiul NEUROPLUS 29.10.2025
The NEUROPLUS Trial L,\"Aprubata
Studiu Non-Clinic

Ulterior veti putea descarca documentele generate direct din platforma.
In acest sens, accesati sectiunea Studiile Mele, selectati studiul in cauzi si utilizati optiunile de

descdrcare a avizelor puse la dispozitie:

Documente solicitate 1 avizen @
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Alte actiuni uzuale:

Deconectare de pe platforma
Pentru a va deconecta din platforma este necesar sd actionati butonul Deconectare utilizator plasat
in coltul din partea dreaptd-sus:

& conttestl@umfcd.ro B

Deconectare utilizator

In cazul in care nu actionati explicit butonul de deconectare aplicatia va ramane conectata (inclusiv
dupd inchiderea browserului), iar Tn momentul in care veti accesa platforma veti fi autentificat

automat in contul dumneavoastra.

AVERTIZARE
1. Daca utilizati platforma de pe dispozitive partajate cu alti utilizatori, publice sau nesigure
este recomandat sa va deconectati de la platforma imediat ce ati finalizat interactiunea cu

aceasta.

Resetare parola

Acest proces este necesar daca utilizatorul nu 1si aminteste parola setatd pentru contul creat sau daca
doreste schimbarea parolei curente.
a. Navigati In pagina principala a platformei

b. Actionati butonul pentru navigarea in pagina destinata resetarii parolei

@

Autentificare participanti

Utilizator

Parola

St (@
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c. Completati adresa de email asociata contului dumneavoastra

®

Resetare parola

conttest1@umfcd.ro

Resetare parola

d. Actionati butonul Resetare parola, iar platforma va genera automat un email cu

instructiunile necesare pentru resetarea parolei catre adresa furnizata.

®

Linkul de resetare a parolei s-a generat.
@ Verificati inboxul si folderul SPAM pentru
a gasi instructiunile de resetare.

[e

e. Verificati In contul dumneavoastra de email daca ati primit link-ul pentru
resetarea parolei (verificati inclusiv 1n directorul Spam).
f. Accesati direct link-ul pentru resetarea parolei sau copiati si deschideti link-ul

intr-un tab nou din browser-ul dumneavoastra.

®

Resetare parola

Parola noua

Confirmare parola noua

g. Introduceti valori pentru cAmpurile Parola si Confirmare Parola (cele doua valori

trebuie sa fie identice) si actionati butonul Resetare Parola

UMFCD: cod fiscal: 4192910, cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, banca: TREZORERIE sect.
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®

Resetare parola

Parola dumneavoastré a fost resetata cu
succes.

[«

h. Puteti realiza conectarea obisnuita folosind parola noua.
Reveniti in pagina de autentificare actionand butonul albastru situat in partea de

jos a ecranului.

NOTA

1. Link-ul pentru resetare parola poate fi utilizat o singura data. Daca este necesar sa repetati

procesul de resetare al parolei va trebui sa generati un alt link si sd urmati pasii de mai sus.
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