
Înscriere candidați 

Creare cont candidat  

1. Accesați platforma de înscriere la concurs, utilizând următorul link:  

https://concursuricdc.umfcd.ro/ 

2. În fereastra de Autentificare, apăsați „Înregistrați cont nou”. 

 

 

3. Completați datele necesare pentru înregistrare: adresa de e-mail, 

parolă, confirmare parolă, nume, prenume. 

 

 

https://concursuricdc.umfcd.ro/


 

 

4. După completarea informațiilor, apăsați butonul Înregistrare. Platforma 

va genera următorul mesaj de confirmare: „Verificați e-mailul pentru 

activarea contului.” 

 

 

5. Verificați e-mailul pentru activarea contului. 

 

 

 

 

 

 



6. Accesați linkul primit pe e-mail pentru activarea contului sau copiați-l într-

o filă nouă din browser. După activare, veți primi un e-mail de confirmare. 

 

 

 

7. Reveniți în fereastra de autentificare și introduceți adresa de e-mail (în 

câmpul „Utilizator”) și parola setată la crearea contului. 

Sfat 

Dacă nu primiți e-mailul de activare, verificați folderul de Spam/Junk al căsuței de e-

mail. Dacă tot nu îl găsiți, contactați echipa de suport tehnic. 

 

Completare date candidat 

Etapa 1 - Consimțământ 

După prima autentificare, veți fi direcționat către ecranul pentru descărcarea, 

semnarea și confirmarea formularului de consimțământ. Pentru vizualizare, utilizați 

butonul „Descărcare”. După consultare, apăsați „Sunt de acord”, apoi „Etapa 2”.

 

 



Etapa 2 - Date de identitate 

Completați câmpurile obligatorii: 

• Nume actual și prenume; 

• CNP; 

• Sex; 

• Data nașterii (completată automat în baza CNP-ului); 

 

Apăsați butonul Etapa 3. 

 

Etapa 3 - Document de identitate 

Selectați tipul documentului: CI sau Pașaport 

Completați câmpurile obligatorii (marcate cu roșu). 

Apăsați butonul Etapa 4. 

 

Etapa 4 - Date de contact și adresa 

Comunicare: 



Completați cel puțin un număr de telefon fix sau mobil. Adresa de e-mail este preluată 

automat din contul utilizat pentru autentificare. 

Adresa de domiciliu 

Introduceți informațiile solicitate. Câmpurile obligatorii sunt marcate cu simbolul * 

Notă 

Pentru selectarea datelor din liste de valori, utilizați butonul din interiorul câmpului sau 

tasta F1 (dacă tastatura este disponibila) 

 

Etapa 5 - Verificare și salvare 

1. Apăsați Recapitulare pentru verificarea datelor. 

2. Modificați informațiile, dacă este necesar, cu butonul Edit. 

3. Apăsați Salvează. 

Dacă lipsesc date obligatorii, acestea vor fi evidențiate pe ecran. Completați-le  

și apăsați din nou Recapitulare, apoi Salvează. 

 

 



Selectarea postului dorit 

După salvarea datelor de identitate, se va deschide o fereastră nouă, unde puteți 

adaugă candidatura pentru postul dorit, apăsând butonul Adaugă. 

Fiecare candidatură conține două componente principale: 

• Datele de identificare ale aplicației (informații despre postul pentru care 

aplicați); 

• Documentele atașate (Ex.: cerere tip, declarație pe proprie răspundere, etc) 

 

Pentru a adăuga sau actualiza datele: 

a. Acționați butonul Adaugă sau Modifica, după caz. 

b. Completați câmpurile obligatorii: 

• Sesiune - completată automat de sistem cu sesiunea activă; 

• Facultate - selectați facultatea unde se regăsește postul; 

                   

• Departament - selectați departamentul din cadrul facultății; 

                      

• Disciplina - selectați disciplina; 

 

 

• Post - selectați postul; 



 

• Poziție - selectați poziția aferentă. 

Notă 

Dacă sunteți angajat UMFCD, bifați „Angajat UMFCD” și completați datele privind  

facultatea, departamentul, disciplina și postul ocupat în prezent, precum și calitatea 

de titular la momentul aplicării 

 

 

c. După completare, apăsați butonul Salvează, aflat în colțul din dreapta-jos al 

ecranului.. 
Notă 

Pentru a întrerupe completarea, utilizați butonul Renunță, din dreapta-jos. Această 

acțiune anulează modificările și revine la ecranul anterior. 

 

Plata taxei de înscriere 

Pentru achitarea taxei, apăsați  Plata taxa înscriere. 

 

 

 

Se va deschide o fereastră nouă a procesatorului de plăți (EuPlătesc.ro), unde veți 

completa datele necesare. 



 

După finalizarea plății, veți primi un e-mail de confirmare. Dovada plății se va încărca 

în secțiunea Documente Scanate 

 

Încărcarea documentelor 

După adăugarea datelor candidaturii, încărcați documentele solicitate în 

secțiunea „Documente Scanate”. Acestea pot fi obligatorii (marcate cu 

*) sau opționale. 

Documentele tip se regăsesc pe site-ul universității, la pagina dedicată concursului – 

secțiunea „Metodologie de concurs cu anexe, constituirea dosarului de 

concurs”. Completați-le, scanați-le și încărcați-le aici . 

 

Pentru încărcare: 

1. Identificați documentul. 

 



 

 

2. Apăsați butonul Navigare sau faceți click în câmpul „Alegeți Fișierul”. 

3. Selectați fișierul de pe disc. 

 

Sistemul va afișa un mesaj de confirmare a încărcării. 

 

 

Puteți vizualiza documentul făcând clic pe numele acestuia. 

 

Pentru a șterge un document (în caz de eroare sau de corecție): 

1. Identificați documentul. 



2. Apăsați butonul Ștergere pe linia respectiva. 

 

Notă 

În lista de documente, pozițiile cu fișiere încărcate sunt marcate cu albastru în partea 
stângă, iar cele fără fișier – cu roșu. Documentele marcate cu * sunt obligatorii. 

Trimiterea dosarului spre validare 

La finalizarea completării datelor și încărcării a documentelor, se activează 

opțiunea  „Trimite dosar spre validare”. 

 

Dosarul se va trimite spre analiză administrativă, în vederea înregistrării. 

La validare, veți primi un e-mail de confirmare. 

Notă 

Verificați periodic căsuța de e-mail pentru comunicările automate ale platformei. 

 

Corecția informațiilor 

Dacă sunt necesare corecții, veți fi notificat automat prin e-mail. 

Pentru modificări, procedați similar etapei de completare, cu următoarele diferențe: 

- Pentru datele aplicației: apăsați „Modifică” pentru a activa formularul de editare. 

- Pentru documente: puteți reîncărca doar documentele respinse (marcate cu linie 

galbenă în stânga). Ștergeți mai întâi documentul respins, apoi încărcați varianta 

corectă. 

După finalizarea corecțiilor, apăsați din nou „Trimite dosar spre validare”. 

 

 



Alte acțiuni uzuale 

Deconectarea de pe platformă 

Pentru deconectare, apăsați butonul „Deconectare utilizator”, plasat în colțul din 

dreapta-sus. 

Dacă nu vă deconectați explicit, sesiunea rămâne activă (inclusiv după închiderea 

browserului) și veți fi autentificat automat la următoarea accesare.. 

Atenționare 

Dacă utilizați platforma de pe un dispozitiv partajat, public sau nesigur, deconectați-

vă imediat după utilizare.  

 

Resetarea parolei 

1. Accesați pagina principală a platformei. 

2. Apăsați butonul pentru resetarea parolei. 

3. Completați adresa de e-mail asociată contului. 

4. Apăsați „Resetare parolă”. Veți primi un e-mail cu instrucțiuni (verificați și Spam). 

5. Accesați linkul primit sau copiați-l într-o filă nouă. 

6. Introduceți noua parolă în câmpurile „Parolă” și „Confirmare parolă” (trebuie să fie 

identice) și apăsați „Resetare parolă”. 

7. Reveniți în pagina de autentificare (butonul albastru din partea de jos) și conectați-

vă cu noua parolă. 

 
Notă 

Link-ul de resetare poate fi utilizat o singură dată. Pentru o nouă încercare, generați 

un alt link și reluați pașii. 

 


