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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI/REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI

Cod: UMFCD-PODAS-M-04-22/01/2026 | Editia 1
Revizia 0
Nr. Elemente
crt. privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
Ana-Maria Sef Serviciu
1.1. Elaborat Magdalena Cazare si 12.01.2026
POPESCU Administrare
Camine
Studentesti
Valentin Director 14.01.2026
1.2.|  Verificat NASTASESCU DSCAICS
Prorector pentru
1.3 Avizat Prof. Dr. Silviu organizarea si
Mirel PITURU dezvoltarea 16.01.2026
activitatilor
studentesti
Consiliul de 19.01.2026
1.4 Aprobat Administratie Rector
22.01.2026
1.5 Aprobat Senatul UMFCD Presedinte Senat

UMFCD : Cod fiscal: 4192910 Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
Tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722



UM "CAROL DAVILA” BUCUR

~ 2
UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ‘em""\»!'
»CAROL DAVILA“ DIN BUCURESTI o

Str. Dionisie Lupu 37, sector 2, Bucuresti, 020021, Romania, www.umfed.ro, email: rectorat@umfed.ro

Directia Social, Cazare, Administrare si Cod:

intreginere Camine Studentesti UMFCD-PODAS-M-04-22/01/2026
2. CUPRINS

Nr. Denumirea componentei din cadrul metodologiei Pagina

componenta
l. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea s1 aprobarea 1
editiei/reviziei in cadrul editiei

2. Cuprins 2
3. Scopul metodologiei formalizat 2
4. Domeniul de aplicare a metodologiei formalizat 2
5. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 2
6. Definitii, abrevieri si termeni utilizati 4
7. Dispozitiile metodologiei 4
8. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 17
9. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 17
10. Lista de distributie 17
11. Anexe, inregistrari, arhivari — daca este cazul 20

3. SCOPUL METODOLOGIEI FORMALIZAT
Metodologia stabileste modul de organizare si derulare a activitdtilor privind cazarea in

caminele studentesti din cadrul UMFCD.

4. DOMENIUL DE APLICARE A METODOLOGIEI FORMALIZAT
Prezenta metodologie se aplicd in cadrul UMFCD de catre toate persoanele implicate in

procesul si activitatile de cazare a studentilor in cdmine.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE
ACTIVITATII

5.1. Reglementiri internationale
a) Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei

95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

5.2. Legislatie primara
a) Legea Invatimantului Superior nr.199/2023.
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5.3. Legislatie secundara

a) HGnr. 407 din 4 August 1997 privind stabilirea tarifelor de cazare in internatele scolare
si in caminele studentesti, precum si a regiei de cantina si a facilitdtilor pentru efectuarea
practicii comasate si organizarea taberelor studentesti;

b) Hotararea Guvernului nr. 1653/2024 privind conditiile de finantare a burselor de sudii
si a stagiilor de specializare si de formare profesionald/perfectionare acordate romanilor
de pretutindenti si cetdtenilor straini;

c) ORDIN nr. 7.844 din 20 decembrie 2024 privind aprobarea Metodologiei de acordare a
subventiilor pentru cdmine-cantine destinate studentilor, precum si a subventiei pentru
cazare acordate studentilor care aleg altd forma de cazare decat cdminele institutiilor de
invatdmant superior de stat;

d) Ordinul 7106/2025 pentru modificarea Ordinului ministrului educatiei nr. 7.844/2024
privind aprobarea Metodologiei de acordare a subventiilor camine-cantine destinate
studentilor, precum si a subventiei pentru cazare acordate studentilor care aleg alta

forma de cazare decat caminele institutiilor de invatdmant superior de stat;

e) ORDIN Nr. 5552 din 16 iulie 2024 pentru aprobarea Metodologiei privind conditiile de
scolarizare a romanilor de pretutindeni si a cetatenilor strdini in cadrul institutiilor de
invatamant superior de stat, particulare si confesionale particulare acreditate din
Romania;

f) Metodologia de scolarizare a roméanilor de pretutindeni in Invatdmantul superior de stat
din Romania, pe locuri de studii fara plata taxelor de scolarizare, dar cu bursa, respectiv,
fara plata taxelor de scolarizare, dar fara bursa incepand cu anul universitar 2017-2018,
aprobatd prin Ordinul Comun Ministerul Educatiei Nationale nr. 3900/16.05.2017,
Ministerul Afacerilor Externe nr. A10/2046/26.05.2017 si Ministerul pentru Romanii
de Pretutindeni nr. C/129/07.06.2017 si publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei
Partea I nr. 628/02.08.2017.

5.4. Reglementari interne
a) Carta Universitatii;
b) Hotarari ale Consiliului de Administratie;
¢) Hotarari ale Senatului Universitar;

d) ROF Directia Social, Cazare, Administrare si Intretinere Camine Studentesti
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e) Codul universitar al drepturilor si obligatiilor studentului Universitatii de Medicina si

Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti;

6. DEFINITII, ABREVIERI SI TERMENI UTILIZATI
6.1. Definitii
a) Activitate - totalitatea atributiilor de o anumita natura care determind procese de munca

cu un grad de omogenitate si similaritate ridicat;

b) Structura - directie generald, directie, departament, serviciu, birou, comisii, inclusiv
institutie/structurd fard personalitate juridica aflata in subordinea, in coordonarea, sub

autoritatea entitatii,

c) Termen — interval de timp, prestabilit, in limita caruia trebuie sa se realizeze sau sa se

intample ceva.

6.2. Abrevieri ale termenilor
a) UMFCD - Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila”
b) DSCAICS — Directia Social, Cazare, Administrare si Intretinere Camine Studentesti
¢) CA — Consiliul de Administratie
d) E — Elaborare
e) V — Verificare
f) A — Aprobare
g) Av-— Avizare
h) Ap.— Aplicare
1) Ah. — Arhivare.

j) UE — Uniunea Europeana

7. DISPOZITIILE METODOLOGIEI

Art. 1. Categorii de persoane cazate
a) Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti asigurd cazarea pentru
urmatoarele categorii de persoane:
1) Studenti si masteranzi romani finantati de la buget;
i1) Studenti si masteranzi romani cu pdrinti personal aflat in activitate in sistemul de
invatdmant sau pensionat, conform Art.128 alin. (19), (20), (21), (22) si (23) din Legea

Invatamantului Superior nr.199 din 4 iulie 2023;
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ii1) Studenti si masteranzi romani orfani de unul sau de ambii parinti, precum si cei din
familii monoparentale, conform Art.128 alin. (19), (20), (21) si (23) din Legea
Invitamantului Superior nr.199 din 4 iulie 2023;

iv) Studenti si masteranzi romani aflati in regim de protectie speciala, proveniti din case de
copii, centre de asistentd sociald sau plasament familial, conform Art.55 alin. (2) si Art.
123 alin. (2) din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

v) studenti si masteranzi romani cu dizabilitdti, cu handicap grav sau accentuat, precum si
insotitorii acestora, conform Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare. — art. 16
alin. (8);

vi) Studenti, masteranzi, medici la specializare, precum si doctoranzi cu bursd/fard bursa,
din categoria romanilor de pretutindeni si a cetatenilor straini, conform HG 1653/2024;

vii) Doctoranzi romani buget/taxa;
viil) Studenti romani/strdini cu taxd/pe cont propriu valutar, medici/ farmacisti rezidenti
romani, medici la specializare strdini cu taxa, studenti care studiaza la alte universititi,
personal angajat al universitatii — in limita locurilor disponibile;
ix) Studenti strdini veniti la studii in cadrul programului ERASMUS sau prin acorduri
interuniversitare si interguvernamentale;
x) alti/alte studenti/persoane in baza unor protocoale ale UMFCD.

b) In acceptiunea prezentei metodologii termenul student este echivalent cu student inmatriculat

la ciclul de licenta, master, doctorat, medic/farmacist rezident, medic la specializare.

Art. 2. Conditii de eligibilitate la cazare
a) Studentii bugetati si studentii In regim cu taxa pot primi cazare in limita locurilor disponibile,
cu respectarea criteriilor de prioritate.
b) Persoanele prevazute la Art. 1 sunt eligibile si pot solicita cazare doar in situatia in care nu
au domiciliul/resedinta in Bucuresti.
¢) Nu pot solicita cazare:
1) Studentii romani care sunt an terminal, Tn anul universitar anterior, decat dupa
sustinerea examenului de rezidentiat;
i1) Studentii de la Institutul Medico-Militar.
d) Comisia de cazare, cu aprobarea Consiliului de Administratie, poate acorda locuri de cazare

si alte facilitdti pentru unele situatii deosebite.
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e) Nu vor fi cazati In camine studentii care:

1) Au instrdinat locul de cazare;

11) Au gazduit persoane straine in camerele unde au fost cazati;

ii1) Au comis abateri de la prevederile regulamentului de cdmin si au incélcat clauzele

contractului de inchiriere;

1v) Au inregistrat restante la plata regiei de camin 1n anul anterior.
f) In cazul in care numarul de solicitiri de cazare pentru studentii inmatriculati la studiile
universitare de licenta si bursierii Statului Roman va fi mai mare decat capacitatea de cazare,
Universitatea de Medicind si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti isi rezerva dreptul de a nu
mai asigura cazare pentru alti medici rezidenti si farmacisti rezidenti.
g) Studentii care urmeaza a doua facultate in cadrul UMFCD se pot caza in caminele
Universitatii numai in limita locurilor disponibile, dupd ce se asigura cazarea studentilor Inscrisi

la studii la prima facultate.

Art. 3. Structuri organizatorice

a) Structurile organizatorice implicate in procesul de cazare sunt urmatoarele:
i) Directia Social, Cazare, Administrare si Intretinere Camine Studentesti — Serviciul
Cazare s1 Administrare Camine Studentesti;
i1) Comisia de cazare;

ii1) Comisia de control.

Art. 4. Comisia de cazare
a) Comisia de cazare functioneaza la nivelul UMFCD si aproba repartizarea locurilor de cazare
inaintati de citre Directia Social, Cazare, Administrare si Intretinere Cimine Studentesti
responsabild cu managementul intregului proces de cazare.
b) Comisia de cazare are urmatoarea componenta:
Presedinte: Prorector pentru organizarea si dezvoltarea activitatilor studentesti
Membri: Prodecan pentru organizarea si dezvoltarea activitatilor studentesti al
Facultatii de Medicina
Prodecan pentru organizarea si dezvoltarea activitdtilor studentesti al
Facultatii de Stomatologie
Prodecan pentru organizarea si dezvoltarea activitatilor studentesti al

Facultatii de Farmacie
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Prodecan pentru organizarea si dezvoltarea activitatilor studentesti al

FMAM
Director Social, Cazare, Administrare si Intretinere Cimine Studentesti
Sef Serviciu Cazare si Administrare Camine Studentesti

Observatori: 2 reprezentanti ai studentilor

Sefi de camine

Administratori de camine

Art. 5. Directia Social, Cazare, Administrare si intretinere C:imine Studentesti
a) Directia Social, Cazare, Administrare si Intretinere Camine Studentesti asigurd conditiile de
locuit in camine si efectueaza cazarea efectiva a studentilor, In baza hotararii/deciziei Comisiei
de cazare.
b) Serviciul Cazare si Administrare Camine Studentesti, din cadrul Directiei Social, Cazare,
Administrare si Intretinere Camine Studentesti:
1) este responsabil cu repartizarea locurilor de cazare si asigura managementul intregului
proces de cazare;
1) avizeazd lista studentilor care au comis abateri de la prevederile prezentei
metodologii, regulamentului de cdmin sau de la clauzele contractului de inchiriere si o
transmite Comisiei de cazare;
ii1) asigura publicarea informatiilor privitoare la cazare prin afisarea, in variantd
electronica, pe site-ul: https://umfcd.ro/studenti/servicii-sociale/cazare-tabere-burse-

decont-transport/cazare/.

Art. 6. Comisia de control
a) Comisia de control functioneazd la nivelul UMFCD si asigurd un cadru oficial pentru
respectarea prevederilor prezentei metodologii, ale regulamentului de camin si ale clauzelor
contractului de inchiriere;
b) Comisia de control are urmatoarea componenta:

1) Presedinte SSMB;

i1) Sefii de Camine UMFCD;

ii1) un reprezentant al Serviciului Cazare si Administrare Camine Studentesti.
c¢) Persoanele care au identificat nereguli in legaturd cu obligatiile si comportamentul unui

locatar vor informa membrii Comisiei de Control.
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d) In cazul identificarii de nereguli vor fi luate urmatoarele masuri:
1) La prima abatere: avertisment verbal;
i1) La a doua abatere: avertisment verbal si avertisment scris;
iii) La a treia abatere: evaluarea gravitdtii situatiei si propunerea de reziliere a
contractului de inchiriere.
e) Comisia de control intocmeste lista studentilor care au comis abateri de la prevederile
prezentei metodologii, regulamentului de camin sau de la clauzele contractului de inchiriere si

o transmite Serviciului Cazare si Administrare Camine Studentesti.

Art. 7. Generalitati privind cazarea studentilor

a) Fiecare solicitant are posibilitatea completarii si transmiterii unei singure cereri de cazare.
b) Studentul caruia i-a fost alocat un loc de cazare, dar nu se prezinta sa semneze contractul de
inchiriere va pierde locul de cazare alocat.

c¢) Studentii care au semnat contractul de inchiriere, dar care nu se prezinta la cdmin pentru a-gi
lua locul de cazare alocat, vor fi exclusi din lista de prioritate in anul universitar urmator.

d) Studentii care au fost cazati, au posibilitatea de a solicita decazare in timpul anului
universitar, cu mentiunea excluderii acestora din lista de prioritate in anul universitar urmator.
Cazarea acestora se va realiza dupa cazarea celorlalte categorii de studenti, in limita locurilor
disponibile. Exceptie vor face studentii care vor achita integral taxa de cazare pentru intregul
an universitar.

plata integrala a camerei;

f) Studentii cazati in cdmin pot prelungi prin Act Aditional contractul de inchiriere si pe

perioada vacantei de vara,

egeiwy e

vor primi cazare la unul din cdminele UMFCD.
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Art. 8. Alocarea spatiilor de cazare

Categorie

Camin

a) Studenti si masteranzi romdni

1. finantati de la buget

Ul, U2, U3, U4, U5, U6, B1, B2, E,
A2

1.  cu parinti — personal aflat in activitate in sistemul de
invatamant sau pensionate

iii. orfani de un parinte, precum si cei din familii
monoparentale

E, A2 — gratuit
Ul, U2, U3, U4, U5, U6, BI1, B2 —
plata diferenta de confort

iv.  orfani de ambii pdrinti, precum si cei aflati in regim de
protectie speciala: studenti proveniti din case de copii,
centre de asistenta sociald sau plasament familial

Ul, U2, U3, U4, U5, U6, BI, B2, E,
A2 — gratuit

v.  cu dizabilitdti, cu handicap grav sau accentuat, precum
si Insotitorii acestora

E, A2 — gratuit
Ul, U2, U3, U4, U5, U6, Bl1, B2 -
plata diferenta de confort

pretutindeni sau strdini, conform HG 1653/2024

b) Studenti, masteranzi, medici la specializare, precum si doctoranzi cu bursa/fard bursd, romdni de

1. din categoria romanilor de pretutindeni

E, A2 — gratuit
B1, B2 — plata diferenta de confort

ii.  din categoria cetatenilor straini

B1, B2, E, A2

¢) Doctoranzi romdni

B1,B2,E, A2

personal administrativ

d) Studenti romani/straini cu taxda/pe cont propriu valutar, medici/ farmacisti rezidenti romdni,
medici la specializare strdini cu taxd, studenti care studiazd la alte universitati, cadre didactice si

i.  studenti romani cu taxa

ii.  studenti/ medici la specializare strdini pe cont propriu
valutar

Ul, U2, U3, U4, U5, U6, B1, B2, E,
A2
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iii.  studenti care studiaza la alte universitati (in limita
locurilor disponibile)

iv.  medici/ farmacisti rezidenti romani

v.  personal angajat al universitatii

e) Studenti straini veniti la studii in cadrul programului ERASMUS sau prin acorduri
interuniversitare $i interguvernamentale

1. Studenti strdini veniti la studii in cadrul programului

ERASMUS Bl, B2

ii.  Studenti strdini veniti la studii prin acorduri
interuniversitare si interguvernamentale, in functie de | B1, B2, E, A2
statut

f) Alti/alte studenti/persoane in baza unor protocoale ale

UMFCD U3, U4, U6

g) Alte situatii

1. familii in care ambii soti sunt studenti la UMFCD sau doar
unul dintre soti este student la UMFCD (in limita locurilor
disponibile)

li.  frati/ surori care studiaza la UMFCD (in limita locurilor | U1, U2, U3, U4, U5, U6, B1, B2, E,
disponibile) A2

iii.  frati/ surori ai studentilor UMFCD care studiaza la alte

universitdti, dupd solutionarea cererilor studentilor UMF

(in limita locurilor disponibile)

Art. 9. Etapele actiunii privind cazarea
a) Procedura de cazare a studentilor UMFCD se va realiza conform urmatoarelor etape:
1) Etapa I — pastrarea locului de cazare alocat in anul universitar in curs;
i1) Etapa II — schimbarea locului de cazare in cadrul aceluiasi camin;
ii1) Etapa III A — schimbarea locului de cazare in alt camin;
iv) Etapa III B — cazarea studentilor care nu au mai beneficiat de cazare anterior;

v) Etapa IV — cazarea studentilor admisi in sesiunea din luna iulie a fiecarui an

universitar.

10
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b) Etapele prevazute la lit. a) vor fi implementate in conformitate cu calendarul aprobat de
Consiliul de Administratie.

c¢) Solicitantul are posibilitatea transmiterii unei singure cereri de cazare, incadratd intr-o
singurd etapa din cele mentionate anterior. Cererea suplimentara transmisa intr-o alta etapa nu
va fi luata in considerare.

d) Cererea de cazare, indiferent de etapa, prevede completarea unui formular, conform
instructiunilor prevazute la Art. 15.

e) Repartizarea locului de cazare va fi comunicat studentilor prin email, conform calendarului.

Art. 10. Etapa I - Pastrarea locului de cazare alocat in anul universitar in curs
Studentul va completa un formular in vederea pastrarii locului de cazare alocat in anul

universitar in curs.

Art. 11 Etapa II - Schimbarea locului de cazare in cadrul aceluiasi cimin

a) Studentul va completa un formular in vederea schimbarii locului de cazare 1n cadrul aceluiasi
camin, in limita locurilor libere disponibile, conform situatiei existente.

b) In aceasta etapa criteriul de repartizare a locurilor de cazare este al performantei in activitate
academica studenteasca.

¢) Lista locurilor libere disponibile pentru etapa II va fi afisatd la administratia caminelor si pe
site-ul: https://umfcd.ro/studenti/servicii-sociale/cazare-tabere-burse-decont-transport/cazare/.
d) Studentul solicitant are obligatia predarii camerei in care a locuit in conditii foarte bune, in
caz contrar va fi obligat la plata daunelor create.

e) In situatia in care pentru aceeasi camera isi exprimi optiunea mai multi studenti decat
capacitatea de cazare, departajarea se va face In functie de media ultimului an de studiu (cu
situatia scolara incheiatd), in caz de egalitate a mediilor departajarea se va face in functie de

media anului de studiu anterior.

Art. 12. Etapa III A - Schimbarea locului de cazare in alt cimin

a) Studentul va completa formularul in vederea schimbarii locului de cazare in alt camin, in
limita locurilor libere disponibile.

b) In aceasti etapi criteriul de repartizare a locurilor de cazare este al performantei in activitate

academica studenteasca.
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c) Afisarea listei locurilor libere disponibile pentru etapa III la administratia cdminului si pe
site-ul: https://umfcd.ro/studenti/servicii-sociale/cazare-tabere-burse-decont-transport/cazare/,
conform calendarului aprobat.

d) Studentul solicitant are obligatia predarii camerei in care a locuit in conditii foarte bune, in
caz contrar va fi obligat la plata daunelor create.

e) In situatia in care pentru aceeasi camera isi exprima optiunea mai multi studenti decat
capacitatea de cazare, departajarea se va face in functie de media ultimului an de studiu (cu
situatia scolara incheiatd), in caz de egalitate a mediilor departajarea se va face in functie de
media anului de studiu anterior. Pentru studentii inmatriculati in anul I de studiu departajarea
se va face in functie media obtinuta la proba obligatorie, in caz de egalitate, departajarea se va
face in functie de media obtinuta la examenul de bacalaureat.

f) Toti studentii care au depus cerere de cazare si au solicitat si primit aprobare pentru alt cdmin
decat cel 1n care au locuit in anul precedent se vor caza in anul universitar urmator numai daca

vor prezenta procesul-verbal semnat de administratorul cdminului in care au locuit.

Art. 13. Etapa III B - Cazarea studentilor care nu au mai beneficiat de cazare anterior
a) In cadrul acestei etape vor solicita alocarea unui loc de cazare studentii care nu au mai fost
cazati anterior in caminele UMFCD, in limita locurilor libere disponibile.
b) In cadrul acestei etape alocarea locurilor de cazare se va realiza tinand cont de urmitoarele
prioritati:

1. Categorii sociale — fac parte urmatorii studenti:

1) studentii orfani de unul sau ambii parinti, studentii care provin din familii
monoparentale ale cdror familii nu au realizat in cele 12 luni consecutive anterioare
depunerii cererii un venit lunar net mediu pe membru de familie mai mare decat salariul
minim net pe economie de la momentul completarii cererii de cazare;

i1) studentii proveniti din centre de plasament care nu au realizat in cele 12 luni
consecutive anterioare depunerii cererii un venit lunar net mediu pe membru de familie
mai mare decat salariul minim net pe economie de la momentul completdrii cererii de
cazare;

ii1) studenti cu dizabilitdti, cu handicap grav sau accentuat, precum si insotitorii
acestora, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie;

iv) studentii care nu au realizat in cele 12 luni consecutive anterioare depunerii cererii
un venit lunar net mediu pe membru de familie mai mare decat salariul minim net pe
economie de la momentul completarii cererii de cazare;
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2. studenti care studiaza pe locuri bugetate;
3. studenti ai caror pdrinti sunt cadre didactice sau cadre didactice auxiliare;

4. alte categorii de studenti.

c) Studentii vor anexa cererilor de cazare urmatoarele documente in functie de categoriile
prevazute la lit. b), pct.1:

1) o declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent,

obtinute pe ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse

impozitului pe venit, si acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru

verificarea veniturilor in baza de date ANAF;

i1) acordul olograf privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea

respectarii criteriului de venit, al fiecarui membru al familiei care obtine venituri;

ii1) act de identitate student solicitant si certificat de nastere (in cazul studentelor

casatorite);

1v) copii ale buletinelor/ cartilor de identitate ale parintilor sau certificate de deces (daca

este cazul);

v) copii ale certificatelor de nastere si/sau ale buletinelor/ cartilor de identitate, ale

celorlalti membri ai familiei, aflati in intretinerea parintilor (daca este cazul);

vi) adeverinte de elev sau de student pentru membrii familiei care urmeaza o forma de

invatdmant (daca este cazul);

vii) copie a hotararii judecdtoresti, in cazul in care parintii sunt divortati (daca este

cazul);

viil) pentru studentii casdtoriti - copii ale buletinelor/ cartilor de identitate ale

sotiei/sotului si copie certificat de casatorie;

ix) adeverinta de salariat cadru didactic (daca este cazul);

x) certificat de incadrare in grad de handicap (conform Legii 448/2006, art.16 alin. (8)).
d) In cazul in care situatia o va impune, departajarea pentru studentii incadrati la lit. b) pet. 1
se va face 1n functie de venitul net/membru de familie, iar in cazul studentilor incadrati la lit.
b) pet. 2 dupa media ultimului an de studiu terminat (cu situatia scolara incheiatd). Pentru
studentii ITnmatriculati in anul II de studiu departajarea se va face in functie media obtinuta in
ultimul an de studiu terminat, In caz de egalitate, departajarea de va face in functie de media

obtinuta la concursul de admitere.
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Art. 14. Etapa IV - Cazarea studentilor admisi in sesiunea din luna iulie a fiecarui

an universitar.

a) In cadrul acestei etape studentul admis in sesiunea din lunas iulie va completa formularul in
vederea alocarii unui loc de cazare in cdminele UMFCD, in limita locurilor disponibile.
b) Criteriile, categoriile si prioritatile de cazare pentru studentii admisi in sesiunea din iulie sunt
urmatoarele:
1. Categorii sociale — fac parte urmatorii studenti:
i) studentii orfani de unul sau ambii parinti, studentii care provin din familii
monoparentale ale caror familii nu au realizat in cele 12 luni consecutive
anterioare depunerii cererii un venit lunar net mediu pe membru de familie mai
mare decat salariul minim net pe economie de la momentul completarii cererii
de cazare;
ii) studentii proveniti din centre de plasament care nu au realizat in cele 12 luni
consecutive anterioare depunerii cererii un venit lunar net mediu pe membru de
familie mai mare decat salariul minim net pe economie de la momentul
completarii cererii de cazare;
iii) studenti cu dizabilititi, cu handicap grav sau accentuat, precum S$i
insofitorii acestora, fara a se lua In considerare nivelul venitului mediu pe
membru de familie;
1v) studentii care nu au realizat in cele 12 luni consecutive anterioare depunerii
cererii un venit lunar net mediu pe membru de familie mai mare decat salariul
minim net pe economie de la momentul completarii cererii de cazare;
2. punctajul obtinut la examenul de admitere;
3. studenti ai caror parinti sunt cadre didactice sau cadre didactice auxiliare;
¢) In functie de situatia in care se afli, studentii vor anexa cererilor de cazare documentele
prevazute la art. 13, lit. c)
d) In etapa IV repartizarea numarului de locuri se va face procentual, dupa cum urmeaza:
1) Pentru criteriile prevazute la lit. b) pct. 1 - 60 % din numarul de locuri disponibile;
i1) Pentru criteriul prevazut la lit b) pct. 2 — 25 % din numarul de locuri disponibile;
ii1) Pentru criteriul prevazut la lit b) pct. 3 — 15 % din numarul de locuri disponibile.
e) Urmatoarele categorii de studenti vor primi locuri de cazare in limita locurilor disponibile,
dupa solutionarea cererilor care se incadreaza in criteriile de la lit. b):

1) studentii admisi cu taxa de scolarizare;
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i1) atudentii inscrisi la a II-a facultate;
i11) studentii straini pe cont propriu valutar.
f) Studentii transferati din alte centre universitare pot solicita cazare in cdminele UMFCD in

limita locurilor disponibile, dupd data de 1 octombrie a fiecarui an universitar.

Art. 15. Instructiuni privind completarea si transmiterea cererii de cazare

a) Pentru trimiterea unei cereri de cazare se vor parcurge, in ordine, urmatorii pasi:
1) Se va deschide browserul disponibil (ex. Mozilla, Chrome, Internet Explorer etc.);
i1) Din browser se va accesa adresa web: mail.umfcd.ro;
ii1) Se va efectua logarea la contul de email institutional de tip @stud.umfed.ro,
@mst.umfcd.ro, @drd.umfcd.ro sau @rez.umfcd.ro* (este important sa va asigurati
ca nu aveti alte conturi de email din domeniul @gmail.com deschise in paralel pentru
ca nu veti putea accesa formularul electronic decat cu adresa de email institutionald);
iv) In urma logarii la contul de email institutional se va accesa formularul online de
cazare (Google Form) accesand link-ul afisat in anuntul de lansare a fiecarei etape de
cazare;
v) Se va bifa categoria din care faceti parte (inscris la studii ca student roman sau strain)
pentru accesarea formularului de cazare dedicat;
vi) Formularul de cazare se va completa cu informatiile solicitate, si se vor urma
instructiunile de completare disponibile in cadrul acestuia.
vii) In completarea cererii de cazare va fi necesar sa incircati actul de identitate scanat,
precum si alte documente (format A4, tip fisier PDF, dimensiune maxima 10MB).
viii) Pentru transmiterea cererii de cazare este obligatorie bifarea acordului de prelucrare
a datelor cu caracter personal. In caz contrar cererea nu va putea fi transmisa.
ix) La finalizarea cererii veti primi un mesaj de confirmare si o copie a cererii transmise.
De asemenea se va afisa un link care va permite sa editati cererea daca este cazul.

b) In cazul in care ati bifat in cerere una din urmatoarele categorii: probleme sociale, medici
rezidenti, familii, etc., aveti obligatia de a incdrca si documentele doveditoare ale
situatiei bifate in campul dedicat din cererea de cazare, in caz contrar solicitarea nu va fi
validata.

¢) c) In cazul in care sunt necesare informatii suplimentare aplicantii vor fi contactati de pe
adresa cazare.social@umfcd.ro.

d) d) Solicitantii care nu au acces la o adresd de e-mail institutionald vor transmite o
solicitare pe platforma https://tichet.umfcd.ro/ (cAmpul Rezumat tichet* se va completa
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cu textul "MAIL CAZARE AN 1I/TRANSFERAT”, iar in corpul mesajului se vor

completa datele de identificare si apartenenta).

Art. 18. Respectarea normelor

Studentii vor respecta normele prevazute in Carta Universitara, in Codul universitar al
drepturilor si obligatiilor studentului Universitatii de Medicina si Farmacie ,, Carol Davila”
din Bucuresti, precum si in Regulamentul cadru privind organizarea si functionarea caminelor

studentesti.

Art. 19. Calendar

Studentii vor completa cererile de cazare conform Calendarului aprobat anual.

Art. 20 Obligativitatea prezentarii la cazare
Studentii care nu se prezinta la cazare 1n perioada stabilitd in calendar, vor pierde locul de cazare
in camin, urmand a fi cazate alte persoane care indeplinesc criteriile stabilite prin prezenta

metodologie.

Art. 21 Aprobare

Metodologia privind cazarea studentilor in caminele UMFCD a fost avizatd in Consiliul de
Administratie al Universitatii din data de 19.01.2026 si aprobatd in sedinta de Senat a
Universitatii din data de 22.01.2026.

Art. 22 Modificari si completari

Modificarile si completdrile ulterioare vor fi cuprinse in revizii ale prezentei Metodologii.

Art. 23 Intrare in vigoare

Prezenta metodologie intra in vigoare incepand cu anul universitar 2026-2027.
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8. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Structura (postul) Responsabilitati
crt.

1. SUMFCD A

2. CA A

3. DGSU V, Ap., Ah

4. Prorector pentru organizarea si dezvoltarea activitatilor studentesti | V

5. Director DSCAICS V, Ap.

6. | DSCAICS E,V, Ap

7. Decanate Facultati V, A

8. Organizati studentesti \Y

9. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

Nr. Editia sau, Componenta Data de la care se aplica
crt. dupa caz, revizuita prevederile editiei sau
revizia in reviziei editiei
cadrul editiei
1 2 4
9.1 |Editial
Revizia 0 Actualizarea metodologiei conform Procedurii | 01.03.2026

privind elaborarea s gestionarea

regulamentelor, metodologiilor si a codurilor

(cod: UMFCD PS-14)

10. LISTA DE DISTRIBUTIE

Nr. S.copvul" Structura Functia Numele si Adresa de e-mail
crt. | difuzarii prenumele
0 1 3 4 5 6
Prorector
pentru Prof. Dr.
10.1 | Informare | organizarea Prorector Silviu Mirel | silviu.pituru@umfcd.ro
si Pituru
dezvoltarea
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Cod:

UMFCD-PODAS-M-04-22/01/2026

Nr. Scopul . Numele si .
>COPY | Structura Functia " 3 Adresa de e-mail
crt. | difuzarii prenumele
0 1 3 4 5 6
activitatilor
studentesti
Directia Director Valentin
Social, Nastasescu | valentin.nastasescu@umfcd.ro
Cazare, ¢ "
10.2 | Aplicare | Administra Sef Serviciu .
re si Cazare s1 Ana-Maria
intretinere Admvlm'strare Magdalena | ana.popescu@umfcd.ro
Camine Camine Popescu
Studentesti Studentesti
Administrator | Georgiana | georgiana.parvu@umfcd.ro
Financiar Petruta Parvu
Administrator | Elena Panait | elena.panait@umfcd.ro
Financiar
Administrator George george.voicu@umfcd.ro
Financiar Gabriel
Direc[:ia Voicu
Social, Referent Sergiu Aurel | sergiu.bidila@umfcd.ro
Cazare, Bidila
10.3 | Aplicare |Administrare
si Intretinere | Administrator [uliana iuliana.tudor@umfcd.ro
Cimine Financiar Florentina
Studentesti — Tuer _
Administrator Tania tania.dogaru@umfcd.ro
Financiar Dogaru
Administrator | Maria Elena | maria.ionita@umfcd.ro
Financiar Jumuga-
Ionita
Administrator Steliana steliana.ghita@umfcd.ro
Financiar Ghita
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Cod:

UMFCD-PODAS-M-04-22/01/2026

Nr. S.copvul“ Structura Functia Numele si Adresa de e-mail
crt. | difuzarii prenumele
0 1 3 4 5 6
Prodecan
Decanatul pentru Prof. Univ.
Facultatii de | organizarea si | Dr. Ovidiu | ovidiu.bratu@umfcd.ro
Medicini dezvoltarea | Gabriel Bratu
activitatilor
studentesti
Prodecan
Decanatul pentru Prof. Univ.
Facultatii de | organizarea si Dr. Stana | stana.paunica@umfcd.ro
Stomatologie| dezvoltarea Paunica
activitatilor
10.4 | Informare studentesti
Prodecan
Decanatul pentru Prof. Univ.
Facultatii de | organizarea si Dr. Elena | elena.pahontu@umfcd.ro
Farmacie dezvoltarea Mihaela
activitatilor Pahontu
studentesti
Prodecan
Decanatul pentru Conf. Univ.
organizarea si | Dr. Cosmin | cosmin.medar@umfcd.ro
FMAM dezvoltarea Medar
activitatilor
studentesti
Isabella
SSMB Presedinte Mindea isabella.mindea@stud.umfcd.ro
Mihai mihai-
10.5 | Informare SSFB Presedinte Eusebiu eusebiu.chifor2022@stud.umfed.r
Chifor 0
Dan Razvan | dan-
LSMDB Presedinte Popa razvan.popa0721@stud.umfcd.ro
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11. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. anexa Denumire anexa
1. Contract de inchiriere
2 Contract de inchiriere pentru perioade mai mici de 30 zile
3. Act aditional la contractul de inchiriere (cazare pe perioada vacantei de vard)
4 Acord de prelucrare a datelor cu caracter personal
5 Declaratie pe propria rispundere privind veniturile nete — Categorie sociald — ETAPA III
B
6. Declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete — Categorie sociali — ETAPA IV
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	APROBAT CA,                                                                                     APROBAT SENAT,
	19.01.2026                                                                                                  22.01.2026
	a) Legea Învățământului Superior nr.199/2023.
	a) HG nr. 407 din 4 August 1997 privind stabilirea tarifelor de cazare în internatele școlare și în căminele studențești, precum şi a regiei de cantina şi a facilităților pentru efectuarea practicii comasate şi organizarea taberelor studențești;
	f) Metodologia de școlarizare a românilor de pretutindeni în învățământul superior de stat din Romania, pe locuri de studii fără plata taxelor de școlarizare, dar cu bursă, respectiv, fără plata taxelor de școlarizare, dar fără bursă începând cu anul ...
	a) Carta Universităţii;
	b) Hotărâri ale Consiliului de Administraţie;
	c) Hotărâri ale Senatului Universitar;
	d) ROF Direcția Social, Cazare, Administrare și Întreținere Cămine Studențești
	e) Codul universitar al drepturilor și obligațiilor studentului Universității de Medicină și Farmacie „Carol Davila” din București;
	a) Activitate - totalitatea atribuţiilor de o anumită natură care determină procese de muncă cu un grad de omogenitate şi similaritate ridicat;
	b) Structură - direcție generală, direcție, departament, serviciu, birou, comisii, inclusiv instituție/structură fără personalitate juridică aflată în subordinea, în coordonarea, sub autoritatea entității;
	c) Termen – interval de timp, prestabilit, în limita căruia trebuie să se realizeze sau să se întâmple ceva.

