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pentru ocuparea unui post de Arhivar (M) o

- Cunoasterea documentelor de secretariat si a planurilor de invatdmént in
vederea arhivérii si a rezolvérii problemelor curente;

- Structurile de conducere din Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Carol
Davila” Bucuresti;

- Cunoasterea Legii Arhivelor Nationale, cu referire expresi la institutiile de
invatdmant medical.

Bibliografie:

- Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 republicatd 2014. Publicata in
Monitorul Oficial, partea I nr. 293 din 22 aprilie 2014;

- Ordinul 137/27.03.2013 al Ministerului de Interne privind normele
metodologice la Legea 16/1996;

- Legea Educatiei Nationale din 2011.
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Conditii de inscriere la concursul

privind ocuparea unui post de Arhivar (M)

La concursul pentru ocuparea functiei de Arhivar (M) se pot inscrie persoane care
indeplinesc, cumulativ, urmatoarele conditii:

Studii medii cu diploma de bacalaureat;

Cunostinte minime de limba englezi;

Cunostinte de utilizare a calculatorului, procesare a textelor;

Nu au suferit vreo condamnare pentru fapte ce le-ar face incompatibile cu
functia pentru care candideaza;

Sunt apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei;

Vechimea nu este domeniul de departajare.
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