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CONCURS

pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul Directiei de Sisteme
Informatice si Comunicatii Digitale, dupa cum urmeaza:

1.un post de operator date cu studii medii la Serviciul de Implementare si
Suport Sisteme Informatice;

2.un post administrator financiar cu studii superioare la Serviciul de
Implementare si Suport Sisteme Informatice;

3.un post de inginer sistem la Serviciul de Comunicatii Digitale;

Concursul va avea loc la Rectorat, str.Dionisie Lupu nr.37, sector 2 si va
cuprinde doua probe:

- Proba scrisa in data de 11.12.2017 ora 10%
- Interviu in data de 15.12.2017

Inscrierile au loc pana pe data de 28.11.2017, ora 15% la Rectorat - Biroul
Personal.

Telefon: 021/313.44.53
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DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURSUL ORGANIZAT
PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DIN CADRUL DIRECTIEI DE
SISTEME INFORMATICE SI COMUNICATII DIGITALE

Opis
Cerere de inscriere la concurs.
Copia actului de identitate .
Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acie care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.
e Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie.
Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.
e Cazier judiciar.
¢ Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.
e Curriculum vitae.
Documentele se depun la Rectorat, Str. Dionisie Lupu nr.37 - Biroul
Personal, pana pe data de 28.11.2017, ora 15%.

PUBLICARE IN DATA DE 14.11.2017
CALENDAR CONCURS

- 15.11.2017 —28.11.2017 - INSCRIERI LA CONCURS (DEPUNERE
DOSARE)

. 29.11.2017 —SELECTIE DOSARE DE CONCURS si Afisare ora 16

- 04.12.2017 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE

- 05.12.2017 =SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE

- 11.12.2017 - CONCURS ORA 10" (proba scrisa)

- 12.12.2017 - AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA ORA16%

- 13.12.2017 - DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA

- 14.12.2017 ~SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA

- 15.12.2017 -INTERVIU

- 18.12.2017 — CONTESTATII SI SOLUTIONARE INTERVIU




LUMF"CAROL CAVILA™ EUCLREST?

UNIVERSITATEA DE MEDICINA $I FARMACIE 2
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI G

g srusainn man
Oty orayge-men: Erime

ISO 9001

Directia de Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale

CONDIT]I CONCURS

® Are cetatenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliu in
Romania;

e Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplina de execitiu;

* Nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

e Studii: studii superioare;

¢ Cunoasterea legislatiei specifice activitatii din invatamantul superior;

e Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului;

¢ Competente si aptitudini tehnice: abilitati de utilizare a pachetului Microsoft
Office (Word, Excel, Outlook) si a bazelor de date (MySQL, Access, FoxPro);

e Competente si aptitudini organizatorice: abilitdti pentru desfisurarea
activitatii in echipa, bund comunicare, aptitudini de organizare privind
activitatea de informatizare in cadrul institutiei;

Director DSICD
Dr. Stefan Busnatu

=

Sef Serviciu de Implementare si Suport Sisteme Informatice
Analist Progr. Mirela Dinescu
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TEMATICA S| BIBLIOGRAFIA DE CONCURS
PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR CU STUDiI|
SUPERIOARE TN CADRUL SERVICIULUI DE IMPLEMENTARE
SI SUPORT SISTEME INFORMATICE

TEMATICA
BAZELE INFORMATICE:
- COMPONENTA UNUI CALCULATOR
- SISTEMUL DE OPERARE WINDOWS:
- Autentificare ca utilizator
- Suprafata de lucru
- Gestionarea ferestrelor in Windows si comenzile meniului de control
- MICROSOFT WORD
- Lansare si inchidere aplicatii Word
- Ecran Word
- Bara cu butoane standard si de formatare
- Crearea unui document nou

- Deschidere, salvare, copiere, arhivare documente existente

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Dovila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Roménio, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.071%; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
wvew, umfed ro
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- Introducerea, corectarea, modificarea unui text

- EXCEL
- Crearea de tabele
- Creare, utilizare formule simple de calcul
- Transfer de informatii intre aplicatii EXCEL si WORD
ADOBE ACROBAT READER
- deschidere, cautare in documente tip pdf
BIBLIOGRAFIE

- Carti de specialitate pentru operare pe calculator si lucru in WORD, EXCEL,

ADOBE READER, WINDOWS 7

Director DSICD
Dr. Stefan Busnatu

_r —

Sef Serviciu de Implementare si Suport Sisteme Informatice
Analist progr Mirela Dinescu
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Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Roménio, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0718; +40.21 318.0721,; +40.21 318.0722
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Directia de Sisteme Informatice 5i Comunicatii Digitale

CONDITII CONCURS

e Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliu in
Romania;

¢ Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplina de execitiu;

e Nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu
serviciul, care impiedica infdptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

e Studii: studii medii, diploma de bacalaureat;

e Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului - abilitati de utilizare a
pachetului Microsoft Office (Word, Excel, Access, Outlook);

e Competente si aptitudini tehnice — cunostinte hardware - diagnostic si
mentenanta echipamente IT;

e Cunostiinte minime de lucru cu baze de date;

e Competente si aptitudini organizatorice: abilitdati pentru desfdsurarea
activitatii in echipd, bund comunicare, aptitudini de organizare privind
activitatea de informatizare in cadrul institutiei;

e Fara conditii de vechime

Director DSICD
Dr. Stefan Busnatu
%‘ Sef Serviciu Implementare si Suport Sisteme Informatice
Analist program. Mirela Dinescu
QU\\\\NQJ\ —

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
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Directia de Sisteme Informatice §i Comunicatii Digitale

TEMATICA 51 BIBLIOGRAFIA DE CONCURS
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PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE OPERATOR DATE CU STUDII MEDII TN CADRUL

SERVICIULUI DE IMPLEMENTARE S! SUPORT SISTEME INFORMATICE

TEMATICA
BAZELE INFORMATICE:
- COMPONENTA UNUI CALCULATOR
- SISTEMUL DE OPERARE WINDOWS:
- Autentificare ca utilizator

- Suprafata de lucru

- Gestionarea ferestrelor in Windows si comenzile meniului de control

- MICROSOFT WORD
- Lansare si inchidere aplicatii Word
- Ecran Word
- Bara cu butoane standard si de formatare

- Crearea unui document nou

- Deschidere, salvare, copiere, arhivare documente existente

- Introducerea, corectarea, modificarea unui text

Universitatea de Medicing 5i Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910

+40.21318.0719; +40.21 318.0721, +40.21 318.0722
www,unmfcd ro
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- Crearea de tabele
- Creare, utilizare formule simple de calcul

- Transfer de informatii intre aplicatii EXCEL si WORD

BIBLIOGRAFIE

- Carti de specialitate pentru operare pe calculator si lucru in WORD, EXCEL,

WINDOWS 10, WINDOWS 7

Director DSICD
Dr. Stefan Busnatu

_—TE

Sef Serviciu Implementare si Suport Sisteme Informatice
Analist progr Mirela Dinescu

Universitatea de Medicind si Farmacie , Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www. umfed.ro
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Directia de Sisteme Informatice §i Comunicafii Digitale

CONDITIt CONCURS

Are cetatenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliu in
Romania;

Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitate deplina de execitiu;

Nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

Studii: licentiat studii superioare;

Cunoasterea legislatiei specifice activitatii din invatamantul superior;
Cunostinte de CMS-uri PHP - WordPress;

Competente lingvistice — limba engleza la nivel mediu;

Competente si aptitudini tehnice Tn utilizarea calculatorului: abilitati de
utilizare a pachetului Microsoft Office (Word, Excel, Outlook), PHP, JavaScript
si a bazelor de date {MySQL, Access);

Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru desfdsurarea
activitatea de informatizare in cadrul institutiei;

1 an de vechime in domeniul IT&C

Director DSICD
Dr. Stefan Busnatu

%‘\ Sef Serviciu Comunicatii Digitale

Ing. 1 Petrescu

Universitateo de Medicind si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Roménia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721, +40.21 318.0722
www.umjcd. o
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TEMATICA 51 BIBLIOGRAFIA DE CONCURS

PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE INGINER SISTEM CU STUDII SUPERIOARE N

Tematica:

CADRUL SERVICIULUI DE COMUNICATI DIGITALE

Cunostiinte fundamentale ale sistemelor de calcul si operare;

Aplicatii specifice, lucru cu baze de date, instalare si utilizare diverse
aplicatii, MySQL/ PL SQL — Interogari, cursori, triggeri; forme normate

Utilizarea CMS-urilor, in special WordPress;
PHP; JavaScript; Ajax

Utilizarea pachetului Microsoft Office (editare text, calcul tabelar,
prezentari);

Aplicatii web. Structura si dezvoltarea unei aplicatii;

Principiile generale privind desfasurarea activitatilor din Tnvatdmantui
superior;

Structurile si functiile de conducere in institutiile de Tnvatdmant superior;

. Admiterea in programe de studii. Metodologia si Regulamentul propriu

de admitere in UMF;

10. Metodologia raportarii datelor cercetarii stiintifice.

Universitatea de Mediciné si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romania, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0718, +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
wwiw.umfcg.ro
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Bibliografie:

1. Tratat de baze de date: vol. 1: lon Lungu, Adela Bara, Constanta Bodea,
luliana Botha, Vlad Diaconita, Alexandra Florea, Anda Velicanu, Editura ASE

2. Sisteme de calcul si operare, Floarea NASTASE, Razvan Daniel ZOTA,
Editura ASE;

3. Aplicatii web la cheie, Sabin Buraga, editura Polirom
4. PHP, MySQL, Javascript, HTML for Dummies

5. Learning PHP, MySQL & JavaScript 4th Edit. - O’'Reilley
6. www.w3schools.com

7. www.php.net

8. Carta UMF Carol Davila

9. Legea Educatie Nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si completarile
ulterioare

10.Beginning Microsoft Office 2010, Guy Hart-Davis
11.http://www.cnfis.ro/raportare-ic2015
12.https://umfcd.ro/educatie-umf/admitere-licenta/

13.https://umfcd.ro/despre-umfcd/regulamente/

Director DSICD
Dr. Stefan Busnatu

ﬁgﬁi Sef Serviciu de Comunicatii Digitale
Ing.7o Petrescu

Universitatea de Medicind si Farmacie ,, Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721,; +40.21 318.0722
www umicg ¢
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RECTORAT
Directia RUNQOS

DECIZIA NR.34445
din 7 noiembrie 2017

Tinand seama de referatele nr.34439/07.11.2017 si  nr.33204/2017, privind
scoaterea la concurs a trei posturi vacante la Directia de Sisteme Informatice si
Comunicatii Digitale;

Avand in vedere Hotararea Guvernului nr.286/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti, numit
prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.1- Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor, pentru candidatii
inscrisi la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de la Directia de Sisteme
Informatice si Comunicatii Digitale;

Art.2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este urmatoarea:

Presedinte: Ciobanu Sorin Stefan
Membri:  Spulbar Teodor
Grozavu Maximilian
Secretar comisie —~Popovici Cristian

Art.3- Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

. g, ST FA e s ,
Director RUNOS s ‘.vr_._.\l”_/\a-‘fg- Sef Serv.Juridic si Contencios
*-:{ K S
S li e

Ec.C ian LUPU \w Cons.juridic Raluca GAVRILA

Universitatea de Medicind si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
«40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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RECTORAT
Directia RUNQOS

DECIZIA NR.34444
din 7 noiembrie 2017

Tinand seama de referatele nr. 34439/07.11.2017 si nr. 33204/2017, privind
scoaterea la concurs a trei posturi vacante la Directia de Sisteme Informatice si
Comunicatii Digitale;

Avand in vedere Hotararea Guvernului nr.286/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti, numit
prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.1- Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la concursul
pentru ocuparea posturilor vacante de la Directia de Sisteme Informatice si
Comunicatii Digitale;

Art.2 - Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Busnatu Stefan Sebastian
Membri: Dinescu Mirela Cristina
Petrescu Dodu Gheorghe
Secretar comisie —Popovici Cristian

Art.3- Persoanele nomin xzﬁ,tﬁ?.m\prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia. (o T 5

Director RUNOS Sef Serv.Juridic si Contencios
Ec. ia LUPU Cons.juridic Raluca GA A
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