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PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE SECRETAR FACULTATE
STUDII SUPERIOARE

FACULTATEA DE MEDICINA

Poate ocupa un post vacant sau temporar in cadrul Facultatii de Medicina
persoana care indeplineste urmatoarele conditii generale:

a) are cetdtenia romand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si d0m|CI|IU| in
Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) cunoaste limba engleza scris si vorbit, nivel mediu sau avansat;
d) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e) are capacitate deplina de exercitiu;

f) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberaté de medicul de familie sau
de unitatile sanitare abilitate;

g) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

h) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdtura
cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

Conditiile specifice pe care trebuie sa le indeplineasca persoana care particip
la concursul pentru ocuparea unui post vacant sau temporar vacant se stabilesc, pe
baza fisei postului.

Decan,

Prof. univ. dr. Florin Citalin Cirstoiu /
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a) studii superioare - de preferat specializadri din domeniu sau cat mai apropiat

acestuia (de exemplu: management, informatica etc);

b) operare programe specifice, secretariat/facultate (nivel mediu, avansat M.S.
Office, Word, Excel, posta electonica);

¢) cunoasterea limbii engleze nivel mediu/avansat;

d) capacitatea de organizare a muncii si gestionare a timpului;

e) abilitate in comunicare;

f) disponibilitate la timp de lucru prelungit;

g) comportament adecvat in situatii de criza;

h) integritate;

i) cunoasterea Regulamentului activitatii profesionale a studentilor ;

j) participarea la activitatile comune specifice postului;

Decan,

Prof. univ. dr. Florin Catalin Cirstoiu



