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CONCURS
pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul Directiei Generale
Secretariat Universitate:
1 - Un post secretar (facultate) cu studii superioare la Serviciul Acte
Studii - Rectorat
2 - Un post secretar (facultate) cu studii superioare la Scoala
Doctorala - Rectorat
3 - Un post de Sef Serviciu la Serviciul Acte Studii — Rectorat
4 - Un post de secretar (facultate) cu studii superioare la Serviciul
Studenti Straini-Rectorat
5 — Un post de secretar (facultate) cu studii superioare la Serviciul
Secretariat-Facultatea de Medicina
6 — Un post de arhivar cu studii medii la Serviciul Secretariat -
Facultatea de Medicina
7 — Un post de administarator financiar cu studii superioare la
Serviciul Secretariat- Facultatea de Medicina Dentara
8 — Un post de secretar (facultate) cu studii medii la Serviciul
Secretariat- Facultatea de Medicina Dentara
9 - Un post de secretar (facultate) cu studii superioare la Serviciul
Secretariat- Facultatea de Moase si Asistenta Medicala
10 — Un post de secretar (facultate) cu studii superioare la
Departamentul de Pregatire Postuniversitara si Educatie
Medicala Continua
Concursul va avea loc la Rectorat (str.Dionisie Lupu nr.37, sector 2) si va
consta in urmatoarele probe:
- Proba scrisa in data de 15.12.2017, ora 10
- Interviu in data de 21.12.2017
Inscrierile au loc pana pe data de 07.12.2017, ora 15% 1a Rectorat - Biroul
Incadrari.
Telefon: 021- 318.07.20 int.139
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DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURSUL ORGANIZAT
PENTRU POSTURILE VACANTE DIN CADRUL DIRECTIEI
GENERALE SECRETARIAT UNIVERSITATE

Opis

Cerere de inscriere la concurs.

Copia actului de identitate .

Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.

5. Carnetu} de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie

ol N

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu originalul.

6. Cazier judiciar.

7. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.

8. Curriculum vitae.
Documentele se depun la Rectorat - Biroul Incadrari, pana pe data de
07.12.2017, ora 15%,

Data de publicare 21.11.2017
CALENDAR CONCURS

- 22.11.2017 - 07.12.2017 " INSCRIERI LA CONCURS (DEPUNERE DOSARE)
pana la ora 15%

- 08.12.2017 - 11.12.2017 -SELECTIE DOSARE DE CONCURS si afisare oral6”

- 12.12.2017-DEPUNERE CONTESTATII DOSARE pana la ora 15%

- 13.12.2017-SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE afisare ora 15%

- 15.12.2017 —- CONCURS ORA 10" (proba scrisa)

- 18.12.2017 - AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA, afisare rezultate ora 15%

- 19.12.2017 - DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA pana la ora 15%

- 20.12%0017 — SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA. afisare rezultate
orals

- 21.12.2017 - INTERVIU

- 22.12.2017 - DEPUNERE CONTESTATII SI SOLUTIONARE INTERVIU




UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ceﬁ*t‘““”
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI e

1S0 9001

cm.lﬁr:te ?267

i a6 3
Conditii de inscriere la concursul | C)ﬂ I I?\

privind ocuparea unui post de SECRETAR (8) — Scoala Doctorali

La concursul pentru ocuparea functiei de SECRETAR (S) se pot inscrie persoane
care indeplinesc, cumulativ. urmatoarele conditii:

Studii: licentiat studii superioare;

Cunostinte de utilizare a calculatorului, procesare a te\telor

Sa cunosci o limba de circulatie international;

Nu au suferit vreo condamnare pentru fapte ce le-ar face incompatibile cu
functia pentru care candideaza:

Sunt apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei:

Vechimea nu este domeniul de departajare.

A 'S Iy O

o L

Director General Secretariat Universitate,
- Dr. Silviy Pituru

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont:RO35TREZ70120F330500XXXX , Banca: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722; FAX: 021/318.07.30
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pentru ocuparea unui post de Secretar S — Scoala Doctorald

- Organizarea studiilor universitare

- Structura anului universitar

- Raspundera publica in institutiile de invatamant superior, de stat sau
particular

Programele de studii universitare de master

Examenele de finalizare a studiilor in invatamantul superior

Tipul actelor de studii

Gestionarea actelor de studii

Completarea actelor de studii

Eliberarea actelor de studii si a duplicatelor actelor de studii

Bibliografie:

Carta Universitatii de Medicina si Farmacie " Carol Davila" Bucuresti

Legea nr.1/2011

- Ordinul Ministrului pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii In sistemul de invatdmént superior (0.M. 657/2014)

- H.G. 681/2011

- H.G. 185/2013

-O.M. 6102/15.12.2016

Director General Secretariat Universitate,

Dr. S'%HURU

Universitatea de Medicing si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuregti, Sector 2, 020021 Roménia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
ww.umfed.ro
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Conditii de inscriere la concursul (25 JO one 1 W{E

privind ocuparea unui post de SECRETAR (S) — Serviciul Acte Studii

La concursul pentru ocuparea functiei de SECRETAR (S) se pot inscrie persoane
care indeplinesc, cumulativ. urmatoarele conditii:

1. Studii: licentiat studii superioare:

2. Cunostinte de utilizare a calculatorului. procesare a textelor;

3. Sa cunosca o limba de circulatie internationald;

4. Nu au suferit vreo condammnare pentru fapte ce le-ar face incompatibile cu
functia pentru care candideaza;

5. Sunt apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei:

6. Vechimea nu este domeniul de departajare.

Director General Secretariat Universitate,
Dr. Silss Pituru

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Roménia, Cod fiscal: 4192910
Cont:RO35TREZ70120F330500XXXX , Banco: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722; FAX: 021/318.07.30
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TEMATICA
pentru ocuparea unui post de Secretar S — Serviciul Acte Studii

- Programele de studii universitare de master

- Examenele de finalizare a studiilor in invatamantul superior
- Tipul actelor de studii

- (estionarea actelor de studii

- Completarea actelor de studii

- Eliberarea actelor de studii si a duplicatelor actelor de studii

Bibliografie:
- Carta Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” Bucuresti
- Legeanr.1/2011
- Ordinul Ministrului pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii in sistemul de invatdmant superior (O.M. 657/2014)
- H.G. 185/2013

Director General Secretariat Universitate,
Dr. StviaPituru

Universitatea de Medicind si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdénia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO6ITREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
+40,21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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Conditii de inscriere la concursul

privind ocuparea unui post de SECRETAR (S) — Serviciul Studenti Striini

La concursul pentru ocuparea functiei de SECRETAR (S) se pot inscrie persoane care

indeplinesc. cumulativ. urmatoarele conditii:

1. studii superioare:

!\J

capacitate deplina de exercitiu:

starea corespunzitoare postului, atestatd de adeverinta medicala:

(UF]

4. -nu a suferit vreo condamnare pentru fapte ce le-ar face incompatibile cu
exercitarea functiei pentru care candideaza.

5. notiuni de comunicare in relatii publice;.

6. cunostinte de utilizare si operare PC: Windows, Microsoft Oficce Word. Excel.
Internet Explorer.baze de date;

7. cunostinte limba engleza.

Director General Secretariat Universitate.

Dr. ituru

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Roménia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO61TREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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pentru ocuparea unui post de Secretar S. — Serviciul Studenti Strdini

1. Cine poate aplica pentru inscrierea la studii universitare de licenta?

2. Modalitatea de aplicare. la studii universitare de licenta. a cetétenilor din state terte U.E.. la
U.M.F. Carol Davila?

3. Cum se obtine recunoasterea studiilor liceale de catre autorititile roméane?

4. Alcétuirea dosarului de aplicatie pentru cetatenii din {ari terfe Uniunii Europene.

5. Taxele de gcolarizare i cheltuielile aferente procesului de aplicatie. la studii universitare

licentd, la U.M.F. Carol Davila.

6. Modalitatea de aplicare, la studii universitare de licen{i. a roménilor de pretutindeni.

BIBLIOGRAFIE:

1. Legeanr. 1/2011

[

Ordin al ministrului educatiei nationale nr.3900/2017 — Metodologia scolarizirii romanilor

de pretutindeni in invatamantul superior de stat din Romadnia, pe locuri de studii fara plata

taxelor de scolarizare, dar cu bursa, fara plata taxelor de scolarizare, dar fard bursa. in anul

universitar 2017/2018

3. Ordin al ministrului eduatiei nationale nr.3473/2017 — Metodologia de primire la studii i
scolarizarea cetitenilor striini in anul universitar 2017/2018

4. Ordin al ministrului educatiei nationale nr.3236/2017 — Metodologia de primire la studii i

scolarizarea cetatenilor straini pe locuri fara plata taxelor de scolarizare si cu bursi si pe

locuri fara plata taxelor de scolarizare, dar fara bursa, in institutiile de invatamant superior du

stat acreditate

wh

Metodologia proprie a Universitatii de Medicina si Farmacie Carol Davila, de admitere la

studii universitare de licentd, in anul universitar 2017/2018, a cetatenilor straini.

Director General Secretariat Universitate.

Universitatea de Medicind si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO61TREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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CONDITII CONCURS PENTRU POSTUL DE SECRETAR CU
STUDII SUPERIOARE DIN CADRUL DEPARTAMENTULUI DE
PREGATIRE POSTUNIVERSITARA SI EDUCATIE MEDICALA

CONTINUA

» Are cetitenie rominii, cetitenie a altor state membre ale Uniunii
Europene sau a statelor apartinind Spatiului Economic European si
domiciliul in Romania;

o Cunoaste limba roméni scris si vorbit;
e Are virsta minimi reglementati de prevederile legale;
s Are capacitate deplini de exercitiu;

o Nu a fost condamnat definitiv pentru sivirsirea unei infractiuni contra
umanitiitii, contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in
legiiturd cu serviciul, care impiedici infiptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivirsite cu intentie, care
ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

¢ Studii superioare in domeniul medicind sau juridic acreditate, absolvite
cu diploma de licenta;

e Experienta in activititi de organizare

o Abilititi in utilizarea calculatorului si a programelor: word, excel,
internet, etc;

Universitatea de Medicind si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuregti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO61TREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfed.ro
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* Competente si aptitudini organizatorice;
* Cunoasterea limbii engleza;
PRORECTOR INVATAMANT POSTUNIVERSITAR,

Prof. UNIV, Dr. Citilina POIANA

Universitatea de Medicing si Farmacie ~Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Roménia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO61 TREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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Continui

BIBLIOGRAFIE CONCURS PENTRU POSTUL DE SECRETAR CU
STUDII SUPERIOARE DIN CADRUL DEPARTAMENTULUI DE
PREGATIRE POSTUNIVERSITARA SI EDUCATIE MEDICALA
CONTINUA

¢ ORDONANTA 18/2009 privind organizarea si finantarea rezidentiatului

® Ordinul 1509/2008 privind aprobarea Nomenclatorului de specialititi
medicale, medico-dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistenta
medicala cu modificirile si completarile ulterioare

¢ ORDINUL 1141/2007 privind modul de efectuare a pregitirii prin
rezidentiat in specialititile previazute de Nomenclatorului de specialititi
medicale, medico-dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistenti
medicali, cu modificarile si completirile ulterioare

e ORDINUL 418/2005 pentru aprobarea Catalogului national de
programe de studii complementare in vederea obtinerii de atestate de
catre medici, medici dentisti si farmacisti, precum  si
Normelemetodologice de organizare si desfisurare a acestora, cu
modificirile si completirile ulterioare.

¢ ORDINUL 973/4592/2010 privind aprobarea cuantumului taxei anuale
pentru efectuarea stagiului de pregitire in vederea obtinerii celei de a
doua specialitati de citre posesorii certificatului de specialist.

Prorector Invatamant Postuniversitar,

Prof. Univ.gj/ﬁ:;ilz\a Poiana

Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuregti, Sector 1, 020022 Romdénia
Cod fiscal: 4192910, Cont: RO61TREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722

www.umfcaroldavila.ro
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CONCURS PENTRU POSTUL DE SECRETAR CU STUDII SUPERIOARE

DIN CADRUL _ DEPARTAMENTULUI DE  PREGATIRE
POSTUNIVERSITARA SI EDUCATIE MEDICALA CONTINUA

TEMATICA

Rezidentiatul pe loc

Rezidentiatul pe post

A 2a specialitate

Conditiile de transmitere a taxelor incasate in cea de a 2 a specialitate
citre institutiile de invitimant superior

¢ Accesul la programele de studii complementare pentru dobindirea de
atestate

Prorector Invatamant Postuniversitar,

Prof. Univ. Dr. Citilina Poiani

e )

Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia
Cod fiscal: 4192910, Cont: RO6ITREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722

www. umfearoldavila.ro
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PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE SECRETAR FACULTATE
STUDII SUPERIOARE

FACULTATEA DE MOASE SI ASISTENTA MEDICALA

Poate ocupa un post vacant sau temporar in cadrul Facultatii de Moase si
Asistentd Medicala persoana care indeplinegte urmatoarele conditii generale:

a) are cetdtenia roméana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii
Europene sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si
domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) cunoaste limba engleza scris si vorbit, nivel mediu sau avansat;
d) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e) are capacitate deplind de exercitiu,;

f) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberatd de medicul de familie
sau de unitatile sanitare abilitate;

g) indeplineste conditiile de studii gi, dupa caz, de vechime sau alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

h) nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra
umanitafii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in
legatura cu serviciul, care impiedic3 infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Bonca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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Conditiile specifice pe care trebuie sa le indeplineasci persoana care
participé la concursul pentru ocuparea unui post vacant sau temporar vacant se
stabilesc, pe baza fisei postului.

Director General Secretariat Universitate,

Dr Sttva, Pituru

Universitatea de Medicing si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Roménia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0718; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfed.ro
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a) studii superioare — de preferat specializari din domeniu sau cit mai apropiat
acestuia (de exemplu: management, informatica etc);

b) operare programe specifice, secretariat/facultate (nivel mediu, avansat M.S.
Office, Word, Excel, posta electonica);

c) cunoasterea limbii engleze nivel mediu/avansat;

d) capacitatea de organizare a muncii i gestionare a timpului;

e) abilitate In comunicare;

f) disponibilitate la timp de lucru prelungit;

g) comportament adecvat in situatii de criza;

h) integritate;

1) cunoagterea Regulamentului activitétii profesionale a studentilor ;

j) participarea la activitdtile comune specifice postului;

Director General Secretariat Universitate,

Dr. SilvrePituru

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ao
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1. Principiile care guvernezé invatamantul superior din Romadnia; Z'vaLLma

2

. Structura organizatoricd si conducerea institutiilor de invatdmant superior din
Roméania;

3. Organizarea studiilor universitare in Roménia;

4. Universitatea centratd pe student — principii;

5. Aspecte privind activitatea profesionald a studentilor:

a) admiterea la studii

b) inmatricularea studentilor

c) frecventa

d) promovabilitatea

¢) mobilitatea

f) echivalarea studiilor

g) finalizarea studiilor

h) drepturile si obligatiile studentilor;

5. Regulament Erasmus Incoming;

6. Structura organizatorica si conducerea Facultitii de Medicina;
7. Sistemul de credite transferabile, notiune, aplicabilitate;

8. Critenii, standard si indicatori de performanta de evaluare pentru obtinerea
acreditarii unui program de studii;

9. Organizarea sedintelor;
10. Securitate si confidentialitate;
11. Materiale si echipamente.
Director General Secretariat Universitate,

Hviu Pituru

Universitatea de Medicind si Farmacie ,, Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www umfed.ro
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Bibliografie recomandata

— Legea 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare;
— Carta Universitétii UM.F. ,,Carol Davila” Bucuresti;

— Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor din U.M.F. ,,Carol
Davila” Bucuresti;

— Standardele ARACIS specifice Domeniului Medical;

— Metodologia privind organizarea si desfisurarea concursului de admitere la
U.M.F. ,,Carol Davila“ Bucuresti;

— Metodologia de organizare si desfisurare a examenului de finalizare a
studiilor universitare la U.M.F. ,,Carol Davila® Bucuresti;

— Regulament Erasmus Incoming.

Director General Secretariat Universitate,

Pituru
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+CAROL DAVILA” din BUCURESTI
FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA - DECANAT

Catre,
Rectoratul UMF ,,Caroi Davila” j M 3 36QQO]_§

in atentia,
Serviciului RUNOS
Post ADMINISTRATOR FINANCIAR (S)

ISD 9001

Cerintele postului:

- Studii superioare Tn profil economic

- Experienta in munca minim : 10 ani pentru nedeterminat
- Operare PC (Office, Windows, Internet), nivel mediu

- Limbi strdine : engleza/franceza nivel mediu

Alte cerinte:

Spirit organizatoric, analitic, seriozitate in tratarea problemelor,
integritate, impartialitate, abilitate de lucru in echipd/cu publicul, maleabilitate

toleranta ,calm si buna vointa in conversatie, rigurozitate in luarea deciziilor si

disponibilitate la program de lucru prelungit.

ef%fgggrqn \nca -Nicoleta Temelcea

o of3 S‘ec&etar Sef

3 Fazultétea d%wledlcma Dentara
o= UME,,CaroIB:a ila” din Bucuresti

k<]

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuregti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS 7T REZ70220F330500XXXX Banca TREZORERIE sect. 2



UNIVERSITATEA DE MEDICINA §I FARMACIE
+CAROL DAVILA” din BUCURESTI
FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA - DECANAT

Rectoratul UMF ,Carol Davila” e craend s 35%9,

n atentia,

Serviciului RUNOS

Post de SECRETAR FACULTATE (M)
Cerintele postului:
- Pregatire de specialitate — studii medii
- Experienta in munca 10 ani
- Cunostinte de operare PC(Windows, Office) nivel mediu
- Limbi strdine - engleza, nivel mediu
Abilitati necesare:

Integritate, spirit organizatoric, seriozitate in tratarea problemelor,
abilitate de lucru in echipd/cu publicul, tolerantd, calm si bund vointd in
conversatii,disponibilitate de a lucra program prelungit.

Sef. Lucrari Dr. Anca-Nicoleta Temelcea
- ~ - Secretar Sef,
) 'l . i . .
ngE Itatea de Medicind Dentara
N

. T UMF ,Catol Dayila” din Bucuresti
@8y f
\ 5 F 0

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Roménia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2



UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
+CAROL DAVILA” din BUCURESTI

FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA - DECANAT e

Rectoratul UMF ,Carol Davila” FARMGS _&—%
II"JTFLEJR 2 m
Tn atentia, Ziua Luna ,’ Aried S

Serviciului RUNOS

V3 fnaintim tematica si bibligrafia de concurs pentru posturile de
Secretar (M) si Administrator Financiar (S) din cadrul Serviciului Secretariat al
Facultatii de Medicind Dentard, UMF ,Carol Davila” din Bucuresti.

Examenul va cuprinde 2 probe:

I Proba Scrisa
. Proba de Interviu

Tematica de concurs {pentru ambele probe)

-Forme de organizare in invatamintul superior cu profil medical in Romania
-Modalititi de finantare a invatamintului superior cu profil medical in Romania
-Inmatricularea la studii a studentilor

-intreruperea/Transferarea/Retragerea de la studii

-Organizarea structurala si functionalda UMF Carol Davila

-Structurile de conducere ale Universitatii

-Desfisurarea examenului de admitere in UMF Carol Davila

-Inmatricularea candidatilor

-Desfasurarea examenului de licentd in UMF Carol Davila

Universitatea de Medicind si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Roménia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2



UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
~CAROL DAVILA” din BUCURESTI
FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA - DECANAT

Bibliografia de Concurs (pentru ambele probe)

-Legeal/2011(legea Educatiei nationale)
-Regulamentul de activitate profesionald a studentilor
-Carta UMF Carol Davila

-Metodologia proprie de admitere a UMF Carol Davila

-Metodologia proprie de licentd a UMF Carol Davila

Sef Lucrdri Dr. Anca-Nicoleta Temelcea
Secretar Sef,
Facultatea de Medicind Dentara
UMF ,,Carol Davila” din Bucuresti

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuregsti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect, 2
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Facultatea de Medicina
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Tematicd de concurs pentru proba scrisa

. Principiile care guverneza fnvataméntul superior din Romania;

. Structura organizatorica si conducerea institutiilor de invatdmant superior din

Romania;

. Organizarea studiilor universitare in Romania;
. Universitatea centratd pe student — principii;

. Aspecte privind activitatea profesionald a studentilor:

a) admiterea la studii

b) inmatricularea studentilor

c) frecventa

d) promovabilitatea

e) mobilitatea

f) echivalarea studiilor

g) finalizarea studiilor

h) drepturile si obligatiile studentilor;

. Regulament Erasmus Incoming;
|

. Structura organizatorica si conducerea Facultdtii de Medicing;
. Sistemul de credite transferabile, notiune, aplicabilitate;

. Criterii, standard si indicatori de performanta de evaluare pentru obtinerea

acreditarii unui program de studii;

. Organizarea sedintelor;

Securitate si confidentialitate;

Materiale si echipamente.



" tematica pentru ocuparea posturilor de Secretar facultate cu studii superioare—
Facultatea de Medicina

A

Bibliografie recomandat3 "'T?E’“R‘ U 31-(9([@‘:_

Ziva

- Legea 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare:
- Carta Universitd{ii U.M.F. ,Carol Davila” Bucuresti;

- Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor din U.M.F. ,Carol
Davila” Bucuresti;

- Standardeie ARACIS specifice Domeniului Medical;

- Metodologia privind organizarea si desfisurarea concursului de admitere la U.M.F.
»Carol Davila™ Bucuresti;

- Metodoicgia de organizare si desfisurare a examenului de finalizare a studiilor
universitare- la U.M.F. ,Carol Davila® Bucuresti;

- Regulament Erasmus Incoming.
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