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CONCURS

pentru ocuparea postului de Director General Administrativ (S) la
Directia Generala Administrativa

Concursul va avea loc in data de 11.01.2016, ora 10, la Rectorat, Sala de
Consiliu si va consta in urmatoarele probe:

- Proba scrisa
- Interviu

Inscrierile au loc pana pe data de 30.12.2015, ora 14% 1a Rectorat - Biroul
Personal.

Telefon: 021-313.44.53
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DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURSUL

PENTRU POSTUL DE DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIV

L
2.
3.

o
6.
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Cerere de inscriere la concurs.

Copia actului de identitate .

Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.

Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea

Cazier judiciar.

Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.

Curriculum vitae.

Documentele se depun la Rectorat - Biroul Personal, pana la data de
30.12.2015, ora 14.

CALENDAR CONCURS pentru DIRECTOR GENERAL
"ADMINISTRATIV

16.12.2015 - 30.12.2015 ORA 14° INSCRIERI LA CONCURS (DEPUNERE
DOSARE)

04.01.2016 S| 05.01.2016 - SELECTIE DOSARE CONCURS

06.01.2016 — DEPUNERE CONTESTATII DOSARE

07.01.2016 — SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE

11.01.2016 — CONCURS ora 10% (proba scrisa)

12.01.2016 — DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA

13.01.2016 — SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA

14.01.2016 - INTERVIU

15.01.2016 — CONTESTATII INTERVIU
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I. Conditii de participare

Poate participa la concurs persoana care indeplineste urmaitoarele
conditii:

a) are cetdfenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unititile sanitare abilitate;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legéturd cu
serviciul, care Impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) studii superioare tehnice/economice absolvite cu diploma de licenta

h) master in domeniul tehnic/economic

h) dovada absolvirii unui curs postuniversitar in domeniul managementului
universitar

1) experientda de minim 5 ani in functie de conducere in unitati de invatdmant

j) dovada absolvirii unui curs in domeniul achizitiilor publice, finalizat cu
Certificat de absolvire in conformitate cu OG 129/2000 republicata, in baza
autorizatiei emise de C.N.F.P.A.
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pentru concursul organizat in ziua de 11.01.2016

pentru ocuparea postului de Director General Administrativ

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1 din 10.01.2011 publicata in Monitorul
Oficial nr. 18 din 10.01.2011 ;

2. Legea nr.500/2002 privind finantele publice publicata in Monitorul
Oficial nr 597 din 13.08.2002 ;

3. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de
lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu
modificarile si completarile ulterioare;

4. Hotdrarea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publicd din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de
servicii

5. Ordin nr. 314 din 29.06.2011, al presedintelui Autoritatii Nationale
pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice, cu privire
la interpretarea anumitor dispozitii privind procedurile de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de

lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii- publicat in
Monitorul Oficial nr.701 din 20 oct 2010
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6. Hotarare nr. 1660 din 22 noiembrie 2006 pentru aprobarea Normelor
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
achizitie publica prin mijloace electronice din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 34/2006 cu toate modificarile si completarile ulterioare

7. Ordin nr. 302 din 01.06.2011, al presedintelui Autoritatii Nationale
pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice, privind
aprobarea formularelor standard ale Procesului-verbal al sedintei de
deschidere a ofertelor si Raportului procedurii, aferente procedurilor de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii- publicat in Monitorul Oficial nr. 687 din 28 septembrie 2011

8. Ordin nr. 509 din 14.09.2011, al presedintelui Autoritatii Nationale
pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice privind
formularea criteriilor de calificare si selectie- publicat in Monitorul
Oficial nr. 415 din 14 iunie 2011

9. Legea 10/1995 privind calitatea in constructii publicatd in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 12 din 24.01.1995

10. H.G. 273/1994 privind aprobarea regulamentului de receptie a
lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora, publicat in
monitorul Oficial, Partea I, nr. 193 din 28.07.1994.

11. Legea 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrérilor de constructii
republicatd in Monitorul oficial, partea I nr.933 din 13.10.2004, cu
toate modificarile si completérile ulterioare.

12. HGR 28/ 2008 privind continutul cadru al documentatiilor tehnico-
economice aferente investitiilor publice, structura si metodologia de
intocmire a devizului general,

13. HG 841/1995 modificata prin HG 966/1998 privind procedurile
transmitere fard plata si de valorificare a bunurilor apartindnd
institutiilor publice

14. Regulamentul din 23.10.1995 publicat in MO 253/07.11/1995 privind
valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinand institutiilor
publice
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15.Hotararea nr.766/21.11.1997 pentru aprobarea unor regulamente
privind calitatea in constructii publicata in M.O. Partea I nr.352/1997;

16. OG 112/2000 privind reglementarea procesului de scoatere din
functiune, casare si valorificare a activelor corporale care alcatuiesc
domeniul public al statului si a unitatilor administrativ teritoriale.

17. Ordin MFP 1792/2002 privind aprobarea Normelor metodologice
pentru angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice publicat in Monitorul Oficial nr 27 din 23.01.2003

18. ORDIN  Nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfisoara activitatea de control financiar preventiv
propriu publicat in Monitorul Oficial nr 555 din 28 iulie 2014

19. Ordonanta de Urgenta nr 64/2009 privind gestionarea financiara a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul
convergenta,

20. HOTARARE Nr. 218 din 23 martie 2012pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor
structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergentd publicat
in Monitorul Oficial nr . 193 din 23 martie 2012

21. Ordin comun M.M.F.P.S/MFP nr 1117/2170 din 2010 pentru
stabilirea regulilor de eligibilitate si a listei cheltuielilor eligibile in
cadrul operatiunilor finantate prin P.O.S.D.R.U. 2007-2013 publicat in
Monitorul Oficial nr 596 din 23.08.2010 ;

22. Ordinul MFP nr 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii publicat in Monitorul Oficial nr 704
din 20.10.2009 ;

23. ORDIN Nr. 946 din 4 iulie 2005 *** Republicat pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial, cuprinzand standardele de
control intern/managerial la entitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern/managerial;
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24,0RDONANTA Nr. 80 din 30 august 2001 privind stabilirea unor
normative de cheltuieli pentru autoritatile administratiei publice si
institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare ;

25.HOTARARE Nr. 1241 din 5 august 2004 pentru actualizarea
limitelor maxime de cheltuieli prevazute in anexa nr. 2 la Ordonanta
Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli
pentru autorititile administratiei publice si institutiile publice
publicata in Monitorul Oficial 751 din 18 august 2004

26. Carta Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din
Bucuresti
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1. Structura, functiile, organizarea si functionarea institutiilor de Tnvatamant

superior

2. Principiile, cadrul general si procedurile privind formarea, administrarea,
angajarea, si utilizarea fondurilor publice, precum si responsabilitatile

institutiilor publice implicate Tn procesul bugetar
3. Elaborarea, fundamentarea, si aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli

4. Programul anual al achizitiilor publice, derularea procedurilor de achizitie,
urmarirea contractelor si atributiile responsabililor de contracte.

5. Lucrarile de investitii, demolari, reabilitari, consolidari si reparatii capitale, de
la propunerile de lucrari pana la urmarirea lucrarilor in exploatare
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